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Mikrofilm- und Mikrofichescanner: 
 
Vorgehensweise: 
• Scanner einschalten 
• Rechner einschalten 
• Login mit HRZ-Account (wie an den anderen HRZ-PCs) oder mit anonymen 

Login pcrzp026 bzw. pcrzp027, Kennwort freilassen, Domäne ist HRZ.POOL 
(wird auch am Bildschirm angezeigt) 

• Scanprogramm = Scanning Utility 800: 
<Start> <Alle Programme> <Scanning Utility 800> 

 
Die wichtigsten Einstellungen im Scanning Utility 800: 
 
• Scanner Einstellungen:  Erläuterungen s. Abb. 2 
• Seite scannen:  scannt die betreffende Seite mit den Voreinstellungen (s. Abb.2) 

 bzw. den Einstellungen am Bedienpanel s. Abb.3 
• Stapelscannen in eine Datei:  erzeugt eine multipage-Datei (mehrere Bilder in eine Datei) 
• Stapelscannen zum Drucker:  diese Funktion bitte NICHT wählen 
• Beenden:  zum Schließen der Anwendung 
 

 
Abb.1 

 
Als ersten Test oder wenn Sie nur eine einzelne Seite scannen wollen, wählen Sie bitte den 
Menuepunkt <Datei><Seite scannen>. Überprüfen Sie bitte das gescannte Bild. Ist die Qualität 
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zufriedenstellend wählen Sie <Datei><Seite speichern unter> gewünschter 
Dateipfad\dateiname.tif oder <Datei><Drucken> 
 
Möchten sie mehrere Seiten scannen , wählen Sie bitte <Datei><Stapelscannen in eine Datei>.  
Dateiformat *.tif. Die Datei wird dann fortlaufend geschrieben. 
 
Ist die Qualität der gescannten Seite nicht zufriedenstellend müssen Sie die notwendigen 
Feineinstellungen über das Menü <Datei> <Scanner-Einstellungen> vornehmen. Die bereits 
vorhandenen Einstellungen sind vom Vorbenutzer übernommen worden. 
 

 
Abb. 2 

 
Nr. Bezeichnung Beschreibung 

A Scanqualität Schwarz-Weiß 
oder 
Graustufen (nur bei Filmscanner möglich, bitte nur auswählen 
wenn wirklich benötigt, Dateien werden sehr groß) 

B Auflösung Auflösung wählen, dpi=dots per inch 

C Kontrast/Helligkeit Feineinstellung von Kontrast und Helligkeit, normalerweise 
reicht der Automatik-Modus 

D halbautomatisch halbautomatisch gesetzt bedeutet, der Scanvorgang wird über 
die (grüne) Scantaste 11 ausgelöst, sinnvoll wenn 
umfangreiche Werke eingescannt werden sollen 
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und/oder über das Bedienpanel am Scanner: 
 

 
 

Nr. Bezeichnung Beschreibung 

2 Negativ/Positiv-Taste umstellen zwischen Positiv- oder Negativdarstellung 

5 Scangröße-Taste Fläche des Sichtschirms die gescannt wird, hat nicht 
unbedingt etwas mit dem Druckformat zu tun 

7 Helligkeits-Reguliertasten einstellen der Helligkeit 

8  Anzahl der Exemplare die gescannt werden, sollte 
eigentlich immer auf 1 oder -- stehen 

11 Starttaste Diese Starttaste ist aktiviert, wenn unter dem Menü 
<Scanner-Einstellungen> <Detail> der Modus 
halbautomatisch gesetzt ist 

13 AF-Taste Autofocus, (funktioniert leider nicht immer) 

14 Zoom-Taste vergrößern/verkleinern , Einstellung vornehmen mit 
Drehrad 17, anpassen an gewünschtes Format 

15 Focus-Taste gewünschtes Bild scharfstellen, Einstellung vornehmen mit 
Drehrad 17, manuelle Fokussierung 

16 Rotate-Taste zum geradestellen des Bildes, Einstellung vornehmen mit 
Drehrad 17, zum ausrichten der Vorlage 

17 Steuerungsknopf Einstelldrehrad für Taste 14/15/16 

 
 
• evt. drucken auf die HRZ-Netzwerkdrucker 
• falls Sie pdf-Dokumente bevorzugen, wählen Sie bitte in Ihrem gewünschtem 

Graphikprogramm die Funktion: <Datei> <drucken> <Adobe PDF> 

Abb. 3 
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Besonderheiten Filmbühne: 

 
 

 
 

 
 

blauen Mikroschalter zum 
einfädeln des Films bitte 
sanft drücken 

Film muss in der Regel von 
oben kommen, bitte unter den 
beiden Gummirollen durch-
schieben bis der Film in der 
Mitte des Objektivs 
angekommen ist … 


