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Anregungen? Fragen?
•  Kontinuierlicher Erfahrungs- und Informations-
  austausch im wissenschaftsstützenden Bereich
•  Netzwerken überregional
•  Initiieren von Fortbildungen und Organisieren von 
  Tagungen zu speziellen Themen
•  Knüpfen von Kontakten zu anderen Organisationen 
  und Arbeitsgruppen

Sekretärinnen-
Netzwerk
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Zögern Sie nicht, uns Ihre Ideen und Vorschläge mitzuteilen. 

Tätigkeitsschwerpunkte

Monatliche Treffen
Termine unter www.snw.uni-trier.de



Was machen wir eigentlich?

Im Jahr 2000 wurde unser Netzwerk gegründet, als eines der 
ersten in Deutschland. Im Gründungsjahr erhielt das SNW 
den Frauenförderpreis und richtete mit dem Fördergeld eine 
eigene Homepage ein. Es folgten weitere Auszeichnungen. 
Das SNW hat 2011 eine modulare Fortbildungsreihe entwi-
ckelt und startete 2012 mit der ersten Auflage. 2013 wurden 
wir auch für den deutschen Engagementpreis von Minister-
präsidentin Malu Dreyer nominiert. Im Jahr 2015 haben wir 
den ersten RLP Office-Day der Universitäten und Hochschulen 
organisiert. Daraus resultieren die jährlichen Netzwerktreffen.

2017 startete unsere Fortbildungsreihe „Professionelles Ma-
nagement im Hochschulsekretariat“, durch unsere Einwerbung 
von Mitteln bei der Nikolaus Koch Stiftung konnte die zweite 
Auflage der Fortbildungsreihe durchgeführt werden. 
Am 10.03.2020 konnten wir unser 20-jähriges Jubiläum feiern!

2023 startete die dritte Auflage unserer Fortbildungsreihe 
„Professionelles Management im Hochschulsekretariat“ (Pro-
MaHoSek). 

Zwischenzeitlich sind wir im MTV der Bukof aktiv, arbeiten eng 
mit dem Frauenbüro der Universität Trier zusammen und sind 
Ansprechpartner für große & kleine Herausforderungen im 
Verwaltungsalltag! 

Wir haben uns nach dem Ruhestand unserer Sprecherin und 
Initiatorin des SNW – Rosi Wollscheid – neu aufgestellt und 
haben unsere ehrgeizigen Ziele weiter im Blick!

Wir laden alle Sekretärinnen der Universität Trier herzlich ein, 
ein Teil vom SNW zu werden. Egal ob „alter Hase“ oder „Neu-
ankömmling“. 

Gemeinsam sind wir stark!

Scheuen Sie sich nicht von unserem Schwarmwissen zu pro-
fitieren! Die Termine unserer regelmäßigen Treffen finden Sie 
unter snw.uni-trier.de. 
Sie erreichen uns per E-Mail an snw@uni-trier.de.

Wir freuen uns auf Sie!

Sekretärinnen-Netzwerk der Universität Trier
snw@uni-trier.de

Myriam Demuth
Tel.: +49 651 201-2710
myriam.demuth@uni-trier.de
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Simone Liebhäuser
Tel.: +49 651 201-2901
simone.liebhaeuser@uni-trier.de
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Silke Müller-Bertrams
Tel.: +49 651 201-1912
s.mueller-bertrams@uni-trier.de
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Eva Pfeiffer-Fuchs
Tel.: +49 651 201-4335
e.pfeiffer-fuchs@uni-trier.de
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Beate Plapper
Tel.: +49 651 201-3837
plapper@uni-trier.de
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Anette Weidler
Tel: +49 651 201-2052
weidler@uni-trier.de
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Christin Weil
Tel.: +49 651 201-4551
weil@uni-trier.de

FB VI

Katherin Weyandt
Tel.: +49 651 201-2558
weyandt@uni-trier.de
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KontaktWas sind unsere Themen?Willkommen!
Was wir tun

•  Öffentlichkeitsarbeit (uniintern und überregional)
•  Initiierung von Tagungen und Fortbildungen zu speziellen 

Themen für Frauen im wissenschaftsstützenden Bereich 
•  Knüpfung von Kontakten zu universitätsinternen 
 (z.B. Personalabteilung) und universitätsexternen Stellen 

(z.B. Arbeitsgruppen anderer Universitäten)
•  Einrichtung einer Mailingliste zum Erfahrungs- und 
 Informationsaustausch über Themen und Fragen im 

wissenschaftsstützenden Bereich
•  Regelmäßige Treffen der Mitglieder des SNW; Termine 

auf unserer Website oder über die internen Mitteilungen

Wir teilen unser Wissen über

•  Struktur und der Organisation der Hochschule
•  Büroorganisation und zu den EDV-Anwendungen 
 (PORTA und TURM)
•  Budgetverwaltung
•  Organisation von Exkursionen (fachbereichsabhängig)

Wir engagieren uns

•  in der Gremienarbeit
•  bundesweit für Vernetzung

Unser Ziel

•  die inneruniversitäre Kommunikation durch eine 
 unkonventionelle Weitergabe von Wissen zu fördern,
 durch flache Hierarchien weitere Bürokratisierung zu 
 vermeiden und bisherige Verfahrensabläufe in der 
 alltäglichen Arbeit transparenter zu gestalten.

Wir organisieren

•  monatliche Treffen zum Austausch
•  Fortbildungsangebote
•  Mentoring-Programm für neue Sekretär:innen

Sylvia Keßler
Tel.: +49 651 201-4229 oder 2236
kessler@uni-trier.de
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