
SMART Notebook™ 11
Windows® Betriebssysteme
Benutzerhandbuch

Wenn Sie den folgenden QR-Code einscannen, können Sie die Hilfe auf

Ihrem Smartphone oder einem anderenmobilen Gerät anzeigen.



Markenhinweis
SMART Notebook, SMART Response, SMART Board, SMART Document Camera, SMART Exchange, SMART Classroom Suite, SMART Ink, DViT, smarttech,
das SMART-Logo und alle SMART-Werbeslogans sindMarken oder eingetrageneMarken von SMART Technologies ULC in den USA und/oder in anderen
Ländern. Windows, Windows Vista, Internet Explorer und PowerPoint sind entweder eingetrageneMarken oder Marken der Microsoft Corporation in den USA
und/oder anderen Ländern. Mac., Mac OS undQuick Time sindMarken von Apple, Inc., eingetragen in den USA und in anderen Ländern. Adobe, Flash und Reader
sindMarken oder eingetrageneMarken von Adobe Systems Incorporated in den USA und/oder in anderen Ländern. Alle anderen Produkte und Firmennamen von
Drittanbietern könnenMarken der jeweiligen Inhaber sein.

Copyright-Hinweis
© 2012 SMART Technologies ULC. Alle Rechte vorbehalten. Kein Teil dieser Veröffentlichung darf ohne die vorherige schriftliche Genehmigung von SMART
Technologies ULC reproduziert, übertragen, transkribiert, in einem Datenbanksystem gespeichert oder in eine Fremdsprache übersetzt werden. Informationen in
diesem Handbuch können ohne Vorankündigung geändert werden und stellen keine Verpflichtung seitens SMART Technologies Inc. dar.
Eines oder mehrere der folgenden Patente: US6320597; US6326954; US6741267; US7151533; US7757001; USD616462 und USD617332. Weitere Patente sind
angemeldet.
10/2012



Inhalt
Kapitel 1: Erste Schritte 1

Infos zur SMART Software, die auf Ihrem Computer installiert ist 2
Start der SMART Notebook Software 2
Navigieren über die Benutzeroberfläche 3
Erstellen von und Arbeitenmit Inhalten 8
Informationen zu Bewegungen 9

Kapitel 2: Erstellen von und Arbeiten mit Dateien 11
Erstellen von Dateien 11
Öffnen von Dateien 12
Öffnen von Dateien im Kompatibilitätsmodus 12
Speichern von Dateien 12
Automatisches Speichern von Dateien 14
Exportieren von Dateien 15
Automatisches Exportieren von Dateien 18
Drucken von Dateien 21
Anhängen von Dateien an E-Mail-Nachrichten 22
Verringern der Dateigröße 22
Rückgängigmachen undWiederholen von Aktionen 24
Ändern der Standardanwendung für .notebook-Dateien 24

Kapitel 3: Erstellen von und Arbeiten mit Seiten 27
Anzeigen von Seiten 28
Ändern der Seitenanzeige 29
Erstellen von Seiten 35
Klonen von Seiten 36
Neuanordnen von Seiten 36
Gruppieren von Seiten 37
Umbenennen von Seiten 39
Erweitern von Seiten 39
Aufzeichnen von Seiten 39
Löschen von Seiten 41
Bereinigen von Seiten 42
Zurücksetzen von Seiten 43
Anzeigen von Schüler-Seitenrahmen 44
Arbeitenmit Seiten-Hintergrundbildern und Themen 45

Kapitel 4: Erstellen von Basisobjekten 49
Schreiben und Zeichnenmit und Löschen von digitaler Tinte 50
Erstellen von Formen und Linien 56
Erstellen von Text 60
Erstellen von Tabellen 66

i



Kapitel 5: Arbeiten mit Objekten 79
Auswählen vonObjekten 80
Ändern vonObjekteigenschaften 82
Positionieren vonObjekten 86
Verankern vonObjekten 89
Ausschneiden, Kopieren und Einfügen vonObjekten 90
Klonen vonObjekten 91
Ändern der Größe vonObjekten 91
Drehen vonObjekten 94
Spiegeln vonObjekten 96
Gruppieren vonObjekten 96
Hinzufügen von Verknüpfungen zuObjekten 98
Hinzufügen von Ton zuObjekten 100
Animieren vonObjekten 102
Löschen vonObjekten 102

Kapitel 6: Verwenden von eigenen Inhalten 103
Einfügen von Bildern 104
Einfügen vonMultimedia-Dateien 106
Einfügen von Internetbrowsern 109
Verwenden von Inhalt aus anderen Programmen 111
Anhängen von Dateien und Internetseiten 116
Hinzufügen Ihres Inhalts zur Galerie 117
Hochladen Ihres Inhalts auf die SMART ExchangeWebsite 122

Kapitel 7: Verwenden von Inhalten aus SMART Materialien 125
Suchen und Verwenden von Inhalt aus der Galerie 126
Suchen und Verwenden von Inhalt von der SMART ExchangeWebsite 127

Kapitel 8: Verwenden der SMART Notebook Software in Ihrem Unterricht 129
So präsentieren Sie Schülern Dateien 130
Erstellen und Präsentieren von Unterrichtsaufgaben 130
Verwenden von Präsentationswerkzeugen 137
Anzeigen von Verknüpfungen 149
Anpassen der Lautstärke 149
Zulassen, dass zwei Personen ein interaktives Whiteboard gleichzeitig nutzen 150

Kapitel 9: Fehlerbehebung in der SMART Notebook Software 153
Fehlerbehebung bei Problemenmit Dateien 153
Fehlerbehebung bei Problemenmit dem Fenster und in der Symbolleiste der SMART
Notebook-Software 153
Fehlerbehebung bei Problemenmit der digitalen Tinte 155
Fehlerbehebung bei Problemenmit Objekten 155
Fehlerbehebung bei Problemenmit Gesten 157

I N H A L T

ii



Anhang A: Anpassen der Werkzeugleiste 159

Anhang B: Festlegen der Sprache 163

Anhang C: Aktualisieren, Aktivieren und Einsenden von Feedback 167
Aktualisieren und Aktivieren der SMART Notebook Software 167
Senden von Feedback an SMART 171

Index 173

I N H A L T

iii





Kapitel 1: Erste Schritte
Infos zur SMART Software, die auf Ihrem Computer installiert ist 2
Start der SMART Notebook Software 2
Navigieren über die Benutzeroberfläche 3

Menü 3
Werkzeugleiste 3

Aktionsbereich 3
Der Bereich Plug-ins 3
Der BereichWerkzeuge 4
Der Bereich Kontext 4
Anpassen derWerkzeugleiste 4

Seitenübersicht 5
Öffnen der Seitenübersicht 5
Anpassen der Seitenübersicht 5

Registerkarte Galerie 5
Öffnen der Registerkarte Galerie 6
Anpassen der Registerkarte Galerie 6

Registerkarte Anhänge 6
Öffnen der Registerkarte Anhänge 6
Anpassen der Registerkarte Anhänge 6

Registerkarte Eigenschaften 7
Öffnen der Registerkarte Eigenschaften 7
Anpassen der Registerkarte Eigenschaften 7

Registerkarte Add-ons 7
Öffnen der Registerkarte Add-ons 7
Anpassen der Registerkarte Add-ons 8

SMART Response Registerkarte 8
Seitenbereich 8

Erstellen von und Arbeitenmit Inhalten 8
Informationen zu Bewegungen 9

Dieses Kapitel macht Siemit der SMART Notebook™Collaborative Learning Software vertraut
und erläutert die Grundlagen der Verwendung Ihres interaktiven Produkts.

Kapitel 1

1



Infos zur SMART Software, die auf Ihrem
Computer installiert ist
Auf Ihrem Computer sind neben der SMART Notebook Softwaremöglicherweise die
SMART Notebook Werkzeuge, SMART Product Drivers, SMART Ink™ und SMART
Werkzeuge installiert.

SMART Notebook Software:Verwenden Sie die SMART Notebook Software zur
Erstellung von Unterrichtseinheiten oder Präsentationen. Jede .notebook-Datei besteht
aus einer Reihe von Seiten. Jede dieser Seite verfügt über eigeneObjekte, Eigenschaften
und Einstellungen. Sie können einer Seite Freihandobjekte, geometrische Formen, gerade
Linien, Text, Bilder, Tabellen, Widgets und Adobe® Flash®-kompatible Dateien
hinzufügen. Sie können dieseObjekte jederzeit manipulieren und bearbeiten.
Sie können Ihre Dateien im Format .notebook speichern, das Sie auf jedemWindows®-,
Mac- oder Linux®-Computer, auf dem die SMART Notebook Software ausgeführt wird,
öffnen können. Sie können Ihre Dateien zudem in verschiedenen Formaten exportieren.

SMART Notebook Werkzeuge:Sie können die SMART Notebook Werkzeuge
installieren, um der SMART Notebook Software spezielle Funktionen hinzuzufügen. Diese
Werkzeuge umfassen Folgende:

l SMART Notebook Math Tools

l SMART Notebook 3D Werkzeuge

l SMART Document Camera™undMixed Reality Werkzeuge

l SMART Response™Prüfungssoftware

SMART Product Drivers: Ihr interaktives Produkt erkennt den Kontakt mit dem
interaktiven Bildschirm und sendet jeden Kontaktpunkt - zusammenmit den
Stiftwerkzeugdaten – an den angeschlossenen Computer. SMART Product Drivers
übersetzt die Daten inMausklicks und digitale Tinte. Mit SMART Product Drivers können
Sie normale Computervorgängemit Ihrem Finger oder einem Stift ausführen.

SMART Ink und SMART Werkzeuge:Mit SMART Ink können Sie über den Bildschirm
in digitaler Tinte mit einem Stift schreiben oder zeichnen und Ihre Notizen dann speichern
oder löschen.
Sie können die Aufmerksamkeit durch die Verwendung von SMARTWerkzeugen, wie
dem Bildschirmvorhang, dem Spotlight, der Lupe und dem Zeiger, auch auf spezielle Teile
der Seite lenken.

Start der SMART Notebook Software
Doppelklicken Sie zum Starten der SMART Notebook Software auf das SMART Notebook 11-
Symbol auf dem Desktop.

Wenn Sie die SMART Notebook Software zum erstenMal starten, wird automatisch eine
Tutorial-Datei geöffnet. Sie können den Inhalt dieser Datei lesen, ummehr über die Software und
die neuen Funktionen der neuesten Version zu erfahren.Wählen Sie abschließendDatei > Neu,
um eine neue, leere Datei anzulegen.

KA P I T EL 1

Erste Schritte

2



H INWE IS

Wenn Sie die Software anschließend wieder starten, wird automatisch eine neue, leere Datei
geöffnet.Zum Öffnen der Tutorial-Datei wählen SieHilfe > Tutorial.

Weitere Informationen zum Arbeitenmit Dateien finden Sie unterErstellen von und Arbeitenmit
Dateien Auf Seite11.

Navigieren über die Benutzeroberfläche
Die SMART Notebook software Benutzeroberfläche umfasst die folgenden Komponenten:

l Menü

l Werkzeugleiste

l Registerkarten (Seitenübersicht, Galerie, Anhänge, Eigenschaften, Add-ons und SMART
Response)

l Seitenbereich

Menü
Das Menü enthält alle Befehle, die Sie zum Bearbeiten von Dateien undObjekten in der SMART
Notebook Software benötigen.

Werkzeugleiste
In derWerkzeugleiste können Sie eine Vielzahl von Befehlen undWerkzeugen auswählen und
nutzen. Die Schaltflächen in derWerkzeugleiste sind in Bereichen sortiert.

Aktionsbereich
Der BereichAktionen in derWerkzeugleiste umfasst Schaltflächen, mit denen Sie durch die
.notebook Dateien navigieren und Änderungen an ihnen vornehmen können:

Der Bereich Plug-ins
Wenn Sie die SMART Notebook Tools, wie SMART Notebook Math Tools und die
SMART Response Software installieren, wird ein weiterer Bereich rechts neben dem Bereich
Aktionen eingeblendet:
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Der Bereich Werkzeuge
Der BereichWerkzeuge umfasst Schaltflächen, mit denen Sie Basisobjekte auf Seiten erstellen
undmit ihnen arbeiten können:

Der Bereich Kontext
Wenn Sie eine der Schaltflächen im BereichWerkzeuge auswählen, werden weitere

Schaltflächen eingeblendet.Wenn Sie beispielsweiseStifte auswählen, werden die folgenden
zusätzlichen Schaltflächen eingeblendet:

Drücken Sie die SchaltflächeStifttypen, um einen Stifttyp auszuwählen. Drücken sie dann auf
eine der Linientyp-Schaltflächen, ummit digitaler Tinte in diesem Linientyp zu schreiben oder zu
zeichnen.Mit denOptionen auf der Registerkarte Eigenschaften können Sie einen ausgewählten
Linientyp anpassen und Ihre Änderungen dann zur künftigen Verwendung speichern (siehe
Speichern vonWerkzeugeinstellungen Auf Seite85).

Mit den drei Eigenschaftsauswahlen neben den Linientyp-Schaltflächen können Sie Farbe,
Dicke, Stil und Transparenz der digitalen Tinte festlegen.

Wenn Sie auf eine der anderen Schaltflächen im BereichWerkzeuge klicken, werden ähnliche
Gruppenmit weiteren Schaltflächen eingeblendet.

Anpassen der Werkzeugleiste
Sie können Schaltflächen zurWerkzeugleiste hinzufügen, aus ihr entfernen und die Position von
Schaltflächen in derWerkzeugleiste ändern. Dazu drücken Sie aufWerkzeugleiste anpassen
(sieheAnpassen derWerkzeugleiste Auf Seite159).

Standardmäßig wird dieWerkzeugleiste oben im SMART Notebook Software Fenster
eingeblendet.Sie können sie jedoch auch an den unteren Rand des Fensters verschieben, indem

Sie aufWerkzeugleiste an den oberen/unteren Fensterrand verschieben klicken. Dies
ist hilfreich, wenn Sie oder Ihre Schüler dieWerkzeugleiste nicht erreichen können, wenn sie am
oberen Fensterrand angezeigt wird.
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Seitenübersicht
In der Seitenübersicht werden alle Seiten der geöffneten Datei als Miniaturansichten dargestellt.
DieseMiniaturansichten werden automatisch während der Änderung des Seiteninhalts
aktualisiert.

Mit der Seitenübersicht können Sie Folgendes tun:

l Seiten anzeigen

l Seiten erstellen

l Seiten klonen

l Seiten leeren

l Seiten löschen

l Seiten umbenennen

l Seiten neu anordnen

l Objekte von einer Seite auf eine andere verschieben

l Seiten gruppieren

Öffnen der Seitenübersicht
ZumÖffnen der Seitenübersicht drücken Sie auf Seitenübersicht .

Anpassen der Seitenübersicht
Sie können die Seitenübersicht von einer Seite des SMART Notebook Software Fensters auf die

andere ziehen, indem SieSeitenleiste verschieben drücken.

Sie können die Größe der Seitenübersicht verändern, indem Sie ihren Rand nach links oder
rechts ziehen. Sie können die Seitenübersicht auch ausblenden, wenn Sie sie nicht benötigen,
indem Sie das KontrollkästchenAutomatisch ausblenden auswählen.(Zur Anzeige der
ausgeblendeten Seitenübersicht drücken Sie auf Seitenübersicht .)

H INWE IS

Wenn Sie die Seitenübersicht minimieren, wird die automatische Ausblendfunktion
automatisch eingeschaltet.

Registerkarte Galerie
Die Registerkarte Galerie enthält Cliparts, Hintergründe, Multimedia-Inhalte, Dateien und Seiten,
die Sie in Ihren Lektionen verwenden können. Zudem zeigt Sie Vorschaubilder dieser Inhalte an.
Die Registerkarte Galerie bietet zudem Zugang zu anderenOnline-Ressourcen.Weitere
Informationen finden Sie unterVerwenden von Inhalten aus SMARTMaterialien Auf Seite125.

Sie können auch Ihre eigenen Inhalte sowie die Inhalte anderer Lehrkräfte an Ihrer Schule in die
Registerkarte Galerie übernehmen (sieheHinzufügen Ihres Inhalts zur Galerie Auf Seite117).
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Öffnen der Registerkarte Galerie
ZumÖffnen der Registerkarte Galerie drücken Sie auf Galerie .

Anpassen der Registerkarte Galerie
Sie können die Registerkarte Galerie von einer Seite des SMART Notebook Software Fensters

auf die andere ziehen, indem SieSeitenleiste verschieben drücken.

Sie können die Größe der Registerkarte Galerie verändern, indem Sie ihren Rand nach links oder
rechts ziehen. Sie können die Registerkarte Galerie auch ausblenden, wenn Sie sie nicht
benötigen, indem Sie das KontrollkästchenAutomatisch ausblenden auswählen.(Zur Anzeige
der ausgeblendeten Registerkarte Galerie drücken Sie auf Galerie .)

H INWE IS

Wenn Sie die Registerkarte Galerie minimieren, wird die automatische Ausblendfunktion
automatisch eingeschaltet.

Registerkarte Anhänge
Die Registerkarte Anhänge zeigt die Dateien und Internetseiten an, die der aktuellen Datei
angehängt sind. Weitere Informationen finden Sie unterAnhängen von Dateien und Internetseiten
Auf Seite116.

Öffnen der Registerkarte Anhänge
ZumÖffnen der Registerkarte Anhänge drücken Sie auf Anhänge .

Anpassen der Registerkarte Anhänge
Sie können die Registerkarte Anhänge von einer Seite des SMART Notebook Software Fensters

auf die andere ziehen, indem SieSeitenleiste verschieben drücken.

Sie können die Größe der Registerkarte Anhänge verändern, indem Sie ihren Rand nach links
oder rechts ziehen. Sie können die Registerkarte Anhänge auch ausblenden, wenn Sie sie nicht
benötigen, indem Sie das KontrollkästchenAutomatisch ausblenden auswählen.(Zur Anzeige
der ausgeblendeten Registerkarte Anhänge drücken Sie auf Anhänge .)

H INWE IS

Wenn Sie die Registerkarte Anhängeminimieren, wird die automatische Ausblendfunktion
automatisch eingeschaltet.
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Registerkarte Eigenschaften
Auf der Registerkarte Eigenschaften können Sie Objekte auf einer Seite formatieren,
einschließlich digitaler Tinte, Formen, Linien, Text und Tabellen. Je nach gewähltem Objekt
können Sie Folgendes ändern:

l Die Farbe, Stärke und Stil der Linien

l Die Transparenz und Fülleffekte vonObjekten

l Die Schriftart und -größe sowie den Textstil

l Die Animation vonObjekten

Auf der Registerkarte Eigenschaften werden nur die für das ausgewählte Objekt verfügbaren
Optionen angezeigt. Weitere Informationen zur Anzeige und Einstellung von
Objekteigenschaften auf der Registerkarte Eigenschaften finden Sie unterÄndern von
Objekteigenschaften Auf Seite82.

Die Registerkarte Eigenschaften umfasst zudem eine SchaltflächeSeiten-Aufzeichnung.Mit
dieser Funktion können Sie Ihre Aktionen auf der aktuellen Seite aufzeichnen (sieheAufzeichnen
von Seiten Auf Seite39).

Öffnen der Registerkarte Eigenschaften
ZumÖffnen der Registerkarte Eigenschaften drücken Sie auf Eigenschaften .

Anpassen der Registerkarte Eigenschaften
Sie können die Registerkarte Eigenschaften von einer Seite des SMART Notebook Software

Fensters auf die andere ziehen, indem SieSeitenleiste verschieben drücken.

Sie können die Größe der Registerkarte Eigenschaften verändern, indem Sie ihren Rand nach
links oder rechts ziehen. Sie können die Registerkarte Eigenschaften auch ausblenden, wenn
Sie sie nicht benötigen, indem Sie das KontrollkästchenAutomatisch ausblenden auswählen.
(Zur Anzeige der ausgeblendeten Registerkarte Eigenschaften drücken Sie auf Eigenschaften

.)

H INWE IS

Wenn Sie die Registerkarte Eigenschaftenminimieren, wird die automatische
Ausblendfunktion automatisch eingeschaltet.

Registerkarte Add-ons
Auf der Registerkarte Add-ons können Siemit Add-ons zur SMART Notebook Software arbeiten,
einschließlich dem Activity Builder (sieheErstellen von passenden Unterrichtsaufgaben Auf
Seite131).

Öffnen der Registerkarte Add-ons
ZumÖffnen der Registerkarte Add-ons drücken Sie auf Anhänge .
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Anpassen der Registerkarte Add-ons
Sie können die Registerkarte Add-ons von einer Seite des SMART Notebook Software Fensters

auf die andere ziehen, indem SieSeitenleiste verschieben drücken.

Sie können die Größe der Registerkarte Add-ons verändern, indem Sie ihren Rand nach links
oder rechts ziehen. Sie können die Registerkarte Add-ons auch ausblenden, wenn Sie sie nicht
benötigen, indem Sie das KontrollkästchenAutomatisch ausblenden auswählen.(Zur Anzeige
der ausgeblendeten Registerkarte Add-ons drücken Sie auf Eigenschaften .)

H INWE IS

Wenn Sie die Registerkarte Add-ons minimieren, wird die automatische Ausblendfunktion
automatisch eingeschaltet.

SMARTResponse Registerkarte
Die SMART Response Registerkarte ist Teil der SMART Response Software und nur verfügbar,
wenn Sie die SMART Response Software installiert haben.

Seitenbereich
Der Seitenbereich zeigt den Inhalt der ausgewählten Seite in einer Datei an. Dies ist der Bereich
der Seite, in dem Sie Objekte erstellen undmit ihnen arbeiten können (sieheErstellen von
Basisobjekten Auf Seite49).

Erstellen von und Arbeiten mit Inhalten
Eine .notebook-Datei besteht aus einer oder mehreren Seiten. Sie können die Seitenübersicht
verwenden, umMiniaturansichten aller Seiten in der offenen .notebook-Datei anzuzeigen und
bestimmte Seiten zur Ansicht auswählen. Zusätzlich können Sie neue Seiten erstellen,
vorhandene Seiten löschen oder bereinigen und weitere Aufgaben durchführen. Weitere
Informationen finden Sie unterErstellen von und Arbeitenmit Seiten Auf Seite27.

Seiten umfassenObjekte. Objekte sind die Inhalts-Bausteine in Ihrer SMART Notebook-
Software. Es gibt u. a. folgende grundlegendeObjektarten:

Digitale Tinte (freihändig Schreiben und
Zeichnen)

Formen und Linien
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Text Tabellen

Zusätzlich zu diesen grundlegendenObjektarten können Sie Bilder, mit Adobe Flash Player
kompatible Dateien und Videodateien, Musikdateien, Internetinhalte undWidgets in Ihre
.notebook-Dateien einfügen.Diese Inhalte können aus Ihren eigenenMaterialien stammen, aus
der Galerie oder von der SMART Exchange™-Webseite (sieheVerwenden von eigenen Inhalten
Auf Seite103 undVerwenden von Inhalten aus SMARTMaterialien Auf Seite125).

Sie können alle Objekte in Ihren .notebook-Dateienmithilfe gemeinsamer Aufgabensätze
verändern (sieheArbeitenmit Objekten Auf Seite79).

Nachdem Sie einen Inhalt in einer .notebook-Datei eingerichtet haben, können Sie diesen Inhalt
Ihren Schülern präsentieren (sieheVerwenden der SMART Notebook Software in Ihrem
Unterricht Auf Seite129).

Informationen zu Bewegungen
Sie können unter Verwendung der folgendenGesten (sofern von Ihrem interaktiven Produkt
unterstützt) mit Objekten in der SMART Notebook Software interagieren:

Wischen (von links nach rechts) Wischen (von rechts nach links)
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Hineinzoomen / Vergrößern Herauszoomen / Verkleinern

Wegschnippen Drehen

Gruppieren
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In der SMARTMeeting Pro Software können Sie SMART Notebook Software (.notebook)
Dateien erstellen oder öffnen. Nachdem Sie eine .notebook-Datei erstellt oder geöffnet haben,
können Sie sie speichern, ausdrucken, in andere Formate exportieren und andere allgemeine
Aufgaben ausführen. Darüber hinaus können Siemit den Seiten innerhalb der .notebook-Datei
arbeiten.

Erstellen von Dateien
Wenn Sie zum erstenMal die SMART Notebook-Software starten, wird automatisch eine
Tutorial-Datei geöffnet. Wenn Sie die Software anschließend erneut öffnen, wird automatisch
eine neue .notebook-Datei geöffnet. Sie können jedoch jederzeit eine neue Datei erstellen.

g So erstellen Sie eine Datei:

Wählen SieDatei > Neu.

Wenn Sie an einer Datei mit ungespeicherten Änderungen arbeiten, wird ein Dialogfeld
eingeblendet, das Sie fragt, ob Sie die aktuelle Datei speichern wollen.Drücken Sie zum
Speichern Ihrer Änderungen auf Ja und befolgen Sie dann die Anweisungen am Bildschirm.

Kapitel 2
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Öffnen von Dateien
Mit der SMART Notebook 11 Software können Sie die folgenden Dateitypen öffnen:

l .notebook-Dateien (das Standard-Dateiformat für SMART Notebook 9.5, 9.7, 10 und 11
Software)

l .xbk-Dateien (das Standard-Dateiformat für die SMART Notebook 8, 9.0 und 9.1 Software)

Nach demÖffnen einer Datei können Sie die Datei als eine .notebook- oder .xbk-Datei speichern.

Das Verfahren zumÖffnen einer Datei ist für alle Versionen der SMART Notebook Software
gleich.

g So öffnen Sie eine Datei:

1. Drücken Sie auf Datei öffnen .

Das DialogfeldÖffnen wird angezeigt.

2. Navigieren Sie zur Datei und wählen Sie sie aus.

3. Drücken Sie auf Öffnen.

T I P

Sie können eine kürzlich geöffnete Datei öffnen, indem Sie das MenüDatei und dann
den Dateinamen auswählen.

Öffnen von Dateien im Kompatibilitätsmodus
Wenn Sie einemit den SMART Notebook Publisher Tools erstellte .notebook-Datei öffnen,
werden die Textobjekte möglicherweise nicht korrekt dargestellt. Sie können diese Dateien im
Kompatibilitätsmodus öffnen, um die Textobjekte korrekt darzustellen.

g So öffnen Sie eine Datei im Kompatibilitätsmodus:

Wählen SieDatei > Datei im Kompatibilitätsmodus neu laden.

Speichern von Dateien
Standardmäßig speichert die SMART Notebook Software Ihre Dateien im Format
.notebook.Jeder mit der SMART Notebook Software ab Version 9.5 fürWindows-
Betriebssysteme, Mac OS X-Betriebssystemsoftware oder Linux-Betriebssysteme, die auf
seinem Computer installiert ist, kann eine .notebook Datei öffnen.

Sie können die SMART Notebook Software auch so einrichten, dass Ihre Datei automatisch
nach einer bestimmten Zeitspanne gespeichert wird, oder wenn Sie eine andere Seite auswählen
(sieheAutomatisches Speichern von Dateien Auf Seite14).
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Das Standard-Dateiformat für SMART Notebook 8, 9.0 und 9.1 Software ist .xbk. Wenn Sie
Ihre Datei in einer dieser Versionen öffnen wollen, speichern Sie sie mit der Dateierweiterung
.xbk.Das .xbk-Format unterstützt jedoch einige Objekte und Eigenschaften nicht, die in dieser
Version von SMART Notebook software verfügbar sind.Wenn Sie eine Datei im .xbk-Format
speichern, speichert SMART Notebook software keine Eigenschaften in Ihrer Datei, die vom
.xbk-Format nicht unterstützt werden, oder aber diese Eigenschaften werden als Bilder
gespeichert, die Sie nach demÖffnen der Datei nicht bearbeiten können.

g So speichern Sie eine neue Datei:

1. Drücken Sie auf Speichern .

Das DialogfeldSpeichern unter wird angezeigt.

2. Navigieren Sie zu dem Speicherort, an dem Sie die neue Datei speichern wollen.

3. Geben Sie in das FeldDateiname einen Namen für die Datei ein.

4. Wenn Sie sicherstellen wollen, dass Ihre Datei die Formatierung beibehält, wählen Sie das
Format .notebook in der Dropdown-ListeDateityp aus.

ODER

Wenn Sie eine Datei erstellen wollen, die Siemit der SMART Notebook Software 8, 9.0
und 9.1 öffnen können, wählen Sie in der Dropdown-ListeDateityp das Format .xbk aus.

5. Drücken Sie auf Speichern.

Wen Sie Ihre Datei im Format .xbk speichern und sich Objekte oder Eigenschaften in Ihrer
Datei befinden, die das Format .xbk nicht unterstützt, wird ein Dialogfeld mit der Meldung
eingeblendet, dass die SMART Notebook Software diese Objekte oder Eigenschaften
nicht speichert, wenn Sie fortfahren.Drücken Sie auf Ja.

g So speichern Sie eine vorhandene Datei:

Drücken Sie auf Speichern .

g So speichern Sie eine vorhandene Datei unter einem neuen Namen oder Speicherort:

1. Wählen SieDatei > Speichern unter.

Das DialogfeldSpeichern unter wird angezeigt.

2. Navigieren Sie zu dem Speicherort, an dem Sie die neue Datei speichern wollen.

3. Geben Sie in das FeldDateiname einen Namen für die Datei ein.
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4. Wenn Sie sicherstellen wollen, dass Ihre Datei die Formatierung beibehält, wählen Sie das
Format .notebook in der Dropdown-ListeDateityp aus.

ODER

Wenn Sie eine Datei erstellen wollen, die Siemit der SMART Notebook Software 8, 9.0
und 9.1 öffnen können, wählen Sie in der Dropdown-ListeDateityp das Format .xbk aus.

5. Drücken Sie auf Speichern.

Wen Sie Ihre Datei im Format .xbk speichern und sich Objekte oder Eigenschaften in Ihrer
Datei befinden, die das Format .xbk nicht unterstützt, wird ein Dialogfeld mit der Meldung
eingeblendet, dass die SMART Notebook Software diese Objekte oder Eigenschaften
nicht speichert, wenn Sie fortfahren.Drücken Sie auf Ja.

Automatisches Speichern von Dateien
Sie können Ihre Datei jederzeit manuell speichern (sieheSpeichern von Dateien Auf Seite12).
Sie können die SMART Notebook Software auch so einrichten, dass eine Datei automatisch
gespeichert wird, wenn Sie eine andere Seite aufrufen, oder aber nach einem bestimmten
Zeitraum.

H INWE IS

Sie können die SMART Notebook Software auch so einrichten, dass es automatisch eine
Datei in einer Vielzahl von Formaten exportiert, einschließlich HTML und PDF (siehe
Automatisches Exportieren von Dateien Auf Seite18).

g So speichern Sie Dateien automatisch:

1. Wählen SieDatei > Zwischenspeicherungen.

DerAssistent für Zwischenspeicherung wird angezeigt.

2. Wählen Sie Immer, wenn ich auf eine andere Seite wechsle, um die Datei automatisch
jedes Mal zu speichern, wenn Sie eine andere Seite wählen.

ODER

Wählen Sie 1 Minute, 5 Minuten, 15 Minuten oder 30 Minuten, um Ihre Datei
automatisch nach einer festgelegten Zeitspanne zu speichern.

3. Drücken Sie aufWeiter.

4. Wählen SieNotebook-Dokument.

5. Drücken Sie aufWeiter.

Das DialogfeldSpeichern unter wird angezeigt.

6. Navigieren Sie zu dem Speicherort, an dem Sie die neue Datei speichern wollen.
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7. Geben Sie in das FeldDateiname einen Namen für die Datei ein. Die SMART Notebook
Software speichert die Datei automatischmit der Dateierweiterung .notebook.

H INWE IS

Das Standard-Dateiformat für SMART Notebook 8, 9.0 und 9.1 Software ist .xbk. Wenn
Sie Ihre Datei in einer dieser Versionen öffnen wollen, speichern Sie sie mit der
Dateierweiterung .xbk.Das .xbk-Format unterstützt jedoch einige Objekte und
Eigenschaften nicht, die in dieser Version von SMART Notebook software verfügbar
sind.Wenn Sie eine Datei im .xbk-Format speichern, speichert SMART Notebook
software keine Eigenschaften in Ihrer Datei, die vom .xbk-Format nicht unterstützt
werden, oder aber diese Eigenschaften werden als Bilder gespeichert, die Sie nach dem
Öffnen der Datei nicht bearbeiten können.

8. Drücken Sie auf Speichern.

g So brechen Sie den automatischen Dateispeichervorgang ab:

1. Wählen SieDatei > Zwischenspeicherungen.

DerAssistent für Zwischenspeicherung wird angezeigt.

2. Wählen SieDas Dokument nicht automatisch speichern.

3. Drücken Sie aufWeiter.

Exportieren von Dateien
Sie können Ihre .notebook-Dateien in den folgenden Formaten exportieren:

l Webseiten

l Bildformate

o BMP

o GIF

o JPEG

o PNG

l PDF

l Common File Format (CFF) für interaktiveWhiteboards

l PowerPoint®

NOTI ZEN

l SMART Notebook softwareumfasst beim Exportieren von Dateien als Bilddateien keine
Anhänge.Zur Aufnahme von Anhängenmüssen Sie Ihre Datei entweder als Webseiten
oder als PDF (AdobeReader® ab Version 6.0) exportieren.
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l SMART Notebook softwareexportiert keine Dateien, die Sie Ihrer .notebook-Datei als
Verknüpfungen anhängen. Wenn Sie einen Anhang hinzufügen wollen, hängen Sie eine
Kopie der Datei an (sieheAnhängen von Dateien und Internetseiten Auf Seite116).

l SMART Notebook softwareexportiert einige Gradienten, Muster und Bildeffekte nicht.
Diese Effekte werdenmöglicherweise als deckende Füllfarbe dargestellt oder in der
exportierten Datei falsch angezeigt.

Sie können die SMART Notebook Software auch so einrichten, dass Ihre .notebook-Datei
automatisch nach einer bestimmten Zeitspanne exportiert wird, oder wenn Sie eine andere Seite
anzeigen (sieheAutomatisches Exportieren von Dateien Auf Seite18).

g So exportieren Sie eine Datei als Webseiten:

1. Wählen SieDatei > Exportieren > Internetseite.

Das DialogfeldSpeichern unter wird angezeigt.

2. Navigieren Sie zu dem Speicherort, an den Sie die Datei exportieren wollen.

3. Geben Sie in das FeldDateiname einen Namen für die Datei ein.

4. Drücken Sie auf Speichern.

g So exportieren Sie eine Datei als Bilddatei:

1. Wählen SieDatei > Exportieren > Bilddateien.

Das DialogfeldBilddateien exportieren wird angezeigt.

2. Wählen Sie denOrdner, aus dem Sie die Dateien exportieren wollen.

3. Wählen Sie ein Bildformat aus der Dropdown-ListeBildtyp aus.

4. Wählen Sie eine Bildgröße aus der Dropdown-ListeGröße aus.

5. Drücken Sie auf OK.
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g So exportieren Sie eine Datei als PDF-Datei:

1. Wählen SieDatei > Exportieren > PDF.

Das DialogfeldPDF-Export wird angezeigt.

2. Drücken Sie aufMiniaturansichten, Handouts oderGanze Seite.

3. Optional können Sie Text für die Kopfzeile in das FeldKopfzeile, Text für die Fußzeile in
das Feld Fußzeile und das aktuelle Datum in das FeldDatum eingeben.

4. Markieren Sie optional das KontrollkästchenSeitenzahl anzeigen, um die Seitenzahl auf
jeder Seite anzuzeigen.

5. Falls Sie in Schritt 2 aufMiniaturansichten oderHandouts gedrückt haben, wählen Sie
eine Größe für die Miniaturansichten aus der Dropdown-ListeGröße der Miniaturansicht
aus. Optional können Sie das KontrollkästchenSeitenbegrenzungen auswählen, um
einen Rand um jede gedruckte Seite anzuzeigen. Markieren Sie optional das
Kontrollkästchen Titel der Miniaturansichten, um die Titel unter jeder Miniaturansicht
anzuzeigen.

6. Wählen SieAlle, um alle Seiten einzuschließen.

ODER

Wählen SieSeiten, um ausgewählte Seiten einzuschließen. Geben Sie dann die
Seitenzahlen in das Feld ein.Trennen Sie die einzelnen Seitenzahlenmit Kommas und die
Seitenbereichemit einem Bindestrich (beispielsweise 1,2,4-7).

7. Drücken Sie auf Speichern.

Das DialogfeldAls PDF-Datei speichern wird eingeblendet.

8. Navigieren Sie zu dem Speicherort, an den Sie die Datei exportieren wollen.

9. Geben Sie in das FeldDateiname einen Namen für die Datei ein.

10. Drücken Sie auf Speichern.

g So exportieren Sie eine Datei als CFF-Datei:

1. Wählen SieDatei > Exportieren > CFF.

Das DialogfeldSpeichern unter wird angezeigt.

2. Navigieren Sie zu dem Speicherort, an den Sie die Datei exportieren wollen.

3. Geben Sie in das FeldDateiname einen Namen für die Datei ein.

4. Drücken Sie auf Speichern.

H INWE IS

Sie können auch CFF-Dateien exportieren (siehe Importieren von Dateien aus anderen
interaktivenWhiteboard-Programmen Auf Seite114).
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g So exportieren Sie eine Datei als PowerPoint-Datei:

1. Wählen SieDatei > Exportieren > PowerPoint.

Das DialogfeldSpeichern unter wird angezeigt.

2. Navigieren Sie zu dem Speicherort, an den Sie die Datei exportieren wollen.

3. Geben Sie in das FeldDateiname einen Namen für die Datei ein.

4. Wählen SiePowerPoint 2007-Dateien (*.pptx) oderPowerPoint-Dateien (*.ppt) aus der
Dropdown-ListeDateityp.

5. Drücken Sie auf Speichern.

H INWE IS

Sie können auch PowerPoint-Dateien importieren (siehe Importieren von PowerPoint-
Dateien Auf Seite114).

Automatisches Exportieren von Dateien
Sie können Ihre .notebook-Dateien in verschiedene Formate exportieren, einschließlich HTML
und PDF (sieheExportieren von Dateien Auf Seite15). Sie können die SMART Notebook
Software auch so einrichten, dass eine Datei automatisch exportiert wird, wenn Sie eine andere
Seite aufrufen, oder aber nach einem bestimmten Zeitraum.

NOTI ZEN

l SMART Notebook softwareumfasst beim Exportieren von Dateien als Bilddateien keine
Anhänge.Zur Aufnahme von Anhängenmüssen Sie Ihre Datei entweder als Webseiten
oder als PDF (für AdobeReader ab Version 6.0) exportieren.

l SMART Notebook softwareexportiert keine Dateien, die Sie Ihrer .notebook-Datei als
Verknüpfungen anhängen. Wenn Sie einen Anhang hinzufügen wollen, hängen Sie eine
Kopie der Datei an (sieheAnhängen von Dateien und Internetseiten Auf Seite116).

l SMART Notebook softwareexportiert einige Gradienten, Muster und Bildeffekte nicht.
Diese Effekte werdenmöglicherweise als deckende Füllfarbe dargestellt oder in der
exportierten Datei falsch angezeigt.

g So exportieren Sie eine Datei automatisch als Webseiten:

1. Wählen SieDatei > Zwischenspeicherungen.

DerAssistent für Zwischenspeicherung wird angezeigt.
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2. Wählen Sie Immer, wenn ich auf eine andere Seite wechsle, um die Datei automatisch
jedes Mal zu exportieren, wenn Sie eine andere Seite wählen.

ODER

Wählen Sie 1 Minute, 5 Minuten, 15 Minuten oder 30 Minuten, um Ihre Datei
automatisch nach einer festgelegten Zeitspanne zu exportieren.

3. Drücken Sie aufWeiter.

4. Wählen Sie Internetseite (HTML).

5. Drücken Sie aufWeiter.

Das DialogfeldSpeichern unter wird angezeigt.

6. Navigieren Sie zu dem Speicherort, an den Sie die Datei exportieren wollen.

7. Geben Sie in das FeldDateiname einen Namen für die Datei ein.

8. Drücken Sie auf Speichern.

g So exportieren Sie eine Datei automatisch als PDF-Datei:

1. Wählen SieDatei > Zwischenspeicherungen.

DerAssistent für Zwischenspeicherung wird angezeigt.

2. Wählen Sie Immer, wenn ich auf eine andere Seite wechsle, um die Datei automatisch
jedes Mal zu exportieren, wenn Sie eine andere Seite wählen.

ODER

Wählen Sie 1 Minute, 5 Minuten, 15 Minuten oder 30 Minuten, um Ihre Datei
automatisch nach einer festgelegten Zeitspanne zu exportieren.

3. Drücken Sie aufWeiter.

4. Wählen SiePDF.

ODER

Wählen SiePDFs mit Zeitstempel, wenn der Name der exportierten Datei die Zeit des
Exports enthalten soll.

5. Drücken Sie aufWeiter.

Das DialogfeldSpeichern unter wird angezeigt.

6. Navigieren Sie zu dem Speicherort, an den Sie die Datei exportieren wollen.

7. Geben Sie in das FeldDateiname einen Namen für die Datei oder Dateien ein.

8. Drücken Sie auf Speichern.
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g So exportieren Sie eine Datei automatisch als Bilddatei:

1. Wählen SieDatei > Zwischenspeicherungen.

DerAssistent für Zwischenspeicherung wird angezeigt.

2. Wählen Sie Immer, wenn ich auf eine andere Seite wechsle, um die Datei automatisch
jedes Mal zu exportieren, wenn Sie eine andere Seite wählen.

ODER

Wählen Sie 1 Minute, 5 Minuten, 15 Minuten oder 30 Minuten, um Ihre Datei
automatisch nach einer festgelegten Zeitspanne zu exportieren.

3. Drücken Sie aufWeiter.

4. Wählen SieBilddateien.

5. Drücken Sie aufWeiter.

6. Drücken Sie auf Durchsuchen, navigieren Sie zu dem Speicherort, an den Sie die Dateien
exportieren wollen, und drücken Sie auf Öffnen.

7. Wählen Sie ein Bildformat aus der Dropdown-ListeBildtyp aus.

8. Wählen Sie eine Bildgröße aus der Dropdown-ListeGröße aus.

9. Drücken Sie auf OK.

g So exportieren Sie eine Datei automatisch als PowerPoint-Datei:

1. Wählen SieDatei > Zwischenspeicherungen.

DerAssistent für Zwischenspeicherung wird angezeigt.

2. Wählen Sie Immer, wenn ich auf eine andere Seite wechsle, um die Datei automatisch
jedes Mal zu exportieren, wenn Sie eine andere Seite wählen.

ODER

Wählen Sie 1 Minute, 5 Minuten, 15 Minuten oder 30 Minuten, um Ihre Datei
automatisch nach einer festgelegten Zeitspanne zu exportieren.

3. Drücken Sie aufWeiter.

4.
Wählen SiePowerPoint.
.

5. Drücken Sie aufWeiter.

Das DialogfeldSpeichern unter wird angezeigt.

6. Navigieren Sie zu dem Speicherort, an den Sie die Datei exportieren wollen.

7. Geben Sie in das FeldDateiname einen Namen für die Datei ein.

8. Drücken Sie auf Speichern.
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g So brechen Sie den automatischen Dateiexport ab:

1. Wählen SieDatei > Zwischenspeicherungen.

DerAssistent für Zwischenspeicherung wird angezeigt.

2. Wählen SieDas Dokument nicht automatisch speichern.

3. Drücken Sie aufWeiter.

Drucken von Dateien
Sie können alle Seiten oder ausgewählte Seiten in einer .notebook-Datei drucken. Sie können die
Seiten als Miniaturansichten, Handouts oder Vollseiten drucken.

g So drucken Sie eine Datei

1. Wählen SieDatei > Drucken.

Das DialogfeldDrucken wird angezeigt.

2. Drücken Sie aufMiniaturansichten, Handouts oderGanze Seite.

3. Optional können Sie Text für die Kopfzeile in das FeldKopfzeile, Text für die Fußzeile in
das Feld Fußzeile und das aktuelle Datum in das FeldDatum eingeben.

4. Markieren Sie optional das KontrollkästchenSeitenzahl anzeigen, um die Seitenzahl auf
jeder Seite anzuzeigen.

5. Falls Sie in Schritt 2 aufMiniaturansichten oderHandouts gedrückt haben, wählen Sie
eine Größe für die Miniaturansichten aus der Dropdown-ListeGröße der Miniaturansicht
aus. Optional können Sie das KontrollkästchenSeitenbegrenzungen auswählen, um
einen Rand um jede gedruckte Seite anzuzeigen. Markieren Sie optional das
Kontrollkästchen Titel der Miniaturansichten, um die Titel unter jeder Miniaturansicht
anzuzeigen.

6. Wählen SieAlle, um alle Seiten einzuschließen.

ODER

Wählen SieSeiten, um ausgewählte Seiten einzuschließen. Geben Sie dann die
Seitenzahlen in das Feld ein.Trennen Sie die einzelnen Seitenzahlenmit Kommas und die
Seitenbereichemit einem Bindestrich (beispielsweise 1,2,4-7).

7. Drücken Sie auf die RegisterkarteDruckerbereich.

8. Wählen Sie andere Druckeinstellungen aus, wie beispielsweise den Druckernamen und
die Anzahl der Kopien.

9. Drücken Sie auf Drucken.
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Anhängen von Dateien an E-Mail-Nachrichten
Sie können Ihre Datei an andere Dateien anhängen. Dazu hängen Sie Ihre Datei oder eine PDF-
Version der Datei an eine E-Mail-Nachricht an.

g So hängen Sie eine Datei an eine E-Mail-Nachricht an

Wählen SieDatei > Senden an > Mail-Empfänger.

Ihr E-Mail-Standardprogramm startet, erstellt eine neue Nachricht und hängt die aktuelle Datei an
die Nachricht an.

Wenn Sie die Datei nicht gespeichert haben, speichert SMART Notebook sie als temporäre
Datei unter dem Namen untitled.notebook. Ihr E-Mail-Programm hängt diese temporäre Datei
an die E-Mail-Nachricht an.

g So hängen Sie eine Datei als PDF an eine E-Mail-Nachricht an:

Wählen SieDatei > Senden an > Mail-Empfänger (als PDF).

Ihr E-Mail-Standardprogramm startet, erstellt eine neue Nachricht und hängt eine PDF der
aktuellen Datei an die Nachricht an.

Wenn Sie die Datei nicht gespeichert haben, speichert die SMART Notebook Software die PDF-
Datei als temporäre Datei unter dem Namen untitled.pdf. Ihr E-Mail-Programm hängt die
temporäre Datei an die E-Mail-Nachricht an.

Verringern der Dateigröße
Falls Ihre .notebook-Dateien größere Bilder enthalten (Bilder mit einer Dateigröße von über 1
MB), werden siemöglicherweise nur langsam geöffnet und ausgeführt. Sie können die
Dateigröße von Bildern reduzieren, ohne ihre Bildqualität erheblich zu verringern. Dadurch
verringert sich insgesamt die Dateigröße Ihrer .notebook-Dateien und die Dateien werden
schneller geöffnet und ausgeführt.

g So verringern Sie die Größe eines großen Bilds beim Einfügen in eine Datei:

1. Fügen Sie das Bild wie unterEinfügen von Bildern Auf Seite104 beschrieben ein.

Nachdem Sie auf Öffnen gedrückt haben, wird das DialogfeldBildoptimierung
eingeblendet.
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2. Drücken Sie auf Optimieren, um die Dateigröße des Bilds zu verringern.

ODER

Drücken Sie auf Auflösung beibehalten, um die Dateigröße des Bildes nicht zu
verringern.

H INWE IS

o Wenn Sie eine BMP-Datei einfügen, konvertiert die SMART Notebook Software
die Datei intern in das PNG-Format. Durch diese Konvertierung wird die Größe der
Datei verringert.Somüssen Siemöglicherweise keine optimierte Version der
.notebook-Datei exportieren (sieheSo exportieren Sie eine optimierte Datei:
oben), selbst wenn die BMP-Datei über 1MB groß ist.

o Die SMART Notebook Software reduziert die Dateigröße von Bildern über 5 MB
oder mit 5 Megapixel automatisch, unabhängig von der gewählten Option.

g So verringern Sie die Größe eines großen Bilds nach dem Einfügen in eine Datei

1. Wählen Sie das Bild aus.

2. Drücken Sie auf denMenüpfeil des Bilds und wählen Sie dannBildoptimierung aus.

Das DialogfeldBildoptimierung wird angezeigt.

3. Klicken Sie auf Optimieren.

g So legen Sie die Einstellung für das Einfügen großer Bilder fest:

1. Wählen SieBearbeiten > Voreinstellungen.

Das DialogfeldEinstellungen für SMART Notebook wird angezeigt.

2. Wählen Sie die Option Jedes Mal nachfragen, wenn ich ein großes Bild einfüge aus,
um dieMöglichkeit zu haben, die Dateigröße von großen Bildern beim Einfügen zu
verringern oder nicht zu verringern.

ODER

Wählen SieDie Auflösung eines eingefügten Bildes nie ändern, um die Dateigröße
von großen Bildern beim Einfügen nie zu verringern.

ODER

Wählen Sie Zur Optimierung der Dateigröße stets die Bildauflösung ändern, um die
Dateigröße von großen Bildern beim Einfügen immer zu verringern.

3. Drücken Sie auf OK.

g So exportieren Sie eine optimierte Datei:

1. Wählen SieDatei > Exportoptimierte Datei.

Das DialogfeldExportoptimierte Datei wird angezeigt.
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2. Navigieren Sie zu dem Speicherort, an dem Sie die neue Datei speichern wollen.

3. Geben Sie in das FeldDateiname einen Namen für die Datei ein.

4. Drücken Sie auf Speichern.

Rückgängigmachen und Wiederholen von
Aktionen
Wenn Sie Änderungen an einer Datei vornehmen, können Sie die Auswirkungen Ihrer vorherigen
Aktionen und Befehle rückgängigmachen.

H INWE IS

Wenn zwei Personen Ihr interaktives Produkt gleichzeitig verwenden, wirkt sich das Drücken
auf Rückgängig undWiederholen auf die Aktionen beider Benutzer aus.

g So machen Sie die letzte Aktion rückgängig:

Drücken Sie auf Rückgängig .

H INWE IS

Sie können eine unbegrenzte Anzahl an Aktionen rückgängigmachen.

g So stellen Sie die letzte rückgängig gemachte Aktion mit dem Befehl Rückgängig wieder
her:

Drücken Sie aufWiederholen .

Ändern der Standardanwendung für
.notebook-Dateien
Wenn Sie ein anderes SMART-Programm als SMART Notebook-Software installieren, das
.notebook-Dateien öffnen kann, können Sie dieses Programm als Standardprogramm für
.notebook-Dateien einrichten. Wenn Sie es wünschen, können Sie die Standardanwendung für
.notebook-Dateien zu einem späteren Zeitpunkt wieder auf SMART Notebook-Software
zurückändern.

g So ändern Sie das Standardprogramm beim Öffnen einer Datei:

1. Öffnen Sie eine .notebook-Datei mit SMART Notebook-Software (sieheÖffnen von
Dateien Auf Seite12).

EineMeldung erscheint, die Sie fragt, ob Sie das Standardprogramm für .notebook-Dateien
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auf SMART Notebook-Software ändern wollen.

2. Drücken Sie auf Ja.

g So ändern Sie das Standardprogramm mithilfe des Dialogfeldes Voreinstellungen:

1. Wählen SieBearbeiten > Voreinstellungen.

Das DialogfeldSMART Notebook-Einstellungen wird angezeigt.

2. Drücken Sie auf Als Standard festlegen.

3. Wenn Sie wünschen, dass beim Öffnen einer .notebook-Datei eineMeldung erscheint, und
Ihr Standardprogramm nicht SMART Notebook ist, wählen SieMich darauf hinweisen,
wenn SMART Notebook nicht das Standardprogramm für .notebook-Dateien ist.

4. Drücken Sie auf OK.
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Kapitel 3: Erstellen von und Arbeiten mit
Seiten
Anzeigen von Seiten 28
Ändern der Seitenanzeige 29

Vergrößern und Verkleinern 30
Anzeigen von Dateien in der Vollbild-Ansicht 31
Anzeigen von Seiten in der Ansicht Transparenter Hintergrund 33
Anzeigen von Seiten in der Doppelseiten-Ansicht 34

Erstellen von Seiten 35
Klonen von Seiten 36
Neuanordnen von Seiten 36
Gruppieren von Seiten 37
Umbenennen von Seiten 39
Erweitern von Seiten 39
Aufzeichnen von Seiten 39
Löschen von Seiten 41
Bereinigen von Seiten 42
Zurücksetzen von Seiten 43
Anzeigen von Schüler-Seitenrahmen 44
Arbeitenmit Seiten-Hintergrundbildern und Themen 45

Anwenden von Seiten-Hintergrundbildern und Themen 45
Anwenden von Hintergründenmithilfe der Registerkarte Eigenschaften 45
Anwenden von Hintergründen und Themenmithilfe der Galerie 47

Erstellen von Themen 48

Eine .notebook-Datei besteht aus einer Reihe von Seiten. Jede dieser Seiten verfügt über eigene
Objekte und Eigenschaften.

EineMiniaturansicht einer jeden Seite wird in der Seitenübersicht angezeigt. Unter Verwendung
der Seitenübersicht oder der Menübefehle können Sie eine vorhandene Seite anzeigen, eine leere
Seite erstellen, einen Klon einer vorhandenen Seite erstellen oder eine vorhandene Seite löschen.

Sie können auch den Hintergrund einer Seite ändern, die Seitenhöhe vergrößern, die Seite
umbenennen, die Seiten in einer Datei neu anordnen oder gruppieren und andere allgemeine
Aufgaben ausführen.
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Anzeigen von Seiten
Mit der Seitenübersicht können Sie jede Seite in der Datei anzeigen. Sie können die nächste oder
die vorherige Seite in der Datei mithilfe von Schaltflächen oder Gesten einblenden.

Sie können die Seite beim Betrachten vergrößern oder verkleinern. Sie können die Seite auch so
einstellen, dass sie als Vollbild genau auf Ihren Bildschirm passt. Oder Sie richten die Breite der
Seite so ein, dass sie genaumit der Displaybreite übereinstimmt.

g So stellen Sie eine Seite dar:

1. Wenn die Seitenübersicht nicht sichtbar ist, drücken Sie auf Seitenübersicht .

2. Wählen Sie dieMiniaturansicht der Seite, die Sie darstellen wollen.

g So stellen Sie die nächste Seite in einer Datei dar:

Drücken Sie auf Nächste Seite .

ODER

Fahren Siemit dem Finger von rechts nach links über die Seite.

Es wird eineMeldungmit der aktuellen Seitenzahl angezeigt.
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g So stellen Sie die vorherige Seite in einer Datei dar:

Drücken Sie auf Vorherige Seite .

ODER

Fahren Siemit dem Finger von links nach rechts über die Seite.

Es wird eineMeldungmit der aktuellen Seitenzahl angezeigt.

Ändern der Seitenanzeige
Sie könnenmithilfe der SchaltflächeBildschirme anzeigen oder Multitouch-Gesten vergrößern
und verkleinern (falls Ihr interaktives Produkt Multitouch-Gesten unterstützt).

Zusätzlich umfasst die SMART Notebook-Software die folgenden Ansichten:

l Die Vollbild-Ansicht erweitert den Seitenbereich, um so den interaktiven Bildschirm durch
Ausblenden der Titelleiste, derWerkzeugleiste, der Taskleiste und der Sidebar komplett zu
füllen.

l In der Ansicht Transparenter Hintergrund können Sie den Desktop und die Fenster hinter
dem Fenster SMART Notebook-Software sehen undmit der offenen, transparenten Seite
weiter interagieren.

l Die Dual-Seiten-Ansicht zeigt zwei Seiten nebeneinander an.
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Vergrößern und Verkleinern
Sie könnenmithilfe der SchaltflächeBildschirme betrachten oder der Multitouch-Gesten
vergrößern und verkleinern (falls Ihr interaktives Produkt Multitouch-Gesten unterstützt).

g So vergrößern oder verkleinern Sie mithilfe der Schaltfläche Bildschirme betrachten

1. Drücken SieBildschirme betrachten .

2. Wählen Sie eine Vergrößerungsstufe zwischen 50 % und 300 % aus.

ODER

Wählen SieGanze Seite aus, sodass die Seite Ihre gesamte Anzeige füllt.

ODER

Wählen SieSeitenbreite aus, um die Seitenbreite auf dieselbe Breite wie die
Anzeigebreite einzustellen.

g So vergrößern oder verkleinern Sie mithilfe von Multitouch-Gesten:

Ziehen Sie Ihre Finger zum Vergrößern voneinander weg.

ODER

Ziehen Sie Ihre Finger zum Verkleinern aufeinander zu.

Es wird eineMeldungmit dem aktuellen Zoomlevel angezeigt.
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Anzeigen von Dateien in der Vollbild-Ansicht
In der Vollbild-Ansicht erweitert die SMART Notebook Software die Seite durch Ausblenden der
anderen Elemente der Bildschirmoberfläche so, dass sie den Bildschirm ausfüllt.Sie können
gängige Befehle über dieWerkzeugleisteVollbild aufrufen.

T I P

Bevor Sie eine Seite als Vollbild anzeigen, wählen SieAnsicht > Vollbild-Seitenrand und
wählen Sie dann das entsprechende Bildseitenverhältnis für Ihr interaktives Produkt. Eine
blaue Linien wird eingeblendet, die den Teil des Bildes anzeigt, der im Vollbild ohne zu Scrollen
angezeigt wird.

Diese Funktion ist hilfreich, wenn Sie Inhalte erstellen, die Sie in der Vollbild-Ansicht darstellen
wollen.
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g So zeigen Sie Ihre Datei in der Vollbild-Ansicht an:

Drücken Sie auf Bildschirme anzeigen und wählen Sie dannVollbild.

Die Seite wird so erweitert, dass sie den Bildschirm ausfüllt, die anderen Elemente der
Bildschirmoberfläche werden ausgeblendet, und dieWerkzeugleisteVollbild wird angezeigt.

Schaltfläche Befehl Aktion
Vorherige Seite Zeigt die vorherige Seite in der aktuellen Datei an.

Nächste Seite Zeigt die nächste Seite in der aktuellen Datei an.

Weitere
Optionen

Damit öffnen Sie ein Optionsmenü.

Vollbild
schließen

Sie kehren zur Standardansicht zurück.

Optionen
Werkzeugleiste

Sie rufen weitereWerkzeugleisten-Schaltflächen auf.

NOTI ZEN

l DieWerkzeugleiste zeigt die aktuelle Seitenzahl und die Gesamtanzahl der Seiten in der
Datei an.

l Wenn die SMART Response Software installiert ist, werden zusätzliche Schaltflächen
eingeblendet, mit denen Sie Fragen einfügen und Prüfungen und Beurteilungen starten
können.

l Wenn Sie ein interaktives Whiteboard-Produkt verwenden und graue Balken an den
Seiten der Seite eingeblendet werden, können Sie die Zoomstufe auf die Breite der Seite
einstellen, um die grauen Balken auszublenden. Dazu wählen SieWeitere Optionen
> Seitenbreite.Sie können zur Vollbild-Ansicht zurückkehren, indem SieWeitere
Optionen > Ganze Seite auswählen.

g So rufen Sie weitere Werkzeugleisten-Schaltflächen auf:

Drücken Sie auf Optionen Werkzeugleiste .

DieWerkzeugleiste klappt aus und gibt folgende Schaltflächen preis:

Schaltfläche Befehl Aktion
Leere Seite Fügt eine neue, leere Seite in die aktuelle Datei ein.

Rückgängig Macht dieWirkung der letzten Aktion rückgängig.

Auswählen Wählt Objekte auf der aktuellen Seite aus.

Zauberstift Erstellen Sie Freihandobjekte, die langsam ausgeblendet
werden, öffnen Sie ein Spotlight-Fenster (sieheVerwenden
des Zauberstifts Auf Seite138).
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Anzeigen von Seiten in der Ansicht Transparenter Hintergrund
In der Ansicht Transparenter Hintergrund können Sie den Desktop und die Fenster hinter dem
Fenster SMART Notebook sehen undmit der offenen, transparenten Seite weiter interagieren.
Sie können in digitaler Tinte auf einer transparenten Seite zeichnen und Ihre Notizen in der Datei
speichern. Sie können auchMesswerkzeuge einblenden, Bildschirmaufnahmenmachen uvm.
Wenn ein Bildschirmbereich keine SMART Notebook Software-Objekte enthält, können Sie den
Desktop und die Anwendungen hinter dem Fenster SMART Notebook Software auswählen und
mit ihnen interagieren.

g So rufen Sie eine Seite in der Ansicht Transparenter Hintergrund auf:

Drücken Sie auf Bildschirme anzeigen und wählen Sie dann Transparenter Hintergrund.

Der Hintergrund des SMART Notebook Software-Fensters wird transparent, sodass Sie den
Desktop und die Anwendungen hinter der SMART Notebook Software sehen können, die
Objekte in der .notebook-Datei bleiben jedoch sichtbar.

DieWerkzeugleiste Transparenter Hintergrund wird angezeigt.

Schaltfläche Befehl Aktion
Auswählen Wählten Sie Objekte auf der aktuellen Seite aus oder

interagieren Siemit Desktop- und Anwendungsobjekten, die
von keinem SMART Notebook Software-Objekt bedeckt sind.

Stifte undMarker Schreibt oder zeichnet mit digitaler Tinte auf der aktuellen
Seite.

Vorherige Seite Zeigt die vorherige Seite in der aktuellen Datei an.

Nächste Seite Zeigt die nächste Seite in der aktuellen Datei an.

Weitere
Optionen

Öffnet ein Optionenmenü, mit dem Sie einen
Bildschirmvorhang hinzufügen, verschiedene transparente
Ebenen auswählen, einen Kreativstift-Stil auswählen, gerade
Linien und Formen hinzufügen können usw.

Transparenten
Hintergrund
beenden

Sie kehren zur Standardansicht zurück.

Optionen
Werkzeugleiste

Sie rufen weitereWerkzeugleisten-Schaltflächen auf.

NOTI ZEN

l DieWerkzeugleiste zeigt die aktuelle Seitenzahl und die Gesamtanzahl der Seiten in der
Datei an.
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l Wenn die SMART Response Software installiert ist, werden zusätzliche Schaltflächen
eingeblendet, mit denen Sie Fragen einfügen und Prüfungen und Beurteilungen starten
können.

g So rufen Sie weitere Werkzeugleisten-Schaltflächen auf:

Drücken Sie auf Optionen Werkzeugleiste .

DieWerkzeugleiste klappt aus und gibt folgende Schaltflächen preis:

Schaltfläche Befehl Aktion
Leere Seite Fügt eine neue, leere Seite in die aktuelle Datei ein.

Rückgängig Macht dieWirkung der letzten Aktion rückgängig.

Löschen Löscht alle ausgewählten Objekte.

Seite leeren Löscht die gesamte digitale Tinte und alle Objekte auf der
Seite.

Bildschirmaufnahme-
Werkzeugleiste

Öffnen Sie die Bildschirmaufnahme-Werkzeugleiste.

Lineal einfügen Fügt ein Lineal auf der Seite ein (sieheVerwenden des
Lineals Auf Seite142).

Winkelmesser
einfügen

Fügt einWinkelmesser auf der Seite ein (siehe
Verwenden des Winkelmessers Auf Seite143).

Geodreieck-
Winkelmesser
einfügen

Fügt ein Geodreieck auf der Seite ein (sieheVerwenden
des Geodreiecks Auf Seite146).

Kompass einfügen Fügt ein Zirkel auf der Seite ein (sieheVerwenden des
Zirkels Auf Seite147).

Anzeigen von Seiten in der Doppelseiten-Ansicht
Sie können zwei Seiten nebeneinander anzeigen. Sie können auf jeder Seite zeichnen, sich
Notizenmachen, Dateien importieren und Links hinzufügen, wie Sie es auf einer Einzelseite tun
würden.

Bei der Darstellung von Doppelseiten können Sie eine Seite fixieren, die dann dauerhaft in einem
Seitenbereich angezeigt wird, während Sie in der Seitenübersicht andere Seiten betrachten.

g So wird eine Seite in der Doppelseiten-Ansicht angezeigt:

Drücken Sie auf Bildschirme anzeigen und wählen Sie dannDoppelseiten-Ansicht.

Es wird eine zweite Seite angezeigt. Ein roter Rand zeigt die aktive Seite an.

g So fixieren Sie eine Seite:

1. Sofern nicht bereits erfolgt, zeigen Sie zwei Seiten an.

2. Wählen Sie die Seite, die weiterhin angezeigt werden soll.
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3. Wählen SieAnsicht > Zoom > Seite fixieren.

Fixier-Symbole werden in den oberen Ecken der fixierten Seite angezeigt.

g So heben Sie die Fixierung einer Seite auf:

Heben Sie die Auswahl vonAnsicht > Zoom > Seite fixieren auf.

g So kehren Sie zur Standardansicht zurück:

Drücken Sie auf Bildschirme anzeigen und heben Sie die Auswahl derDoppelseiten-
Ansicht dann auf.

Erstellen von Seiten
Mit der SchaltflächeSeite hinzufügen oder in der Seitenübersicht können Sie der offenen Datei
eine leere Seite hinzufügen.

g So fügen Sie eine Seite mithilfe der Schaltfläche Seite hinzufügen ein:

Drücken Sie auf Seite hinzufügen .

Die neue Seite wird nach der aktuellen Seite eingefügt.

g So fügen Sie eine Seite mit der Seitenübersicht ein:

1. Wenn die Seitenübersicht nicht sichtbar ist, drücken Sie auf Seitenübersicht .

2. Wählen Sie dieMiniaturansicht der Seite aus, nach der die neue Seite angezeigt werden
soll.

3. Drücken Sie auf denMenüpfeil der Miniaturansicht und wählen Sie Leere Seite einfügen.

Die neue Seite wird nach der ausgewählten Seite eingefügt.
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Klonen von Seiten
Als Alternative zum Erstellen einer leeren Seite können Sie ein Duplikat (einen Klon) einer
vorhandenen Seite erstellen.

H INWE IS

Sie können eine Seite nur klonen, wenn sie einen Inhalt hat.

g So klonen Sie eine Seite:

1. Wenn die Seitenübersicht nicht sichtbar ist, drücken Sie auf Seitenübersicht .

2. Wählen Sie dieMiniaturansicht der Seite, die Sie klonen wollen.

3. Drücken Sie auf denMenüpfeil der Miniaturansicht und wählen SieSeite klonen.

Die geklonte Seite wird unmittelbar nach der aktuellen Seite eingefügt.

H INWE IS

Sie können diesen Vorgang beliebig oft wiederholen.

Neuanordnen von Seiten
Wenn Sie wollen, können Sie die Reihenfolge der Seiten in einer Datei neu anordnen.

g So ordnen Sie die Seiten neu an:

1. Wenn die Seitenübersicht nicht sichtbar ist, drücken Sie auf Seitenübersicht .

2. Wählen Sie dieMiniaturansicht der Seite, die Sie in der Datei verschieben wollen.

Ein blauer Rand wird um dieMiniaturansicht herum eingeblendet.

3. Ziehen Sie dieMiniaturansicht in die neue Position in der Seitenübersicht.

Eine blaue Linie zeigt die neue Position der Seite an.

4. Lassen Sie dieMiniaturansicht los.
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Gruppieren von Seiten
Sie können Seiten in einer Datei gruppieren. Dadurch können Sie während einer Präsentation
eine bestimmte Gruppe schnell in der Seitenübersicht finden und sie anzeigen. Dies ist nützlich,
wenn Sie viele Seiten in einer Datei haben.

g So erstellen oder bearbeiten Sie eine Gruppe:

1. Wenn die Seitenübersicht nicht sichtbar ist, drücken Sie auf Seitenübersicht .

2. Drücken Sie auf denMenüpfeil der ersten Gruppe und wählen SieSeite Gruppen
bearbeiten.

Es werden alle Gruppen und Seiten in der aktuellen Datei angezeigt. Gruppen werden als
blaue Balken und Seiten als Miniaturansichten angezeigt:

o Wenn Sie die Gruppen in dieser Datei erstellen und bearbeiten, werden die Seiten
unter den blauen Balken, die Sie bearbeitet und umbenannt haben, angezeigt.

o Wenn Sie die Gruppen nicht bearbeitet haben, werdenGruppen standardmäßigmit
Gruppe 1 benannt und enthalten alle Seiten und derenMiniaturansichten unter ihren
blauen Balken.

H INWE IS

DieMiniaturansichten unter jeden blauen Balken enthalten die gleichen
Menüauswahloptionen wie die in der Seitenübersicht. Dies ermöglicht Ihnen, in einer
Gruppe auf eineMiniaturansicht zu drücken, die Menüauswahl auszuwählen und dann
die Seite zu löschen, die Seite zu deaktivieren, eine neue Seite einzufügen, die Seite zu
klonen, die Seite umzubenennen, einen Schatten auf die Seite zu legen oder die Seite in
die Galerie einzufügen.

3. Drücken Sie auf die SchaltflächeNeue Gruppe einfügen in der oberen linken Ecke.

Eine neueGruppemit einer neuen leeren Seite wird angezeigt.

4. Geben Sie einen neuen Namen für die Gruppe ein.
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5. Gehen Sie folgendermaßen vor:

o Um eine Seite in eine Gruppe zu verschieben, drücken Sie auf die Miniaturansicht
dieser Seite und ziehen Sie diese dann unter den blauen Balken der Gruppe rechts
neben dieMiniaturansicht, auf der sie folgen soll.

o Um die Reihenfolge der Seiten in einer Gruppe neu zu organisieren, drücken Sie auf
die Miniaturansicht der Seite. Ziehen Sie diese rechts neben dieMiniaturansicht, auf
der sie folgen soll.

o Um die Reihenfolge der Gruppen neu zu organisieren, drücken Sie auf den blauen
Balken der Gruppe und ziehen Sie diesen unter den blauen Balken der Gruppe, auf
der die Gruppe folgen soll.

NOTI ZEN

o Sie können die Reihenfolge der Gruppen auch ändern, in dem Sie den
Menüpfeil des blauen Balkens drücken und dannNach oben oderNach
unten auswählen.

o Die SMART Notebook-Software nummeriert die Seiten in der Datei
sequenziell. Wenn Sie die Reihenfolge der Gruppen ändern, nummeriert die
SMART Notebook-Software die Seiten in der Gruppe entsprechend neu.

o Um eineGruppe zu löschen, die Seiten aber beizubehalten, verschieben Sie alle
Seiten in andere Gruppen. Wenn eine Gruppe keine Seiten enthält, löscht die
SMART Notebook-Software diese automatisch.

o Zum Löschen einer Gruppemit allen Seiten drücken Sie auf denMenüpfeil des
blauen Balkens und wählen SieGruppe löschen.

6. Drücken Sie auf .

g So greifen Sie auf eine Gruppe in der Seitenübersicht zu:

1. Wenn die Seitenübersicht nicht sichtbar ist, drücken Sie auf Seitenübersicht .

2. Drücken Sie auf denMenüpfeil der ersten Gruppe und wählen Sie dann den Namen der
Gruppe aus, auf die Sie zugreifen wollen.

Die Seitenübersicht zeigt die Miniaturansicht der ersten Seite in der Gruppe an, auf die Sie
zugreifen wollen.
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Umbenennen von Seiten
Wenn Sie eine Seite erstellen, benennt die SMART Notebook Software diese Seite automatisch
mit dem Datum und Uhrzeit der Erstellung. Diesen Namen können Sie ändern.

g So benennen Sie eine Seite um:

1. Wenn die Seitenübersicht nicht sichtbar ist, drücken Sie auf Seitenübersicht .

2. Doppelklicken Sie auf den Seitennamen.

3. Geben Sie einen neuen Namen für die Seite ein.

4. Drücken Sie an eine andere beliebige Stelle.

Erweitern von Seiten
Wenn Sie im unteren Seitenbereichmehr Platz benötigen, können Sie die Seite vertikal
erweitern, ohne dass davon die Breite der Seite beeinträchtigt wird.

g So erweitern Sie eine Seite:

1. Wenn Sie die gesamte Seite in der Ansicht Ganze Seite darstellen, wählen Sie einen
anderen Vergrößerungsgrad.

2. Drücken Sie auf den Link Seite erweitern unten auf der Seite.

Aufzeichnen von Seiten
Mit denOptionen Seiten-Aufzeichnung können Sie Ihre Aktionen auf der aktuellen Seite
aufzeichnen.

H INWE IS

SMART Recorder ist ein anderes, aber ähnliches Werkzeug. Mit SMART Recorder können Sie
Aktionen in anderen Programmen als der SMART Notebook Software aufzeichnen. Mit
SMART Recorder können Sie ein Vollbild, ein spezielles Fenster oder einen rechteckigen
Bildschirmausschnitt aufzeichnen. Falls ein Mikrofon an den Computer angeschlossen ist,
können Sie auch Audio aufzeichnen.

g So zeichnen Sie eine Seite auf:

1. Wenn die Registerkarte Eigenschaften nicht sichtbar ist, drücken Sie auf Eigenschaften
.

2. Drücken Sie auf Seiten-Aufzeichnung.
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3. Drücken Sie auf Aufnahme starten.

Die SchaltflächeAufnahme startenwird durch die SchaltflächeAufnahme beenden
ersetzt. Die SchaltflächeWiedergabe ist deaktiviert und ein roter Kreis wird in der oberen
linken Ecke der Seite angezeigt.

4. Führen Sie die Aktionen durch, die Sie auf der aktuellen Seite aufzeichnen wollen.

5. Wenn Sie diese Aktionen abgeschlossen haben, drücken Sie auf Aufnahme beenden.

Die SchaltflächeAufnahme beendenwird durch die SchaltflächeAufnahme starten
ersetzt. Die SchaltflächeWiedergabe ist aktiviert und dieWiedergabe-Werkzeugleiste
wird auf der Seite angezeigt.

g So geben Sie eine Seiten-Aufzeichnung wieder:

1. Rufen Sie die Seite auf.

Wenn die Seite eine Seiten-Aufzeichnung enthält, wird dieWiedergabe-Werkzeugleiste
auf der Seite angezeigt.

2. Drücken Sie aufWiedergabe .

g So unterbrechen Sie die Wiedergabe:

Drücken Sie auf Pause .

g So stoppen Sie die Wiedergabe:

Drücken Sie auf Stopp .

g So spulen Sie die Wiedergabe zurück:

Drücken Sie auf Zurückspulen .

g So entfernen Sie eine Seiten-Aufzeichnung:

1. Rufen Sie die Seite auf.

Wenn die Seite eine Seiten-Aufzeichnung enthält, wird dieWiedergabe-Werkzeugleiste
auf der Seite angezeigt.

2. Drücken Sie zum Entfernen der Aufzeichnung auf die SchaltflächeSchließen in der
Werkzeugleiste.

KA P I T EL 3

Erstellen von und Arbeitenmit Seiten

40



Löschen von Seiten
Mit der SchaltflächeSeite löschen oder in der Seitenübersicht können Sie eine Seite aus der
aktuellen Datei löschen.

T I P

Alternativ zum Löschen einer Seite können Sie sie von allen Objekten bereinigen (siehe
Bereinigen von Seiten Auf der nächsten Seite).

g So löschen Sie eine Seite mithilfe der Schaltfläche Seite löschen:

1. Sofern nicht bereits erfolgt, rufen Sie die Seite auf, die Sie löschen wollen.

2. Wählen SieSeite löschen .

g So löschen Sie eine Seite mit der Seitenübersicht:

1. Wenn die Seitenübersicht nicht sichtbar ist, drücken Sie auf Seitenübersicht .

2. Wählen Sie dieMiniaturansicht der Seite, die Sie löschen wollen.

3. Drücken Sie auf denMenüpfeil der Miniaturansicht und wählen SieSeite löschen.
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Bereinigen von Seiten
Sie können digitale Tinte und individuelle Objekte von einer Seite löschen. Sie können auch alle
Objekte oder alle digitalen Tintenobjekte gleichzeitig von einer Seite löschen.

H INWE IS

Sie können keine verankerten Objekte (sieheVerankern vonObjekten Auf Seite89) oder
endlos geklonte Objekte löschen (sieheKlonen vonObjekten Auf Seite91).Um alle Objekte
von einer Seite zu löschen, müssen Sie alle verankerten Objekte freischalten und die Auswahl
vonEndloskloner auf allen endlos geklonten Objekten löschen.

g So löschen Sie alle Objekte auf der Seite:

1. Sofern nicht bereits erfolgt, rufen Sie die Seite auf, die Sie bereinigen wollen.

2. Wählen SieBearbeiten > Seite leeren.

NOTI ZEN

o DieseOption ist deaktivieret, wenn es keine Objekte auf der Seite gibt bzw. die
Objekte verankert oder endlos geklont sind.

o Sie können dieseOption zudem durch eine der folgendenMöglichkeiten
auswählen:

o Rechtsklick auf die Seite

o Drücken Sie auf denMenüpfeil der Seite in der Seitenübersicht

o Drücken des Menüpfeil einer Seite während des Bearbeitens von
Seitengruppen (sieheGruppieren von Seiten Auf Seite37)

o Drücken Sie auf Seite leeren wenn dieses in derWerkzeugleiste
enthalten ist (sieheAnpassen derWerkzeugleiste Auf Seite159)

o Sie können alle Objekte gleichzeitig vonmehreren Seiten löschen.Klicken Sie in
der Miniaturansicht der Seiten auf denMenüpfeil und wählen SieSeite leeren.

KA P I T EL 3

Erstellen von und Arbeitenmit Seiten

42



g So löschen Sie alle digitalen Tintenobjekte von der Seite:

1. Sofern nicht bereits erfolgt, rufen Sie die Seite auf, die Sie bereinigen wollen.

2. Wählen SieBearbeiten > Tinte von der Seite entfernen.

NOTI ZEN

o DieseOption ist deaktivieret, wenn es keine digitale Tinte auf der Seite gibt bzw.
die digitale Tinte verankert oder endlos geklont ist.

o Sie können dieseOption zudem durch eine der folgendenMöglichkeiten
auswählen:

o Rechtsklick auf die Seite

o Drücken Sie auf denMenüpfeil der Seite in der Seitenübersicht

o Drücken des Menüpfeil einer Seite während des Bearbeitens von
Seitengruppen (sieheGruppieren von Seiten Auf Seite37)

o Drücken Sie aufMarkierung löschen wenn dieses in der
Werkzeugleiste enthalten ist (sieheAnpassen derWerkzeugleiste Auf
Seite159)

o Sie können alle digitalen Tintenobjekte gleichzeitig vonmehreren Seiten
löschen.Klicken Sie in der Miniaturansicht der Seiten auf denMenüpfeil und
wählen Sie Tinte von der Seite löschen.

Zurücksetzen von Seiten
Wenn Sie Änderungen an einer Seite vornehmen (ohne diese Änderungen zu speichern), können
Sie die Seite auf den Status zurücksetzen, den sie vor den Änderungen hatte.

H INWE IS

Das Zurücksetzen einer Seite setzt keine Adobe Flash Player-kompatiblen Dateien zurück, die
auf der Seite laufen.
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g So setzen Sie eine Seite zurück:

1. Sofern nicht bereits erfolgt, rufen Sie die Seite auf, die Sie zurücksetzen wollen.

2. Wählen SieBearbeiten > Seite zurücksetzen.

Sie werden durch ein eingeblendetes Dialogfeld aufgefordert, das Zurücksetzen zu
bestätigen.

NOTI ZEN

o DieseOption ist deaktiviert, wenn Sie seit der letzten Speicherung der Datei keine
Änderungen an der Seite vorgenommen haben.

o Sie können dieseOption auch auf eine der folgenden Arten auswählen:

o Rechtsklicken auf die Seite

o Drücken auf denMenüpfeil der Seite in der Seitenübersicht

o Drücken auf denMenüpfeil der Seite während der Bearbeitung von
Seitengruppen (sieheGruppieren von Seiten Auf Seite37)

o Drücken vonSeite zurücksetzen , wenn der Befehl in der
Werkzeugleiste enthalten ist (sieheAnpassen derWerkzeugleiste Auf
Seite159)

o Sie könnenmehrere Seiten gleichzeitig zurücksetzen.Wählen Sie in der
Seitenübersicht die Miniaturansichten der Seiten, drücken Sie auf denMenüpfeil
und wählen Sie dannSeite zurücksetzen.

3. Klicken Sie auf Seite zurücksetzen.

Anzeigen von Schüler-Seitenrahmen
Wenn Ihre Schüler die SMART Notebook SE (Student Edition) Software zur Beantwortung von
Fragen und für Prüfungen verwenden, ist es für Siemöglicherweise hilfreich, bei der Erstellung
von Fragenseiten einen Schüler-Seitenrahmenmit dem Seitenbereich anzuzeigen, der auf den
Computerbildschirmen Ihrer Schüler sichtbar sein wird, einzublenden.

H INWE IS

Dieses Verfahren gilt nur, wenn Sie die SMART Response Software als Teil der
SMART Classroom Suite™ Interactive Learning Software einsetzen.

g So zeigen Sie einen Schüler-Seitenrahmen an:

1. Wählen SieAnsicht > Ausrichtung.

Das DialogfeldAusrichtung wird angezeigt.

2. Klicken Sie auf die RegisterkarteSeitenrahmen Schüler.
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3. Markieren Sie das KontrollkästchenEinen Rahmen um den Bereich, der bei einer
Bewertung in SMART Notebook SE sichtbar ist, anzeigen.

4. Wählen SieVorschauwert und wählen Sie dann eine Bildschirmauflösung aus der
Dropdown-Liste aus.

ODER

Wählen SieBenutzerdefinierter Wert und geben Sie dann die Breite und die Höhe der
Bildschirme Ihrer Schüler in die Felder ein.

5. Klicken Sie auf OK.

Ein farbiger Rahmenwird auf der Seite um den Bereich herum angezeigt, den Ihre Schüler
auf ihren Computerbildschirmen sehen können.

Arbeiten mit Seiten-Hintergrundbildern und
Themen
Standardmäßig ist der Hintergrund einer Seite weiß. Sie können jedoch eine andere Farbe, einen
Farbverlauf mit zwei Farben, Muster oder Bilder als Seitenhintergrund festlegen.

Die Funktion Themen ermöglicht Ihnen, einen benutzerdefinierten Hintergrund für ein oder
mehrere Seiten in Ihrer .notebook-Datei sowie benutzerdefinierte Schriftarten undObjekte zu
erstellen.

Anwenden von Seiten-Hintergrundbildern und Themen
Sie können über die Registerkarte Eigenschaften oder die Galerie das Aussehen des
Hintergrunds von Seiten festlegen.

Anwenden von Hintergründen mithilfe der Registerkarte Eigenschaften
Sie könnenmithilfe der Registerkarte Eigenschaften einen Seitenhintergrundmit einer
Volltonfarbe, einem Farbverlauf aus zwei Farben, einemMuster oder einem Bild einrichten.

g So verwenden Sie einen Hintergrund:

1. Wählen Sie Format > Hintergrund.

Das Dialogfeld Eigenschaften zeigt die Optionen Fülleffekte an.

KA P I T EL 3

Erstellen von und Arbeitenmit Seiten

45



2. Wählen Sie einen Füllstil:

Füllstil Verfahren
Kein(e) (transparent) o Wählen SieKeine Füllung.

Volltonfarbe a. Wählen SieVollflächenfüllung.

b. Führen Sie Folgendes aus:
o Wählen Sie eine der 40 Farben aus der Palette aus.

o Drücken Sie aufMehr und wählen Sie eine Farbe aus
dem Dialogfeld aus.

o Drücken Sie auf die Pipette und wählen Sie dann
eine Farbe am Bildschirm aus.

Gradient von zwei
Farben

a. Wählen SieGradientenfüllung.

b. Führen Sie für jede Farbe einen der folgenden Schritte aus:
o Wählen Sie eine der 40 Farben aus der Palette aus.

o Drücken Sie aufMehr und wählen Sie eine Farbe aus
dem Dialogfeld aus.

o Drücken Sie auf die Pipette und wählen Sie dann
eine Farbe am Bildschirm aus.

c. Wählen Sie eine Option aus der Dropdown-ListeStil aus.

Muster a. Wählen SieMusterfüllung.

b. Wählen Sie einMuster aus.

c. Drücken Sie auf Vordergrundfarbe, wählen Sie eine Farbe
aus dem Dialogfeld aus und drücken Sie auf OK.

d. Drücken Sie auf Hintergrundfarbe, wählen Sie eine Farbe
aus dem Dialogfeld aus und drücken Sie auf OK.

Bild a. Wählen SieBildfüllung.

b. Drücken Sie auf Durchsuchen.
Das DialogfeldBilddatei einfügen wird geöffnet.

c. Navigieren Sie zu dem gewünschten Bild, das Sie als
Hintergrund verwenden wollen, wählen Sie es aus und
drücken Sie dann auf Öffnen.

H INWE IS

Wenn Sie ein größeres Bild einfügen, wird möglicherweise
ein Dialogfeld eingeblendet, in dem Sie aufgefordert
werden, die Dateigröße des Bildes entweder zu verringern
oder beizubehalten.Weitere Informationen finden Sie unter
Verringern der Dateigröße Auf Seite22.

g So entfernen Sie einen Hintergrund

1. Wählen Sie Format > Hintergrund.

Das Dialogfeld Eigenschaften zeigt die Optionen Fülleffekte an.

2. Wählen SieKeine Füllung.
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Anwenden von Hintergründen und Themen mithilfe der Galerie
Sie können eine Seite, alle Seiten in einer Gruppe oder alle Seiten in einer Datei mit einem
Hintergrund oder Thema aus der Galerie versehen.

g So verwenden Sie einen Hintergrund oder ein Thema:

1. Wenn die Galerie nicht sichtbar ist, drücken Sie auf Galerie .

2. Wählen SieMeine Inhalte aus der Kategorienliste der Galerie aus, um Ihre eigenen
Hintergründe und Themen anzuzeigen (sieheErstellen von Themen Auf der nächsten
Seite).

ODER

Wählen SieGallery Essentials, um die Hintergründe und Themen, die Siemit der
Software installiert haben, darzustellen.

3. Wählen SieHintergrundbilder und Themen.

Die Galerie zeigt Miniaturansichten der verfügbaren Hintergründe und Themen an.

4. Wählen Sie dieMiniaturansicht des Themas, das Sie anwenden wollen.

5. Drücken Sie auf denMenüpfeil der Miniaturansicht und wählen Sie In Notebook
einfügen.

Das Dialogfeld Thema einfügen wird geöffnet.

6. Wählen Sie Thema auf allen Seiten einfügen, um den Hintergrund oder das Thema auf
allen Seiten in einer Datei zu verwenden.

ODER

Wählen Sie Thema auf allen Seiten der aktuellen Gruppe einfügen, um den
Hintergrund oder das Thema auf allen Seiten in der akutellen Gruppe zu verwenden.

ODER

Wählen Sie Thema nur auf der aktuellen Seite einfügen, um den Hintergrund oder das
Thema auf der aktuellen Seite zu verwenden.

7. Drücken Sie auf OK.

g So entfernen Sie einen Hintergrund oder ein Thema:

1. Rechtsklicken Sie auf die Seite.

2. Wählen Sie Thema löschen.

Sie entfernen den Hintergrund oder das Thema von allen Seiten, auf die Sie ihn bzw. es
angewendet haben.
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Erstellen von Themen
Sie können Themen zur Anpassung der Seiten verwenden. Sie können ein Thema erstellen und
es zur Galerie hinzufügen, sodass es sich an einem leicht zugänglichenOrt befindet. Sie können
dieses Thema dann auf eine Seite, alle Seiten in einer Gruppe oder alle Seiten in einer Datei
anwenden.

Die Galerie umfasst zudem einigen vordefinierte Themen.

g So erstellen Sie ein Thema:

1. Wählen Sie Format > Themen > Thema erstellen.

2. Geben Sie in das Feld Themenname einen Namen für das Thema ein.

3. Legen Sie den Hintergrund auf dieselbeWeise fest wie für eine Seite (sieheAnwenden von
Seiten-Hintergrundbildern und Themen Auf Seite45).

4. Fügen Sie dem ThemaObjekte hinzu und ändern Sie diese auf dieselbeWeise wie auf
einer Seite (sieheErstellen von Basisobjekten Auf Seite49).

5. Drücken Sie auf Speichern.

Das Themawird in der KategorieMeine Inhalte der Galerie angezeigt.

g So erstellen Sie ein Thema basierend auf der aktuellen Seite:

1. Wählen Sie Format > Themen > Thema von Seite erstellen.

2. Geben Sie in das Feld Themenname einen Namen für das Thema ein.

3. Drücken Sie auf Speichern.

Das Themawird in der KategorieMeine Inhalte der Galerie angezeigt.
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Kapitel 4: Erstellen von Basisobjekten
Schreiben und Zeichnenmit und Löschen von digitaler Tinte 50

Schreiben oder Zeichnenmit digitaler Tinte 50
Schreiben oder Zeichnenmit verschwindender digitaler Tinte 52
Erstellen von individuellen Kreativstift-Stilen 53
Löschen von digitaler Tinte 56

Erstellen von Formen und Linien 56
Erstellen von Formenmit demWerkzeug Formen 56
Erstellen von Formenmit demWerkzeug Regelmäßige Polygone 57
Erstellen von Formenmit demWerkzeug Formerkennungsstift 58
Erstellen von geraden Linien und Bögen 59

Erstellen von Text 60
Texteingabe 60
Umwandeln von handschriftlichem in computerlesbaren Text 61
Formatieren von Text 62
Skalieren von Textobjekten 63
Einfügen vonmathematischen Symbolen 64
Rechtschreibprüfung von Textobjekten 64
Ausschneiden oder Einfügen von Text 65

Erstellen von Tabellen 66
Erstellen von Tabellen in der SMART Notebook Software 66
Einfügen von Tabellen aus anderen Programmen 68
Hinzufügen vonObjekten zu Tabellen 69
Auswahl von Tabellen, Spalten, Zeilen oder Zellen 69
Verschieben von Tabellen 71
Ändern von Tabelleneigenschaften 71
Vergrößern/Verkleinern von Tabellen, Spalten oder Zeilen 73
Hinzufügen oder Entfernen von Spalten, Zeilen oder Zellen 74
Teilen oder Verbinden von Tabellenzellen 75
Hinzufügen oder Entfernen von Zellschatten 76
Löschen von Tabellen und Inhalten von Tabellen 76

Objekte sind die Inhalts-Bausteine in Ihren .notebook-Dateien. Ein Objekt ist ein einfaches
Element auf einer Seite, das Sie erstellen oder importieren undmit dem Sie dann arbeiten. Es gibt
u. a. folgende grundlegendeObjektarten:

l Digitale Tinte (freihändig Schreiben und Zeichnen)

l Formen
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l Gerade Linien

l Bögen

l Text

l Tabellen

Schreiben und Zeichnen mit und Löschen von
digitaler Tinte
Bei der digitalen Tinte handelt es sich um Freihandtext oder Freihandobjekte, den bzw. die Sie
mit den Stiften Ihres interaktiven Produkts oder mit dem Stiftwerkzeug der SMART Notebook
SoftwareWerkzeugen erstellen. Durch das Schreiben oder Zeichnenmit digitaler Tinte können
Sie schnell Inhalte zu Ihren SMART Notebook Software Dateien hinzufügen – beim Erstellen der
Dateien oder während Sie Schülern die Dateien präsentieren.

Nachdem Sie Objektemit digitaler Tinte erstellt haben, können Sie sie wieder löschen.

Schreiben oder Zeichnenmit digitaler Tinte
Die einfachsteMethode zum Schreiben oder Zeichnenmit digitaler Tinte besteht in der
Verwendung des Stiftes oder der Stifte des interaktiven Produktes.

Sie könnenmit dem Stifte-Werkzeug auch Freihandobjekte erstellen. Mit dem Stiftwerkzeug
können Siemit fünf Stiftartenmit digitaler Tinte schreiben oder zeichnen:

Stiftart Zweck und Beispiel Notizen

Standard Schreiben oder zeichnen Siemit digitaler
Tinte in zahlreichen Farben und Linienarten.

Mit dem Standardstift können
Siemit digitaler Tinte
schreiben oder zeichnen, die
nach ein paar Sekunden
verschwindet (sieheSchreiben
oder Zeichnenmit
verschwindender digitaler Tinte
Auf Seite52).

Kalligrafisch Schreiben oder zeichnen Siemit digitaler
Tinte, wie Sie es mit dem Standardstift tun,
aber mit Linien wechselnder Breite.

Der Kalligraphiestift wird
verwendete, um Schüler im
handschriftlichen Schreiben zu
unterrichten.
Der Kalligraphiestift-Typ ist nur
verfügbar, wenn Ihr Computer
an ein SMART interaktives
Produkt angeschlossen ist.
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Stiftart Zweck und Beispiel Notizen

Buntstift Schreiben oder zeichnen Siemit Farbstift-
ähnlicher digitaler Tinte.

Der Kreidestift-Typ ist eher für
künstlerische Arbeiten, wie
das Malen, das Kolorieren von
Bildern usw. vorgesehen und
nicht zum Schreiben.

Textmarker Heben Sie Text und andere Objekte hervor.

Kreativ Fügen Sie farbige Elemente zu Ihren
Präsentationen hinzu.

Sie können benutzerdefinierte
Kreativstiftarten erstellen
(sieheErstellen von
individuellen Kreativstift-Stilen
Auf Seite53).

g So schreiben oder zeichnen Sie mit digitaler Tinte:

1. Drücken Sie auf Stifte .

Die Schaltflächen des Stiftwerkzeugs werden eingeblendet.

2. Drücken Sie auf Stifttypen und wählen Sie dann einen Stifttyp.

H INWE IS

Neben den oben aufgeführten fünf Stiftarten können Sie auch dieWerkzeuge Zauberstift
und Formsensitiver Stift auswählen (sieheVerwenden des Zauberstifts Auf Seite138
undErstellen von Formenmit demWerkzeug Formerkennungsstift Auf Seite58).

3. Wählen Sie einen Linientyp.
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4. Optional können Sie die Linienart mit den Eigenschaften-Auswahloptionen anpassen.

H INWE IS

Sie können die Linienart auch über die Registerkarte Eigenschaften anpassen (siehe
Ändern vonObjekteigenschaften Auf Seite82).

5. Schreiben oder zeichnen Siemit digitaler Tinte auf der Seite.

T I PS

o Berühren Sie beim Schreiben oder Zeichnen die Oberfläche Ihres interaktiven
Produkts nicht mit dem Ellbogen oder Handballen.

o Wenn Siemehrere Linien schreiben oder zeichnen,fasst SMART Notebook
software die Linien automatisch zu einem einzigenObjekt zusammen.Wenn Sie
beispielsweise die Buchstaben eines Wortes schreiben, fasst SMART Notebook
software die einzelnen Buchstaben zusammen, wodurch Siemit dem ganzen
Wort interagieren können. Wenn SieWörter in dieselbe Zeile schreibenmöchten,
diese aber nicht zusammengefasst werden sollen, lassen Siemehr Platz
dazwischen, verwenden Sie verschiedene Stifte oder legen Sie vor dem
Schreiben des nächstenWortes den Stift wieder kurz in die Stiftablage (nur
interaktiveWhiteboards).

o Wenn Sie diagonal schreiben wollen, schreiben Sie in einer geraden Linie und
drehen Sie das Geschriebene dann (sieheDrehen vonObjekten Auf Seite94).

o Wenn Siemit kleinen Buchstaben schreiben wollen, schreiben Sie große Zeichen
und verringern Sie derenGröße anschließend (sieheÄndern der Größe von
Objekten Auf Seite91).

o Sie können Bereiche ausfüllen, die Siemit digitaler Tinte eingefasst haben (siehe
So füllen Sie digitale Tintenzeichnungen Auf Seite84).

Schreiben oder Zeichnenmit verschwindender digitaler Tinte
Sie könnenmit dem Stiftwerkzeug Freihandobjekte erstellen, die nach einer vorher festgelegten
Zeit verschwinden.

H INWE IS

Sie können auchmit dem Zauberstift-Werkzeug Freihandobjekte erstellen, die nach einer
vorher festgelegten Zeit verschwinden (sieheVerwenden des Zauberstifts zum Erstellen von
Objekten, die ausgeblendet werden Auf Seite139).
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g So schreiben oder zeichnen Sie mit verschwindender digitaler Tinte

1. Drücken Sie auf Stifte .

Die Schaltflächen des Stiftwerkzeugs werden eingeblendet.

2. Drücken Sie auf Stifttypen und wählen Sie dannStift.

3. Wählen Sie einen Linientyp.

4. Wenn die Registerkarte Eigenschaften nicht sichtbar ist, drücken Sie auf Eigenschaften
.

5. Drücken Sie auf Fülleffekte.

6. Aktivieren Sie das KontrollkästchenVerblassen der Tinte nach dem Schreiben
aktivieren und wählen Sie dann in der Dropdown-ListeAusblendungszeit die Anzahl
Sekunden aus, die zwischen der Zeit des Schreibens/Zeichnens mit der digitalen Tinte,
und der Zeit vergehen, zu der die Tinte ausgeblendet wird.

7. Schreiben oder zeichnen Siemit digitaler Tinte auf der Seite.

Erstellen von individuellen Kreativstift-Stilen
SMART Notebook-Software enthält acht Kreativstifttypen (sieheSchreiben oder Zeichnenmit
digitaler Tinte Auf Seite50). Zusätzlich zu diesen Stilen können Sie auch, unter Verwendung von
Bildern oder Objekten auf der aktuell ausgewählten Seite, Ihre eigenen Stile erstellen.
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g So erstellen Sie einen eigenen Kreativstift mit einem Bild:

1. Drücken Sie auf Stifte .

Die Schaltflächen des Stiftwerkzeugs werden eingeblendet.

2. Drücken Sie auf Stifttypen und wählen Sie dannKreativstift.

3. Wählen Sie einen Linientyp.

4. Wenn die Registerkarte Eigenschaften nicht sichtbar ist, drücken Sie auf Eigenschaften
.

5. Drücken Sie auf Linienstil.

6. Wählen SieBenutzerdefiniertes Stempelbild verwenden.

7. Klicken Sie auf Durchsuchen.

Das DialogfeldBilddatei einfügen wird geöffnet.

8. Navigieren Sie zu dem gewünschten Bild, das Sie für den Kreativstift-Stil verwenden
möchten.

9. Drücken Sie auf Öffnen.

10. Schreiben oder zeichnen Siemit digitaler Tinte auf der Seite.

T I P

o Umwieder zum Standardlinientyp zurückzukehren, wählen SieStandardmuster
verwenden.

o Wenn Sie Ihren selbst erstellen Kreativstiftstil für eine künftige Verwendung
speichern wollen, drücken Sie aufWerkzeugeigenschaften speichern.Den
Kreativstiftstil können Sie zu einem späteren Zeitpunkt wieder zurücksetzen
(sieheAnpassen derWerkzeugleiste Auf Seite159).
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g So erstellen Sie einen eigenen Kreativstift mit einem Objekt:

1. Drücken Sie auf Stifte .

Die Schaltflächen des Stiftwerkzeugs werden eingeblendet.

2. Drücken Sie auf Stifttypen und wählen Sie dannKreativstift.

3. Wenn die Registerkarte Eigenschaften nicht sichtbar ist, drücken Sie auf Eigenschaften
.

4. Drücken Sie auf Linienstil.

5. Wählen SieBenutzerdefiniertes Stempelbild verwenden.

6. Klicken Sie auf Objekt auswählen und wählen Sie dann ein Objekt auf der Seite aus.

7. Schreiben oder zeichnen Siemit digitaler Tinte auf der Seite.

T I P

o Umwieder zum Standardlinientyp zurückzukehren, wählen SieStandardmuster
verwenden.

o Wenn Sie Ihren selbst erstellen Kreativstiftstil für eine künftige Verwendung
speichern wollen, drücken Sie aufWerkzeugeigenschaften speichern.Den
Kreativstiftstil können Sie zu einem späteren Zeitpunkt wieder zurücksetzen
(sieheAnpassen derWerkzeugleiste Auf Seite159).
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Löschen von digitaler Tinte
Sie können digitale Tinte vom Bildschirm Ihres interaktiven Produkts mit dem Schwamm odermit
der Löschgeste entfernen. Wenn Sie digitale Tinte von einer .notebook-Dateiseite entfernen,
können Siemit dem Schwammwerkzeug auchObjekte löschen.

H INWE IS

Obgleich Sie digitale Tinte entfernen können, können Sie keine anderenObjektarten entfernen,
wie beispielsweise Formen, Linien, Text und Bilder. Um dieseObjekttypen zu entfernen,
müssen Sie sie löschen (siehe Löschen vonObjekten Auf Seite102).

g So löschen Sie digitale Tinte:

1. Klicken Sie auf Schwamm und wählen Sie dann einen Schwammtyp aus.

2. Entfernen Sie die digitale Tinte.

Erstellen von Formen und Linien
Neben dem Erstellen von Freihandformen und -linienmithilfe von digitaler Tinte können Sie
Formen und Linienmithilfe derWerkzeuge in der SMART Notebook Software erstellen.

H INWE IS

Zum Entfernen einer Form oder Linie von Ihrer Seite müssen Sie sie löschen (siehe Löschen
vonObjekten Auf Seite102). Das Schwamm-Werkzeug entfernt keine Formen.

Erstellen von Formenmit demWerkzeug Formen
Sie können das Werkzeug Formen zur Erstellung einer Vielzahl von Formen, einschließlich
perfekter Kreise, perfekter Quadrate, perfekter Dreiecke, anderer geometrischer Formen,
Herzen, Kontrollhäkchen und X-Formen, verwenden.

Sie können Ihrer Seite eine Form hinzufügen und dann deren Eigenschaften bearbeiten.
Alternativ können Sie Konturfarbe, Füllfarbe und Linienstärke einer Form anpassen und sie dann
Ihrer Seite hinzufügen.
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g So erstellen Sie eine Form:

1. Drücken Sie Formen .

Die Schaltflächen des Formwerkzeugs werden eingeblendet.

2. Zeichnen Sie eine Form auf dieWerkzeugleiste.

ODER

Drücken Sie auf und wählen dann eine Form aus.

3. Sie können auch die Formmit Hilfe der Eigenschaften-Auswahloptionen selbst bearbeiten.

H INWE IS

Sie können auch die Formmithilfe der Registerkarte Eigenschaften bearbeiten (siehe
Ändern vonObjekteigenschaften Auf Seite82).

4. Erstellen Sie eine Form, indem Sie dort drücken, wo die Form platziert werden soll. Dann
ziehen Sie, bis die Form die gewünschte Größe hat.

T I P

Sie können gleichmäßige Kreise, Quadrate, Dreiecke und weitere geometrische Formen
erzeugen, indem Sie beim Zeichnen der Form gleichzeitig die Umschalttaste gedrückt
halten.

Erstellen von Formenmit demWerkzeug Regelmäßige Polygone
Zusätzlich zum Erstellen von Formenmit demWerkzeug Formen können Siemit demWerkzeug
Regelmäßige Polygone regelmäßige Polygonemit zwischen 3 und 15 Seiten einfügen.
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g So erstellen Sie eine Form mit dem Werkzeug Regelmäßige Polygone:

1. Drücken SieUnregelmäßige Polygone .

Die Schaltflächen des Werkzeugs Regelmäßige Polygone werden eingeblendet.

2. Zeichnen Sie eine Form auf dieWerkzeugleiste.

ODER

Drücken Sie auf und wählen dann eine Form aus.

H INWE IS

Die Zahl in der Form zeigt die Anzahl der Seiten an.

3. Sie können auch die Formmit Hilfe der Eigenschaften-Auswahloptionen selbst bearbeiten.

H INWE IS

Sie können auch die Formmithilfe der Registerkarte Eigenschaften bearbeiten (siehe
Ändern vonObjekteigenschaften Auf Seite82).

4. Erstellen Sie eine Form, indem Sie dort drücken, wo die Form platziert werden soll. Dann
ziehen Sie, bis die Form die gewünschte Größe hat.

Erstellen von Formenmit demWerkzeug Formerkennungsstift
Sie können den Formerkennungsstift zum Zeichnen von Kreisen, Ovalen, Vierecken,
Rechtecken, Dreiecken und Bögen verwenden.

H INWE IS

Sie können zudem auch Formenmit demWerkzeug Formen (sieheErstellen von Formenmit
demWerkzeug Formen Auf Seite56) oder demWerkzeug Regelmäßiges Polygon (siehe
Erstellen von Formenmit demWerkzeug Regelmäßige Polygone Auf der vorherigen Seite)
erstellen.
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g So zeichnen Sie eine Form:

1. Drücken Sie auf Stifte .

Die Schaltflächen des Stiftwerkzeugs werden eingeblendet.

2. Drücken Sie auf Stifttypen und wählen Sie dann Formerkennungsstift.

3. Zeichnen Sie eine Form auf dem interaktiven Bildschirm.

Wenn die SMART Notebook-Software Ihre Zeichnung als Kreis, Oval, Viereck, Rechteck,
Dreieck oder Bogen erkennt, fügt er der Seite diese Form hinzu.

Erstellen von geraden Linien und Bögen
Mit dem Linienwerkzeug können Sie gerade Linien (Geraden) und gebogene Linien (Bögen)
zeichnen.

Sie können eine Linien zu Ihrer Seite hinzufügen und dann deren Eigenschaften bearbeiten.
Alternativ können Sie die Linie anpassen und dann Ihrer Seite hinzufügen.

g So erstellen Sie eine gerade Linie oder einen Bogen:

1. Drücken Sie auf Linien .

Die Schaltflächen des Linienwerkzeugs werden eingeblendet.
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2. Wählen Sie einen Linien- oder Bogentyp.

3. Sie können den Linien- oder Bogentyp auchmit Hilfe der Eigenschaften-Auswahloptionen
selbst bearbeiten.

H INWE IS

Sie können den Linien- oder Bogentyp auchmithilfe der Registerkarte Eigenschaften
bearbeiten (sieheÄndern vonObjekteigenschaften Auf Seite82).

4. Drücken Sie an der Stelle auf den Bildschirm, an der die Linie starten soll. Ziehen Sie dann
an die Stelle, wo die Linie enden soll.

Erstellen von Text
In der SMART Notebook Software können Sie Text auf eine der folgenden Arten erstellen:

l Eingabe des Textes über eine am Computer angeschlossene Tastatur

l Eingeben des Textes mit der SMART Tastatur

l Schreiben des Textes (sieheSchreiben und Zeichnenmit und Löschen von digitaler Tinte
Auf Seite50) und dann Umwandeln des Textes in computerlesbaren Text mithilfe der
Handschrifterkennungsfunktion der Software

Nach der Texterstellung können Sie ihn bearbeiten, die Rechtschreibung überprüfen und seine
Eigenschaften ändern, darunter auch Schriftart, -größe und -farbe.

Texteingabe
Sie können neuen Text eingeben oder vorhandene Texte bearbeiten.

g So geben Sie neuen Text ein:

1. Falls keine Tastatur vorhanden ist, drücken Sie im Benachrichtigungsbereich auf das
SMART Board-Symbol und wählen Sie dann Tastatur.

2. Drücken Sie auf Text und wählen Sie dann einen verfügbaren Schriftschnitt.

3. Optional können Sie den Schriftschnitt anpassen (siehe Formatieren von Text Auf
Seite62).

4. Drücken Sie an die Stelle, an der der Text beginnen soll.

5. Geben Sie Ihren Text ein.

6. Drücken Sie abschließend außerhalb des Textobjekts.

g So bearbeiten Sie vorhandenen Text:

1. Doppelklicken Sie auf das Textobjekt.

2. Bearbeiten Sie den Text.
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3. Drücken Sie abschließend außerhalb des Textobjekts.

Umwandeln von handschriftlichem in computerlesbaren Text
Sie könnenmit den Standard- oder Kalligraphiestiften auf dem interaktiven Bildschirm schreiben
und das Geschriebene in computerlesbaren Text umwandeln. SMART Notebook-Software kann
Handschriften in verschiedenen Sprachen umwandeln.

g So wird Handschriftliches in computerlesbaren Text umgewandelt:

1. Drücken Sie auf Stifte .

Die Schaltflächen des Stiftwerkzeugs werden eingeblendet.

2. Drücken Sie auf Stifttypen und wählen Sie dannStift oderKalligraphiestift.

3. Schreiben Sie Ihren Text.

T I P

Schreiben Sie sauber und ordentlich, in Druckbuchstaben auf einer horizontalen Linie.
Obwohl die SMART Notebook-Software Schreibschrift oder schiefe Zeilen erkennen
kann, ist es möglich, dass dies nicht immer ein durchgehend optimales Ergebnis hat.

4. Wählen Sie das Textobjekt aus.

Die Handschriftenerkennungsfunktion der SMART Notebook-Software vergleicht Ihr
geschriebenes Wort mit demWörterbuch und identifiziert Wörter, die dem, was Sie
geschrieben haben, am ehesten entsprechen.

5. Drücken Sie auf denMenüpfeil des Textobjekts.

Ein Menümit einer Liste von passendenWörter wird angezeigt, vor jedem steht Erkennen.

NOTI ZEN

o Wenn die SMART Notebook-SoftwareWörter in einer anderen Sprache
identifizieren soll, wählen SieSprachen erkennen und wählen dann eine andere
Sprache aus der Liste aus. Die SMART Notebook -Software aktualisiert die Liste
der passendenWörter umWörter in der ausgewählten Sprache.

o Wenn Sie die Sprache der Handschriftenerkennung ändern, ändern Sie nicht
gleichzeitig die Standardsprache der SMART Notebook-Softwareschnittstelle
oder Ihr Betriebssystem.
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6. Wählen Sie einWort aus der Liste der verfügbarenWörter aus.

Das ausgewählteWort wird auf der Seite angezeigt.

Formatieren von Text
Wenn Sie den gesamten Text in einem Textobjekt formatieren wollen, wählen Sie das Textobjekt
aus.

ODER

Wenn Sie einen speziellen Text in einem Textobjekt formatieren wollen, doppelklicken Sie auf
das Textobjekt und wählen dann den Text aus.

Sie können den Text mithilfe der Schaltflächen in der Symbolleiste oder denOptionen auf der
Registerkarte Eigenschaften oder im Menü Format formatieren.

H INWE IS

Wenn die Registerkarte Eigenschaften nicht sichtbar ist, drücken SieEigenschaften und
dann Textstil.

Die folgende Tabelle zeigt die Formatierungsänderungen, die Siemithilfe der oben aufgeführten
Werkzeuge vornehmen können:

Ändern Werkzeugleiste Registerkarte
Eigenschaften

Menü
Format

Zeichen, Absatz oder Objektebene
Schriftart ändern

Schriftgröße ändern

T I P

Zur Auswahl einer Schriftgröße, die nicht in
der Dropdown-Liste angezeigt wird
(einschließlich Schriftartenmit
Dezimalwerten, wie beispielsweise 20,5),
geben Sie die Schriftgröße in das Feld
Schriftgröße derWerkzeugleiste ein.

Farbe ändern

Fett geschriebener, kursiver oder
unterstrichener Text
Text durchstreichen *
Hochgestellter oder tiefgestellter Text *
Absatz oder Objektebene
Ausrichtung ändern (links, rechts oder mittig)

Einzug ändern *
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Ändern Werkzeugleiste Registerkarte
Eigenschaften

Menü
Format

Liste mit Listenpunkten oder Nummerierung
erstellen

*

Zeilenabstand ändern

T I P

Zum Einfügen von Abständen zwischen
Absätzenmarkieren Sie das
KontrollkästchenNach Absätzen einen
Leerschritt hinzufügen auf der
Registerkarte Eigenschaften oder wählen
Sie Format > Absatz > Zeilenabstand >
Nach Absätzen einen Leerschritt
hinzufügen.
Sprachrichtung ändern (links nach rechts oder
rechts nach links)

H INWE IS

Wählen Sie Format > Absatz > Richtung
> Links nach rechts für Sprachen, die von
links nach rechts gelesen werden
(beispielsweise Englisch und Französisch).

ODER

Wählen Sie Format > Absatz > Richtung
> Rechts nach Links für Sprachen, die von
rechts nach links gelesen werden
(beispielsweise Arabisch und Hebräisch).

Objektebene
Textrichtung ändern (horizontal oder vertikal) *
Transparenz ändern

* Drücken SieWeitere Textoptionen , um die Schaltflächen für diese
Formatierungsänderungen einzublenden.

Skalieren von Textobjekten
Wenn Sie ein Textobjekt nach den Schritten unterÄndern der Größe vonObjekten Auf Seite91
skalieren, ändert der Text im Objekt seine Größe.

Wenn Sie das Textobjekt skalierenmöchten, ohne dass sich die Textgröße im Objekt ändert,
befolgen Sie die folgenden Schritte.
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g So skalieren Sie ein Textobjekt

1. Doppelklicken Sie auf das Textobjekt.

2. Drücken Sie einen der beiden weißen Kreise auf einer Seite des Textobjektes und ziehen
Sie dann den Kreis, um die Größe des Textobjektes zu erhöhen oder zu verringern.

Einfügen vonmathematischen Symbolen
Sie können eine Vielzahl vonmathematischen und wissenschaftlichen Symbolen auf einer Seite
einfügen.

H INWE IS

Diemathematischen Symbole sind nur Zeichen. Sie führen keine Rechenoperationen aus.

g So fügen Sie ein mathematisches Symbol ein:

1. Geben Sie Text auf einer Seite ein.

2. Drücken SieWeitere Textoptionen und wählen Sie dannSymbol einfügen .

Das DialogfeldSymbole einfügen wird geöffnet.

3. Drücken Sie auf eine Kategorie.

Eine Liste mit Symbolen wird geöffnet.

4. Drücken Sie auf das Symbol, das zum Text hinzugefügt werden soll.

5. Drücken Sie auf Einfügen.

Das Symbol wird im Textobjekt angezeigt.

Rechtschreibprüfung von Textobjekten
Während Sie den Text eingeben, überprüft die SMART Notebook-Software die Rechtschreibung.
Wenn Sie einWort nicht richtig schreiben, unterstreicht die SMART Notebook-Software das
Wort in Rot. Sie könnenmit einem Rechtsklick auf das Wort klicken und die korrekte
Schreibweise aus einer Auswahlliste auswählen.

Sie können diese Funktion deaktivieren und die Rechtschreibungmit dem Dialogfeld
Rechtschreibprüfung prüfen.

g So deaktivieren Sie die automatische Rechtschreibprüfung:

1. Drücken Sie auf Text .

2. Drücken SieWeitere Textoptionen und wählen Sie dannRechtschreibprüfung .
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g So überprüfen Sie die Rechtschreibung eines Textobjektes manuell:

1. Wählen Sie das Textobjekt aus.

2. Drücken Sie auf denMenüpfeil des Objekts und wählen SieRechtschreibprüfung.

Falls SMART Notebook ein falsch geschriebenes Wort findet, wird das Dialogfeld
Rechtschreibprüfung geöffnet. Dieses Dialogfeld zeigt das falsch geschriebeneWort an
und schlägt Alternativen vor.

3. Führen Sie für jedes falsch geschriebeneWort einen der folgenden Schritte aus:

o Zur Beibehaltung der aktuellen Rechtschreibung des Wortes drücken Sie auf Ein
Mal ignorieren.

o Zur Beibehaltung der aktuellen Rechtschreibung des Wortes in der Datei drücken
Sie auf Alle ignorieren.

o Zur Beibehaltung der aktuellen Rechtschreibung für alle Vorkommnisse des Wortes
in der Datei und um das Wort demWörterbuch hinzuzufügen, drücken Sie auf Zu
Wörterbuch hinzufügen.

o Zum Ändern der Rechtschreibung des Wortes in diesem konkreten Fall wählen Sie
das korrekteWort aus der ListeVorschläge aus und drücken Sie dann auf Ändern.

o Zum Ändern der Rechtschreibung des Wortes in allen Fällen wählen Sie das
korrekteWort aus der ListeVorschläge aus und drücken Sie dann auf Alle ändern.

H INWE IS

IWenn Sie versehentlich auf eine Schaltfläche gedrückt haben, drücken Sie
Rückgängig machen um die Änderung rückgängig zumachen.

Nachdem Sie diesen Schritt für jedes falsch geschriebeneWort durchgeführt haben, wird
ein Dialogfeld eingeblendet, in dem Sie gefragt werden, ob Sie die Rechtschreibung in der
restlichen Datei überprüfen wollen.

4. Drücken Sie auf Ja, um die restliche Datei zu überprüfen.

ODER

Drücken SieNein, um das DialogfeldRechtschreibprüfung zu schließen, ohne die
restliche Datei überprüft zu haben.

Ausschneiden oder Einfügen von Text
Sie können Textobjekte wie andere Objekte auch ausschneiden, kopieren und einfügen (siehe
Ausschneiden, Kopieren und Einfügen vonObjekten Auf Seite90). Sie können den ausgewählten
Text auch ausschneiden, kopieren und in Textobjekte einfügen.
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g So schneiden Sie Text aus und fügen ihn an einer anderen Stelle auf derselben Seite
wieder ein:

1. Doppelklicken Sie auf das Textobjekt.

2. Wählen Sie den Text, der ausgeschnitten werden soll, aus.

3. Ziehen Sie den ausgewählten Text in eine andere Position auf derselben Seite.

g So kopieren Sie Text und fügen ihn auf einer anderen Seite ein:

1. Wenn die Registerkarte Seitenübersicht nicht sichtbar ist, drücken Sie auf

Seitenübersicht .

2. Doppelklicken Sie auf das Textobjekt.

3. Wählen Sie den Text aus, der kopiert werden soll.

4. Ziehen Sie den ausgewählten Text über das Symbol der anderen Seite auf der
Registerkarte Seitenauswahl.

Erstellen von Tabellen
Sie können Tabellen in der SMART Notebook-Software erstellen oder Tabellen aus anderen
Programmen einfügen. Nach dem Erstellen einer Tabelle können Sie Objekte in die
Tabellenzellen einfügen.

Zum Anpassen einer Tabelle können Sie eine Tabelle, Spalte, Zeile, Zelle oder eine Auswahl an
Zellen auswählen. Gehen Sie dann folgendermaßen vor:

l Die Tabelle verschieben

l Linientyp, Füllung und Texteigenschaften ändern

l Eine Tabelle, Spalte oder Zeile vergrößern/verkleinern

l Spalten, Zeilen oder Zellen einfügen oder entfernen

l Zellen teilen oder verbinden

l Einen Zellschatten hinzufügen oder entfernen

l Die Tabelle löschen

Erstellen von Tabellen in der SMARTNotebook Software

g So fügen Sie mithilfe der Schaltfläche Tabelle eine Tabelle ein:

1. Drücken Sie auf Tabelle .

Ein Raster wird eingeblendet.
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2. Bewegen Sie den Zeiger über das Raster, um die Anzahl der Spalten und Zeilen
auszuwählen, die die Tabelle enthalten soll.

H INWE IS

Die Zellen des Rasters entsprechen den Zellen Ihrer Tabelle.

T I P

Standardmäßig wird ein Raster mit acht Zeilen und acht Spalten angezeigt. Sie können
Zeilen hinzufügen, indem Sie den Zeiger an eine Stelle nach der unteren Zeile
verschieben. Sie können Spalten hinzufügen, indem Sie den Zeiger an eine Stelle nach
der rechten Zeile verschieben.

Falls Sie eineMaus verwenden, klicken Sie und halten Sie die linkeMaustaste gedrückt,
während Sie den Zeiger bewegen.

3. Drücken Sie auf den Bildschirm oder klicken Siemit der Maus.

Die Tabelle wird auf der Seite angezeigt.

g So fügen Sie eine Tabelle mit dem Dialogfeld Tabelle einfügen ein:

1. Wählen SieEinfügen > Tabelle.

Das Dialogfeld Tabelle einfügen wird geöffnet.

2. Geben Sie die Zeilen- und Spaltenzahl in die Felder ein.

3. Sie können auch Zellen quadratisch machen auswählen, damit die Tabellenzellen eine
quadratische Form erhalten.

4. Sie können auchMaße für neue Tabellen merken auswählen, um die aktuellen
Tabellenmaße für alle zukünftigen Tabellen zu verwenden, die Sie in der
SMART Notebook-Software erstellen.

5. Drücken Sie auf OK.

Die Tabelle wird auf der Seite angezeigt.

g So zeichnen Sie eine Tabelle:

1. Drücken Sie auf Stifte .

Die Schaltflächen des Stiftwerkzeugs werden eingeblendet.
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2. Drücken Sie auf Stifttypen und wählen Sie dannStift oderKalligraphiestift.

3. Wählen Sie einen Linientyp.

4. Zeichnen Sie eine Tabelle auf den Bildschirm.

T I P

Ziehen Sie die Linien der Tabelle so gerade wiemöglich und verbinden Sie die Tabelle an
den Ecken.

5. Drücken Sie auf Auswählen .

6. Wählen Sie Ihre Zeichnung.

7. Drücken Sie auf denMenüpfeil und wählen Sie Tabelle erkennen.

Wenn die SMART Notebook-Software Ihre Zeichnung als Tabelle erkennt, wird Ihre
Zeichnung entfernt und eine Tabelle wird der Seite hinzugefügt.

Einfügen von Tabellen aus anderen Programmen
Sie können auch eine Tabelle aus Word oder PowerPoint ausschneiden oder kopieren, und sie
dann in eine .notebook-Datei einfügen. Die Tabellenformatierung und das Tabellenlayout können
bei der Anzeige in der .notebook-Datei variieren.

Wenn Siemehr als eine Tabelle ausschneiden oder kopieren wollen, müssen Sie jede Tabelle
einzeln ausschneiden oder kopieren.

H INWE IS

Sie können auch eine Tabelle aus einer .notebook-Datei ausschneiden oder kopieren, und sie
dann inWord oder PowerPoint einfügen.Die Tabellenformatierung und das Tabellenlayout
können jedoch bei der Anzeige inWord oder PowerPoint variieren.

Wenn Sie eine Tabelle in PowerPoint einfügen, die über Zellenmit Nicht-Text-Objekten
verfügt, werden die Nicht-Text-Objekte in PowerPoint außerhalb der Tabelle angezeigt.
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Hinzufügen vonObjekten zu Tabellen
Nach dem Einfügen einer Tabelle auf einer Seite können Sie Objekte in die Tabellenzellen
einfügen.

H INWE IS

Sie können jeder Zelle nur ein Objekt hinzufügen. Wenn Sie einer Zelle mehrere Objekte
hinzufügen wollen, gehen Sie folgendermaßen vor:

l Gruppieren Sie die Objekte, bevor Sie sie der Tabelle hinzufügen (sieheGruppieren von
Objekten Auf Seite96).

l Wählen Sie alle Objekte auf einmal aus und fügen Sie sie der Tabelle gemäß dem
folgenden Verfahren hinzu. Die SMART Notebook Software gruppiert die Objekte in der
Tabellenzelle automatisch.

g So fügen Sie ein Objekt zu einer Tabelle hinzu

1. Wählen Sie das Objekt aus.

2. Ziehen Sie das Objekt in die Tabellenzelle.

H INWE IS

Sie können ein Objekt nicht verschieben, wenn es in der jeweiligen Position verankert ist
(sieheVerankern vonObjekten Auf Seite89).

Das Objekt wird in der Tabellenzelle dargestellt.

H INWE IS

Wenn Sie einer Tabelle ein Textobjekt hinzufügen, passt die Zelle automatisch die ihre
Größe auf das Textobjekt an. Wenn Sie andere Objekttypen zur Tabelle hinzufügen, wird
das Objekt größenmäßig der Zelle angepasst.

g So entfernen Sie ein Objekt aus einer Tabelle:

1. Wählen Sie das Objekt aus.

2. Ziehen Sie das Objekt aus der Tabelle heraus.

Auswahl von Tabellen, Spalten, Zeilen oder Zellen
Sie können eine Tabelle, eine Spalte, eine Zeile, eine Zelle oder eine Auswahl von Zellen
auswählen. Nach der Auswahl einer Tabelle oder eines Tabellenteils können Sie:

l Die Tabelle verschieben

l Tabellen- oder Zelleneigenschaften ändern

l Tabellen, Spalten oder Zeilen verkleinern bzw. vergrößern

l Spalten, Zeilen oder Zellen einfügen oder entfernen
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l Zellen teilen oder verbinden

l Zellschatten hinzufügen oder entfernen

l Die Tabelle löschen

g So wählen Sie eine Tabelle aus:

1. Drücken Sie auf Auswählen .

2. Drücken Sie außerhalb der Tabelle, jedoch in Nähe einer Tabellenecke. Ziehen Sie dann
bis in die gegenüberliegende Ecke.

H INWE IS

Beginnen Siemit dem Ziehen nicht vom Tabelleninneren aus. Wenn Sie dies dennoch
tun, wählen Sie nur die einzelnen Tabellenzellen statt der Tabelle aus.

g So wählen Sie eine Spalte aus:

1. Drücken Sie auf Auswählen .

2. Drücken Sie in die oberste Zelle der Spalte und ziehen Sie sie bis zur untersten Zelle.

g So wählen Sie eine Zeile aus:

1. Drücken Sie auf Auswählen .

2. Drücken Sie in die Zeilenzelle ganz links und ziehen Sie sie bis zur Zelle ganz rechts.

g So wählen Sie eine Zelle aus:

1. Drücken Sie auf Auswählen .

2. Drücken Sie in die Zelle.

g So wählen Sie mehrere Zellen aus:

1. Drücken Sie auf Auswählen .

2. Drücken Sie in die oberste Zelle ganz links und ziehen Sie bis zur untersten Zelle ganz
rechts.

H INWE IS

Wenn Siemehrere Zellen auswählen und sie in eine andere Position auf der Seite
ziehen, erstellen Sie eine neue Tabelle, bestehend aus den ausgewählten Zellen und
ihrem Zellinhalt.
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Verschieben von Tabellen
Nach dem Erstellen einer Tabelle können Sie sie auf der Seite verschieben.

g So verschieben Sie eine Tabelle:

Wählen Sie die Tabelle aus und ziehen Sie sie dann an eine andere Position auf der Seite.

ODER

Wählen Sie alle Tabellenzellen aus und ziehen Sie die Zellen dann an eine andere Position auf
der Seite.

Ändern von Tabelleneigenschaften
Mit der Registerkarte Eigenschaften können Sie die Tabelleneigenschaften, einschließlich
Transparenz, Zellfarbe und Linienfarbe ändern.

g So ändern Sie die Füllung einer Tabelle:

1. Wählen Sie eine Tabelle, Spalte, Zeile, Zelle oder eine Auswahl an Zellen.

2. Drücken Sie auf denMenüpfeil der Tabelle, der Spalte, Reihe oder der Zelle und wählen
SieEigenschaften.
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3. Drücken Sie auf Fülleffekte.

4. Wählen Sie einen Füllstil:

Füllstil Verfahren
Kein(e) (transparent) o Wählen SieKeine Füllung.

Volltonfarbe a. Wählen SieVollflächenfüllung.

b. Führen Sie Folgendes aus:
o Wählen Sie eine der 40 Farben aus der Palette aus.

o Drücken Sie aufMehr und wählen Sie eine Farbe aus
dem Dialogfeld aus.

o Drücken Sie auf die Pipette und wählen Sie dann
eine Farbe am Bildschirm aus.

Gradient von zwei
Farben

a. Wählen SieGradientenfüllung.

b. Führen Sie für jede Farbe einen der folgenden Schritte aus:
o Wählen Sie eine der 40 Farben aus der Palette aus.

o Drücken Sie aufMehr und wählen Sie eine Farbe aus
dem Dialogfeld aus.

o Drücken Sie auf die Pipette und wählen Sie dann
eine Farbe am Bildschirm aus.

c. Wählen Sie eine Option aus der Dropdown-ListeStil aus.

Muster a. Wählen SieMusterfüllung.

b. Wählen Sie einMuster aus.

c. Drücken Sie auf Vordergrundfarbe, wählen Sie eine Farbe
aus dem Dialogfeld aus und drücken Sie auf OK.

d. Drücken Sie auf Hintergrundfarbe, wählen Sie eine Farbe
aus dem Dialogfeld aus und drücken Sie auf OK.

Bild a. Wählen SieBildfüllung.

b. Drücken Sie auf Durchsuchen.

c. Navigieren Sie zu dem gewünschten Bild, das Sie als
Hintergrund verwenden wollen, wählen Sie es aus und
drücken Sie dann auf Öffnen.

H INWE IS

Wenn Sie ein größeres Bild einfügen, wird möglicherweise
ein Dialogfeld eingeblendet, in dem Sie aufgefordert
werden, die Dateigröße des Bildes entweder zu verringern
oder beizubehalten.Weitere Informationen finden Sie unter
Verringern der Dateigröße Auf Seite22.

d. Wählen SieBildformat beibehalten, um das Bildformat
beizubehalten, ungeachtet dessen, ob das Bild größer oder
kleiner als das Objekt ist.
ODER
Wählen SieBild auf korrekte Passform skalieren, um
das Bild auf die richtige Größe des Objekts zu skalieren.
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5. Ziehen Sie optional den SchiebereglerObjekttransparenz nach rechts, um die Tabelle
transparenter anzuzeigen.

g So ändern Sie den Linienstil einer Tabelle:

1. Wählen Sie eine Tabelle aus.

H INWE IS

Sie können nur den Linienstil einer ganzen Tabelle ändern, nicht den einzelner Zellen,
Spalten oder Reihen.

2. Drücken Sie auf denMenüpfeil der Tabelle, der Spalte, Reihe oder der Zelle und wählen
SieEigenschaften.

3. Drücken Sie auf Linienstil.

4. Ändern Sie den Linienstil der Tabelle.

g So ändern Sie den Textstil einer Tabelle:

1. Wählen Sie eine Tabelle, Spalte, Zeile, Zelle oder eine Auswahl an Zellen.

2. Drücken Sie auf denMenüpfeil der Tabelle, der Spalte, Reihe oder der Zelle und wählen
SieEigenschaften.

3. Drücken Sie auf Textstil.

4. Ändern Sie den Textstil der Tabelle (siehe Formatieren von Text Auf Seite62).

Vergrößern/Verkleinern von Tabellen, Spalten oder Zeilen
Wenn Sie eine Tabelle anpassen wollen, können Sie die Tabelle, eine Spalte oder eine Zeile
vergrößern/verkleinern.

g So vergrößern/verkleinern Sie eine Tabelle:

1. Wählen Sie die Tabelle aus.

2. Drücken Sie auf den Ziehgriff zur Größenänderung (den grauen Kreis) der Tabelle und
ziehen Sie daran, um die Tabellengröße zu vergrößern/verkleinern.

g So vergrößern/verkleinern Sie eine Spalte:

1. Drücken Sie auf Auswählen .

2. Drücken Sie den vertikalen Rand rechts von der Spalte.

Der Zeiger zur Größenveränderung wird eingeblendet.

3. Ziehen Sie den vertikalen Rand zur Größenveränderung der Spalte.
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g So vergrößern/verkleinern Sie eine Zeile:

1. Drücken Sie auf Auswählen .

2. Drücken Sie auf den horizontalen Rand unter der Zeile.

Der Zeiger zur Größenveränderung wird eingeblendet.

3. Ziehen Sie den horizontalen Rand zur Größenveränderung der Zeile.

g So skalieren Sie alle Zellen in einer Tabelle

1. Wählen Sie die Tabelle aus.

2. Drücken Sie auf denMenüpfeil der Tabelle und wählen Sie dannGröße ändern.

3. Wählen Sie eine der folgendenOptionen aus:

o Höhe angleichen formatiert alle Zellen in der Tabelle mit der gleichen Höhe.

o Breite angleichen formatiert alle Zellen in der Tabelle mit der gleichen Breite.

o Größe angleichen formatiert alle Zellen in der Tabelle mit der gleichen Höhe und
Breite.

o Zellen quadratisch machenmacht alle Zellen in der Tabelle quadratisch.

Hinzufügen oder Entfernen von Spalten, Zeilen oder Zellen
Wenn Sie eine Tabelle anpassen wollen, können Sie Spalten oder Zeilen hinzufügen.

g So fügen Sie eine Spalte ein:

1. Wählen Sie eine Spalte aus.

2. Drücken Sie auf denMenüpfeil der Miniaturansicht und wählen SieSpalte einfügen.

Eine neue Spalte wird rechts von der aktuellen Spalte eingeblendet.

g So entfernen Sie eine Spalte:

1. Wählen Sie die Spalte aus.

2. Drücken Sie auf denMenüpfeil der Spalte und wählen Sie dannSpalte löschen.

g So fügen Sie eine Zeile hinzu:

1. Wählen Sie eine Zeile aus.

2. Drücken Sie auf denMenüpfeil der Miniaturansicht und wählen Sie Zeile einfügen.

Eine neue Zeile wird unter der aktuellen Zeile eingefügt.
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g So entfernen Sie eine Zeile:

1. Wählen Sie die Zeile aus.

2. Drücken Sie auf denMenüpfeil des Winkelmesser und wählen Sie dann Zeile löschen.

g So entfernen Sie eine Zelle:

1. Wählen Sie die Zelle aus.

2. Drücken Sie auf denMenüpfeil der Zelle und wählen Sie dann Zellen löschen.

H INWE IS

o Durch das Entfernen einer Zelle wird der Zellinhalt gelöscht.

o Sie können eine Zelle nicht entfernen, wenn sie die einzige Verbindung zwischen
zwei Tabellenhälften darstellt.

Teilen oder Verbinden von Tabellenzellen
Sie können Ihrer Seite Tabellen hinzufügen undObjekte in die Tabellenzellen einfügen. Wenn Sie
eine Tabelle anpassen wollen, können Sie Zellen teilen oder verbinden.

g So teilen Sie eine Zelle:

1. Wählen Sie die Zelle aus.

2. Drücken Sie auf denMenüpfeil der Zelle und wählen Sie dann Teilen.

3. Wählen Sie eine Option zur Teilung der Zelle in mehrere Zeilen und/oder Spalten aus.

H INWE IS

Wenn Sie eine Zelle mit einem Inhalt teilen, wird der Inhalt nach der Unterteilung in der
oberen linken Zelle angezeigt.

g So verbinden Sie Zellen:

1. Wählen Sie die Zellen aus.

2. Drücken Sie auf denMenüpfeil der Zelle und wählen Sie dann Zellen verbinden.

H INWE IS

Wenn Sie Zellenmit einem Inhalt verbinden, enthalten die zusammengeführten Zellen
den Inhalt der Zelle oben links. Ist die Zelle oben links leer, enthält die
zusammengeführte Zelle den Inhalt der nächsten verfügbaren Zelle, die nicht leer ist.
Dabei wird von links nach rechts und von oben nach unten vorgegangen.
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Hinzufügen oder Entfernen von Zellschatten
Sie können einen Zellschatten zu einer Tabellenzelle hinzufügen. Dadurch können Sie die
Informationen in den Zellen während einer Präsentation preisgeben.

NOTI ZEN

l Siemüssen den Zellschatten entfernen, um die Eigenschaften der Zelle zu verändern;
Spalten oder Zeilen einzufügen; Spalten, Zeilen oder Zellen zu entfernen oder Zellen zu
teilen bzw. zusammenzuführen.

l Sie können auch einen Bildschirmvorhang zur Abdeckung einer gesamten Seite
hinzufügen (sieheVerwenden des Bildschirmvorhangs Auf Seite138).

g So fügen Sie einen Zellschatten hinzu:

1. Wählen Sie die Zelle aus.

2. Drücken Sie auf denMenüpfeil der Zelle und wählen Sie dann Zellschatten hinzufügen.

g So blenden Sie den Inhalt einer Zelle ein bzw. aus:

1. Drücken Sie auf Zellschatten.

Der Zellschatten verschwindet und gibt die Inhalte der Zelle frei.

2. Drücken Sie in der oberen linken Ecke der Zelle auf .

Der Zellschatten wird eingeblendet und gibt die Inhalte der Zelle frei.

g So entfernen Sie einen Zellschatten:

1. Wählen Sie die Zelle aus.

2. Drücken Sie auf denMenüpfeil der Zelle und wählen Sie dann Zellschatten entfernen.

Löschen von Tabellen und Inhalten von Tabellen
Sie können den Inhalt einer Tabelle oder die Tabelle selbst löschen.

H INWE IS

Sie können alle Objekte auf einer Seite löschen, einschließlich Tabellen (sieheBereinigen von
Seiten Auf Seite42).

g So löschen Sie den Inhalt einer Tabelle:

1. Wählen Sie die Zellenmit dem Inhalt, den Sie löschen wollen.

2. Drücken Sie auf Löschen .
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g So löschen Sie eine Tabelle:

1. Wählen Sie die Tabelle aus.

2. Drücken Sie auf denMenüpfeil der Tabelle und wählen Sie dann Löschen.
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Nachdem Sie ein Objekt erstellt haben, können Sie es auswählen und wie in diesem Kapitel
beschrieben bearbeiten.

H INWE IS

Die in diesem Kapitel beschriebenen Funktionen gelten für alle Objekte, nicht nur für die
Basisobjekte.
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Auswählen von Objekten
Bevor Siemit einem Objekt arbeiten können, müssen Sie es auswählen. Sie können ein
Einzelobjekt, mehrere Objekte oder alle Objekte auf einer Seite auswählen. Wenn Sie ein Objekt
auswählen, wird es von einem Auswahlrechteck umgeben.

Der graue Kreis in der unteren rechten Ecke des Objekts ist ein Ziehgriff zur Größenänderung
(sieheÄndern der Größe vonObjekten Auf Seite91).

Der grüne Kreis über demObjekt ist ein Drehgriff (sieheDrehen vonObjekten Auf Seite94).

Der Abwärtspfeil in der oberen rechten Ecke des Objekts ist ein Menüpfeil. Drücken Sie auf den
Menüpfeil, um ein Befehlsmenü aufzurufen.

H INWE IS

Durch Drücken auf denMenüpfeil eines Objekts erhalten Sie Zugriff auf dasselbeMenü wie
beim Klickenmit der rechtenMaustaste auf das Objekt.

g So wählen Sie ein Objekt aus:

1. Drücken Sie auf Auswählen .

2. Drücken Sie auf das Objekt, das ausgewählt werden soll.

Ein Auswahlrechteck wird um das Objekt herum angezeigt.

H INWE IS

Wenn Sie auf ein Objekt drücken und ein Verankerungssymbol statt des Menüpfeils
angezeigt wird, ist das Objekt verankert.Je nach Art der Verankerungmüssen Sie das
Objekt möglicherweise entsperren, bevor Sie es ändern können (sieheVerankern von
Objekten Auf Seite89).

KA P I T EL 5

Arbeitenmit Objekten

80



g So wählen Sie mehrere Objekte aus:

1. Drücken Sie auf Auswählen .

2. Drücken Sie auf den interaktiven Bildschirm und ziehen Sie, bis ein Rechteck die Objekte
umgibt, die Sie auswählen wollen.

ODER

Halten Sie die STRG-Taste gedrückt und drücken Sie dann auf die Objekte, die Sie
auswählen wollen.

Ein Auswahlrechteck wird um die ausgewählten Objekte herum angezeigt.

H INWE IS

Wenn Sie ein Rechteck ummehrere Objekte ziehen und einige dieser Objekte verankert
sind, wählen Sie nur die nicht verankerten Objekte aus (sieheVerankern vonObjekten
Auf Seite89).

g So wählen Sie alle Objekte auf einer Seite aus:

Wählen SieBearbeiten > Alles auswählen.

Ein Auswahlrechteck wird um alle Objekte auf der Seite angezeigt.

H INWE IS

Wenn einige der Objekte verankert sind, wählen Sie nur die nicht verankerten Objekte aus
(sieheVerankern vonObjekten Auf Seite89).

g So wählen Sie alle verankerten Objekte auf der Seite aus:

Wählen SieBearbeiten > Alle verankerten Notizen auswählen.

Ein Auswahlrechteck wird um alle verankerten Objekte auf der Seite angezeigt.
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Ändern von Objekteigenschaften
Sie können die Eigenschaften eines Objekts ändern. Je nach gewähltem Objekt können Sie
folgende Einstellungen ändern: Sie könnenmehrere Objekte auswählen und gleichzeitig deren
Eigenschaften ändern.

Die Füllung ändern
Sie können die Füllung eines Objekts ändern, indem Sie das Objekt auswählen und die Füllung

auf der Registerkarte Eigenschaften festlegen oder indem Sie auf Füllen drücken, die Füllung
einstellen und dann das Objekt auswählen.

g So ändern Sie die Füllung eines Objekts, indem Sie zuerst das Objekt auswählen:

1. Wählen Sie das Objekt aus.

2. Wenn die Registerkarte Eigenschaften nicht sichtbar ist, drücken Sie auf Eigenschaften
.
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3. Drücken Sie auf Fülleffekte.

4. Wählen Sie einen Füllstil:

Füllstil Verfahren
Kein(e) (transparent) o Wählen SieKeine Füllung.

Volltonfarbe a. Wählen SieVollflächenfüllung.

b. Führen Sie Folgendes aus:
o Wählen Sie eine der 40 Farben aus der Palette aus.

o Drücken Sie aufMehr und wählen Sie eine Farbe aus
dem Dialogfeld aus.

o Drücken Sie auf die Pipette und wählen Sie dann
eine Farbe am Bildschirm aus.

Gradient von zwei
Farben

a. Wählen SieGradientenfüllung.

b. Führen Sie für jede Farbe einen der folgenden Schritte aus:
o Wählen Sie eine der 40 Farben aus der Palette aus.

o Drücken Sie aufMehr und wählen Sie eine Farbe aus
dem Dialogfeld aus.

o Drücken Sie auf die Pipette und wählen Sie dann
eine Farbe am Bildschirm aus.

c. Wählen Sie eine Option aus der Dropdown-ListeStil aus.

Muster a. Wählen SieMusterfüllung.

b. Wählen Sie einMuster aus.

c. Drücken Sie auf Vordergrundfarbe, wählen Sie eine Farbe
aus dem Dialogfeld aus und drücken Sie auf OK.

d. Drücken Sie auf Hintergrundfarbe, wählen Sie eine Farbe
aus dem Dialogfeld aus und drücken Sie auf OK.

Bild a. Wählen SieBildfüllung.

b. Drücken Sie auf Durchsuchen.

c. Navigieren Sie zu dem gewünschten Bild, das Sie als
Hintergrund verwenden wollen, wählen Sie es aus und
drücken Sie dann auf Öffnen.

H INWE IS

Wenn Sie ein größeres Bild einfügen, wird möglicherweise
ein Dialogfeld eingeblendet, in dem Sie aufgefordert
werden, die Dateigröße des Bildes entweder zu verringern
oder beizubehalten.Weitere Informationen finden Sie unter
Verringern der Dateigröße Auf Seite22.

d. Wählen SieBildformat beibehalten, um das Bildformat
beizubehalten, ungeachtet dessen, ob das Bild größer oder
kleiner als das Objekt ist.
ODER
Wählen SieBild auf korrekte Passform skalieren, um
das Bild auf die richtige Größe des Objekts zu skalieren.
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5. Ziehen Sie optional den SchiebereglerObjekttransparenz nach rechts, um das Objekt
transparenter anzuzeigen.

T I P

Sie können die Eigenschaften eines Objekts auchmithilfe der Eigenschaften-
Auswahloptionen in derWerkzeugleiste ändern.

g So ändern Sie die Füllung eines Objekts, indem Sie zuerst auf die Schaltfläche Füllen
drücken:

1. Drücken Sie auf Füllen und wählen Sie dann eine Farbe aus.

2. Wählen Sie das Objekt aus.

3. Wiederholen Sie den Schritt 2 für jedes Objekt, auf das Sie die Füllung anwenden wollen.

So füllen Sie digitale Tintenzeichnungen
Neben Füllformen, regelmäßigen Polygonen und unregelmäßigen Polygonen können Sie
Bereiche, die mit digitaler Tinte eingefasst sind, mit der Schaltfläche Füllen ausfüllen.

NOTI ZEN

l Um einen Bereich auszufüllen, müssen Sie ihnmit einem durchgehenden Pfad aus
digitaler Tinte umranden.

l Sie können einen umrandeten Bereich nicht füllen, wenn dieser Bereich Teil einer Gruppe
ist (sieheGruppieren vonObjekten Auf Seite96).
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l Wenn Sie einen umrandeten Bereich füllen, wird die Füllung zu einem separaten Objekt,
das Sie aus dem ursprünglichen umrandeten Bereich verschieben können. Sie können
den umrandeten BereichmehrereMale füllen und das entstandeneObjekt immer wieder
verschieben.

Weitere Eigenschaften ändern
Neben der Füllung können Sie auch den Linien- und Textstil eines Objekts ändern.

g So ändern Sie den Linienstil eines Objekts:

1. Wählen Sie das Objekt aus.

2. Wenn die Registerkarte Eigenschaften nicht sichtbar ist, drücken Sie auf Eigenschaften
.

3. Drücken Sie auf Linienstil.

4. Ändern Sie den Linienstil des Objekts.

g So ändern Sie den Textstil eines Objekts:

1. Wählen Sie das Objekt aus.

2. Wenn die Registerkarte Eigenschaften nicht sichtbar ist, drücken Sie auf Eigenschaften
.

3. Drücken Sie auf Textstil.

4. Ändern Sie den Textstil des Objekts (siehe Formatieren von Text Auf Seite62).

Speichern vonWerkzeugeinstellungen
Wenn Sie einWerkzeug aus derWerkzeugleiste auswählen, können Sie dessen
Standardeinstellungenmithilfe der Registerkarte Eigenschaften ändern und diese Änderungen
durch Drücken vonWerkzeugeigenschaften speichern abspeichern.

Wenn Sie Ihre Änderungen der Standardeinstellungen eines Werkzeugs speichern, zeigt die
Schaltfläche des Werkzeugs diese Änderungen an:

Um die Standardeinstellungen wiederherzustellen, klicken Sie auf die SchaltflächeAnpassen der
Werkzeugleiste Auf Seite159.
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Positionieren von Objekten
Sie können die Position eines Objekts ändern, indem Sie es in einen anderen Bereich der
vorhandenen Seite oder auf eine andere Seite verschieben. Sie können auchObjekte ausrichten
und die Reihenfolge gestapelter Objekte ändern.

Verschieben vonObjekten
Sie könnenObjekte in eine andere Position auf der Seite verschieben. Sie könnenObjekte auch
schnippen.

H INWE IS

Sie können ein Objekt nicht verschieben, wenn es in der jeweiligen Position verankert ist (siehe
Verankern vonObjekten Auf Seite89).

T I P

Sie könnenmehrere Objekte bearbeiten, indem Sie sie auswählen und dann eine Gruppe
erstellen (sieheGruppieren vonObjekten Auf Seite96).

g So verschieben Sie ein oder mehrere Objekte:

1. Wählen Sie das Objekt bzw. die Objekte aus.

2. Ziehen Sie das Objekt bzw. die Objekte in eine neue Position auf der Seite.

T I P

Durch Drücken der Pfeiltasten auf Ihrer Tastatur können Sie ein Objekt in kleinen
Schritten verschieben.

g So verschieben Sie eine Adobe Flash Player-kompatible Datei

1. Drücken Sie auf den farbigen Balken am oberen Rand der Adobe Flash Player-kompatiblen
Datei.

2. Ziehen Sie die Datei an ihre neue Position.
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g So schnippen Sie ein Objekt:

1. Wählen Sie das Objekt aus.

2. Schnippen Siemit Ihrem Finger schnell in eine beliebige Richtung.

Verschieben vonObjekten auf eine andere Seite
Sie könnenObjekte innerhalb einer Datei auf eine andere Seite verschieben.

g So verschieben Sie ein oder mehrere Objekte auf eine andere Seite:

1. Wenn die Seitenübersicht nicht sichtbar ist, drücken Sie auf Seitenübersicht .

2. Wenn Sie die Seite, auf die das Objekt verschoben werden soll, nicht sehen, scrollen Sie
in der Seitenübersicht, bis Sie die Miniaturansicht der Seite sehen.

3. Wählen Sie das Objekt bzw. die Objekte aus, das/die Sie verschieben wollen.

4. Ziehen Sie das Objekt oder die Objekte in die Seitenübersicht und zwar über die
Miniaturansicht der Seite, auf die die Objekte verschoben werden sollen.

g So verschieben Sie eine Adobe Flash Player-kompatible Datei auf eine andere Seite

1. Wenn die Seitenübersicht nicht sichtbar ist, drücken Sie auf Seitenübersicht .

2. Wenn Sie die Seite, auf die das Objekt verschoben werden soll, nicht sehen, scrollen Sie
in der Seitenübersicht, bis Sie die Miniaturansicht der Seite sehen.

3. Drücken Sie auf den farbigen Balken am oberen Rand der Adobe Flash Player-kompatiblen
Datei.

4. Ziehen Sie die Datei in die Seitenübersicht über der Miniaturansicht der Seite, auf die das
Objekt verschoben werden sollen.

Ausrichten vonObjekten
Sie könnenObjekte an einen anderenOrt auf der Seite verschieben (sieheVerschieben von
Objekten Auf der vorherigen Seite). Nach Bedarf können Sie Hilfslinien zur Unterstützung bei der
Ausrichtung vonObjektenmit anderenObjekten auf der Seite anzeigen, sowie die vertikalen und
horizontalenMittelpunkte der Seite. Sie können die Objekte zudem so einstellen, dass sie sich
automatischmit diesen Hilfslinien ausrichten, wenn Sie die Objekte auf einer Seite verschieben.
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g So blenden Sie Hilfslinien ein:

1. Wählen SieAnsicht > Ausrichtung.

Das DialogfeldAusrichtung wird angezeigt.

2. Markieren Sie die entsprechenden Kontrollkästchen, um festzulegen, welche Hilfslinien
Sie einblenden wollen:

Kontrollkästchen Markieren Sie dieses Kontrollkästchen, um ...
Hilfslinien für
aktive Objekte
anzeigen

Zeigt beim Verschieben eines Objekts in die Ausrichtungmit
einem anderenObjekt eine Hilfslinie an.

Hilfslinien für
vertikalen
Seitenmittelpunkt
anzeigen

Zeigt beim Verschieben eines Objekts in Ausrichtungmit dem
vertikalen Seitenmittelpunkt eine Hilfslinie an.

Hilfslinien für
horizontalen
Seitenmittelpunkt
anzeigen

Zeigt beim Verschieben eines Objekts in Ausrichtungmit dem
horizontalen Seitenmittelpunkt eine Hilfslinie an.

Objekte an
Hilfslinien
anpassen

Richtet Objekte automatisch beim Verschieben der Objekte auf
einer Seite mit den Hilfslinien aus.

3. Zum Ändern der Farbe der Hilfslinien drücken Sie auf den farbigen Balken links von Farbe
der Hilfslinien und wählen dann eine Farbe aus.

4. Drücken Sie auf OK.

Ändern der Reihenfolge von gestapelten Objekten
Wenn sich Objekte auf einer Seite überlappen, können Sie die Reihenfolge des Stapels neu
anordnen (d. h. Sie können steuern, welcheObjekte vor anderen angezeigt werden sollen).

g So verschieben Sie ein Objekt im Stapel ganz nach vorn:

1. Wählen Sie das Objekt aus.

2. Drücken Sie auf denMenüpfeil des Objekts und wählen Sie dannReihenfolge > Im
Vordergrund.

g So verschieben Sie ein Objekt im Stapel ganz nach hinten:

1. Wählen Sie das Objekt aus.

2. Drücken Sie auf denMenüpfeil des Objekts und wählen Sie dannReihenfolge > Im
Hintergrund.
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g So verschieben Sie ein Objekt um eine Stapelposition nach vorn:

1. Wählen Sie das Objekt aus.

2. Drücken Sie auf denMenüpfeil des Objekts und wählen Sie dannReihenfolge > Nach
vorne.

g So verschieben Sie ein Objekt um eine Stapelposition nach hinten:

1. Wählen Sie das Objekt aus.

2. Drücken Sie auf denMenüpfeil des Objekts und wählen Sie dannReihenfolge > Nach
hinten.

Verankern von Objekten
Sie können ein Objekt verankern, um dessen Änderung, Verschiebung oder Drehung zu
verhindern. Alternativ können Sie ein Objekt verankern, aber dessen Verschiebung oder dessen
Verschiebung und Drehung zulassen.

Sie können diese Verankerung jederzeit wieder aufheben.

g So verankern Sie ein Objekt:

1. Wählen Sie das Objekt aus.

2. Drücken Sie auf denMenüpfeil des Objekts und wählen Sie dannVerankern >
Verankern.

Sie können das Objekt ohne die Aufhebung der Verankerung weder verschieben, drehen
noch ändern.

H INWE IS

Wenn Sie auf ein gesperrtes Objekt drücken, wird ein Schlosssymbol statt eines
Menüpfeils angezeigt.

g So verankern Sie sie ein Objekt, lassen Sie dessen Verschiebung jedoch zu:

1. Wählen Sie das Objekt aus.

2. Drücken Sie auf denMenüpfeil des Objekts und wählen Sie dannVerankern >
Verschieben zulassen.

Sie können das Objekt verschieben, es jedoch ohne die Aufhebung der Verankerung weder
drehen noch ändern.

H INWE IS

Wenn Sie auf ein gesperrtes Objekt drücken, wird ein Schlosssymbol statt eines
Menüpfeils angezeigt.
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g So verankern Sie ein Objekt, lassen Sie dessen Verschiebung und Drehung jedoch zu:

1. Wählen Sie das Objekt aus.

2. Drücken Sie auf denMenüpfeil des Objekts und wählen Sie dannVerankern >
Verschieben und Drehen zulassen.

Sie können das Objekt verschieben und drehen, es jedoch ohne die Aufhebung der
Verankerung nicht ändern.

H INWE IS

Wenn Sie auf ein gesperrtes Objekt drücken, wird ein Schlosssymbol statt eines
Menüpfeils angezeigt.

g So heben Sie die Verankerung eines Objekts auf:

1. Wählen Sie das Objekt aus.

2. Drücken Sie auf das Verankerungssymbol des Objekts und wählen Sie dann
Entsperren.

Ausschneiden, Kopieren und Einfügen von
Objekten
Sie könnenObjekte, einschließlich Texten, Bildern, geraden Linien, Bögen und Formen,
ausschneiden, kopieren und in eine .notebook-Datei einfügen.

T I PS

l Sie können Text aus anderen Programmen in die SMART Notebook Software einfügen
und Text aus der SMART Notebook Software ausschneiden und in andere Programme
einfügen (sieheAusschneiden, Kopieren und Einfügen von Inhalt aus anderen
Programmen Auf Seite111 undAusschneiden oder Einfügen von Text Auf Seite65).

l Sie können durch Klonen eine genaue Kopie eines Objekts erhalten (sieheKlonen von
Objekten Auf der nächsten Seite).

g So schneiden Sie ein Objekt aus und fügen es ein:

1. Wählen Sie das Objekt aus.

2. Drücken Sie auf denMenüpfeil des Objekts und wählen Sie dannAusschneiden.

3. Wenn Sie das Objekt auf einer anderen Seite einfügen wollen, rufen Sie die entsprechende
Seite auf.

4. Drücken Sie auf Einfügen .
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g So kopieren Sie ein Objekt und fügen es ein:

1. Wählen Sie das Objekt aus.

2. Drücken Sie auf denMenüpfeil des Objekts und wählen Sie dannKopieren.

3. Wenn Sie das Objekt auf einer anderen Seite einfügen wollen, rufen Sie die entsprechende
Seite auf.

4. Drücken Sie auf Einfügen .

Klonen von Objekten
Mit dem Befehl Klonen können Sie ein Duplikat eines Objekts anlegen oder Sie könnenmit dem
Befehl Endloskloner mehrere Kopien eines Objekts erstellen.

H INWE IS

Sie können darüber hinaus Objekte, einschließlich Texte, Bilder, gerade Linien, Bögen und
Formen, kopieren und einfügen (sieheAusschneiden, Kopieren und Einfügen vonObjekten Auf
der vorherigen Seite).

g So klonen Sie ein Objekt:

1. Wählen Sie das Objekt aus.

2. Drücken Sie auf denMenüpfeil des Objekts und wählen Sie dannKlonen.

Ein Duplikatobjekt wird auf der Seite angezeigt.

g So klonen Sie ein Objekt unter Verwendung der Funktion Endloskloner:

1. Wählen Sie das Objekt aus.

2. Drücken Sie auf denMenüpfeil des Objekts und wählen Sie dannEndloskloner.

3. Wählen Sie das Objekt erneut aus.

Statt des Menüpfeils des Objekts wird ein Unendlichkeitssymbol angezeigt.

4. Ziehen Sie das Objekt in eine andere Position auf der Seite.

5. Wiederholen Sie Schritt 4 beliebig häufig.

6. Wenn Sie das Klonen des Objekts beendet haben, wählen Sie das Originalobjekt.

7. Drücken Sie auf das Unendlichkeitssymbol und heben Sie die Auswahl des
Endloskloners auf.

Ändern der Größe von Objekten
Sie können die Größe vonObjekten auf einer Seite mit dem Ziehgriff zur Größenänderung oder
der Skaliergeste verändern (wenn Ihr interaktives Produkt Multitouch-Gesten unterstützt).
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H INWE IS

Sie können ein Objekt nicht skalieren, wenn es in der jeweiligen Position verankert ist (siehe
Verankern vonObjekten Auf Seite89).

Verwenden des Ziehgriffs

g So skalieren Sie ein Objekt

1. Wählen Sie das Objekt aus.

2. Drücken Sie auf den Ziehgriff zur Größenänderung (den grauen Kreis) des Objekts und
ziehen Sie daran, um die Größe des Objekts zu vergrößern bzw. zu verkleinern.

H INWE IS

Um das ursprüngliche Verhältnis von Höhe und Breite einer Form beizubehalten, halten
Sie die UMSCHALTTASTE gedrückt, während Sie den Ziehgriff zur Größenänderung
ziehen.

g So vergrößern/verkleinern Sie mehrere Objekte:

1. Gruppieren Sie die Objekte (sieheGruppieren vonObjekten Auf Seite96) und wählen Sie
dann die Gruppe aus.

Ein Auswahlrechteck wird um die Gruppe herum angezeigt.

2. Drücken Sie auf den Ziehgriff zur Größenänderung in der rechten unteren Ecke des
Auswahlrechtecks.

3. Ziehen Sie den Ziehgriff zur Größenänderung, um die Größe der Objekte zu vergrößern
oder zu verkleinern.

Verwenden der Skaliergeste

g So skalieren Sie ein Objekt um seinen Mittelpunkt

1. Wählen Sie das Objekt aus.

2. Drücken Siemit einem Finger von jeder Hand auf die entgegengesetzten Enden des
Objekts auf dem Bildschirm.
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3. Ziehen Sie Ihre Finger voneinander weg, um das Objekt zu vergrößern.

ODER

Ziehen Sie Ihre Finger aufeinander zu, um das Objekt zu verkleinern.

g So ändern Sie die Größe eines Objekts von seiner Ecke oder Seite aus:

1. Wählen Sie das Objekt aus.

2. Drücken Siemit einem Finger von jeder Hand auf die Ecke oder Seite im Bildschirm, von
der aus Sie das Objekt in der Größe verändern wollen.

3. Ziehen Sie Ihre Finger voneinander weg, um das Objekt zu vergrößern.

ODER

Ziehen Sie Ihre Finger aufeinander zu, um das Objekt zu verkleinern.

g So vergrößern/verkleinern Sie mehrere Objekte:

1. Wählen Sie die Objekte aus.

2. Drücken Siemit einem Finger von jeder Hand auf die entgegengesetzten Enden eines der
Objekte.
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3. Ziehen Sie Ihre Finger voneinander weg, um das Objekt zu vergrößern.

ODER

Ziehen Sie Ihre Finger aufeinander zu, um das Objekt zu verkleinern.

H INWE IS

Die Objekte werden von ihrem jeweiligenMittelpunkt aus vergrößert bzw. verkleinert,
egal wo Sie auf den Bildschirm drücken.

Drehen von Objekten
Sie könnenObjekte auf einer Seite mit dem Drehgriff oder der Drehen-Geste drehen (wenn Ihr
interaktives Produkt Multitouch-Gesten unterstützt).

NOTI ZEN

l Sie können ein Objekt nicht drehen, wenn es in der jeweiligen Position verankert ist
(sieheVerankern vonObjekten Auf Seite89).

l Sie können keine Tabellen drehen.

Verwenden des Drehgriffs

g So drehen Sie ein Objekt

1. Wählen Sie das Objekt aus.

2. Drücken Sie den Drehgriff des Objekts (den grünen Kreis) und ziehen Sie ihn in die
Richtung, in der das Objekt gedreht werden soll.

g So drehen Sie mehrere Objekte:

1. Wählen Sie die Objekte aus.

Ein Auswahlrechteck wird um jedes Objekt herum angezeigt.

2. Drücken Sie den Drehgriff (den grünen Kreis) an einem der ausgewählten Objekte und
ziehen Sie ihn in die Richtung, in der das Objekt gedreht werden soll. Beim Drehen eines
Objekts werden auch alle anderen ausgewählten Objekte automatisch gedreht.
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Verwenden der Drehen-Geste

g So drehen Sie ein Objekt um seinen Mittelpunkt

1. Wählen Sie das Objekt aus.

2. Drücken Siemit einem Finger von jeder Hand auf die entgegengesetzten Enden des
Objekts auf dem Bildschirm.

3. Bewegen Sie Ihre Finger in einem Kreis um denMittelpunkt des Objekts, um es zu drehen.

g So drehen Sie ein Objekt um eine Ecke:

1. Wählen Sie das Objekt aus.

2. Drücken Siemit einem Finger von jeder Hand auf die Ecke auf dem Bildschirm, um die Sie
das Objekt drehen wollen.

3. Bewegen Sie Ihre Finger in einem Kreis um die Ecke, um das Objekt zu drehen.

g So drehen Sie mehrere Objekte:

1. Wählen Sie die Objekte aus.

2. Drücken Siemit einem Finger von jeder Hand auf die entgegengesetzten Enden eines der
Objekte.

3. Bewegen Sie Ihre Finger im Kreis.

H INWE IS

Die Objekte werden um ihren jeweiligenMittelpunkt gedreht, egal, wo Sie auf den
Bildschirm drücken.
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Spiegeln von Objekten
Sie können ein Objekt auf einer Seite spiegeln.

H INWE IS

Sie können ein Objekt nicht spiegeln, wenn es in der jeweiligen Position verankert ist (siehe
Verankern vonObjekten Auf Seite89).

g So spiegeln Sie ein Objekt:

1. Wählen Sie das Objekt aus.

2. Drücken Sie auf denMenüpfeil des Objekts und wählen Sie dannSpiegeln > Oben/Unten
oderSpiegeln > Links/Rechts.

g So spiegeln Sie mehrere Objekte:

1. Wählen Sie die Objekte aus.

2. Drücken Sie denMenüpfeil von einem der ausgewählten Objekte und wählen Sie dann
Spiegeln > Oben/Unten oderSpiegeln > Links/Rechts.

Gruppieren von Objekten
Sie können eine Gruppe vonObjekten erstellen, in der Siemit allen gruppierten Elementen
gleichzeitig interagieren können. Nach der Erstellung einer Gruppe können Sie sie wie ein
Einzelobjekt auswählen, verschieben, drehen oder skalieren. Wenn Sie jedochmit einem
einzelnenObjekte in der Gruppe interagieren wollen, müssen Sie die Gruppierung der Objekte
zunächst aufheben.

Objektemanuell gruppieren
Mithilfe des Menüs oder Gruppengeste können Sie Objektemanuell gruppieren oder die
Gruppierung aufheben.

Verwenden des Menüs

g So gruppieren Sie Objekte

1. Wählen Sie die Objekte aus.

2. Drücken Sie denMenüpfeil von einem der ausgewählten Objekte und wählen Sie dann
Gruppierung > Gruppieren.
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g So heben Sie die Gruppierung von Objekten auf:

1. Wählen Sie die Gruppe aus.

2. Drücken Sie auf denMenüpfeil der Gruppe und wählen SieGruppierung > Gruppierung
aufheben.

Verwenden der Gruppengeste

NOT I ZEN

l Sie können die Gruppengeste nicht mit einer Maus verwenden.

l Die Gruppengeste funktioniert nur, wenn Sie zunächst die Oberfläche Ihres interaktiven
Produkts berühren.

g So gruppieren Sie Objekte

Bewegen Sie Ihren Finger schnell drei Mal hintereinander über denObjekten.

g So heben Sie die Gruppierung von Objekten auf:

Bewegen Sie Ihren Finger schnell drei Mal hintereinander über der Gruppe.

Automatisches Gruppieren vonObjekten
Wenn Siemehrere Linien schreiben oder zeichnen,fasst SMART Notebook software die Linien
automatisch zu einem einzigenObjekt zusammen.Wenn Sie beispielsweise die Buchstaben
eines Wortes schreiben, fasst SMART Notebook software die einzelnen Buchstaben
zusammen, wodurch Siemit dem ganzenWort interagieren können. Wenn SieWörter in dieselbe
Zeile schreibenmöchten, diese aber nicht zusammengefasst werden sollen, lassen Siemehr
Platz dazwischen, verwenden Sie verschiedene Stifte oder legen Sie vor dem Schreiben des
nächstenWortes den Stift wieder kurz in die Stiftablage (nur interaktiveWhiteboards).

KA P I T EL 5

Arbeitenmit Objekten

97



Wenn die SMART Notebook-Software die Linien zusammengefasst hat, die Sie einzeln ändern
möchten, heben Sie die Gruppierung der Linien wie oben beschrieben auf.

Hinzufügen von Verknüpfungen zu Objekten
Sie können jedes Objekt auf einer Seite mit einer Internetseite, einer anderen Seite in der Datei,
einer Datei auf Ihrem Computer oder einem Anhang verlinken. Ein Anhang ist eine Kopie einer
Datei, eine Dateiverknüpfung oder eine Verknüpfung zu einer Internetseite, den Sie der
Registerkarte Anhänge anfügen.

H INWE IS

Sie können animierte Verknüpfungsanzeigen um alle Verknüpfungen auf einer Seite darstellen
(sieheAnzeigen von Verknüpfungen Auf Seite149).

g So hängen Sie eine Verknüpfung zu einer Internetseite an:

1. Wählen Sie das Objekt aus.

2. Drücken Sie auf denMenüpfeil des Objekts und wählen Sie dannVerknüpfung.

Das DialogfeldVerknüpfung einfügen wird geöffnet.

3. Drücken Sie auf Internetseite und geben Sie dann die Internetadresse in das FeldAdresse
ein.

4. Wenn Sie die Verknüpfung durch Drücken auf ein Symbol öffnen wollen, wählen Sie
Ecksymbol.

ODER

Wenn Sie die Verknüpfung durch Drücken an einer beliebigen Stelle im Objekt öffnen
wollen, wählen SieObjekt.

5. Drücken Sie auf OK.

Wenn SieEcksymbol gewählt haben, wird das Symbol in der unteren linken
Objektecke angezeigt:

g So fügen Sie eine Verknüpfung zu einer anderen Seite in der Datei hinzu:

1. Wählen Sie das Objekt aus.

2. Drücken Sie auf denMenüpfeil des Objekts und wählen Sie dannVerknüpfung.

Das DialogfeldVerknüpfung einfügen wird geöffnet.

3. Drücken Sie auf Seite in dieser Datei und wählen Sie dann eine Option im BereichSeite
auswählen aus.
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4. Wenn Sie die Verknüpfung durch Drücken auf ein Symbol öffnen wollen, wählen Sie
Ecksymbol.

ODER

Wenn Sie die Verknüpfung durch Drücken an einer beliebigen Stelle im Objekt öffnen
wollen, wählen SieObjekt.

5. Drücken Sie auf OK.

Wenn SieEcksymbol gewählt haben, wird das Symbol in der unteren linken
Objektecke angezeigt:

g So fügen Sie eine Verknüpfung zu einer Datei auf Ihrem Computer hinzu:

1. Wählen Sie das Objekt aus.

2. Drücken Sie auf denMenüpfeil des Objekts und wählen Sie dannVerknüpfung.

Das DialogfeldVerknüpfung einfügen wird geöffnet.

3. Drücken Sie auf Datei auf diesem Computer und geben Sie dann den Speicherort und
den Namen der Datei in das FeldDatei ein.

4. Wenn Sie eine Kopie der Datei hinzufügen wollen, wählen SieKopie der Datei.

ODER

Wenn Sie eine Verknüpfung zur Datei einfügen wollen, wählen SieVerknüpfung zur
Datei.

5. Wenn Sie die Verknüpfung durch Drücken auf ein Symbol öffnen wollen, wählen Sie
Ecksymbol.

ODER

Wenn Sie die Verknüpfung durch Drücken an einer beliebigen Stelle im Objekt öffnen
wollen, wählen SieObjekt.

6. Drücken Sie auf OK.

Wenn SieEcksymbol gewählt haben, wird das Symbol in der unteren linken
Objektecke angezeigt:

g So fügen Sie eine Verknüpfung zu einem Anhang hinzu:

1. Wählen Sie das Objekt aus.

2. Drücken Sie auf denMenüpfeil des Objekts und wählen Sie dannVerknüpfung.

Das DialogfeldVerknüpfung einfügen wird geöffnet.

3. Drücken Sie auf Aktuelle Anhänge und wählen Sie dann den Anhang aus der Liste aus.

KA P I T EL 5

Arbeitenmit Objekten

99



4. Wenn Sie die Verknüpfung durch Drücken auf ein Symbol öffnen wollen, wählen Sie
Ecksymbol.

ODER

Wenn Sie die Verknüpfung durch Drücken an einer beliebigen Stelle im Objekt öffnen
wollen, wählen SieObjekt.

5. Drücken Sie auf OK.

Wenn SieEcksymbol gewählt haben, wird das Symbol in der unteren linken
Objektecke angezeigt:

g So entfernen Sie eine Verknüpfung:

1. Wählen Sie das Objekt aus.

2. Drücken Sie auf denMenüpfeil des Objekts und wählen Sie dannVerknüpfung.

Das DialogfeldVerknüpfung einfügen wird geöffnet.

3. Drücken Sie auf Verknüpfung entfernen.

Hinzufügen von Ton zu Objekten
Sie können jedemObjekt Sound hinzufügen (außer zu Adobe Flash Player-kompatiblen Dateien
undWidgets), indem Sie eine Sounddatei anfügen oder Soundmithilfe eines Computermikrofons
aufnehmen. Sie können den Sound während des Unterrichts wiedergeben, indem Sie auf ein
Symbol in der Ecke des Objekts oder auf das Objekt selber drücken.

H INWE IS

Die SMART Notebook Software unterstützt das MP3-Audioformat.Wenn die SMART
Notebook Software andere Dateitypen unterstützen soll, können Sie weitere Encoder
installieren (siehe Installieren von Encodern für zusätzliche Formate Auf Seite109).

g So fügen Sie eine Audio-Datei zu einem Objekt hinzu:

1. Wählen Sie das Objekt aus.

2. Drücken Sie auf denMenüpfeil des Objekts und wählen SieSound.

Das DialogfeldSound einfügen wird geöffnet.

3. Drücken Sie auf Durchsuchen.

Das DialogfeldDatei einfügen wird geöffnet.

4. Navigieren Sie zur Sounddatei, wählen Sie sie aus und klicken Sie dann auf Öffnen.
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5. Wählen SieEcksymbol, wenn Sie die Sounddatei beim Drücken auf ein Symbol in der
unteren linken Ecke des Objekts wiedergeben wollen.

ODER

Wählen SieObjekt, wenn Sie die Sounddatei beim Drücken an eine beliebige Stelle auf
demObjekt wiedergeben wollen.

6. Drücken Sie auf Sound beifügen.

g So fügen Sie einen aufgenommenen Sound zu einem Objekt hinzu:

1. Schließen Sie einMikrofon an Ihrem Computer an und schalten Sie es ein.

2. Wählen Sie das Objekt aus.

3. Drücken Sie auf denMenüpfeil des Objekts und wählen SieSound.

Das DialogfeldSound einfügen wird geöffnet.

4. Klicken Sie auf Aufnahme starten.

5. Zeichnen Sie den Soundmit demMikrofon auf.

WICHT IG

Die SMART Notebook Software beendet die Aufnahme nach einer Minute. Stellen Sie
daher sicher, dass der Soundmaximal eineMinute lang ist.

6. Klicken Sie auf Aufnahme stoppen.

7. Geben Sie in das FeldBezeichnung der Aufnahme einen Namen für den Sound ein.

8. Klicken Sie optional auf Vorschau – Aufnahme, um sich den Sound anzuhören, bevor Sie
ihn zumObjekt hinzufügen.

9. Wählen SieEcksymbol, wenn Sie die Sounddatei beim Drücken auf ein Symbol in der
unteren linken Ecke des Objekts wiedergeben wollen.

ODER

Wählen SieObjekt, wenn Sie die Sounddatei beim Drücken an eine beliebige Stelle auf
demObjekt wiedergeben wollen.

10. Drücken Sie auf Aufnahme anhängen.

g So entfernen Sie ein Flag von einem Objekt

1. Wählen Sie das Objekt aus.

2. Drücken Sie auf denMenüpfeil des Objekts und wählen SieSound.

Das DialogfeldSound einfügen wird geöffnet.

3. Drücken Sie auf Sound entfernen.
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Animieren von Objekten
Sie können ein Objekt animieren, von der Seite auf eine Seite zu fliegen, sich zu drehen,
eingeblendet zu werden, zu schrumpfen uvm. Sie können die Animation so einstellen, dass sie
startet, wenn Sie eine Seite öffnen oder wenn Sie das Objekt drücken.

g So animieren Sie ein Objekt:

1. Wählen Sie das Objekt aus.

2. Wenn die Registerkarte Eigenschaften nicht sichtbar ist, drücken Sie auf Eigenschaften
.

3. Drücken Sie auf Objekt-Animation.

4. Wählen Sie die Optionen in den Dropdown-Listen Typ, Richtung, Geschwindigkeit,
Auftreten undWiederholungen.

Löschen von Objekten
Obgleich Sie digitale Tinte abwischen können (siehe Löschen von digitaler Tinte Auf Seite56),
können Sie einige Objektarten nicht löschen, darunter Text, Formen, Geraden, Bögen und Bilder.
Um dieseObjekttypen von einer Seite zu entfernen, müssen Sie sie löschen.

H INWE IS

Sie können keine verankerten Objekte löschen (sieheVerankern vonObjekten Auf Seite89).
Zum Löschen eines verankerten Objekts von einer Seite müssen Sie die Verankerung
aufheben.

g So löschen Sie ein Objekt

1. Wählen Sie das Objekt aus.

2. Drücken Sie auf denMenüpfeil des Objekts und wählen Sie Löschen.
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Kapitel 6: Verwenden von eigenen
Inhalten
Einfügen von Bildern 104

Einfügen von Bildern aus Dateien 104
Einfügen von Bildern von einem Scanner 105
Einfügen von Bildern von einer SMART Document Camera 105
Erstellen von transparenten Bereichen in einer Grafik 105
Arbeitenmit Bildern 106

Einfügen vonMultimedia-Dateien 106
Einfügen von Adobe Flash Player-kompatiblen Dateien 106
Einfügen von Adobe Flash Player-kompatiblen Videodateien 108
Einfügen von Audiodateien 108
Arbeitenmit Multimedia-Dateien 109
Installieren von Encodern für zusätzliche Formate 109

Einfügen von Internetbrowsern 109
Einfügen eines Internet-Browsers 109
Konfigurieren von Proxy-Servern 110

Verwenden von Inhalt aus anderen Programmen 111
Ausschneiden, Kopieren und Einfügen von Inhalt aus anderen Programmen 111
Importieren von Inhalt mit dem SMART Notebook-Druckertreiber 111
Importieren von Inhaltenmithilfe von SMART Notebook Document Writer 113
Importieren von PowerPoint-Dateien 114
Importieren von Dateien aus anderen interaktivenWhiteboard-Programmen 114

Anhängen von Dateien und Internetseiten 116
Hinzufügen Ihres Inhalts zur Galerie 117

Hinzufügen Ihres Inhalts zur Galerie 118
Organisieren Ihres Inhalts in der Galerie 119
Austauschen von Inhaltenmit anderen Lehrern 120
Verbindenmit den Team-Inhalte-Kategorien 121
Suchen und Verwenden Ihrer Inhalte in der Galerie 121

Hochladen Ihres Inhalts auf die SMART ExchangeWebsite 122

Sie können Inhalte, die Sie oder andere Lehrer Ihrer Schule außerhalb der SMART Notebook
Software erstellt haben, in Ihre .notebook-Dateien einfügen. Speziell können Sie Folgendes tun:

l Bilder, Adobe Flash Player-kompatible Videodateien sowie Video- und Audiodateien
einfügen
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l Inhalte aus anderen Programmen ausschneiden oder kopieren und dann einfügen

l Inhalte aus anderen Programmen importieren

l Kopien von Dateien, Verknüpfungen zu Dateien und Links zuWebseiten anhängen

Darüber hinaus können Sie Inhalte zur Galerie hinzufügen, wo Sie die Inhalte aufrufen und in
mehreren .notebook-Dateien verwenden können, oder Ihre Inhalte auf der SMART Exchange
Website hochladen.

Einfügen von Bildern
Sie können Bilder aus Dateien, von einem Scanner oder von einer SMART Document Camera
auf einer Seite einfügen.

H INWE IS

Sie können auch Bilder von der Galerie-Registerkarte aus einfügen. Weitere Informationen
finden Sie im Abschnitt Suchen und Verwenden von Inhalt aus der Galerie Auf Seite126.

Nach dem Sie ein Bild eingefügt haben, können Sie einen transparenten Bereich in dem Bild
festlegen.

Einfügen von Bildern aus Dateien
Sie können ein Bild auf einer Seite einfügen.

SMART Notebook Software unterstützt die Formate BMP, GIF, JPEG, PNG, TIFF undWMF.

g So fügen Sie ein Bild aus einer Datei ein:

1. Wählen SieEinfügen > Bilddatei.

Das DialogfeldBilddatei einfügen wird geöffnet.

2. Navigieren Sie zu dem Bild, das Sie einfügen wollen, und wählen Sie dieses aus.

T I P

Ummehrere Bilder auszuwählen, halten Sie die STRG-Taste gedrückt und wählen Sie
dann die Bilder aus.

3. Drücken Sie auf Öffnen.

Das Bild wird in der linken oberen Ecke der Seite angezeigt.
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Einfügen von Bildern von einem Scanner
Wenn an Ihren Computer ein Scanner angeschlossen ist, können Sie Bilder einscannen und
direkt auf einer Seite einfügen.

H INWE IS

Siemüssen den Treiber und die Software für den Scanner auf Ihrem Computer installieren,
bevor Sie Bilder vom Scanner in der SMART Notebook Software einfügen können.

g So fügen Sie ein Bild von einem Scanner ein:

1. Wählen SieEinfügen > Bild von Scanner.

Das DialogfeldGescanntes Bild einfügen wird geöffnet.

2. Wählen Sie einen Scanner aus der Liste aus.

3. Drücken Sie auf Scannen.

4. Befolgen Sie diemit Ihrem Scanner mitgelieferten Anweisungen, um Ihr Bild zu
einzuscannen.

Einfügen von Bildern von einer SMARTDocument Camera
Sie können Bilder von einer SMART-Dokumentenkamera auf einer Seite einfügen.

g So fügen Sie ein Bild von einer SMART Dokument Camera ein

1. Wählen SieEinfügen > Bild von SMART-Dokumentenkamera.

Das FensterSMART Document Camera wird auf der Seite angezeigt.

2.

Befolgen Sie zum Einfügen eines Bildes die Anweisungen im SMART Document Camera
330-Benutzerhandbuch (smarttech.com/kb/143838
).

Erstellen von transparenten Bereichen in einer Grafik
Sie können transparente Bereiche in einem Bild erstellen, das Sie in eine Seite einfügen. Dies ist
zum Entfernen eines Bildhintergrundes hilfreich. Sie können eine beliebige Farbe in einen
transparenten Bildbereich umwandeln.

H INWE IS

Sie können die Größe eines großen Bildes beim Einfügen in eine Datei verringern (siehe
Verringern der Dateigröße Auf Seite22). Wenn Sie zu einem späteren Zeitpunkt einen
transparenten Bereich im Bild erstellen, ist das Bild nicht länger optimiert.
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g So erstellen Sie einen transparenten Bereich in einem Bild:

1. Wählen Sie das Bild aus.

2. Drücken Sie auf denMenüpfeil des Bilds und wählen Sie dannBildtransparenz
einstellen aus.

Das DialogfeldBildtransparenz wird geöffnet.

3. Drücken Sie auf beliebige Bereiche im Bild, die Sie transparent darstellen wollen.

H INWE IS

Die Transparenz betrifft nur den Bereich, auf den gedrückt wurde, auch wenn dieselbe
Farbe an einer anderen Stelle im Bild ebenfalls vorkommt.

4. Drücken Sie auf OK.

Arbeitenmit Bildern
Wenn Sie ein Bild in eine .notebook-Datei einfügen, wird das Bild zu einem Objekt in der Datei.
Daher können Sie das Bild wie jedes andere Objekt verschieben, in der Größe verändern, drehen
und anderweitig ändern.

Weitere Informationen dazu, wie Siemit Objekten, einschließlich Bildern, in .notebook-Dateien
arbeiten, finden Sie unterArbeitenmit Objekten Auf Seite79.

Einfügen von Multimedia-Dateien
Sie könnenMultimedia-Dateien, einschließlich Adobe Flash Player-kompatible Dateien sowie
Video- und Audiodateien, auf Seiten einfügen.

H INWE IS

Sie können auchMultimedia-Dateien von der Galerie-Registerkarte einfügen. Weitere
Informationen finden Sie im Abschnitt Suchen und Verwenden von Inhalt aus der Galerie Auf
Seite126.

Einfügen von Adobe Flash Player-kompatiblen Dateien
Sie können Adobe Flash Player-kompatible Dateien auf einer Seite einfügen.

Nach dem Sie eine Adobe Flash Player-kompatible Datei auf einer Seite eingefügt haben oder
wenn Sie eine Seite anzeigen, die bereits eine Adobe Flash Player-kompatible Datei enthält, wird
die Datei sofort wiedergegeben. Sie können dieWiedergabe der Datei steuern. Wenn die Datei
über Schaltflächen verfügt, können Sie diese direkt an Ihrem interaktiven Produkt betätigen.
Wenn die Datei nicht über Schaltflächen verfügt, können Sie die Optionen im Menüpfeil der Datei
nutzen.
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NOTI ZEN

l Adobe Flash Player-kompatible Dateien auf einer Seite müssen selbstextrahierend sein.
Sie können keine Adobe Flash Player-kompatible Dateien verwenden, die andere
Adobe Flash Player-kompatible Dateien laden oder auf diesen basieren.

l Sie können eine Adobe Flash Player-kompatible Datei nicht von einem Internetbrowser
auf eine Seite zeihen.

l Wenn Adobe Flash Player nicht auf Ihrem Computer installiert ist, werden Sie von der
SMART Notebook Software darauf hingewiesen, wenn Sie auf einer Seite eine
Adobe Flash Player-kompatible Datei einfügen.

l Sie können den Adobe Flash Player installieren. Dazu besuchen Sie dieWebseite
adobe.com. Die Installation an sichmuss jedochmit dem Internet Explorer®
Internetbrowser erfolgen. Wenn Sie einen anderen Browser verwenden, funktionieren die
Adobe Flash Player-kompatiblen Dateien nicht in der SMART Notebook Software.

l Um auf einer Adobe Flash Player-kompatiblen Datei mit einer
Handschriftenerkennungskomponente zu schreiben, beginnen Siemit dem Schreiben
außerhalb der Datei und schreiben Sie dann weiter über die Datei. Dadurch erkennt die
SMART Notebook Software die digitale Tinte als von der Adobe Flash Player-
kompatiblen Datei getrenntes Objekt.

g So fügen Sie eine Adobe Flash Player-kompatible Datei ein

1. Wählen SieEinfügen > Flash-Datei.

Das Dialogfeld Flash-Datei einfügen wird geöffnet.

2. Navigieren Sie zu der Adobe Flash Player-kompatiblen Datei, die Sie auf der Seite
einfügen wollen, und wählen Sie sie aus.

3. Drücken Sie auf Öffnen.

Die Adobe Flash Player-kompatible Datei wird in der linken oberen Ecke der Seite
angezeigt.
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g So steuern Sie eine Adobe Flash Player-kompatible Datei

1. Wählen Sie die Adobe Flash Player-kompatible Datei aus.

2. Steuern Sie die Datei, indem Sie Folgendes tun:

o Drücken Sie zurWiedergabe der Datei auf denMenüpfeil der Datei und wählen Sie
dann Flash > Wiedergabe.

o Drücken Sie zurWiedergabe der Datei von Anfang an auf denMenüpfeil der Datei
und wählen Sie dann Flash > Zurückspulen.

o Drücken Sie zur kurzenWiedergabe der Datei sowie zur unmittelbar darauf zu
erfolgendenWiedergabepause auf denMenüpfeil der Datei und wählen Sie dann
Flash > Schritt vorwärts.

o Drücken Sie zum kurzen Zurückspulen der Datei sowie zur unmittelbar darauf zu
erfolgendenWiedergabepause auf denMenüpfeil der Datei und wählen Sie dann
Flash > Schritt zurück.

o Drücken Sie zur endlosenWiedergabe der Datei auf denMenüpfeil der Datei und
wählen Sie dann Flash > Endlos.

o Drücken Sie zum Stoppen der endlosenWiedergabe der Datei auf denMenüpfeil der
Datei und heben Sie dann die Auswahl der Option Flash > Endlos auf.

Einfügen von Adobe Flash Player-kompatiblen Videodateien
Sie können Adobe Flash Player-kompatible Videodateien auf einer Seite einfügen.

H INWE IS

SMART Notebook Software unterstützt das Adobe Flash Player-kompatible Videodateiformat
(FLV).Wenn die SMART Notebook Software andere Dateitypen unterstützen soll, können Sie
weitere Encoder installieren (siehe Installieren von Encodern für zusätzliche Formate Auf der
nächsten Seite).

g So fügen Sie eine Adobe Flash Player-kompatible Videodatei ein

1. Drücken Sie auf Einfügen > Flash-Videodatei.

Das DialogfeldVideodatei einfügen wird geöffnet.

2. Navigieren Sie zu der Adobe Flash Player-kompatiblen Videodatei, die Sie auf der Seite
einfügen wollen, und wählen Sie sie aus.

3. Drücken Sie auf Öffnen.

Einfügen von Audiodateien
Sie können eine Audiodatei an ein Objekt (außer Adobe Flash Player-kompatible Objekte) in einer
.notebook-Datei anhängen.Weitere Informationen finden Sie unterHinzufügen von Ton zu
Objekten Auf Seite100.
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Arbeitenmit Multimedia-Dateien
Wenn Sie eineMultimedia-Datei in eine .notebook-Datei einfügen, wird die Multimedia-Datei zu
einem Objekt in der Datei. Daher können Sie dieMultimedia-Datei wie jedes andere Objekt
verschieben, in der Größe verändern, drehen und anderweitig ändern.

Weitere Informationen dazu, wie Siemit Objekten, einschließlichMultimedia-Dateien, in
.notebook-Dateien arbeiten, finden Sie unterArbeitenmit Objekten Auf Seite79.

Installieren von Encodern für zusätzliche Formate
SMART Notebook Software unterstützt die Formate FLV undMP3. Wenn SMART Notebook
Software andere Video- und Audioformate unterstützen soll, können Sie den folgenden Encoder
installieren. Bei der Installation dieses Encoders erkennt SMART Notebook Software diesen
automatisch und unterstützt dessen Video- und Audioformate.

Encoder Videoformate Audioformate Link
MediaCoder Full
Pack 0.3.9

l ASF

l AVI

l MOV

l MPEG und
MPG

l WMV

l AIF und AIFF

l WAV

mediacoderhq.com/dlfull.htm

H INWE IS

SMART Technologies ULC stellt der Einfachheit halber Links zu diesen Programmen zur
Verfügung und stellt keine Ansprüche bzw. gewährt keine Garantien bezüglich der Programme
oder anderer diesbezüglicher Informationen. Alle Fragen, Beanstandungen oder
Schadensersatzforderungen zum Programm sind direkt an den entsprechenden
Softwareanbieter zu richten.

Einfügen von Internetbrowsern
Sie können einen Internetbrowser in eine .notebook-Seite einfügen. Im Internetbrowser können
SieWebseiten durchsuchen und anzeigen. Sie können den Internetbrowser wie jedes andere
Objekte der SMART Notebook Softwaremodifizieren (sieheArbeitenmit Objekten Auf Seite79).

Einfügen eines Internet-Browsers

g So fügen Sie einen Internetbrowser ein

1. Wählen SieEinfügen > Internetbrowser.

Ein Internetbrowser wird angezeigt.
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2. Doppelklicken Sie auf die Adresszeile, geben Sie die Adresse derWebseite ein, die Sie
aufrufenmöchten, und drücken Sie dann Los .

T I P

Wenn an den Computer keine Tastatur angeschlossen ist, klicken Sie auf

SMART Tastatur , um eine Bildschirmtastatur anzuzeigen.

3. Interagieren Siemit derWebsite über die Schaltflächen der Internetbrowser-
Werkzeugleiste:

Schaltfläche Befehl Aktion
Zurück VorherigeWebseite anzeigen.

Vorwärts NächsteWebseite anzeigen.

Zur fixierten
Seite
zurückkehren

Öffnet die fixierteWebseite.

Seite fixieren Die aktuelleWebseite wird fixiert.
Wenn Sie die .notebook-Datei zum erstenMal öffnen,
wird die fixierteWebseite im Internetbrowser angezeigt.
Sie können jederzeit zu der fixierten Seite zurückkehren,
indem Sie auf Zur fixierten Seite zurückkehren
drücken.

Erneut laden Die aktuelleWebseite wird neu geladen.

Werkzeugleiste
verschieben

Ändert die Position der Internetbrowser-Werkzeugleiste.

Konfigurieren von Proxy-Servern
Internetbrowser in der SMART Notebook Software arbeitenmit jedem Proxy-Server, der die
Norm RFC 2068 HTTP erfüllt. Wenn Ihr Systemadministrator die SMART Notebook Software
hinter einem Proxy-Server installieren, müssen Sie die Richtlinien für den Zugriff für den
eingehenden und den ausgehenden Verkehr auf diesem Proxy-Server festlegen. Ihr
Systemadministrator kann die Netzwerksicherheit durch Aktivierung der Authentifizierung, wie
beispielsweise der NT LAN Manager (NTLM)-Authentifizierung, weiter optimieren.

H INWE IS

Zwar schützen Proxy-Server interne Netzwerk vor Eindringlingen, sie bewirken jedoch
zwangsläufig eine Netzwerk-Latenz.
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Verwenden von Inhalt aus anderen
Programmen
Falls Sie in anderen Programmen Inhalte haben, die Sie in Ihren .notebook-Dateien verwenden
wollen, können Sie diese Inhalte wie folgt in die SMART Notebook Software einfügen:

l Ausschneiden oder Kopieren und dann Einfügen des Inhalts

l Importieren des Inhalts

Ausschneiden, Kopieren und Einfügen von Inhalt aus anderen
Programmen
Sie können Inhalte aus anderen Programmen kopieren und dann in die SMART Notebook
Software einfügen.

g So schneiden Sie Inhalte aus einem anderen Programm aus:

1. Wählen Sie in dem anderen Programm die Inhalte, die Sie ausschneiden wollen, aus.
Wählen Sie dannBearbeiten > Ausschneiden.

2. Drücken Sie in der SMART Notebook Software auf Einfügen .

g So kopieren Sie Inhalte aus einem anderen Programm:

1. Wählen Sie in dem anderen Programm die Inhalte, die Sie kopieren wollen, aus. Wählen
Sie dannBearbeiten > Kopieren.

2. Drücken Sie in der SMART Notebook Software auf Einfügen .

Importieren von Inhalt mit dem SMARTNotebook-Druckertreiber
Wenn Sie die SMART Notebook Software auf einem Computer mit dem Betriebssystem
Windows XP installieren, installieren Sie auch SMART Notebook Druckertreiber.
SMART Notebook Druckertreiber funktioniert wie jeder andere Druckertreiber, mit dem
Unterschied, dass die Ausgabe nicht auf Papier erfolgt, sondern in einer .notebook-Datei. Jede
Seite einer importierten Datei erscheint dabei auf einer eigenen Seite, und zwarmit der
Originalformatierung und denOriginal-Seitenumbrüchen.

H INWE IS

Wenn Sie SMART Notebook Software auf einem Computer mit dem Betriebssystem
Windows Vista® oderWindows 7 installieren, können Sie den Inhalt mit SMART Notebook
Document Writer importieren (siehe Importieren von Inhaltenmithilfe von SMART Notebook
Document Writer Auf Seite113).
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g So verwenden Sie SMART Notebook Druckertreiber

1. Wählen Sie in der Quelldatei, die Sie in eine .notebook-Datei exportieren wollen, die Option
Datei > Drucken.

Das DialogfeldDrucken wird angezeigt.

2. Wählen Sie aus der Liste der Drucker den EintragSMART Notebook-Druckertreiber aus.

3. Optional können Sie auch die Seitenausrichtung und die Grafikauflösung ändern (sieheSo
ändern Sie die Seitenausrichtung und die Grafikauflösung: oben).

4. Geben Sie einen Seitenbereich an und drücken Sie dann auf OK oderDrucken.

Wenn keine vorhandene .notebook-Datei geöffnet ist, wird eine neue .notebook-Datei
geöffnet. Jede Seite der Quelldatei wird auf einer separaten Seite angezeigt.

ODER

Wenn eine vorhandene .notebook-Datei geöffnet ist, wird jede Seite der Quelldatei nach
der aktuellen Seite der .notebook-Datei angezeigt.

H INWE IS

Dieser Vorgang kann einigeMinuten dauern.

g So ändern Sie die Seitenausrichtung und die Grafikauflösung:

1. Drücken Sie auf die SchaltflächeEigenschaften oderVoreinstellungen.

Das DialogfeldEigenschaften von SMART Notebook-Druckertreiber wird geöffnet.

2. Wählen Sie die SeitenausrichtungHochformat oderQuerformat.

3. Wählen Sie eine Standardauflösung aus der Dropdown-ListeAuflösung aus.

ODER

Wählen SieBENUTZERDEFINIERTE Auflösung in der Dropdown-ListeAuflösung und
geben Sie dann in den FeldernHorizontale Auflösung und Vertikale Auflösung Zahlen ein.

T I PS

o Verwenden Sie in beiden Feldern denselbenWert, um eine Verzerrung des Bildes
zu verhindern.

o Je höher die Auflösung, desto größer ist das Bild.

o Verwenden Sie nicht die OptionenEntwurf, Niedrig oderMittel, da bei diesen
Optionen das Bild möglicherweise nicht proportional vergrößert/verkleinert wird.

4. Drücken Sie auf OK.
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Importieren von Inhaltenmithilfe von SMARTNotebook Document
Writer
Wenn Sie die SMART Notebook Software auf einem Computer mit dem Betriebssystem
Windows Vista oderWindows 7 installieren, installieren Sie auch SMART Notebook Document
Writer. SMART Notebook Document Writer funktioniert wie jeder andere Druckertreiber, mit dem
Unterschied, dass die Ausgabe nicht auf Papier erfolgt, sondern in einer .notebook-Datei.

H INWE IS

Wenn Sie SMART Notebook Software auf einem Computer mit dem BetriebssystemWindows
XP installieren, können Sie den Inhalt mit SMART Notebook Druckertreiber importieren (siehe
Importieren von Inhalt mit dem SMART Notebook-Druckertreiber Auf Seite111).

g So verwenden Sie SMART Notebook Document Writer

1. Wählen Sie in der Quelldatei, die Sie in eine .notebook-Datei exportieren wollen, die Option
Datei > Drucken.

Das DialogfeldDrucken wird angezeigt.

2. Wählen Sie aus der Liste der Drucker den EintragSMART Notebook Document Writer
aus.

3. Optional können Sie auch die Seitenausrichtung ändern (sieheSo ändern Sie die
Seitenausrichtung: Auf der nächsten Seite).

4. Geben Sie einen Seitenbereich an und drücken Sie dann auf OK oderDrucken.

Ein Dialogfeld wird geöffnet.

5. Wählen SieSMART Notebook-Seiten mit Bildern, um den Inhalt der Datei als Bilder zu
importieren.

ODER

Wählen SieSMART Notebook-Seiten mit bearbeitbaren Bildern, um den Inhalt der
Datei als bearbeitbare Bildobjekte zu importieren.

H INWE IS

Wenn Sie sich dafür entscheiden, den Inhalt als bearbeitbare Objekte zu importieren,
werden einige Objektemöglicherweise nicht richtig angezeigt. Sie können den Inhalt als
Bilder importieren.

6. Drücken Sie auf OK.

Eine neue .notebook-Datei wird geöffnet. Jede Seite der Quelldatei wird auf einer
separaten Seite angezeigt.
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g So ändern Sie die Seitenausrichtung:

1. Drücken Sie auf die SchaltflächeEigenschaften oderVoreinstellungen.

Das DialogfeldDruckeinstellungen wird angezeigt.

2. Wählen SieQuerformat oderHochformat in der Dropdown-ListeAusrichtung aus.

3. Drücken Sie auf OK.

Importieren von PowerPoint-Dateien
Sie können Inhalte aus einer Vielzahl vonQuellen, einschließlich PowerPoint-Dateien, in eine
.notebook-Datei importieren.

H INWE IS

Die SMART Notebook Software importiert einige Gradienten, Muster und Bildeffekte nicht.
Diese Effekte werden dadurchmöglicherweise falsch in der .notebook-Datei angezeigt.

T I P

Sie können .notebook-Dateien auch in die PowerPoint-Software exportieren (sieheExportieren
von Dateien Auf Seite15).

g So importieren Sie eine PowerPoint-Datei

1. Wählen SieDatei > Importieren.

Das DialogfeldÖffnen wird angezeigt.

2. Wählen Sie die OptionAlle PowerPoint-Dateien (*.ppt;*.pptx) aus der Dropdown-Liste
Dateityp aus.

3. Navigieren Sie zu der PowerPoint-Datei, die Sie importieren wollen, und wählen Sie diese
aus.

4. Drücken Sie auf Öffnen.

Die SMART Notebook Software fügt den Inhalt der PowerPoint-Datei in eine .notebook-
Datei ein.

Importieren von Dateien aus anderen interaktivenWhiteboard-
Programmen
Sie können Inhalte aus einer Vielzahl vonQuellen, einschließlich andererWhiteboard-
Programme, in .notebook-Dateien importieren.

Wenn das andereWhiteboard-Programm das InteractiveWhiteboard Common File Format (CFF)
unterstützt, können Sie eine CFF-Datei aus dem Programm exportieren und diese CFF-Datei
dann in die SMART Notebook Software importieren.
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Ansonsten können Sie versuchen, das native Dateiformat des anderen interaktivenWhiteboard-
Programms zu importieren.

H INWE IS

Sie können auch CFF-Dateien exportieren (sieheExportieren von Dateien Auf Seite15).

g So importieren Sie CFF-Dateien:

1. Wählen SieDatei > Importieren.

Das DialogfeldÖffnen wird angezeigt.

2. Wählen Sie die OptionAlle gängigen Dateiformate (*.iwb) aus der ListeDateityp aus.

3. Navigieren Sie zu der Datei, die Sie importieren wollen, und wählen Sie diese aus.

4. Drücken Sie auf Öffnen.

Die Datei wird geöffnet.

g So importieren Sie andere Dateien:

1. Drücken Sie auf Datei öffnen .

Das DialogfeldÖffnen wird angezeigt.

2. Wählen Sie aus der ListeDateityp die OptionAlle Dateien (*.*) aus.

3. Navigieren Sie zu der Datei, die Sie öffnen wollen, und wählen Sie diese aus.

4. Drücken Sie auf Öffnen.

Beim Import einer Datei, die die SMART Notebook Software unterstützt, wird die Datei
geöffnet.

ODER

Beim Import einer Datei, die die SMART Notebook Software nicht unterstützt, fügt die
SMART Notebook Software diese zur Registerkarte Anhänge hinzu. Sie können diese
angehängten Dateienmit Drittanbietersoftware öffnen, sie jedoch keiner Datei hinzufügen.
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Anhängen von Dateien und Internetseiten
Sie können über die Registerkarte Anhänge Kopien von Dateien, Verknüpfungen zu Dateien und
Verknüpfungen zu Internetseiten anhängen.

Durch das Anhängen von Dateien oder Internetseiten können Sie diese Objekte während der
Präsentation einer .notebook-Datei leichter finden und öffnen.

NOTI ZEN

l Sie können eine Datei oder eine Internetseite auchmit einem Objekt auf einer Seite
verknüpfen (sieheHinzufügen von Verknüpfungen zuObjekten Auf Seite98).

l Statt einerWebseite eine Verknüpfung hinzuzufügen, können Sie auch einen
Internetbrowser in Ihre .notebook-Datei einfügen (siehe  Einfügen von Internetbrowsern
Auf Seite109).

g So hängen Sie die Kopie einer Datei an:

1. Wenn die Registerkarte Anhänge nicht sichtbar ist, drücken Sie auf Anhänge .

2. Drücken Sie im unteren Bereich der RegisterkarteAnhänge auf Einfügen und wählen Sie
dannKopie der Datei einfügen.

Das DialogfeldKopie der Datei einfügen wird angezeigt.

3. Navigieren Sie zu der Datei, die Sie anhängen wollen, und wählen Sie diese aus.

4. Drücken Sie auf Öffnen.

Der Name und die Größe der Datei werden auf der RegisterkarteAnhänge angezeigt.

H INWE IS

Wenn Sie eine Datei anhängen, wird die .notebook-Datei größer. Obgleich die SMART
Notebook Software Dateien zum Komprimieren enthält, kann SMART Notebook einige
Dateitypen stärker als andere komprimieren.

g So hängen Sie eine Dateiverknüpfung an:

1. Wenn die Registerkarte Anhänge nicht sichtbar ist, drücken Sie auf Anhänge .

2. Drücken Sie im unteren Bereich der RegisterkarteAnhänge auf Einfügen und wählen Sie
dannDateiverknüpfung einfügen.

Das DialogfeldDateiverknüpfung einfügen wird angezeigt.

3. Navigieren Sie zu der Datei, die Sie anhängen wollen, und wählen Sie diese aus.
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4. Drücken Sie auf Öffnen.

Der Dateiname und dieVerknüpfung werden auf der RegisterkarteAnhänge angezeigt.

NOTI ZEN

o Die SMART Notebook Software exportiert keine Verknüpfungen. Zum Export von
Dateianhängen fügen Sie eine Kopie Ihrer Datei an, keine Dateiverknüpfung.

o Stellen Sie sicher, dass sich die Datei auf dem Computer, den Sie während der
Unterrichtseinheit verwenden werden, aufrufen lässt.

g So hängen Sie eine Verknüpfung zu einer Internetseite an:

1. Wenn die Registerkarte Anhänge nicht sichtbar ist, drücken Sie auf Anhänge .

2. Drücken Sie auf Einfügen im unteren Bereich der RegisterkarteAnhänge und wählen Sie
dannHyperlink einfügen.

Das DialogfeldHyperlink einfügen wird geöffnet.

3. Geben Sie die Adresse der Internetseite in das FeldHyperlink ein.

4. Geben Sie den Namen für den Hyperlink in das FeldAnzeigename ein.

5. Drücken Sie auf OK.

Der Dateiname und dieURL werden auf der RegisterkarteAnhänge angezeigt.

g So öffnen Sie eine Datei oder Internetseite über die Registerkarte Anhänge:

1. Wenn die Registerkarte Anhänge nicht sichtbar ist, drücken Sie auf Anhänge .

Auf der Registerkarte Anhänge sind alle Anhänge der aktuellen Datei aufgeführt.

o Wenn es sich bei dem angehängten Element um die Kopie einer Datei handelt, wird
die Dateigröße in der SpalteGröße angezeigt.

o Wenn es sich bei dem angehängten Element um eine Dateiverknüpfung handelt,
wirdVerknüpfung in der SpalteGröße angezeigt.

o Wenn es sich bei dem angehängten Element um einen Hyperlink zu einer
Internetseite handelt, wirdURL in der SpalteGröße angezeigt.

2. Um eine Datei zu öffnen, doppelklicken Sie auf den Dateinamen oder die Verknüpfung.

ODER

Doppelklicken Sie, um eine Internetseite zu öffnen, auf die Verknüpfung.

Hinzufügen Ihres Inhalts zur Galerie
Bei der Galerie handelt es sich um eine Registerkarte der Benutzeroberfläche der
SMART Notebook Software, auf der Sie nach Inhalten suchen und diese Inhalte zu Ihren
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.notebook-Dateien hinzufügen können. Die Galerie umfasst einen Satz Kategorien und eine
davon ist die Kategorie „Meine Inhalte“.

Wenn Sie in mehreren .notebook-Dateien dieselben Inhalte verwenden, können Sie diese Inhalte
der Kategorie „Meine Inhalte“ hinzufügen. Durch das Importieren und Exportieren von
Galeriesammlungs-Dateien können Sie die Inhalte der Kategorie „Meine Inhalte“ mit anderen
Lehrern an Ihrer Schule austauschen. Sie können sich auchmit einer Kategorie „Team-Inhalte“ 
verbinden, zu der Sie und andere Lehrer an Ihrer Schule beitragen.

Hinzufügen Ihres Inhalts zur Galerie
Sie können SMART Notebook Software Objekte und Seiten sowie Supportdateien zur Kategorie
Meine Inhalte in der Galerie hinzufügen.

g So fügen Sie ein Objekt zur Galerie hinzu:

1. Wenn die Galerie nicht sichtbar ist, drücken Sie auf Galerie .

2. Wählen Sie das Objekt, das der Galerie hinzugefügt werden soll.

3. Ziehen Sie das Objekt von der Seite in die Galerie-KategorieMeine Inhalte oder in eine der
Unterkategorien.

NOTI ZEN

o Sie können ein Objekt nicht ziehen, wenn es in der jeweiligen Position verankert
ist (sieheVerankern vonObjekten Auf Seite89).

o Zum Ändern des Namen eines Galerie-Elements wählen Sie das Element aus.
Drücken Sie auf seinenMenüpfeil und wählen Sie dannUmbenennen.

g So fügen Sie eine Seite zur Galerie hinzu:

1. Erstellen und bearbeiten Sie Objekte auf der Seite, bis sie so angezeigt werden, wie Sie es
wünschen.

2. Wählen SieDatei > Seite als Galerieelement speichern.

Das DialogfeldSeite als Galerieelement speichern wird angezeigt.

3. Navigieren Sie zu demOrdner, in dem Sie die Seite speichern wollen.

4. Geben Sie in das FeldDateiname einen Namen für die Seite ein.

5. Drücken Sie auf Speichern.

6. Wenn die Galerie nicht sichtbar ist, drücken Sie auf Galerie .

7. Wählen SieMeine Inhalte (oder eine der Unterkategorien) in der Kategorienliste der
Galerie aus. Drücken Sie auf denMenüpfeil der Liste und wählen Sie dann Zu "Meine
Inhalte" hinzufügen.

Das Dialogfeld Zu "Meine Inhalte" hinzufügen wird geöffnet.
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8. Navigieren Sie zu dem Element, das Sie in Schritt 5 gespeichert haben, und wählen Sie es
aus.

9. Drücken Sie auf Öffnen.

g So fügen Sie eine unterstützte Datei zur Galerie hinzu:

1. Wenn die Galerie nicht sichtbar ist, drücken Sie auf Galerie .

2. Wählen SieMeine Inhalte (oder eine der Unterkategorien) in der Kategorienliste der
Galerie aus. Drücken Sie auf denMenüpfeil der Liste und wählen Sie dann Zu "Meine
Inhalte" hinzufügen.

Das Dialogfeld Zu "Meine Inhalte" hinzufügen wird geöffnet.

3. Navigieren Sie zumObjekt, das Sie der Galerie hinzufügen wollen, und wählen Sie es aus.

4. Drücken Sie auf Öffnen.

H INWE IS

Als Standardeinstellung gibt die SMART Notebook Software das neueGalerieelement
einen Namen auf der Basis des ursprünglichen Dateinamens.Zum Ändern des Namen
eines Galerieelements wählen Sie dieMiniaturansicht des Galerieelements aus, drücken
Sie auf seinenMenüpfeil und wählen Sie dannUmbenennen.

Organisieren Ihres Inhalts in der Galerie
Beim Hinzufügen vonObjekten, Seiten und unterstützten Dateien zur Kategorie Meine Inhalte in
der Galerie ist es hilfreich, die Kategoriestruktur zu reorganisieren. Sie können Unterkategorien
erstellen undGalerieelemente von einer Unterkategorie in die nächste verschieben.

g So erstellen Sie eine Unterkategorie:

1. Wenn die Galerie nicht sichtbar ist, drücken Sie auf Galerie .

2. Wählen SieMeine Inhalte (oder eine der Unterkategorien) in der Kategorienliste der
Galerie aus, drücken Sie auf denMenüpfeil der Liste und wählen Sie dannNeuer Ordner.

Es wird eine neue Unterkategorie eingeblendet.

3. Geben Sie einen Namen für die neue Unterkategorie ein und drücken Sie anschließend auf
die EINGABETASTE.

g So benennen Sie eine Unterkategorie um:

1. Wenn die Galerie nicht sichtbar ist, drücken Sie auf Galerie .

2. Wählen SieMeine Inhalte aus der Kategorienliste der Galerie aus und navigieren Sie dann
zu der Unterkategorie, die Sie umbenennen wollen.

3. Wählen Sie die Unterkategorie aus, drücken Sie auf denMenüpfeil und wählen Sie dann
Umbenennen.
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4. Geben Sie einen neuen Namen für die Unterkategorie ein und drücken Sie anschließend
auf die EINGABETASTE.

g So fügen Sie ein Galerieelement zu einer anderen Unterkategorie hinzu:

1. Wenn die Galerie nicht sichtbar ist, drücken Sie auf Galerie .

2. Navigieren Sie zu der Kategorie, die das Galerieelement enthält, das Sie verschieben
wollen.

Die Galerie zeigt den Kategorie-Inhalt an.

3. Ziehen Sie das Element in eine andere Unterkategorie.

Austauschen von Inhaltenmit anderen Lehrern
Das Importieren und Exportieren von Sammlungsdateien ist eine optimale Art, individuelle
Kategorienmit anderen Lehrern auszutauschen und Kategorien zu nutzen, die andere Lehrer
erstellt haben. Sie können Sammlungsdateien zum Hinzufügen vonObjekten zur Kategorie
Meine Inhalte der Galerie verwenden. Nach dem Importieren einer Sammlungsdatei werden alle
Objekte als neue Unterkategorie in der Galerie angezeigt.

g So importieren Sie eine Sammlungsdatei von einem anderen Lehrer:

1. Wenn die Galerie nicht sichtbar ist, drücken Sie auf Galerie .

2. Wählen SieMeine Inhalte (oder eine der Unterkategorien) in der Kategorienliste der
Galerie aus. Drücken Sie auf denMenüpfeil der Liste und wählen Sie dann Zu "Meine
Inhalte" hinzufügen.

Das Dialogfeld Zu "Meine Inhalte" hinzufügen wird geöffnet.

3. Navigieren Sie zu demOrdner, der die Sammlungsdatei enthält, die Sie importieren wollen.

H INWE IS

Eine Sammlungsdatei hat die Erweiterung .gallery.

4. Wählen Sie die Sammlungsdatei aus und drücken Sie auf Öffnen.

Die Sammlung wird als neue Unterkategorie angezeigt.

g So exportieren Sie eine Sammlungsdatei, um Sie mit anderen Lehrern auszutauschen:

1. Wählen Sie die Kategorie mit denObjekten aus, die Sie in einer Sammlung speichern
wollen.

H INWE IS

SMART Notebook exportiert die ausgewählte Kategorie, jedoch keine ihrer
Unterkategorien.
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2. Drücken Sie auf denMenüpfeil der Kategorie und wählen SieAls Sammlungsdatei
exportieren.

Das DialogfeldSpeichern unter wird angezeigt.

3. Navigieren Sie zu demOrdner, in dem Sie die Sammlungsdatei speichern wollen.

4. Geben Sie in das FeldDateiname einen Namen für die Datei ein.

5. Drücken Sie auf Speichern.

Verbindenmit den Team-Inhalte-Kategorien
Mit der Funktion Team-Inhalte-Kategorien können Sie eine Verbindung zuGalerie-Inhalten an
einem freigegebenen Speicherort im Netzwerk Ihrer Schule herstellen. Mehrere Lehrer können
eine Verbindung zu demselbenOrdner herstellen. SMART Notebook-Software aktualisiert Ihre
Änderungen automatisch für alle anderen Lehrer.

H INWE IS

Ihre Zugriffsberechtigungen für die Team-Inhalte-Kategorie sind dieselben wie Ihre
Ordnerzugriffberechtigungen im Netzwerk Ihrer Schule. Wenn Sie über vollen Zugriff auf ein
Netzwerkordner verfügen, können Siemit der Team-Inhalte-Kategorie Elemente aus einem
Ordner hinzufügen oder entfernen. Verfügen Sie jedoch nur über einen Lesezugriff auf den
Ordner, können Sie Dateienmit aus der Team-Inhalte-Kategorie kopieren, Sie können jedoch
keine Elemente hinzufügen, bearbeiten oder entfernen.

g So stellen Sie eine Verbindung zu einer Team-Inhalte-Kategorie her:

1. Wenn die Galerie nicht sichtbar ist, drücken Sie auf Galerie .

2. Drücken Sie aufWeitere Galerieaktionen anzeigen und wählen Sie dannMit Team
Content verbinden.

Das DialogfeldNachOrdner durchsuchen wird geöffnet.

3. Navigieren Sie zumOrdner mit dem gewünschten Inhalt in der Team-Inhalte-Kategorie,
wählen Sie ihn aus und drücken Sie auf OK.

Die Team-Inhalte-Kategorie wird in der Galerie dargestellt.

g So tragen Sie zu einer Team-Inhalte-Kategorie bei:

Fügen Sie Inhalte zu einer Team-Inhalte-Kategorie hinzu, wie Sie dies für die Kategorie „Meine
Inhalte“ tun (sieheHinzufügen Ihres Inhalts zur Galerie Auf Seite118).

Suchen und Verwenden Ihrer Inhalte in der Galerie
Nachdem Sie Ihre Inhalte zur Galerie hinzugefügt haben, können Sie sie suchen und verwenden,
wie unterSuchen und Verwenden von Inhalt aus der Galerie Auf Seite126 beschrieben.
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Hochladen Ihres Inhalts auf die SMART
Exchange Website
Sie können Ihren Inhalt nicht nur mit anderen Lehrern Ihrer Schule austauschen (siehe
Austauschen von Inhaltenmit anderen Lehrern Auf Seite120), sondern Ihre .notebook-Dateien
zum Austauschmit Lehrern auf der ganzenWelt auf dieWebsite hochladen
exchange.smarttech.com).

g So laden Sie eine .notebook-Datei auf die SMART Exchange Website hoch:

1. Öffnen Sie die .notebook-Datei, die Sie hochladen wollen.

2. Wählen SieDatei > Auf SMART Exchange hochladen.

Ein Dialogfeld wird geöffnet.

3. Wenn Sie noch keinMitglied auf der SMART ExchangeWebsite sind, drücken Sie auf Sie
sind noch kein Mitglied? und befolgen Sie dann die Anweisungen auf dem Bildschirm,
um ein Konto anzulegen.

ODER

Wenn Sie bereits ein Konto haben, geben Sie Ihre E-Mail-Adresse in das FeldE-Mail-
Adresse und Ihr Kennwort in das FeldKennwort ein und drücken Sie dann auf Anmelden.

T I PS

o Falls Sie Ihr Kennwort vergessen haben, klicken Sie auf Sie haben Ihr Passwort
vergessen? und befolgen Sie dann die Anweisungen auf dem Bildschirm, um es
zurückzusetzen.

o Wenn Sie sich nicht jedes Mal auf der SMART ExchangeWebsite anmelden
wollen, wenn Sie Inhalte hochladen, wählen Sie das Kontrollkästchen
Angemeldet bleiben.

4. Geben Sie die entsprechenden Informationen ein:

Steuerung Anleitung
Details zum
Unterrichtsmaterial
eingeben

Geben Sie einen Titel für die .notebook-Datei ein.

Beschreibung Geben Sie eine Beschreibung für die .notebook-Datei ein.
Fach/Fächer Wählen Sie die Fächer, die auf den Inhalt der .notebook-Datei

zutreffen.
Stufe(n) Wählen Sie die Klassenstufen, für die der Inhalt der

.notebook-Datei geeignet ist.
Suchbegriffe Geben SieWörter oder Sätze ein, die andere SMART

Exchange Benutzer wahrscheinlich zur Suche nach der
.notebook-Datei eingeben würden. Trennen Sie dieWörter
oder Sätzemit Kommas voneinander.
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5. Lesen Sie sich die Vereinbarung zum Hochladen von Dateien durch.

6. Wenn Sie der Vereinbarung zum Hochladen von Dateien zustimmen, drücken Sie auf
Zustimmen und Absenden.
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Kapitel 7: Verwenden von Inhalten aus
SMARTMaterialien
Suchen und Verwenden von Inhalt aus der Galerie 126
Suchen und Verwenden von Inhalt von der SMART ExchangeWebsite 127

Die SMART Notebook Software umfasst Lesson Activity Beispiele, die wiederum Activity
Builder Beispiele umfassen (sieheErstellen von passenden Unterrichtsaufgaben Auf Seite131),
interaktive Techniken und 3D-Modelle, die Sie bei der Erstellung von Unterrichtsaufgaben
unterstützen.

Wenn Ihr Systemadministrator die SMART Notebook Software installiert, kann er auch die
folgenden Zusatzelemente installieren:

l Galerie-Essentials ist eine Sammlung von Tausenden von Bildern, Multimedia-Objekten
uvm., in themenspezifischen Kategorien geordnet.

l Das Lesson Activity Toolkit ist eine Sammlung anpassbarerWerkzeuge und Vorlagen zur
Erstellung professionell aussehender und interaktiver Unterrichtseinheiten. Das Toolkit
hilft Ihnen bei der Erstellung von spannenden Inhalten, wieWortspielen, Quiz-Fragen und
Sortieraktivitäten. Darüber hinaus bietet es Adobe Flash Player-kompatible Dateien, wie
Ausblenden/Enthüllen und Drag-&-Drop.

Sie können zudem Inhalte von der SMART ExchangeWebsite nutzen, einer Online-Ressource,
die sowohl von SMART als auch von Lehrern erstellte Inhalte enthält.

Alle dieseMaterialiensammlungen sind über die Galerie verfügbar. Dies ist eine Registerkarte der
Benutzeroberfläche von SMART Notebook Software, auf der Sie nach Inhalten suchen und diese
Inhalte zu Ihren .notebook-Dateien hinzufügen können.
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Suchen und Verwenden von Inhalt aus der
Galerie
Die Galerie besteht aus zwei Bereichen: Der obere Bereich der Galerie ist die Kategorieliste.
Wenn Sie eine Kategorie oder Unterkategorie aus der Liste auswählen, wird ihr Inhalt im unteren
Bereich der Galerie angezeigt.

T I P

Sie können die Größe der Kategorieliste und der Inhaltsliste durch Drücken auf die Grenze
dazwischen und durch anschließendes Aufwärts- und Abwärtsziehen ändern.

Sie können die Kategorieliste durchsuchen, um den Inhalt einer jeden Kategorie anzuzeigen.
Miniaturansichten in den Kategorien zeigen Vorschaubilder des Inhalts an.

l In der KategorieBilder werden die Bilder als Miniaturansichten angezeigt.

l In der Kategorie Interaktiv undMultimedia werden Videoobjekte in Form eines Einzelbilds
eines Videos, Audioobjekte mit einem Lautsprechersymbol in der unteren linken Ecke und
Adobe Flash Player-kompatible Dateien in Form eines Adobe Flash-Symbols oder einer
Miniaturansicht des Inhalts mit einem kleinen Adobe Flash-Symbol in der oberen linken
Ecke angezeigt.

l In der Kategorie 3D-Objekte werden die 3D-Modelle als Miniaturansichten angezeigt.

l In der KategorieNotebook-Dateien und -Seiten werden die Dateien als Ringordner
angezeigt und die Seiten verfügen über einen gefaltete obere rechte Ecke.

l In der KategorieHintergrundbilder und Themen werden die Hintergründe als Seitenmit
einer gefalteten unteren rechten Ecke und die Themen als Miniaturansichten dargestellt.

Sie können über die Schlüsselwortsuche nach einem Galerieelement suchen.

Nach der Suche nach einem Galerieobjekt können Sie es auswählen und in Ihre .notebook-Datei
einfügen.

g So durchsuchen Sie die Galerie:

1. Wenn die Galerie nicht sichtbar ist, drücken Sie auf Galerie .

2. Drücken Sie das Pluszeichen einer Kategorie, um sich deren Unterkategorien anzeigen zu
lassen.

H INWE IS

Sie können eine Kategorie durch Drücken auf das Minuszeichen der Kategorie
schließen.

3. Wählen Sie sich eine Kategorie oder Unterkategorie zur Darstellung ihres Inhalts.
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g So suchen Sie in der Galerie:

1. Wenn die Galerie nicht sichtbar ist, drücken Sie auf Galerie .

2. Geben Sie ein Schlüsselwort in das FeldSuchtext hier eingeben ein und drücken Sie dann

auf Suchen .

Die Galerie zeigt jeglichen Inhalt an, der das Schlüsselwort enthält.

g So fügen Sie ein Galerieelement zu Ihrer .notebook-Datei hinzu:

1. Wenn die Galerie nicht sichtbar ist, drücken Sie auf Galerie .

2. Suchen Sie nach demGalerieelement, das Sie hinzufügen wollen.

3. Doppelklicken Sie auf die Miniaturansicht des Galerieelements.

o Beim Hinzufügen eines Bildes, einer Adobe Flash Player kompatiblen Datei, Video-
oder Audiodatei erscheint es bzw. sie auf der aktuellen Seite.

o Wenn Sie einen Hintergrund hinzufügen, ersetzt dieser den vorhandenen
Seitenhintergrund (sieheAnwenden von Seiten-Hintergrundbildern und Themen Auf
Seite45).

o Fügen Sie eine Seite aus einer .notebook-Datei hinzu, wird sie von SMART
Notebook-Software vor der aktuellen Seite eingefügt.

o Fügen Sie eine .notebook-Datei hinzu, werden die Dateiseiten von der SMART
Notebook-Software vor der aktuellen Seite eingefügt.

Suchen und Verwenden von Inhalt von der
SMART Exchange Website
Die SMART ExchangeWebseite (exchange.smarttech.com) enthält Tausende von
Unterrichtsplänen, Fragensätze, Widgets und andere Inhalte, die Sie herunterladen und in der
SMART Notebook Software öffnen können.

H INWE IS

Sie können über die SMART Exchange-Webseite auch Ihre Unterrichtsplänemit anderen
Lehrkräften austauschen.Weitere Informationen dazu finden Sie unterHochladen Ihres Inhalts
auf die SMART ExchangeWebsite Auf Seite122.

g So suchen und verwenden Sie Inhalte von der SMART Exchange Webseite

1. Klicken Sie auf SMART Exchange .

Die SMART Exchange-Webseite öffnet sich in Ihrem Internetbrowser.
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2. Wenn Sie noch keinMitglied auf der SMART ExchangeWebseite sind, klicken Sie auf
Kostenlos teilnehmen und befolgen Sie dann die Anweisungen auf dem Bildschirm, um
ein Konto anzulegen.

ODER

Wenn Sie über ein Konto verfügen, klicken Sie auf Anmelden. Befolgen Sie dann die
Bildschirmanweisungen zur Anmeldung auf der SMART ExchangeWebseite mit Ihrem
Konto.

3. Suchen Sie nach Inhalten oder navigieren Sie zu den gewünschten Inhalten und laden Sie
sie sich dann auf Ihren Computer herunter.

4. Importieren Sie Inhalte in die Galerie (sieheAustauschen von Inhaltenmit anderen Lehrern
Auf Seite120).
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Kapitel 8: Verwenden der SMART
Notebook Software in Ihrem
Unterricht
So präsentieren Sie Schülern Dateien 130
Erstellen und Präsentieren von Unterrichtsaufgaben 130

Erstellen von passenden Unterrichtsaufgaben 131
Erstellen von Unterrichtsaufgaben zum Aus-/Einblenden 133
Erstellen von Unterrichtsaufgaben zum Preisgeben 135
Verwenden anderer Unterrichtsmaterialien zum Erstellen von Unterrichtsaufgaben 137

Verwenden von Präsentationswerkzeugen 137
Verwenden des Bildschirmvorhangs 138
Verwenden des Zauberstifts 138

Auswählen des Zauberstifts 138
Verwenden des Zauberstifts zum Erstellen vonObjekten, die ausgeblendet werden 139
Verwenden des Zauberstifts zum Öffnen eines Lupenfensters 139
Verwenden des Zauberstifts zum Öffnen eines Spotlight-Fensters 141

Verwenden der Messwerkzeuge 142
Verwenden des Lineals 142
Verwenden des Winkelmessers 143
Verwenden des Geodreiecks 146
Verwenden des Zirkels 147

Anzeigen von Verknüpfungen 149
Anpassen der Lautstärke 149
Zulassen, dass zwei Personen ein interaktives Whiteboard gleichzeitig nutzen 150

Zulassen, das zwei Personen gleichzeitig ein SMART Board D600 Interactive
Whiteboard nutzen 150
Zulassen, das zwei Personen gleichzeitig ein SMART Board 800 InteractiveWhiteboard
nutzen 150

Werkzeuge auswählen 151

Diese Kapitel umfasst Informationen zur Verwendung der SMART Notebook Software in Ihrem
Klassenzimmer, um Ihren Schülern Informationen zu präsentieren oder um das
gemeinschaftliche Lernen zu fördern.
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So präsentieren Sie Schülern Dateien
Nach der Erstellung einer .notebook-Datei unter Verwendung von Basisobjekten, Ihren eigenen
Inhalten und Inhalten aus SMART-Materialien können Sie die Datei den Schülern in Ihrem
Klassenzimmer präsentieren.

Nachfolgend finden Sie einige Tipps, die Sie berücksichtigen können, wenn Sie Schülern Dateien
präsentieren:

l Speichern Sie Ihre fertige Datei auf einer CD, DVD oder einem USB-Laufwerk. Die CD,
DVD oder das USB-Laufwerk können Sie an den Computer anschließen, der wiederummit
dem interaktiven Produkt verbunden ist. Dadurch können Sie Ihre Präsentation auf
einfacheWeise aufrufen und darstellen. Alternativ können Sie Ihre Präsentation auch im
lokalen Netzwerk bereitstellen und sie dann vom Produkt aus aufrufen.

l Umwährend der Präsentation die Aufmerksamkeit und den Fokus nicht zu verlieren,
hängen Sie die Dateien und Links zu Internetseiten, die Sie während der Präsentation
verwenden wollen, an die Registerkarte Anhänge Ihrer Datei an, sodass Sie nicht danach
suchenmüssen (sieheAnhängen von Dateien und Internetseiten Auf Seite116).

l Wenn Ihre Datei viele Seiten umfasst, gliedern Sie die Seiten in Gruppen. Dadurch können
Sie während einer Präsentation eine bestimmte Datei leichter finden (sieheGruppieren von
Seiten Auf Seite37).

l Stellen Sie die Datei während der Präsentation in der Vollbild-Ansicht dar. Diese Ansicht
maximiert den verfügbaren Arbeitsbereich (sieheAnzeigen von Dateien in der Vollbild-
Ansicht Auf Seite31).

Erstellen und Präsentieren von
Unterrichtsaufgaben
Mit der SMART Notebook Software können Sie Ihren Schülern nicht nur Informationen zeigen,
Sie können sie auch an spannenden interaktiven Unterrichtsaufgaben teilhaben lassen.

Sie können Unterrichtsaufgaben erstellen, indem Sie Objekte, wie Formen, Bilder und Tabellen,
einfügen und Funktionen nutzen, wie den Activity Builder und die Skaliergeste.

In diesem Abschnitt sind drei Beispiele dafür enthalten, wie Sie Unterrichtsaufgaben erstellen
und sie dann Ihren Schülern zeigen können. Sie können diese exemplarischen
Unterrichtsaufgaben verwenden oder Ihre eigenen entwickeln. Sie können auch dieMaterialien
nutzen, die Ihnen in der Galerie und auf der SMART ExchangeWebseite zur Verfügung stehen.
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Erstellen von passenden Unterrichtsaufgaben

H INWE IS

Wenn Sie passende Unterrichtsaufgaben erstellen, müssen Sie folgende Aufgaben
durchführen:

l Verwenden des Activity Builders

l Objekten Töne hinzufügen (sieheHinzufügen von Ton zuObjekten Auf Seite100)

Mit dem Activity Builder können Sie Abgleichaufgaben, Sortieraufgaben, Beschriftungsaufgaben
sowie Spiele uvm. mit Ihren eigenen Inhalten erstellen.

Mit dem Activity Builder definieren Sie ein Objekt auf der Seite als Aufgabenobjekt. Dann legen
Sie fest, welcheObjekte auf der Seite angenommen und welche abgelehnt werden, wenn Sie die
Objekte über das Aufgabenobjekt ziehen.

g Erstellen von passenden Unterrichtsaufgaben

1. Erstellen Sie das Objekt, das Sie als Aufgabenobjekt verwendenmöchten und die Objekte,
die angenommen oder abgelehnt werden sollen, wenn sie in das Aufgabenobjekt gezogen
werden.

2. Drücken SieAdd-ons und danachActivity Builder.

3. Wählen Sie das Objekt, das Sie als Aufgabenobjekt verwendenmöchten und drücken Sie
dannBearbeiten.

4. Ziehen Sie die Objekte, die angenommenwerden sollen auf die ListeDieseObjekte
akzeptieren.

Neben denObjekten, die akzeptiert werden sollen, erscheint ein grünes Häkchen .

5. Ziehen Sie die Objekte, die abgelehnt werden sollen, auf die ListeDieseObjekte ablehnen.

Neben denObjekten, die abgelehnt werden sollen, erscheint ein rotes X .

NOTI ZEN

o Um alle verbleibendenObjekte auf der Seite zu akzeptieren oder abzulehnen,
drücken Sie in der jeweiligen Liste auf Alle verbleibenden hinzufügen.

o Um ein Objekt aus einer Liste zu entfernen, ziehen Sie es auf das Papierkorb-
Symbol .

6. Drücken Sie auf Fertig.

KA P I T EL 8

Verwenden der SMART NotebookSoftware in IhremUnterricht

131



g Ändern der Einstellung von passenden Unterrichtsaufgaben

1. Drücken SieAdd-ons und danachActivity Builder.

2. Wählen Sie das Aufgabenobjekt und drücken Sie dann auf Bearbeiten.

T I P

Wenn Sie nicht wissen, welches Objekt auf der Seite das Aufgabenobjekt ist, klicken
Sie auf Identifizieren. Über allen Aufgabenobjekten auf der Seite werden drei Sekunden
lang blaue diagonale Linien eingeblendet.

3. Drücken Sie in auf Einstellungen.

4. Wählen Sie die gewünschte Animation für akzeptierte Objekte in der ersten Dropdown-
ListeAnimation aus.

5. Sie können zusätzlich das KontrollkästchenAuch den Ton des Objekts wiedergeben
auswählen, um den Ton, der mit den ausgewählten Objekten verbunden ist, abzuspielen,
wenn diese über das Aufgabenobjekt gezogen werden (sieheHinzufügen von Ton zu
Objekten Auf Seite100).

6. Wählen Sie die gewünschte Animation für abgelehnte Objekte in der ersten Dropdown-
ListeAnimation aus.

7. Sie können zusätzlich das KontrollkästchenAuch den Ton des Objekts wiedergeben
auswählen, um den Ton, der mit den abgelehten Objekten verbunden ist, abzuspielen,
wenn diese über das Aufgabenobjekt gezogen werden (sieheHinzufügen von Ton zu
Objekten Auf Seite100).

8. Drücken Sie auf Fertig.

g Präsentieren von passenden Unterrichtsaufgaben

1. Ziehen Sie die Objekte zum Aufgabenobjekt (oder lassen Sie diese von den Schülern
ziehen).

o Wird das Objekt angenommenwird die Animation für akzeptierte Objekte abgespielt
(Standardausblendung).

o Wird das Objekt abgeleht, wird die Animation für abgelehnte Objekte abgespielt
(Standard-Zurückwerfen).

2. Drücken SieAdd-ons , drücken SieActivity Builder und drücken SieAlles
zurücksetzen, wenn Sie fertig sind.

g Entfernen von passenden Unterrichtsaufgaben

1. Drücken SieAdd-ons und danachActivity Builder.

2. Wählen Sie das Aufgabenobjekt und drücken Sie dannÉigenschaften bereinigen.
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Erstellen von Unterrichtsaufgaben zum Aus-/Einblenden

H INWE IS

Wenn Sie Unterrichtsaufgaben zum Aus-/Einblenden erstellen, müssen Sie folgende Aufgaben
durchführen:

l Objekte verschieben (sieheVerschieben vonObjekten Auf Seite86)

l Objekte verankern (sieheVerankern vonObjekten Auf Seite89)

l Die Größe vonObjektenmithilfe der Skaliergeste verändern (sieheVerwenden der
Skaliergeste Auf Seite92)

Sie können ein Objekt verbergen und dannmit verschiedenen Techniken enthüllen:

l Fügen Sie der Seite einen Bildschirmvorhang hinzu. Während der Präsentation entfernen
Sie den Bildschirmvorhang dann allmählich und enthüllen den darunter befindlichen Text
bzw. die Grafik, wenn Sie bereit sind, auf diese näher einzugehen (sieheVerwenden des
Bildschirmvorhangs Auf Seite138).

l Verdecken Sie das Objekt mit digitaler Tinte und löschen Sie dann diese digitale Tinte
(sieheSchreiben und Zeichnenmit und Löschen von digitaler Tinte Auf Seite50).

l Verdecken Sie das Objekt mit einem anderenObjekt und ändern Sie dann die Reihenfolge
der Objekte in dem Stapel (sieheÄndern der Reihenfolge von gestapelten Objekten Auf
Seite88).

l Verwenden Sie die Objektanimationsfunktion (sieheAnimieren vonObjekten Auf
Seite102).

Wenn Sie ein interaktives SMART-Produkt verwenden, das Multitouch-Gesten unterstützt,
können Sie außerdem ein Objekt hinter einem gesperrten Objekt verbergen und dieses dannmit
der Skaliergeste enthüllen.

g So erstellen Sie Unterrichtsaufgaben zum Aus-/Einblenden:

1. Erstellen Sie das Objekt aus, das Sie verbergen wollen, oder fügen Sie es ein.
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2. Erstellen Sie das Objekt aus, das Sie verankern wollen, oder fügen Sie es ein.

3. Bewegen Sie das Objekt, das Sie verankern wollen, so, dass es das Objekt, das Sie
verbergen wollen, bedeckt.

4. Wählen Sie das Objekt, das Sie verankern wollen, drücken Sie auf denMenüpfeil des
Objekts und wählen Sie dannVerankern > Verankern.
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5. Verwenden Sie die Skaliergeste zur Vergrößerung und Einblendung des verborgenen
Objekts, während das verankerte Objekt in der entsprechenden Position verankert bleibt
(sieheVerwenden der Skaliergeste Auf Seite92).

Erstellen von Unterrichtsaufgaben zum Preisgeben

H INWE IS

Wenn Sie Unterrichtsaufgaben zum Preisgeben erstellen, müssen Sie folgende Aufgaben
durchführen:

l Tabellen erstellen (sieheErstellen von Tabellen in der SMART Notebook Software Auf
Seite66)

l Vergrößern/Verkleinern von Zellen (sieheVergrößern/Verkleinern von Tabellen, Spalten
oder Zeilen Auf Seite73)

l Hintergrund einer Tabelle mit einem Bild ausfüllen (sieheÄndern von
Tabelleneigenschaften Auf Seite71)

l Objekte in Zellen hinzufügen (sieheHinzufügen vonObjekten zu Tabellen Auf Seite69)

l Hinzufügen und Entfernen von Zellschatten (sieheHinzufügen oder Entfernen von
Zellschatten Auf Seite76)

Sie können Tabellen und Zellschatten für die unterschiedlichsten Unterrichtsaufgaben zum
Preisgeben verwenden Es folgen zwei Beispiele:

l Eine Unterrichtsaufgabe im Puzzlestil, bei der Sie Teile eines Bilds freischalten, bis die
Schüler erraten können, was auf dem Bild zu sehen ist.
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l Eine Unterrichtsaufgabe im Memory-Stil, bei der Sie den Inhalt einer Zelle zeigen und dann
die Schüler auffordern, andere Zellen auszuwählen, bis sie die Zelle mit dem passenden
Inhalt gefunden haben.

g So erstellen Sie ein Unterrichtsaufgabe im Puzzle-Stil

1. Erstellen Sie eine Tabelle mit der Anzahl von Zellen, die bei der Unterrichtsaufgabe zum
Preisgeben enthalten sein sollen (sieheErstellen von Tabellen in der SMART Notebook
Software Auf Seite66).

2. Vergrößern/Verkleinern Sie die Zellen nachWunsch (sieheVergrößern/Verkleinern von
Tabellen, Spalten oder Zeilen Auf Seite73)

3. Wählen Sie die Tabelle aus, drücken Sie auf denMenüpfeil der Tabelle und wählen Sie
Eigenschaften.

Die RegisterkarteEigenschaften wird angezeigt.

4. Drücken Sie auf Fülleffekte.

5. Wählen SieBild einfügen, drücken SieDurchsuchen, navigieren Sie zu dem
gewünschten Bild, das Sie in der Unterrichtsaufgabe verwendenmöchten, wählen Sie es
aus und drücken SieÖffnen.

6. Wählen SieBild auf korrekte Passform skalieren.

7. Drücken Sie auf denMenüpfeil der Tabelle und wählen Sie dann Tabellenschatten
hinzufügen.
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g So erstellen Sie ein Unterrichtsaufgabe im Memory-Stil

1. Fügen Sie die Objekte ein, die in der Unterrichtsaufgabe verwendet werden sollen.

2. Erstellen Sie eine Tabelle mit der Anzahl von Zellen, die bei der Unterrichtsaufgabe zum
Preisgeben enthalten sein sollen (sieheErstellen von Tabellen in der SMART Notebook
Software Auf Seite66).

3. Vergrößern/Verkleinern Sie die Zellen nachWunsch (sieheVergrößern/Verkleinern von
Tabellen, Spalten oder Zeilen Auf Seite73)

4. Ziehen Sie das Objekt in die Zellen der Tabelle.

5. Drücken Sie auf denMenüpfeil der Tabelle und wählen Sie dann Tabellenschatten
hinzufügen.

g Präsentieren von Unterrichtsaufgaben zum Preisgeben

Drücken Sie den Zellschatten einer Zelle, um den Inhalt der Zelle preiszugeben.

Um die Zelle im Zellschatten zu verbergen, drücken Sie <> in der Ecke der Zelle.

Verwenden anderer Unterrichtsmaterialien zum Erstellen von
Unterrichtsaufgaben
Das Lesson Activity Toolkit und die Lesson Activity Beispiele in der Galerie umfassen interaktive
Objekte, die Sie zur Erstellung von Unterrichtsaufgaben nutzen können.Weitere Informationen
zum Lesson Activity Toolkit, den Lesson Activity Beispielen und der Galerie im Allgemeinen
finden Sie unterSuchen und Verwenden von Inhalt aus der Galerie Auf Seite126.

Die SMART ExchangeWebsite enthält Tausende von Unterrichtsplänen, Fragensätze und
andere Inhalte, die Sie herunterladen und in der SMART Notebook Software öffnen
können.Weitere Informationen zur SMART ExchangeWebseite finden Sie inSuchen und
Verwenden von Inhalt von der SMART ExchangeWebsite Auf Seite127.

Verwenden von Präsentationswerkzeugen
Wenn Sie Ihren Schülern Ihre .notebook-Dateien präsentieren, können Sie folgendeWerkzeuge
verwenden:

l Bildschirmvorhang

l Zauberstift

l Messwerkzeuge

o Lineal

o Winkelmesser

o Geodreieck

o Zirkel
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Verwenden des Bildschirmvorhangs
Wenn Sie Informationen verdecken und dann während einer Präsentation langsam preisgeben
wollen, können Sie der Seite einen Bildschirmvorhang hinzufügen.

Wenn Sie einer Seite einen Bildschirmvorhang hinzufügen und die Datei speichern, erscheint der
Bildschirmvorhang beim nächsten Öffnen der Datei über der Seite.

g So fügen Sie einen Bildschirmvorhang zu einer Seite hinzu:

Drücken SieBildschirmvorhang ein-/ausblenden .

Über der gesamten Seite wird ein Bildschirmvorhang angezeigt.

g So enthüllen Sie einen Teil der Seite:

Ziehen Sie einen der Ziehgriffe zur Größenänderung (die kleinen Kreise an den Ecken des
Bildschirmvorhangs) des Bildschirmvorhangs, um einen Teil der Seite zu enthüllen.

g So entfernen Sie einen Bildschirmvorhang von einer Seite:

Drücken SieBildschirmvorhang ein-/ausblenden .

ODER

Drücken Sie in der oberen rechten Ecke des Bildschirmvorhangs auf Schließen .

Verwenden des Zauberstifts
Mit dem Zauberstift können Sie Folgendes tun:

l Ein langsam verblassendes Objekt erstellen

l Ein Lupenfenster öffnen

l Ein Spotlight-Fenster öffnen

Auswählen des Zauberstifts
Bevor Siemit dem Zauberstift arbeiten können, müssen Sie ihn auswählen.

g So wählen Sie den Zauberstift aus:

1. Drücken Sie auf Stifte .

Die Schaltflächen des Stiftwerkzeugs werden eingeblendet.
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2. Drücken Sie auf Stifttypen und wählen Sie dann Zauberstift.

Verwenden des Zauberstifts zum Erstellen von Objekten, die ausgeblendet werden
Sie könnenmit dem Zauberstift ein Objekt erstellen, das langsam ausgeblendet wird.

H INWE IS

Objekte, die ausgeblendet werden, werden nicht in .notebook-Dateien gespeichert.

g So erstellen Sie ein Ausblendobjekt:

1. Wählen Sie den Zauberstift (sieheAuswählen des Zauberstifts Auf der vorherigen Seite).

2. Zeichnen Siemit Ihrem Finger oder einem Stift ein Objekt auf dem interaktiven Bildschirm.

Die Objekte werden langsam wieder ausgeblendet.

g So stellen Sie die Anzahl von Sekunden ein, nach denen das Objekt ausgeblendet
werden soll:

1. Wählen Sie den Zauberstift (sieheAuswählen des Zauberstifts Auf der vorherigen Seite).

2. Wenn die Registerkarte Eigenschaften nicht sichtbar ist, drücken Sie auf Eigenschaften
.

3. Drücken Sie auf Fülleffekte.

4. Wählen Sie die Anzahl von Sekunden, nach denen das Objekt ausgeblendet werden soll,
in der Dropdown-ListeAusblendungszeit aus.

T I P

Sie können Ihre Änderungen in den Standardeinstellungen des Zauberstift-Werkzeugs
speichern, indem Sie aufWerkzeugeigenschaften speichern klicken (sieheSpeichern
vonWerkzeugeinstellungen Auf Seite85).

Verwenden des Zauberstifts zum Öffnen eines Lupenfensters
Sie können ein Lupenfenster mit dem Zauberstift öffnen.

H INWE IS

Sie können den Bildschirm außerhalb der SMART Notebook Software vergrößern.
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g So öffnen Sie ein Lupenfenster:

1. Wählen Sie den Zauberstift (sieheAuswählen des Zauberstifts Auf Seite138).

2. Zeichnen Siemit Ihrem Finger oder einem Stift ein Quadrat oder ein Rechteck auf dem
interaktiven Bildschirm.

Ein Lupenfenster wird geöffnet.

T I P

Sie können ein Quadrat zeichnen, das ausgeblendet wird, anstatt ein Lupenfenster mit
dem Stift-Werkzeug zu öffnen (sieheSchreiben oder Zeichnenmit verschwindender
digitaler Tinte Auf Seite52).

3. Gehen Sie folgendermaßen vor:

o Zur Verringerung der Lupenfenstergröße drücken Sie in die Mitte des Fensters und
ziehen Sie es dann nach links.

o Zur Vergrößerung der Lupenfenstergröße drücken Sie in die Mitte des Fensters und
ziehen Sie es dann nach rechts.

o Zur Verschiebung des Lupenfensters auf dem Bildschirm drücken Sie am Rand des
Lupenfensters und ziehen Sie es.

4. Drücken Sie auf Schließen , wenn Sie fertig sind.
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Verwenden des Zauberstifts zum Öffnen eines Spotlight-Fensters
Sie können ein Spotlight-Fenster mit dem Zauberstift öffnen.

H INWE IS

Sie können auf einen Bildschirmbereich außerhalb der SMART Notebook Softwaremarkieren.

g So öffnen Sie ein Spotlight-Fenster:

1. Wählen Sie den Zauberstift (sieheAuswählen des Zauberstifts Auf Seite138).

2. Zeichnen Siemit Ihrem Finger oder einem Stift einen Kreis oder eine Ellipse auf dem
interaktiven Bildschirm.

Ein Spotlight-Fenster wird geöffnet.

T I P

Sie können einen Kreis zeichnen, das ausgeblendet wird, anstatt ein Lupenfenster mit
demWerkzeug Stifte zu öffnen (sieheSchreiben oder Zeichnenmit verschwindender
digitaler Tinte Auf Seite52).

KA P I T EL 8

Verwenden der SMART NotebookSoftware in IhremUnterricht

141



3. Gehen Sie folgendermaßen vor:

o Zur Verringerung der Spotlight-Fenstergröße drücken Sie in die Mitte des Fensters
und ziehen Sie es dann nach links.

o Zur Vergrößerung der Spotlight-Fenstergröße drücken Sie in die Mitte des Fensters
und ziehen Sie es dann nach rechts.

o Zur Verschiebung des Spotlight-Fensters auf dem Bildschirm drücken Sie am Rand
des Spotlight-Fensters und ziehen Sie es.

4. Drücken Sie auf Schließen , wenn Sie fertig sind.

Verwenden der Messwerkzeuge
Mit den SMART Notebook SoftwareMesswerkzeugen von können Sie auf einer Seite ein Lineal,
einenWinkelmesser, einenGeodreieck-Winkelmesser oder einen Zirkel einfügen.

Verwenden des Lineals
Sie können auf einer Seite ein Lineal einfügen und dessenGröße, Länge, Rotation und Position
ändern, um dann entlang seiner Kante eine Linie zu ziehen.

g So fügen Sie ein Lineal ein:

Drücken Sie aufMesswerkzeuge und wählen Sie anschließend Lineal einfügen .

Ein Lineal wird eingeblendet.

g So verschieben Sie das Lineal:

Drücken Sie auf die Mitte des Lineals (dunkelblauer Bereich) und ziehen Sie das Lineal an eine
andere Position auf der Seite.

g So verändern Sie die Größe des Lineals:

1. Wählen Sie das Lineal aus.

2. Ziehen Sie am Ziehgriff zur Größenänderung (der Kreis in der unteren rechten Ecke) des
Lineals, um das Lineal zu vergrößern bzw. zu verkleinern.

g So verlängern Sie das Lineal (ohne Skalenänderung):

Drücken Sie auf die äußere Ecke des Lineals, zwischen demMenüpfeil und dem Ziehgriff zur
Größenänderung, und bewegen Sie Ihren Finger weg vom Lineal.
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g So verkürzen Sie das Lineal (ohne Skalenänderung):

Drücken Sie auf die äußere Ecke des Lineals, zwischen demMenüpfeil und dem Ziehgriff zur
Größenänderung, und bewegen Sie Ihren Finger zur Mitte des Lineals.

g So drehen Sie das Lineal:

Drücken Sie auf die obere oder untere Ecke des Lineals (hellblauer Bereich) und ziehen Sie dann
das Lineal in die Richtung, in der es gedreht werden soll.

Das Lineal zeigt die aktuelle Drehung in Grad an.

g So kehren Sie die Messungen um:

Drücken Sie auf das Spiegeln-Symbol des Lineals.

Wenn diemetrischenMesswerte am oberen Rand des Lineals angezeigt wurden, werden sie nun
an der unteren Kante angezeigt und umgekehrt.

g So zeichnen Sie mit einem Stift und einem Lineal:

1. Drücken Sie auf Stifte .

Die Schaltflächen des Stiftwerkzeugs werden eingeblendet.

2. Drücken Sie auf Stifttypen und wählen Sie dannStandardstift oderKalligraphiestift.

3. Wählen Sie einen Linientyp.

4. Zeichnen Sie entlang der Kante des Lineals.

Entlang der Kante des Lineals erscheint eine gerade Linie in digitaler Tinte.

g So entfernen Sie das Lineal:

1. Wählen Sie das Lineal aus.

2. Drücken Sie auf denMenüpfeil des Lineals und wählen Sie dann Löschen.

Verwenden des Winkelmessers
Sie können auf einer Seite einenWinkelmesser einfügen und dessenGröße, Rotation und
Position ändern, um dann entlang seiner Kante eine Linie zu ziehen.
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g So fügen Sie einen Winkelmesser ein:

Drücken Sie aufMesswerkzeuge und wählen Sie anschließendWinkelmesser einfügen .

DerWinkelmesser wird eingeblendet.

g So verschieben Sie das Geodreieck:

Drücken Sie auf den inneren Bereich des Winkelmessers (dem dunkelblauen Bereich) und ziehen
Sie denWinkelmesser an eine andere Position auf der Seite.

g So skalieren Sie das Geodreieck:

Drücken Sie auf den Zahlen-Innenkreis und ziehen Sie den Cursor weg vomWinkelmesser, um
ihn zu vergrößern, oder in RichtungMitte des Winkelmessers, um ihn zu verkleinern.

g So drehen Sie das Geodreieck:

Drücken Sie auf den äußeren Zahlenkreis und ziehen Sie denWinkelmesser in die Richtung, in
der er gedreht werden soll.

Das Geodreieck zeigt die aktuelle Drehung in Grad an.

g So stellen Sie den Winkelmesser als vollständigen Kreis dar:

1. Drücken Sie auf den blauen Kreis neben der 180-Grad-Beschriftung des Zahlen-
Innenkreises.
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2. Drücken Sie erneut auf den blauen Kreis, um zur Halbkreisanzeige zurückzukehren.

g So zeichnen Sie mit einem Stift und einem Winkelmesser:

1. Drücken Sie auf Stifte .

Die Schaltflächen des Stiftwerkzeugs werden eingeblendet.

2. Drücken Sie auf Stifttypen und wählen Sie dannStandardstift oderKalligraphiestift.

3. Wählen Sie einen Linientyp.

4. Zeichnen Sie entlang der Kante des Geodreiecks.

Entlang der Kante des Winkelmessers erscheint ein Bogen in digitaler Tinte.
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g So zeigen Sie Winkel mit dem Winkelmesser an:

1. Wählen Sie denWinkelmesser aus.

2. Ziehen Sie den grünen Kreis, bis er den richtigenWinkel für die erste von zwei sich
schneidenden Linien anzeigt.

3. Ziehen Sie den weißen Kreis, bis er den richtigenWinkel für die zweite von zwei sich
schneidenden Linien anzeigt.

4. Drücken Sie auf den grünen Pfeil in der unteren Ecke.

Die Linien und derWinkel zwischen diesen Linien werden als separates Objekt angezeigt.

g So entfernen Sie das Geodreieck:

1. Wählen Sie denWinkelmesser aus.

2. Drücken Sie auf denMenüpfeil des Winkelmesser und wählen Sie dann Löschen.

Verwenden des Geodreiecks
Sie können auf einer Seite ein Geodreieck (wird auch als Zeichendreieck oder Zeichenschiene
bezeichnet) einfügen und dann dessenGröße, Rotation und Position ändern.

g So fügen Sie ein Geodreieck ein:

Drücken Sie aufMesswerkzeuge und wählen Sie anschließendGeodreieck einfügen .

Das Geodreieck wird eingeblendet.

g So verschieben Sie das Geodreieck:

Drücken Sie auf den inneren Bereich des Geodreiecks (innerhalb des Halbkreises) und ziehen
Sie es an eine andere Position auf der Seite.

g So skalieren Sie das Geodreieck:

Drücken Sie auf den Halbkreis und ziehen Sie den Cursor weg von der Mitte des Geodreiecks,
um es zu vergrößern, oder in RichtungMitte des Geodreiecks, um es zu verkleinern.
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g So drehen Sie das Geodreieck:

Drücken Sie auf den äußeren Bereich des Geodreiecks (außerhalb des Halbkreises) und ziehen
Sie das Geodreieck in die Richtung, in der es gedreht werden soll.

Das Geodreieck zeigt die aktuelle Drehung in Grad an.

g So zeichnen Sie mit einem Stift und einem Geodreieck:

1. Drücken Sie auf Stifte .

Die Schaltflächen des Stiftwerkzeugs werden eingeblendet.

2. Drücken Sie auf Stifttypen und wählen Sie dannStandardstift oderKalligraphiestift.

3. Wählen Sie einen Linientyp.

4. Zeichnen Sie entlang der Kante des Geodreiecks.

Entlang der Kante des Geodreiecks erscheint eine gerade Linie in digitaler Tinte.

g So entfernen Sie das Geodreieck:

1. Wählen Sie denWinkelmesser aus.

2. Drücken Sie auf denMenüpfeil des Winkelmesser und wählen Sie dann Löschen.

Verwenden des Zirkels
Sie können auf einer Seite einen Zirkel einfügen und dessen Breite, Rotation und Position ändern,
um ihn zum Zeichnen von Kreisen und Bögen zu verwenden.

g So fügen Sie einen Zirkel ein:

Drücken Sie aufMesswerkzeuge und wählen Sie anschließend Zirkel einfügen .

Ein Zirkel wird angezeigt.
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g So verschieben Sie den Zirkel:

Drücken Sie auf den Schenkel des Zirkels, der den Dorn hält, und ziehen Sie dann den Zirkel an
eine andere Position auf der Seite.

g So verbreitern Sie den Zirkel:

1. Drücken Sie auf den Schenkel des Zirkel, der den Stift hält.

Es erscheinen zwei blaue Pfeile.

2. Ziehen Sie, um denWinkel zwischen dem Dorn und Stift zu ändern.

Die Zahl auf dem Zirkelgriff zeigt den aktuellenWinkel zwischen dem Dorn und Stift an.

g So spiegeln Sie den Zirkel:

Drücken Sie auf das Spiegeln-Symbol des Zirkels.

Der Stift des Zirkels erscheint auf der gegenüberliegenden Seite des Dorns.

g So drehen Sie den Zirkel (ohne zu zeichnen):

Drücken Sie den Drehgriff des Zirkels (den grünen Kreis) und ziehen Sie den Zirkel in die
Richtung, in der der Zirkel gedreht werden soll.

g So zeichnen Sie mit einem Zirkel:

1. Drücken Sie auf die Stiftspitze des Zirkels.

Der Cursor nimmt die Form eines Stiftes an.

2. Ziehen Sie den Zirkel in die Richtung, in der Sie ihn drehen wollen.

g So ändern Sie die Farbe des Zirkel-Stiftes:

1. Drücken Sie auf Stifte .

Die Schaltflächen des Stiftwerkzeugs werden eingeblendet.

2. Drücken Sie auf Stifttypen und wählen Sie dannStandardstift.

3. Wählen Sie einen Linientyp.

Die Farbe des Zirkel-Stiftes ändert sich, um seine neue Farbe anzuzeigen.
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g So entfernen Sie den Zirkel:

1. Wählen Sie den Zirkel aus.

2. Drücken Sie auf denMenüpfeil des Zirkels und wählen Sie dann Löschen.

Anzeigen von Verknüpfungen
Sie können die Kopie einer Datei, eine Verknüpfungmit einer Datei, eine Verknüpfung zu einer
Internetseite oder eine Audio-Datei an jedes Objekt auf einer Seite anhängen (sieheHinzufügen
von Verknüpfungen zuObjekten Auf Seite98). Sie können eine animierte Anzeige um jedes
Objekt mit einer Verknüpfung darstellen.

g So zeigen Sie Verknüpfungen beim Öffnen einer Seite an:

Wählen SieAnsicht > Beim Öffnen der Seite alle Links anzeigen.

Jedes Mal, wenn Sie eine Seite öffnen, wird eine animierte Anzeige um jedes Objekt mit einer
Verknüpfung dargestellt. Je nachdem, wie Sie die Links definiert haben, umgibt die jeweilige
Anzeige entweder das gesamte Objekt oder ein Symbol in der unteren linkenObjektecke. Die
Anzeigen werden nach einigen Sekunden automatisch wieder ausgeblendet.

H INWE IS

Heben Sie die Auswahl vonAnsicht > Alle Links beim Öffnen einer Seite anzeigen auf,
um beim Öffnen einer Seite keine Links anzuzeigen.

g So stellen Sie Verknüpfungen auf der aktuellen Seite dar:

Wählen SieAnsicht > Alle Links anzeigen.

Eine animierte Anzeige wird um jedes Objekt mit einer Verknüpfung dargestellt. Je nachdem, wie
Sie die Links definiert haben, umgibt die jeweilige Anzeige entweder das gesamte Objekt oder ein
Symbol in der unteren linkenObjektecke. Die Anzeigen werden nach einigen Sekunden
automatisch wieder ausgeblendet.

Anpassen der Lautstärke
Wenn Sie während der Präsentation einer Video- oder Audiodatei die Lautstärke anpassen

wollen, können Sie dies durch Drücken der Schaltfläche Lautstärkeregelung und
anschließende Einstellung der Lautstärkeregler Ihres Betriebssystems tun.

H INWE IS

Stellen Sie sicher, dass Ihre Lautsprecher eingeschaltet sind.

Nähere Angaben zum Hinzufügen dieser Schaltfläche zurWerkzeugleiste finden Sie unter
Anpassen derWerkzeugleiste Auf Seite159.
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Zulassen, dass zwei Personen ein interaktives
Whiteboard gleichzeitig nutzen
Wenn Sie über ein SMART Board® D600 oder 800 Series InteractiveWhiteboard verfügen,
können zwei Personen gleichzeitig Objekte in der SMART Notebook Software erstellen und
manipulieren. Wie die beiden Personen dabei vorgehen, ist abhängig davon, ob Sie ein SMART
Board D600 Series InteractiveWhiteboard oder ein SMART Board 800 Series Interactive
Whiteboard besitzen.

Dass zwei Menschen ein interaktives Whiteboard gleichzeitig nutzen können, ist in Szenarien,
wie den folgenden, hilfreich:

l Zwei Schüler arbeiten gleichzeitig am interaktivenWhiteboard an einer Aufgabe

l Ein Lehrer und ein Schüler arbeiten gleichzeitig am interaktivenWhiteboard an einer
Aufgabe

l Ein Lehrer oder Schüler stellt Fragen oder präsentiert Aufgaben am interaktiven
Whiteboard und ein anderer Schüler beantwortet diese Fragen bzw. löst die Aufgaben

Zulassen, das zwei Personen gleichzeitig ein SMARTBoard D600
InteractiveWhiteboard nutzen
Wenn Sie ein SMART Board D600 Series InteractiveWhiteboard verwenden, können zwei
Benutzer das interaktiveWhiteboard gleichzeitig nutzen, wenn sich die SMART Notebook-
Software im Dual-Benutzer-Modus befindet. Im Dual-Benutzer-Modus wird der Bildschirm in der
Hälfte geteilt. Jeder Benutzer kann auf seiner Bildschirmhälfte zum Linksklicken oder zum
Ziehen vonObjektenmit dem Finger drücken, mit einem Stift aus der Stiftablage schreiben und
mit dem Schwamm digitale Tinte löschen. Jeder Benutzer kann zudemmit seiner eigenen
schwebendenWerkzeugleiste auf häufig verwendeteWerkzeuge zugreifen.

Sie können auf eine Schaltfläche derWerkzeugleiste drücken, um zwischen Einzel-Benutzer-
Modus und Dual-Benutzer-Modus umzuschalten.

g So wird eine Datei im Dual-Benutzer-Modus angezeigt:

Drücken Sie auf Bildschirme anzeigen und wählen Sie dannDualer Schreibmodus .

g So wechseln Sie zurück in den Einzel-Benutzer-Modus:

Drücken Sie auf Beenden .

Zulassen, das zwei Personen gleichzeitig ein SMARTBoard 800
InteractiveWhiteboard nutzen
Wenn Sie ein SMART Board 800 Series InteractiveWhiteboard benutzen, können zwei
Personen gleichzeitig Objekte in der SMART Notebook Software erstellen undmanipulieren.
Beide Personen könnenObjekte in einem beliebigen Bereich auf der SMART Notebook
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Software-Seite erstellen undmanipulieren. Keiner der Benutzer ist auf einen bestimmten Bereich
der Seite beschränkt.

Der Modus Zusammenarbeit von zwei Benutzern wird aktiviert, wenn Sie einen Stift aus der
Stiftablage nehmen. Einer der Benutzer erstellt oder manipuliert Objektemit seinem Finger („der
Berührungsbenutzer“). Der andere Benutzer erstellt oder manipuliert Objektemit dem Stift („der
Stiftbenutzer“).

H INWE IS

Neben der Aktivierung eines Berührungsbenutzers und eines Stiftbenutzers zur gleichzeitigen
Nutzung des interaktivenWhiteboards können Sie zwei Stiftbenutzer oder zwei
Berührungsbenutzer zur gleichzeitigen Nutzung des InteraktivenWhiteboards aktivieren. Die
beiden Benutzer müssen jedoch dasselbeWerkzeug verwenden.

Werkzeuge auswählen
Zum Ändern derWerkzeuge oder zum Einstellen von Eigenschaften für die Berührung, muss der
Berührungsbenutzer die entsprechende Schaltfläche in derWerkzeugleiste oder in der Steuerung
auf der Registerkarte Eigenschaftenmit seinem Finger drücken. Beispiel:

Zum Ändern derWerkzeuge oder zum Festlegen von Eigenschaften für den Stift muss der
Stiftbenutzer die entsprechende Schaltfläche in derWerkzeugleiste oder in der Steuerung auf der
Registerkarte Eigenschaftenmit dem Stift drücken. Beispiel:

NOTI ZEN

l Wenn der Stiftbenutzer eine Schaltfläche in derWerkzeugleiste drückt oder eine
Eigenschaft mit seinem Finger statt mit dem Stift festlegt, ändert die SMART Notebook-
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Software das ausgewählteWerkzeug oder die ausgewählte Eigenschaft für den
Berührungsbenutzer statt für den Stiftbenutzer.

l Wenn sowohl der Berührungsbenutzer als auch der Stiftbenutzer mehrere Objekte am
Bildschirm auswählen, hat der gestrichelte Rand der vom Berührungsbenutzer
ausgewählten Objekte eine andere Farbe als der gestrichelte Rand der vom Stiftbenutzer
ausgewählten Objekte.
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Kapitel 9: Fehlerbehebung in der SMART
Notebook Software
Fehlerbehebung bei Problemenmit Dateien 153
Fehlerbehebung bei Problemenmit dem Fenster und in der Symbolleiste der SMART
Notebook-Software 153
Fehlerbehebung bei Problemenmit der digitalen Tinte 155
Fehlerbehebung bei Problemenmit Objekten 155
Fehlerbehebung bei Problemenmit Gesten 157

In diesem Kapitel wird erläutert, wie sich Problememit der SMART Notebook Software beheben
lassen.

Fehlerbehebung bei Problemen mit Dateien
Problem Empfehlung
Ihre Datei enthält große Bilder und wird
langsam ausgeführt, wenn Sie sie in der
SMART Notebook Software öffnen.

Exportieren Sie eine optimierte Version der
Datei (sieheVerringern der Dateigröße Auf
Seite22).

Fehlerbehebung bei Problemen mit dem
Fenster und in der Symbolleiste der SMART
Notebook-Software
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Problem Empfehlung
Wird die SMART Notebook Software auf
einem interaktivenWhiteboard oder Display
verwendet, können Sie oder Ihre Schüler die
Werkzeugleiste nicht erreichen.

Drücken Sie aufWerkzeugleiste an den
oberen/unteren Fensterrand verschieben

, um dieWerkzeugleiste vom oberen
Fensterrand zum unteren Fensterrand zu
verschieben.

T I P

Falls Sie eine höhenverstellbare
Wandhalterung verwenden, können Sie auch
die Höhe Ihres interaktivenWhiteboards
oder Displays einstellen, sodass Sie oder
die Schüler dieWerkzeugleiste erreichen
können.

Die in dieser Dokumentation beschriebenen
Werkzeugleisten-Schaltflächen werden nicht
in derWerkzeugleiste angezeigt.

Wenn ein Abwärtspfeil auf der rechten Seite
derWerkzeugleiste eingeblendet wird, drücken
Sie darauf, um weitereWerkzeugleisten-
Schaltflächen anzuzeigen.
Wenn Ihre gewünschte Schaltfläche nicht
eingeblendet wird, wenn Sie auf den
Abwärtspfeil klicken, haben Sie oder ein
anderer Benutzer die Schaltfläche
möglicherweise entfernt (sieheAnpassen der
Werkzeugleiste Auf Seite159).
Erweitern Sie nur einige wenige Schaltflächen
auf mehrere Zeilen, um zu verhindern, dass die
Werkzeugleiste breiter als das SMART
Notebook Software Fenster wird.

Es ist nicht genügend Anzeigefläche auf Ihrem
interaktivenWhiteboard oder Display
vorhanden, um den Inhalt einer Seite
anzuzeigen.

Drücken Sie auf Bildschirme anzeigen
und wählen Sie dannVollbild, um die Seite im
Vollbild-Modus anzuzeigen.
ODER
Markieren Sie das Kontrollkästchen
Automatisch ausblenden, um die
Registerkarten auszublenden, wenn sie nicht
benötigt werden.

Die Registerkarten Seitenübersicht, Galerie,
Anhänge, Eigenschaften und Andere werden
ausgeblendet, wenn Sie außerhalb der
Registerkarten klicken.

Drücken Sie auf eines der Symbole der
Registerkarte, um diese anzuzeigen, und
heben Sie die Auswahl des Kontrollkästchens
Automatisch ausblenden auf.
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Problem Empfehlung
Zwei Benutzer erstellen oder bearbeiten
Objekte in der SMART Notebook Software auf
einem SMART Board 800 Interactive
Whiteboard. Ein Benutzer verwendet seinen
Finger. Der andere Benutzer nutzt einen Stift
aus der Stiftablage.
Wenn der Benutzer, der den Stift nutzt, auf
eine Schaltfläche in derWerkzeugleiste
drückt, wird das Werkzeug oder die Option für
den Benutzer, der seine Finger verwendet,
ausgewählt.

Der Benutzer, der den Stift nutzt, muss mit
dem Stift und nicht mit seinem Finger auf die
Schaltflächen in derWerkzeugleiste drücken.
Weitere Informationen finden Sie unter
Zulassen, das zwei Personen gleichzeitig ein
SMART Board 800 InteractiveWhiteboard
nutzen Auf Seite150.

Fehlerbehebung bei Problemen mit der
digitalen Tinte
Problem Empfehlung
Die SMART Notebook Software erkennt die
Handschrifterkennung in Ihrer Sprache nicht.

Installieren Sie das entsprechende
Sprachpaket (siehe Festlegen der Sprache
Auf Seite163).

Sie wollen, dass Ihre Handschrift in der
SMART Notebook Software flüssiger und
natürlicher dargestellt wird.

Verwenden Sie den Kalligraphiestift und nicht
den Standardstift (sieheSchreiben oder
Zeichnenmit digitaler Tinte Auf Seite50).

H INWE IS

Der Kalligraphiestift-Typ ist nur verfügbar,
wenn Ihr Computer an ein SMART
interaktives Produkt angeschlossen ist.

Sie haben Probleme, flüssig in der SMART
Notebook Software, die auf dem
BetriebssystemWindows 7 installiert ist, zu
schreiben.

Die Funktion zum Verschiebenmit einem
einzelnen Finger ist aktiviert. Schalten Sie sie
aus (siehe smarttech.com/kb/147470).

Wenn Siemit einem Stift schreiben,
interpretiert die SMART Notebook Software,
die auf dem BetriebssystemWindows 7
installiert ist, Ihre Aktionen als Mausklicks.

Die Funktion zumWegschnippen ist
eingeschaltet. Schalten Sie sie aus (siehe
smarttech.com/kb/144274).

Fehlerbehebung bei Problemen mit Objekten
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Problem Empfehlung
Wenn Sie eine .notebook-Datei auf einem
Computer erstellen und diese dann auf einem
anderen Computer öffnen, werden die Objekte
in der Datei anders angezeigt.

Es gibt verschiedenemögliche Ursachen.
Nachfolgend finden Sie die häufigsten
Ursachen:

l Sie haben eine Schriftart verwendet, die
auf dem einen Computer installiert ist
und auf dem anderen nicht.

l Die beiden Computer verwenden
unterschiedliche Betriebssysteme.

l Auf den beiden Computern sind
unterschiedliche Versionen der SMART
Notebook Software installiert.

Weitere Informationen zu diesen Ursachen
und entsprechende Lösungen finden Sie unter
smarttech.com/kb/125681.

Sie wollen ein Objekt verschieben, vergrößern,
verkleinern oder anderweitig ändern, aber
wenn Sie dies tun, verschieben, vergrößern,
verkleinern oder verändern Sie auch andere
Objekte.

Die Objekte sind gruppiert. Änderungen, die
Sie an einem Objekt vornehmen, wirken sich
auch auf die anderenObjekte aus.
Wählen Sie die Objekte und anschließend
Format > Gruppieren > Gruppierung
aufheben aus, um die Gruppierung
aufzuheben. Sie können dann einzelne
Objekte verschieben, vergrößern, verkleinern
oder anderweitig ändern.
Weitere Informationen finden Sie unter
Gruppieren vonObjekten Auf Seite96.

Sie wollen ein Objekt verschieben, vergrößern,
verkleinern oder anderweitig ändern, aber dies
ist nicht möglich. Wenn Sie das Objekt
auswählen, wird statt des Menüpfeils ein
Verankerungssymbol angezeigt.

Das Objekt ist verankert. Dies verhindert,
dass Sie Änderungen an demObjekt
vornehmen. Zum Entsperren des Objekts
müssen Sie es auswählen, auf dessen
Verankerungssymbol drücken und dann die
OptionEntsperren auswählen.
Weitere Informationen finden Sie unter
Verankern vonObjekten Auf Seite89.
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Problem Empfehlung
Ein Objekt auf einer Seite bedeckt ein
anderes:

Sie wollen dies ändern, sodass das zweite
Objekt das erste bedeckt.

Wenn Sie Objekte erstellen, bedecken die
neuerenObjekte automatisch die älteren
Objekte, wenn diese an derselben Position auf
der Seite eingefügt werden.
Sie können die Reihenfolge vonObjekten
ändern. Weitere Informationen finden Sie unter
Ändern der Reihenfolge von gestapelten
Objekten Auf Seite88.

Wenn Sie ein Objekt mit einem Bild füllen, das
größer ist als das Objekt, wird das Bild
abgetrennt:

Im Gegensatz dazu wird das Bild gekachelt,
wenn Sie ein Objekt mit einem Bild füllen, das
kleiner ist als das Objekt:

Zum Füllen eines Objekts mit einem Bild
wählen SieBild auf korrekte Passform
skalieren, um das Bild für das Objekt zu
skalieren:

Weitere Informationen finden Sie unterÄndern
vonObjekteigenschaften Auf Seite82.

Fehlerbehebung bei Problemen mit Gesten
Problem Empfehlung
Die in diesem Handbuch beschriebenen
Multitouch-Gesten funktionieren in der
SMART Notebook Software nicht.

Stellen Sie sicher, dass Ihr interaktives
Produkt Multitouch-Gesten unterstützt und
dass Multitouch-Gesten aktiviert sind.
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Anhang A: Anpassen der Werkzeugleiste
In der SMART Notebook SoftwareWerkzeugleiste können Sie eine Vielzahl von Befehlen und
Werkzeugen auswählen und nutzen. Sie können dieWerkzeugleiste so anpassen, dass sie die
Werkzeuge enthält, die Sie am häufigsten nutzen.

Nach dem Hinzufügen oder Entfernen von Schaltflächen aus derWerkzeugleiste können Sie den
Standardsatz derWerkzeugleisten-Schaltflächen wiederherstellen.Darüber hinaus können Sie
die Standardeinstellungen derWerkzeuge wiederherstellen, wenn Sie die Einstellungen
angepasst und gespeichert haben. Dazu verwenden Sie die Registerkarte Eigenschaften (siehe
Speichern vonWerkzeugeinstellungen Auf Seite85).

g So fügen Sie Werkzeugleisten-Schaltflächen hinzu bzw. entfernen sie:

1. Klicken Sie auf Anpassen der Werkzeugleiste .

ODER

Klicken Siemit der rechtenMaustaste auf dieWerkzeugleiste.

Das DialogfeldWerkzeugleiste anpassen wird angezeigt.

2. Drücken SieAktionen oderWerkzeuge.
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3. Gehen Sie folgendermaßen vor:

o Zum Hinzufügen einer Schaltfläche zurWerkzeugleiste drücken Sie auf das Symbol
im Dialogfeld und ziehen Sie es dann in dieWerkzeugleiste.

o Um eine Schaltfläche von derWerkzeugleiste zu entfernen, drücken Sie auf das
Symbol in derWerkzeugleiste und ziehen Sie es dann aus derWerkzeugleiste
heraus.

o Zur Neuanordnung der Schaltflächen drücken Sie auf ein Symbol in der
Werkzeugleiste und ziehen Sie es dann in eine neue Position in derWerkzeugleiste.

NOTI ZEN

o Sie können nur die Schaltflächen aus dem Bereich derWerkzeugleiste
hinzufügen, entfernen und neu anordnen, die Sie in Schritt 2 ausgewählt
haben.Beispiel: Wenn Sie in Schritt 2Aktionen gedrückt haben, können Sie nur
die Schaltflächen im BereichAktionen hinzufügen, entfernen und neu anordnen.

o Um eine Schaltfläche über mehrere Zeilen zu ziehen, ziehen Sie sie zwischen
zwei Schaltflächenspalten und halten Sie sie dort.

Wenn Sie eine geringere Bildschirmauflösung verwenden, sollten Sie nur eine oder
zwei Schaltflächen über mehrere Zeilen gehen lassen, um so Probleme zu
vermeiden, bei denen dieWerkzeugleiste breiter ist als das SMART Notebook
Software Fenster.

4. Drücken Sie auf Fertig.

g So stellen Sie den Standardsatz von Werkzeugleisten-Schaltflächen wieder her

1. Klicken Sie auf Anpassen der Werkzeugleiste .

ODER

Klicken Siemit der rechtenMaustaste auf dieWerkzeugleiste.

Das DialogfeldWerkzeugleiste anpassen wird angezeigt.

2. Drücken Sie auf Standardwerkzeugleiste wiederherstellen.
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g So stellen Sie die Standardeinstellungen der Werkzeuge wieder her:

1. Klicken Sie auf Anpassen der Werkzeugleiste .

ODER

Klicken Siemit der rechtenMaustaste auf dieWerkzeugleiste.

Das DialogfeldWerkzeugleiste anpassen wird angezeigt.

2. Drücken Sie auf Eigenschaften der Standardwerkzeuge wiederherstellen.

ANHANG A

Anpassen der Werkzeugleiste

161





Anhang B: Festlegen der Sprache
Die SMART Sprachen-Setup-Funktion ermöglicht es Ihnen, für ein bestimmtes SMART
Programm oder für alle auf Ihrem Computer installierten SMART Programme auszuwählen.

g So legen Sie die Sprache fest:

1. Wählen SieAnsicht > Sprachen-Setup.

Das DialogfeldSprachen-Setup wird angezeigt.

2. Wählen SieAlle aufgeführten Anwendungen in der ersten Dropdown-Liste, um die
Sprache für alle Programme einzustellen.

ODER

Wählen Sie ein Programm in der ersten Dropdown-Liste, um die Sprache für ein einzelnes
Programm einzustellen.

3. Wählen Sie die entsprechende Sprache in der zweiten Dropdown-Liste aus.

NOTI ZEN

o Wird das Symbol neben Ihrer ausgewählten Sprache angezeigt, wurde die
Sprache auf Ihrem Computer installiert.

o Wird das Symbol neben Ihrer ausgewählten Sprache angezeigt, wird die
Sprache von der SMART Sprachen-Setup-Funktion von derWebsite
heruntergeladen, nachdem Sie in Schritt 6 auf OK geklickt haben.

o Standardmäßig verwendet die SMART Sprachen-Setup-Funktion die
Einstellungen des Internet-Browsers, um eine Verbindung zum Internet
herzustellen.Sie können jedoch andere Einstellungen verwenden. Führen Sie dazu
die in Abschnitt So stellen Sie Verbindungsoptionen ein: Auf der nächsten Seite
beschriebenen Schritte aus.

T I P

Um die Sprache in der jeweiligen Landessprache anzuzeigen (wie z. B. Deutsch für
German), wählen Sie das KontrollkästchenSystemeigene Namen anzeigen.
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4. Falls Sie verschiedene Sprachen für die Handschrifterkennung und die
Rechtschreibprüfung verwenden wollen, wählen Sie die Sprachen in den Dropdown-Listen
Handschrifterkennung undRechtschreibprüfung aus.

H INWE IS

Wenn in der Dropdown-ListeAUTO angezeigt wird, wählt die SMART Sprachen-Setup-
Funktion Ihre gewählte Sprache, wenn sie verfügbar ist. Ist sie das nicht, wählt die
Funktion eine ähnliche Sprache aus. Ist keine Option verfügbar, wählt die SMART
Sprachen-Setup-Funktion die aktuelle Sprache.

5. Falls Sie ein anderes Tastaturlayout bevorzugen, wählen Sie ein Layout in der Dropdown-
Liste Tastatureingabesprache aus.

WICHT IG

Die Dropdown-Liste Tastatureingabesprache ist nur verfügbar, wennmehrere
Tastaturlayouts auf Ihrem Computer installiert sind.

Das von Ihnen in der Dropdown-Liste Tastatureingabesprache gewählte Tastaturlayout
wird sowohl für die Bildschirmtastatur als auch die Tastatur übernommen, die an Ihren
Computer angeschlossen ist, wenn Sie die SMARTMeeting Pro [Hier den
Produktnamen eingeben (außer Betriebssystem und Version)] Software verwenden.

In einigen Situationen wollen Siemöglicherweise für Ihre Bildschirmtastatur ein anderen
Layout verwenden als das Layout der Tastatur, die an Ihren Computer angeschlossen ist
(z. B. beim Unterrichten einer Fremdsprache). In diesen Fällen funktioniert die
Bildschirmtastatur einwandfrei, aber die an Ihren Computer angeschlossene Tastatur
möglicherweise nicht.

Um die besten Ergebnisse zu erzielen, sollten Sie sicherstellen, dass das von Ihnen
gewählte Layout dem Layout der an den Computer angeschlossenen Tastatur
entspricht. Wenn beispielsweise eine englische Tastatur (US) an Ihren Computer
angeschlossen ist, wählen SieEnglisch (USA) in dieser Dropdown-Liste aus.

Weitere Informationen zu Tastaturlayouts finden Sie unter
http://msdn.microsoft.com/en-us/goglobal/bb964651.

6. Klicken Sie auf OK.

g So stellen Sie Verbindungsoptionen ein:

1. Wählen SieAnsicht > Sprachen-Setup.

Das DialogfeldSprachen-Setup wird angezeigt.

2. Klicken Sie auf Verbindungsoptionen.

Das DialogfeldVerbindungsoptionen wird angezeigt.
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3. Wählen SieEinstellungen des Internet Explorer verwenden.

ODER

Wählen SieAnderen Proxy verwenden und geben Sie dann den Host, den
Benutzernamen und das Kennwort in die entsprechenden Felder ein.

4. Klicken Sie auf OK.
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Anhang C: Aktualisieren, Aktivieren und
Einsenden von Feedback
Aktualisieren und Aktivieren der SMART Notebook Software 167

Aktualisieren der SMART Notebook Software 167
Aktualisieren der SMART Notebook Software 169

Anfordern eines Produktschlüssels 169
Aktivieren der SMART Notebook Softwaremit einem Produktschlüssel 170

Senden von Feedback an SMART 171

Aktualisieren und Aktivieren der SMART
Notebook Software
Nachdem Sie die SMART Notebook Software installiert haben, müssen Sie sie aktivieren.
Nachdem Sie die Software aktiviert haben, müssen Sie die SMART Updates Installieren.

WICHT IG

Zum Aktualisieren und Aktivieren der SMART Notebook Softwaremüssen Sie über eine
Internetverbindung verfügen.

Aktualisieren der SMARTNotebook Software
SMART veröffentlicht in regelmäßigen Abständen Updates zu seinen Software- und Firmware-
Produkten. (Die Firmware ist die in einem Hardware-Produkt, wie dem SMART Board Interactive
Whiteboard, installierte Software.) Sie können das SMART Produkt-Update (SPU) verwenden,
um nach diesen Updates zu suchen und diese zu installieren.

Ihr Systemadministrator kann das SPU im Voll- oder Dashboard-Modus installieren. Im
Vollmodus können Sie die installierten Versionen sehen sowie Updates herunterladen und
installieren, wie in diesem Abschnitt beschrieben. Im Dashboard-Modus können Sie nur die
installierten Versionen sehen.

g So wird automatisch nach Updates gesucht:

1. Wählen SieHilfe > Nach Updates suchen und Aktivierung.

ODER
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Wählen SieStart > Alle Programme > SMART Technologies > SMART Werkzeuge
> SMART Produkt-Update.

Das FensterSMART Produkt-Update wird geöffnet.

2. Wählen Sie das KontrollkästchenAutomatisch nach Updates suchen und geben Sie
dann die Anzahl an Tagen für das Intervall (bis zu 60) zwischen den SPU-Suchen ein.

3. Schließen Sie das FensterSMART Produkt-Update.

Falls das SPU bei der nächsten Suche ein Update findet, wird das FensterSMART
Product Update automatisch eingeblendet und die SchaltflächeAktualisieren des
betreffenden Produkts ist aktiviert.

g So suchen Sie manuell nach Updates:

1. Wählen SieHilfe > Nach Updates suchen und Aktivierung.

ODER

Wählen SieStart > Alle Programme > SMART Technologies > SMART Werkzeuge
> SMART Produkt-Update.

Das FensterSMART Produkt-Update wird geöffnet.

2. Drücken Sie auf Jetzt prüfen.

Falls ein Update für ein Produkt verfügbar ist, ist dessen SchaltflächeAktualisieren
aktiviert.

3. Wenn ein Update verfügbar ist, installieren Sie es gemäß dem nachfolgend beschriebenen
Verfahren.

g So installieren Sie ein Update:

1. Öffnen Sie das FensterSMART Produkt-Update, wie in den vorherigen Verfahren
beschrieben.

2. Drücken Sie in die Zeile des Produkts.

Die Produktdetails werden angezeigt. Diese Produktdetails umfassen die Nummer der
installierten Version und die Nummer, das Datum und die Downloadgröße des Updates
(sofern ein Update verfügbar ist).

T I P

Drücken Sie auf Versionshinweise lesen, um eine Zusammenfassung der Änderungen
im Update und die Computeranforderungen des Updates anzuzeigen.

3. Drücken Sie auf Aktualisieren.
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4. Befolgen Sie die Anweisungen auf dem Bildschirm, um das Update herunterzuladen und
zu installieren.

WICHT IG

UmUpdates installieren zu können, müssen Sie über umfassende
Administratorzugangsrechte verfügen.

g So deaktivieren Sie die automatische Suche nach Updates:

1. Wählen SieHilfe > Nach Updates suchen und Aktivierung.

ODER

Wählen SieStart > Alle Programme > SMART Technologies > SMART Werkzeuge
> SMART Produkt-Update.

Das FensterSMART Produkt-Update wird geöffnet.

2. Heben Sie die Auswahl des Kontrollkästchens Automatisch nach Updates suchen auf.

WICHT IG

SMART empfiehlt, dass Sie dieses Kontrollkästchen ausgewählt lassen.

Aktualisieren der SMARTNotebook Software
Üblicherweise aktivieren Sie die SMART Notebook Software nach der Installation. Es gibt
jedoch Situationen, in denen Sie die Software später aktivieren. Beispielsweise wenn Sie die
Software testen wollen, bevor Sie sich entscheiden, sie zu kaufen.

Anfordern eines Produktschlüssels
Registrieren Sie Ihr SMART Hardware-Produkt, um einen Produktschlüssel für die SMART
Notebook zu beziehen.

ODER

Erwerben Sie einen Produktschlüssel von Ihrem autorisierten SMART Certified Reseller
(smarttech.com/wheretobuy).

T I PS

l Nach dem Erhalt eines Produktschlüssels speichern Sie ihn zur künftigen Bezugnahme
an einem sicherenOrt.

l Wenn Sie Ihren Produktschlüssel verlieren, lesen Sie die Informationen unter
smarttech.com/findproductkey.
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g So registrieren Sie Ihr SMART Hardware-Produkt:

1. Suchen Sie die Seriennummer Ihres SMART Hardware-Produkts.

H INWE IS

Informationen zur Lokalisierung der Seriennummer Ihres SMART Hardware-Produkts
finden Sie unter smarttech.com/serialnumber.

2. Gehen Sie zu smarttech.com/registration.

3. Befolgen Sie die Anweisungen am Bildschirm, um Ihr SMART Hardware-Produkt zu
registrieren.

Aktivieren der SMART Notebook Software mit einem Produktschlüssel
Nach dem Erhalt eines Produktschlüssels können Sie die SMART Notebook Software
aktivieren.

g So aktivieren Sie die SMART Notebook Software:

1. Wählen Sie in der SMART Notebook Software die OptionHilfe > Software aktivieren.

Das FensterSMART-Softwareaktivierung wird geöffnet.

NOTI ZEN

o Alternativ können Sie das FensterSMART Software-Aktivierung unter
SMART Product Update (SPU) öffnen. Dazu drücken Sie in der ZeileSMART
Notebook auf Aktivieren.

o DerWert in der SpalteStatus zeigt den Status von jedem Produkt an:

Installiert Die Software ist installiert.

Aktiviert Die Software ist mit einer Dauerlizenz installiert und aktiviert.

Läuft bald
ab

Die Software ist installiert, jedoch noch nicht aktiviert. Die Zahl in
Klammern gibt die verbleibenden Tage der Testphase an.

Abgelaufen Die Software ist installiert, jedoch noch nicht aktiviert. Die Testphase
ist verstrichen. Sie können die Software erst wieder verwenden,
wenn Sie sie aktivieren.

Unbekannt Der Status der Software ist unbekannt.

2. Drücken Sie auf Hinzufügen.

3. Befolgen Sie zur Aktivierung der SMART Notebook Softwaremit dem Produktschlüssel
die Anweisungen am Bildschirm.

g So zeigen Sie die Produktschlüssel an:

1. Wählen SieHilfe > Nach Updates suchen und Aktivierung.

ODER
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Wählen SieStart > Alle Programme > SMART Technologies > SMART Werkzeuge
> SMART Produkt-Update.

Das FensterSMART Produkt-Update wird geöffnet.

2. Wählen SieWerkzeuge > Produktschlüssel anzeigen

Das DialogfeldProduktschlüssel wird angezeigt.

3. Klicken Sie auf OK, wenn Sie die Produktschlüssel nicht länger anzeigen wollen.

H INWE IS

Alternativ können Sie die Produktschlüssel für ein einzelnes Produkt auch anzeigen,
indem Sie auf den Produktnamen im FensterSMART Produkt-Update und anschließend
auf die OptionProduktschlüssel anzeigen klicken.

Senden von Feedback an SMART
Wenn Sie die SMART Notebook Software zum erstenMal aufrufen, wird möglicherweise ein
Dialogfeld eingeblendet, in dem Sie gefragt werden, ob Sie am Kundenzufriedenheitsprogramm
von SMART teilnehmenwollen. Wenn Sie sich für die Teilnahme an diesem Programm
entscheiden, sendet die SMART Notebook Software Informationen an SMART, die uns dabei
helfen, die Software für künftige Versionen zu verbessern.Nachdem Sie die SMART Notebook
Software zum erstenMal aufgerufen haben, können Sie diese Funktion über das MenüHilfe
aktivieren bzw. deaktivieren.

Sie können auch Funktionen per Funktionsanforderungs-E-Mails an SMART anfordern.

g So aktivieren Sie die Verfolgungsfunktion des Kundenzufriedenheitsprogramms:

Wählen SieHilfe > Kundenzufriedenheitsprogramm > Feedback-Verfolgung EIN.

g So deaktivieren Sie die Verfolgungsfunktion des Kundenzufriedenheitsprogramms:

Wählen SieHilfe > Kundenzufriedenheitsprogramm > Feedback-Verfolgung AUS.

g So senden Sie eine Funktionsanforderungs-E-Mail:

1. Wählen SieHilfe > Kundenzufriedenheitsprogramm > Funktionsanforderung
absenden.

Die Maske für eine neue E-Mail-Nachricht wird in Ihrem Standard-E-Mail-Programm
angezeigt.

2. Geben Sie Ihre Anforderung in die Maske für die neue E-Mail-Nachricht und klicken Sie
dann auf Senden.
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