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1.1.
Schreibtypen

Welcher
Schreibtyp bin
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1.2. Zeitmanagement

Je nach Schreibtyp mehr Zeit am
Anfang oder Ende einplanen

Kleinschrittig gegliederten Zeitplan
erstellen

-> abhaken kénnen gibt
immer ein gutes Gefuhl

Pufferzonen einbauen

Storungen vermeiden
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1.3.Themenfindung

Welches Fach?

Besondere Kenntnisse, Fahigkeiten,
Interessensgebiete?

Mindmaps (z.B. Freeplane)

Ober- und Unterbegriffe, Synonyme
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https://www.chip.de/downloads/Freeplane_69164060.html

1.4. Themenformulierung

* Thema soll Interesse wecken
* Ist es in der vorgegebenen Zeit zu bewaltigen?
 Findet sich genug Literatur dazu?

e -> sonst; Thema zeitlich, raumlich, inhaltlich
eingrenzen

-> Ziel: Arbeitstitel
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1.5. Publikationsformen

* Printmedien
* Elektronische Medien
e Audiovisuelle Medien

* Monografien
« Sammelbande
e Periodika

« Aufsatze
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2. Quellensuche
2.1. Suche im Internet

Suchmaschinen

* Google oder andere?

« Metasuchmaschine: sucht in mehreren Datenbanken gleichzeitig
» Wissenschaftliche Suchmaschinen

* Blogs

» Google books

e |nternet archive
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https://books.google.de/
https://books.google.de/
https://books.google.de/
https://archive.org/
https://archive.org/
https://archive.org/

2.1.2. Bewertungskriterien

CRAP-Test:
Gute Quelle?

Currency : Sind die Informationen aktuell?
Reliability: Gibt es eindeutige Quellenangaben?

— Authority / Audience: Stammt der Verfasser aus

der Wissenschaft und adressiert an die

Wissenschaft?

Purpose /Point of view: Was sind Zweck, Ziel oder
Relevanz?!? Absicht der Informationen?
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2.1.2. Bewertungskriterien

Warum sollte man nicht nur im

E‘";
q ? l? Internet suchen?
ﬁ f:__,-"

q & 4 ﬂ} sehr viele Treffer -> Auswahl...
Kein deep web

-
D L
. i \ » zahlen flr gute und aktuelle Literatur
g

* keine genormten Begriffe
 Sortierung beim Ranking
« Speicherung der IP-Adresse
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Bibliothekskatalog

2.2. Suche vor Ort

2.2.1. Suchstrategien

* Formale Suche (Autor, Titel, Stichworter)
» Sachliche Suche (Schlagworte)

* Primarliteratur

» Sekundarliteratur

« einfache Suche”

,erweiterte Suche”

-> interessante Treffer?
Literaturverzeichnis hacken, Publikationsliste,
Systematik

Aufsatzdatenbank

weitere Infos s. Bibliothek entdecken
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https://tricat.uni-trier.de/primo-explore/search?vid=TRI_UB_I&lang=de_DE
https://www.uni-trier.de/bibliothek/suchen-finden/bibliothek-entdecken

2.2.2. Bewertungskriterien

Was spricht fur die Benutzung der
Bibliothek?

Fachpersonal

geringere Trefferzahl

meist direkter Zugriff auf Medien

Literatur von Fachverlagen

Fernleihe
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2.3. Uberregionale und internationale Suche

« Datenbanken und Bibliografien
« Regionale, nationale und internationale Kataloge

o Zugriff auf Datenbanken Uber DBIS auf der
Bibliothekshomepage
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https://www.uni-trier.de/index.php?id=678

3. Exzerpieren

* Titel (evtl. Signatur) notieren

* |Inhaltsverzeichnis und Stichwortverzeichnis
Interessant?

» Diagonal, dann verstehend lesen, rausschreiben
 Evtl. Klebezettel anbringen

 Notizen zusammenfassen und ordnen ->
spatere Gliederung

» Wichtig: viel Platz fir Erganzungen lassen
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4. Informationsverwertung

* Gliederung

* Ausarbeitung

. Deckblatt

. Inhaltsverzeichnis
Einleitung

Hauptteil

Schlusstell
Kurzzusammenfassung
Literaturverzeichnis
Erklarung

© N U WD
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5. Zitier- und Belegweise

« ,Durch Zitate kann die Ansicht des Verfassers gestutzt, Expertenmeinungen wortgetreu verglichen
und treffende Passagen in der ,Sprache des Originals” dargeboten werden. Idealerweise sollte der
Verfasser einer wissenschaftlichen Arbeit die themenrelevante Literatur kennen und sich mit den
bisherigen Erkenntnissen auseinandergesetzt haben und eben dieses zeigt er durch Zitationen.”
(Voss 2018: 114)

* Nicht nur Texte, sondern auch Bilder und Musik sind urheberrechtlich geschitzt (CC)
» Schutzfristen: Bilder 50 Jahre nach Erscheinen
Texte und Musik 70 Jahre nach dem Tod des Urhebers

]

film_zitieren_dt.mp4
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Zitierregeln und Arten von Zitaten

» Tausende von Zitierstilen, wichtig: konsequent zitieren!

Direktes oder wortliches Zitat:

e Wann? Definitionen, besonders treffende AuBerungen

« Wie? .in Anfiihrungsstriche und der Ubersichtlichkeit halber kursiv"
langere Zitate werden eingeruickt (sollten selten vorkommen)

 Was? alles! Auch Fehler [!], Weglassungen werden mit [...]
gekennzeichnet, [Erganzungen] werden auch
gekennzeichnet
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Arten von Zitaten

Indirektes, nicht wortliches oder paraphrasiertes Zitat:
* Wann? Sinngemalle Wiedergabe einer Aussage

« Wie? Wird Ublicherweise mit der Nennung des Autors
eingeleitet (z.B. Koch sagt, ...)

 Spater in der Quellenangabe mit vgl. eingeleitet
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5.1 Zitiersysteme

Im Text:
1. Autor-Jahr-System

"Es [das Autor-Jahr-System] wird insbesondere in
den sozial- und wirtschaftswissenschaftlichen
Fcdchern angewendet." (Prex| 2015, S. 79)

2. Nummernsystem

Prex| gibt den Hinweis: "Gerade bei langen
Texten ist dieses System sehr leserunfreundlich,
da der Leser immer zwischen dem Textteil und
den Endnoten hin- und herbldttern muss." [1]

3. FuBnoten- oder Endnotensystem

"In der Praxis existiert innerhalb des
FuBnotensystems (ibrigens eine Mischung: Bei der

Im Literaturverzeichnis:
1.Autor-Jahr-System

Prexl, Lydia (2015). Mit Digitalen Quellen arbeiten.
(2. Aufl.). Paderborn: Schdningh

2. Nummernsystem

[1] Prexl, Lydia, Mit Digitalen Quellen arbeiten, 2.
Aufl. Paderborn: Schoéningh, 2015.

3. FuBnoten- oder Endnotensystem
Prexl, Lydia. 2015. Mit Digitalen Quellen arbeiten.

ersten Nennung verwenden Autoren ein€)5.02.2026 2. Aufl. Paderborn: Schéningh 20

Vollbeleg, alle weiteren Erwdhnungen erfolgen
nur noch im Kurzbeleg-Stil."

! Prexl, Lydia 2015, S. 79
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Zitier- und Belegweise

PLAGIAT

?
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6. Literaturverzeichnis

 Nur Titel, die wirklich zitiert werden
 Alphabetische Ordnung nach Autorennamen

 Bel mehreren Titeln eines Autors
chronologische Ordnung (dann 2021a,
2021b...)

e Quelle ist immer die Titelseite

« Beim Literaturverzeichnis sind auch
Satzzeichen wichtig! Konsequenz...

05.02.2026 .Eigentlich konnte ich ja eine Facharbeit oder BLL schreiben... !
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Beispiele

Monographie

Meier, Thomas. Wissenschaftliches Arbeiten: Facharbeiten und BLLs.
2. Auflage. Trier: Universitatsverlag, 2019.

Beitrag in einem Sammelwerk

Muller, Kurt. BLL. In: Propadeutisches Arbeiten, hrsg. von Hans
Schneider, Bd. 1. Trier: Universitatsverlag, 2019, S. 56-75

Zeitschriftenartikel

Schmidt, Gabi. ,Meine Facharbeit”. In; Wissenschaftliches Arbeiten in
der Oberstufe, Nr. 58 (2019), S. 5-16
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Beispiele

Zeitungsartikel

Paulus, Susanne. ,Drama des Zitats". In; Studium und Wissenschaft,
Nr. 275, 03.08.2018, S. 16, Sp. 2

Internetquelle

Sachsische Landesbibliothek — Staats- und Universitatsbibliothek
Dresden. Von der Idee zur Facharbeit, https://www.opal-
schule.de/olat/auth/RepositoryEntry/946241540;jsessionid=9E7DC
BE1BB7C17FC8531BA53E3F7BB9970, letzter Aufruf am 22.01.2026

(vorsichtshalber immer ausdrucken!)

Bildquellen kommen ins Abbildungsverzeichnis
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https://www.opal-schule.de/olat/auth/RepositoryEntry/946241540;jsessionid=9E7DCBE1BB7C17FC8531BA53E3F7BB99?0
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Literaturverzeichnis

. Heise Online: https://www.heise.de/newsticker/meldung/Google-startet-deutschsprachiges-
Nachrichtenangebot-81757.html, Artikel vom 8.7.2003, letzter Aufruf am 22.01.2026 nicht mehr online

. Mainzer Studienstufe. Handreichung. Arbeitsformen in der gymnasialen Oberstufe. Rheinland-Pfalz,
Ministerium fur Bildung, Frauen und Jugend (Hrsg.)...
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In: Proceedings of ACM CHI 2005, ACM, S.321-330
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letzter Aufruf am 22.01.2026
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Vielen Dank fur
lhre

Aufmerksamkeit

Bei Fragen wenden Sie sich gerne an Angelika Zonker (201-2987)

Oder noch besser: Schreiben Sie eine E-Mail, dann kénnen wir einen
Beratungstermin absprechen (mailto:<zonkera@uni-trier.de>)
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