UNIVERSITAT
W TRIER

Die Universitat Trier zeichnet sich als junge Campus-Universitat mit geisteswissenschaftlichem
Schwerpunkt vor allem durch ihre groBe internationale Vernetzung aus. Mit aktuell etwa 11.000
Studierenden und rund 2.000 Beschéftigten gehort sie zu den gréBten Arbeitgebern in der Region Trier.

In der Abteilung Il — Hochschulpriifungsamt — der Universitat Trier ist zum 01.09.2023 folgende Stelle zu
besetzen:

Sachbearbeiter*in (m/w/d)

(E 8 TV-L, 50%, befristet bis 31.08.2024)

Diese Aufgaben erwarten Sie
Ihre Aufgaben im Hochschulpriifungsamt umfassen alle sachbearbeitenden Tatigkeiten rund um die
Prifungsverwaltung:

e Organisation, Vorbereitung, Abwicklung und Nachbereitung der Priifungen
e Betreuung und Beratung der Studierenden in priifungsrechtlichen Fragen

e Ansprechpartner fir die Lehrenden in priifungsrechtlichen Fragen

e Beaufsichtigung der korrekten Einhaltung der Priifungsordnungen

e Erstellung von Zeugnissen, Urkunden und Bescheinigungen

Das erwarten wir von lhnen

Sie verfliigen vorzugsweise Uber eine Berufsausbildung als Verwaltungsfachangestellte*r bzw. die 1.
Angestelltenpriifung oder eine vergleichbare Ausbildung mit Berufserfahrungen im verwaltungs- oder
kaufmannischen Bereich.

Schwerbehinderte und ihnen nach §2 Abs.3 SGBIX gleichgestellte Menschen werden bei
entsprechender Eignung bevorzugt berlcksichtigt (bitte Nachweis beifligen).

Wir bitten, Bewerbungsunterlagen nicht in Mappen oder Hllen und auch nur als unbeglaubigte Kopien
vorzulegen, da die Unterlagen nicht zurlickgesandt, sondern datenschutzgerecht vernichtet werden.
Naheres zur Verarbeitung lhrer personenbezogenen Daten entnehmen Sie bitte den
Datenschutzhinweisen fiir Bewerbungsverfahren nach Artikel 13 DSGVO auf unserer Homepage.

Bewerbungen sind unter Angabe der Kennziffer n46/23 bis zum 16.06.2023 erwiinscht.

Bewerbung bitte an

Universitat Trier, Personalabteilung

z. H. Frau Heinrich

54286 Trier

bzw. per Mail als PDF-Datei an heinrich@uni-trier.de

Kontakt bei Riickfragen

Guido Kasgen, Abteilung Il

Tel. +49 651 201-2820 Mail: kaesgen@uni-trier.de
www.uni-trier.de
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