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Erstellung eines Forschenden-Accounts

1. Fordern Sie einen Forschenden-Account beim Admin an (sonasystem@uni-trier.de). Einen Forschenden-
Account kdnnen nur Mitarbeitende der Psychologie beantragen.

2. Sie erhalten per E-Mail lhre Log-In-Informationen.
3. Sie loggen sich mit diesen Informationen in das System ein (https://universitaettriersona-systems.com).

4. Unter ,My Profile” kdnnen Sie |hr Passwort andern.

Geben Sie lhr Passwort auf keinen Fall weiter!




5 UNIVERSITAT sm@svsn:ms
TRIER

M M —
E rSte | | u n g e I n e r St u d I e -~ My Studies All Studies Add New Study Prescreen Results My Profile Logout @

Ruth Freitog (Researcher)

1. Klicken Sie auf ,Add New Study"”.

My Studies Upcoming Appointments
View and edit your studies 4 No Upcoming Appointments
¥r View, add or edit timeslots
Studies with Recent Activity
* View uncredited timeslots
You have no studies with recent activity.

All Studies

B View all studies available to participants

Add New Study

4+ Create a new study

Prescreen Results

& Analyze participant prescreen results

My Profile
& Change password
& Modify contact information

&= Provide an alternate email address
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Erstellung einer Studie

2. Wahlen Sie den jeweiligen Studien-Typ aus und
geben Sie an, ob Sie monetar (,Paid”) oder Uber

Versuchspersonenstunden (,Credit”) verguten.
Klicken Sie auf ,Continue”.

* FUr den Fall, dass Sie sowohl mit VP-Stunden, als

auch mit Geld verguten mochten, wahlen Sie
.Credit” aus und schreiben Sie in die

Studienbeschreibung, dass Sie auch monetar
verglten. Wenn eine VP monetar vergutet wird,
konnen Sie beim jeweiligen Timeslot vermerken,
dass monetar vergutet wurde und keine Credits gut

geschrieben werden.

Select Study Type

—————— 0
SDNAQ SYSTEMS

To add a new study, you must first select the type of study you would like to add as well as the compensation type. You may not change the study type or the compensation type once
you have added it, so please be sure to select the correct options now.

M you are conducting your study over videoconference, like Zoom, Webex, or a similar tool, set it up as either a [ Standard Study or a f ] Mult-Part Standard Study.

Standard Study

Multi-Part Standard
Study

Online External Study

Multi-Part Online
External Study

Online Internal Survey
Study

5

0l

A study that is scheduled to take place at a specific time, in a specific place or over videoconference, and where there is only one part to
the study that participants will participate in.

O Paid
@ Credit
A study that is scheduled to take place at a specific time, in a specific place or over videoconference, in multiple parts. The different

parts may be scheduled to take place a specified number of days apart, and a participant must sign up for all parts of the study at one
time.

EE Two-Parc © Paid ) Credit
EEEThree-Part ) Paid () Credic
BEEEFour-Part ) Paid (o Credit

An online study located on another website like Qualtrics, SurveyMonkey, Gorilla, PsychoPy (Paviovia), REDCap, or any other website.
O Paid

) Credit

An online study located on another website like Qualtrics, SurveyMonkey, Gorilla, PsychoPy (Paviovia), REDCap, or any other website, in

multiple parts. The different parts may be scheduled to take place a specified number of days apart, and a participant must sign up for
all parts of the study at one time.

@ Two-Part: O Paid O Credit
B oG Three-Part: O Paid O Credit
BEEAFur-Part: O Paid O Credit

An online survey study where the questions are set up in the system.
& Paid

© Credit
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Erstellung einer Studie

3. Study Name = ein Akronym (finf GroBbuchstaben und eine Zahl, bspw. EVFLK1) bestehend aus

» den ersten beiden Buchstaben des Untersuchungsgegenstandes (z.B. Evaluative Konditionierung = ,EV")
» den ersten beiden Buchstaben des verwendeten Paradigmas (z.B. Flanker-Paradigma = ,FL")

« dem ersten Buchstaben des eigenen Vornamens (z.B. Katarina = ,K") und

» der Nummer der Studie in der laufenden Untersuchungsreihe.
4. Angabe eines kurzen "Abstracts” (z.B.: ,Es handelt sich um ein Reaktionszeitexperiment”).

5. Angabe einer ,Detailed Description” (vor allem sinnvoll, wenn VP Gber Untersuchungsbedingungen aufgeklart
werden mussen wie z.B. bei peripher-physiologischen Untersuchungen; ist optional).

keine HTML-Tags im Brief Abstract!
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Erstellung einer Studie
6. Wenn nétig, Angabe von ,Eligibility Requirements” (bspw. ausschlieBlich linkshandische Personen, etc.).

* Duration und Credits missen miteinander tUbereinstimmen (bspw. 15 Minuten und 0.25 Credits; 30
Minuten und 0.5 Credits)

Eligibility Requirements

Duration (Minutes) 45

Credits 0.75
{Credits must be evenly divisible by 0.25)

Preparation
(Up to 255 characters, optional)
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Erstellung einer Studie

7. Angabe der Dauer der Studie in Minuten und der dementsprechend zu vergebenden Credits.

* 1 Stunde = 1 Credit
* Abstufung in 0.25 Einheiten: 0.5 Stunden = 0.5 Credits; 15 Minuten = 0.25 Credits

*  Wichtig! Angabe der Credits mit Punkt (z.B. 0.25) und nicht mit Komma (z.B. 0,25).

Eligibility Requirements None
Duration (Minutes)

Credits
{Credits must be evenly divisible by 0.25)

Preparation
(Up to 255 characters, optional)
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Erstellung einer Studie

8. Wenn nétig, Angabe von Vorbereitungen auf die Studienteilnahme (z.B. vorher nichts trinken, essen etc.).

Eligibility Requirements MNone
Duration (Minutes) 45
Credits 0.75

{Credits must be evenly divisible by 0.25)

Preparation
(Up to 255 characters, optional)
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Erstellung einer Studie

9. Sie haben die Moéglichkeit andere Forschende zu lhrer Studie zuzuteilen, sodass diese Zugriff auf |hre Studie
haben (sinnvoll bei wissenschaftlichen Hilfskraften, etc.).
Researcher

Freitag, Ruth

EKT Approval Code (optional)

Approved? Q@ Yes

Active Study? @ Yes
No
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Erstellung einer Studie

10. Um eine Studie zu aktivieren, wahlen Sie bei ,Approved” und ,Active Study” ,Yes" aus.

11. Klicken Sie dann auf ,Add This Study"”.
Researcher

EKT Approval Code (optional)

Approved?

Active Study?

ies are sometimes kept for historical purposes; a study must be active and approved to show up on the list
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Erweiterte Einstellungen einer Studie

Sie haben die Moglichkeit, Ihre Studie so einzustellen, dass VP nur teilnehmen dirfen, wenn Sie an einer bestimmten
Studie bereits teilgenommen haben, oder dass sie nicht teilnehmen dirfen, wenn Sie an einer bestimmten Studie

bereits teilgenommen haben. _
Advanced Settings
® Participants must participate in ALL of these studies before they may sign up
Participants mus: participate in AT LEAST ONE of these studies before they may sign up

My Studies Al Studies

Disqualifiers Participants must not have participated in ANY of these studies before they sign up:
My Studies Al Studies
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Erweiterte Einstellungen einer Studie

Sie haben die Moglichkeit, lhre Studie so einzustellen, dass nur VP eines bestimmten Studienfachs teilnehmen
dirfen.

Course Restrictions @nts must be in one of these@

All Courses Psychologie Hauptfach

andere Studierende/Mitarbeiterinnen
(monetar)

Wahlpflichtmodul Angewandte Psychologie (M
Sc) .

Wahlpflichtmodul Grundlagen der Psychologie
(B Sc)

Available Selected
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Erweiterte Einstellungen einer Studie

» Sie haben die Mdglichkeit, festzulegen, ob und wofir Sie per E-Mail benachrichtigt werden und ob Credits
automatisch vergeben werden oder nicht.

« Trotzdem erhalten Sie jeden Abend um 18:00 Uhr eine E-Mail mit allen Terminen fiir den nachsten Tag.

Should the Researcher receive email notifications fo
participant sign-ups and cancellations?

@ Mo

i Yes — for sign-ups and cancellatons

) Yes — for cancellatons only

. : T 5 e N
Researchers at Timeslot-Level Can researchers for this study be assigned to specific timeslots? Only applies if the study has more than one researcher.

) Yes
@ Mo
. - ) If no action is taken by the researcher, should the system automatically grant credits to participants after the timeslot is
@atm Credit Gr@ more than & hours old? Automatic grants ocour once a day, and can be changed back later.
m Yes

1 Mo
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Erstellung einer Studie

e
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12. Sie erhalten eine Ubersicht tber Ihre System Message: Study added.

erstellte Studie.

Study Information Restrictions
Stu Prescreen Restrictions No Restrictions
o DRFLR1
Study Type Standard (lab) study

Study

Status

Duration
Credits
Abstract

Description

This is a standard lab study. To participate, sign
up, and go to the specified location at the
chosen time. - £
Additional Study Information
Visible to participants : Approved

Active study : Appears on list of available studies Automatic Credit will be automatically granted for timeslots where no
Credit Granting  action was taken, that are more than & hours old. Automatic
credit grant is done once per day.

45 minutes
0.75 Credits EKT Approval
Code
Es handelt sich um ein Reaktionszeitexperiment.
E‘"':Ct Study https://universitaettrier.sona-systems.com/default.asp
in|

Es handelt sich um ein Reaktionszeitexperiment.
This is a direct URL for participants to access the study. You
may use this in an email or study advertisement.

Date Created 10 May 2017
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Prescreen Restrictions

13. Sie haben die Méglichkeit, Gber den Prescreen #emtesessuszic

zu definieren, welche Personen sich zu lhrer
Studie anmelden konnen. Dazu wahlen Sie
View/Modify Restrictions” aus.

Study

Name

Study Type

Study

Status

Duration
Credits
Abstract

Description

&€ Study Menu ~

Study Information

DRFLR1
Standard (lab) study
This is a standard lab study. To participate, sign
up, and go to the specified location at the
chosen time,

Visible to participants : Approved

Active study : Appears on list of available studies
45 minutes

0.75 Credits

Es handelt sich um ein Reaktionszeitexperiment.

Es handelt sich um ein Reaktionszeitexperiment.

——
SDNAQ SYSTEMS

Restrictions

Prescreen Restrictions

No Restrictions

Z View/Modify Restrictions

Additional Study Information

Automatic
Credit Granting

EKT Approval
Code

Direct Study
Link

Date Created

Credit will be automatically granted for timeslots where no
action was taken, that are more than & hours old. Automatic
credit grant is done once per day.

https://universitaettrier.sona-systems.com/default.asp

This is a direct URL for participants to access the study. You

may use this in an email or study advertiserr

10 May 2017
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Prescreen Restrictions

14. Setzen Sie den Haken bei der jeweiligen Option und klicken Sie dann auf ,Set Restrictions”.

Current Prescreen Restrictions: m

Participation restricions may be placed on a study based on a participant's prescreen responses. Participants will be unaware that the study has such restrictions placed on it. They will
see only the studies for which they qualify, and none of the studies for which they do not qualify.

If you would like to determine how many participants meet a set of criteria, you may want to run a prescreen gualification analysis.

Seg
[ (Bitte geben Sie)
Bitte geben Sie hier lhr Geschlecht an.
[ (Bitte geben Sie)
Bitte geben Sie lhre Handigkeit an.
Section 3

[ (Emahrungsweis)
Bitte geben Sie Auskunft Uber lhre Ernahrungsweise. lch wirde mich selbst beschreiben als:

) (Pol.Orientation)
Wie ist Ihre politische Orientierung?

1 (JahrPsycha)

Fir Psychologieswdierende im Hauptfach / Kernfach: Bite wahlen Sie das Jahr aus, in dem Sie angefa...

Set Restrictions
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Erstellung einer Online External Study (z.B. Unipark-Umfrage)

« Wahlen Sie den Studien-Typ ,Online External Study” aus und geben Sie an, ob Sie monetar (,Paid”) oder tber
Versuchspersonenstunden (,Credit”) vergliten mochten. Klicken Sie auf ,Continue”.

Online External Study An online study located on another website like Qualtrics, SurveyMonkey, Gorilla, PsychoPy (Pavlovia), REDCap, or any other website.
L — () Paid

@) Credit
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Erstellung einer Online External Study (bspw. Unipark-Umfrage)

» Sie haben zwei verschiedene Moglichkeiten lhre Online-Studie mit Sona zu koppeln:

1. Sie geben unter ,Studieneinstellungen” im folgenden Feld den Link zu Ihrer Online-Studie an. So werden die
Studierenden von Sona zu lhrer Studie weitergeleitet. In diesem Fall missen Sie den Sona-Code in lhrer Online-
Studie abfragen, damit Sie diejenigen Studierenden, welche bis zum Ende an lhrer Studie teilgenommen haben,
im Anschluss manuell verglten konnen. Wie Sie VP manuell vergtten, wird Ihnen unter dem Punkt ,Teilnahme

an Studien” erklart.

Study URL

make it easier to identify who completed the study.
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Erstellung einer Online External Study (bspw. Unipark-Umfrage)

2. Sie koppeln lhre Online-Studie vollstandig mit Sona. Diese Einstellung ermdglicht, dass VP, welche an der
Umfrage teilgenommen haben, direkt und automatisch lhre Credits erhalten. Dazu missen Sie Ihre Online-Studie
entsprechend der Anleitung mit Sona koppeln.

Ubersicht Giber alle Anleitungen: http://www.sona-systems.com/help/

Anleitung fur Unipark: http://www.sona-systems.com/help/unipark.aspx

Anleitung fur PsychoPy: http://www.sona-systems.com/help/psychopy.aspx

Anleitung fur Survey Monkey: http://www.sona-systems.com/help/surveymonkey.aspx
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Erstellung einer Online External Study (bspw. Unipark-Umfrage)

Wichtig: Stellen Sie das ,, Automatic Credit Granting” der Online-Studie in Sona immer aus!

Stellen Sie vor dem Start der Umfrage sicher, dass Sona und die Online-Studie richtig gekoppelt sind, damit Credits
nicht falschlicherweise gutgeschrieben werden.

Wenn Sie Unipark (oder ein anderes Produkt) und Sona gekoppelt haben, verwenden Sie nur den Sona-Link zur
Online-Umfrage/Studie (unter Additional Study Information), um fir die Studie zu werben.
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Erstellung einer Online External Study (bspw. Unipark-Umfrage)

« Wenn Sie die auf der vorherigen Seite beschriebenen Schritte durchgefiihrt haben, ist es ausreichend, einen
groBBen Timeslot anzulegen, der an dem Tag stattfindet, bis zu dem Sie erheben mochten.

* Dieser Timeslot sollte so grol3 sein, dass sich die maximale Anzahl an Probanden, welche Sie erheben
mdchten, zu diesem einen Timeslot anmelden kann.

« Stellen Sie bei Online-Studien immer das ,,Automatic Credit Granting” in den Studien-Einstellung (Study
Information) auf ,,No”.

» Wie ein Timeslot angelegt wird, wird auf den folgenden Folien erklart.
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Anlegen von Timeslots

1. KIiCken Sle bei Ihrer erste”ten StUdle #  MyStudies  AllStudies AddNewStudy  Prescreen Results My Profile  Logout @
auf ,Study Menu” und dann auf
.View/Administer Time Slots".

Ruth Freitag (Researcher)

System Message: Study added.

€ Study Information

Restriction
@ View/Administer Time Slots ORI

&l TimesIot Usag Prescreen Restrictions No Restrictions
& Download Participant List
Contact Participants indard (lab) study

& View Bulk Mail Summary is is a standard lab study. To participate, sign
, and go to the specified location at the

mmary

& Change Study Information

Jsen time. ™ b

O Participant Study View Additional Study Information

@ Delete Study ats : Approved
—— Active study : Appears on list of available studies Automatic Credit will be automatically granted for timeslots where no

Credit Granting  action was taken, that are more than 8 hours old. Automatic
credit grant is done once per day.

Duration 45 minutes
Credits 0.75 Credits EKT Approval

Code
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Anlegen von Timeslots

2. Klicken Sie auf ,Add Multiple Timeslots”.

. 3 My Studies All Studies Add New Study Prescreen Results My Profile Logout @

Ruth Freitag (Researcher)

£ Add Muitiple Timeslots a8 View Printer-Friendly List of Signups

+ Add .4 Timeslot & Delete Multiple Timeslots

All Timeslots Recent Timeslots Upcoming Timeslots

Timeslots : DRFLR1

Timeslots for this study are listed below, with any sign-ups listed below the timeslot. Search for available timeslots on :

Wednesday, 10 May 2017 GO

There are no recent timeslots for this study.

—/_
SDNAQ SYSTEMS
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Anlegen von Timeslots

3. Geben Sie die Anzahl der Timeslots fir den jeweiligen Tag (einzustellen bei ,Date”) an.

4. Geben Sie die Uhrzeit des ersten Timeslots an (und, falls n6tig, die Zeitspanne zwischen den Timeslots).

There are 2 oprions for adding multiple timeslots at once. You may add a specified number of timeslots, or you may duplicate the timeslot configuration from a specific week. If you
duplicate the timeslot configuration from a specific week, the number of participants, locations, and times will be copied over.

With either option, you will have an option to review the information before the timeslot addition is performed. Please choose one of the 2 options below:

Number of Timeslots 1 ]
Date Friday, 12 May 2017
Start Time 09:00 0]

Free time between slots 0 Minutes
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Anlegen von Timeslots

5. Geben Sie die Anzahl von Versuchspersonen pro Timeslot an.
6. Geben Sie den jeweiligen Raum an, in dem die Erhebung stattfindet.
7. Klicken Sie auf ,Add".

Number of Participants 1
(Per timesiot)

Location
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Anlegen von Timeslots

Sie haben die Moglichkeit, bereits angelegte Timeslots von einer Woche auf eine andere Woche zu iibertragen.

Copy Timeslots from a Specific Week

From the week of 8 May 2017 - 14 May 2017 El

To 8 May 2017 - 14 May 2017 El
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Anlegen von Timeslots

Sie erhalten eine Ubersicht iiber alle angelegten Timeslots und haben hier die Méglichkeit, bestimmte Timeslots
auch wieder zu entfernen (,Add This Timeslot?” —> ,Yes" oder ,No").

Add Timeslots : DRFLR1

8. KIiCken Sie an ”Add Selected Timeslots”- Use this page to add multiple timeslots at once

Timeslots which conflict with an existing scheduled timeslot in the same location are indicated below. Timeslots with conflicts will not be added.
Timeslots
Date Start Time Num. Participants Location Add This Timeslot?

Friday, 12 May 2017 09:00 3 Di28 @Yes TNo
Friday, 12 May 2017 10:00 3 D128 @ves ONo
Friday, 12 May 2017 11:00 3 D128 Oes @no
Friday, 12 May 2017 12:00 3 D128 @Yes ONo
Friday, 12 May 2017 13:00 3 D128 @Yes ONo
Friday, 12 May 2017 14:00 3 D128 @Yes ONo
Friday, 12 May 2017 15:00 3 D128 @Yes ONo
Friday, 12 May 2017 16:00 3 D128 OYes ®No

Add Selected Timeslots
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Anlegen von Timeslots

Sie erhalten eine Ubersicht tiber alle angelegten Timeslots.

Timeslots : DRFLR1

Timeslots for this study are listed below, with any sign-ups listed below the timeslot. Search for available timeslots on :

Wednesday, 10 May 2017

Date Participants Pool Participants Location Medify

Friday, 12 May 2017 Signed Up: 0 D128 & Modify
09:00 - 09:45

Friday, 12 May 2017 D128 [ Modify
10:00 - 10:45
Friday, 12 May 2017 Signed Up: 0 D128 & Modify
12:00 - 12:45

Friday, 12 May 2017
13:00-13:45

D128 @ Modify

Friday, 12 May 2017
14:00 - 14:45

D128  Modify

Friday, 12 May 2017
15:00 - 15:45

D128 @ Modify
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Teilnahme an Studien

Uber ,My Studies” kdnnen Sie jederzeit lhre Studien ansehen und bearbeiten.

« My Studies All Studies »dd New Study Prescreen Resuls My Profile Logout &

Ruth Freitag (Researcher)

My Studies Upcoming Appointments
View and edit your studies DRFLR1
£ Thursday, 11 May 2017 10:00- 10:45 [EJD128

#r View, add or edit timeslots

# View uncredited timeslots
Studies with Recent Activity

All Studies DRFLR1

= View all studies available to participants

Add New Study

+ Create a new study

Prescreen Results

& Analyze participant prescreen results

My Profile
& Change password
& Modify contact information

& Provide an alternate email address
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Teilnahme an Studien

Unter ,Timeslots” (der jeweiligen Studie) kdnnen Sie alle Belegungen einsehen.

N My Studies All Studies Add New Study Prescreen Results My Profile Logout @

Ruth Freitag (Researcher)

Aal.‘ -
@ View Your Uncredited Timeslots | & View Printer-Friendly List of Signups ER0 04" Study Name  Last Activity Date

Study Information Approved? View

DRFLR1 ooy o
(0.75 Credits) (Timeslots Available) Es handeit sich um ein Reaktionszeitexperiment. w

Participants viewing this page will see restrictions listed with each study, when applicable, except for prescreen and course restrictions, which are always hidden from participants.
They will also see studies listed in random order. Inactive studies that are approved will not appear on the list of available studies, but may be viewed when participants are checking
their progress or other actions related to that study.

—/_
SDNAQ SYSTEMS
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Teilnahme an Studien

Jeder Versuchsperson wurde ein vier-/flinfstelliger Zahlencode zugewiesen, welcher zur Identifikation durch die
Versuchsleitung dient.

Timeslots : DRFLR1

Timeslots for this study are listed below, with any sign-ups listed below the timeslot. Search for available timeslots on :
Wednesday, 10 May 2017 GO

Date Participants Pool Participants Location Modify
Thursday, 11 May 2017 Signed Up: 1 ID Code 3028 D128
10:00 - 10:45 Open Slots: 2 Status: Awaiting Action

Total: 3
Friday, 12 May 2017 Signed Up: 0 D128
09:00 - 09:45 Open Slots: 3

Total: 3
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Teilnahme an Studien

Um eine VP manuell in einen Timeslot einzutragen, klicken Sie fir den jeweiligen Timeslot auf ,Modify”. AuBerdem
kdnnen Sie hier VP aus einen Timeslot 16schen.

Date Participants Pool Participants Location Modify
Thursday, 11 May 2017 Signed Up: 1 ID Code 3028 D128
10:00 - 10:45 DOpen Slots: 2 Status: Awaiting Action

Total: 3
Friday, 12 May 2017 Signed Up: 0 D128
09:00 - 09:45 Open Slots: 3

Total: 3

Manual Sign-Up W Batch Credit Grant

You may sign up a specific participant for this timeslot, using the feature below. You may also sign up and immediately credit participants in bulk for this timeslot, using Batch Credit
Grant.

Username Manual Sign-Up: ID Code Manual Sign-Up:

r Idantibu o

M
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Teilnahme an Studien

Falls Sie in einer Studie sowohl mit Credits als auch mit Geld vergiten, haben Sie auBerdem die Mdéglichkeit, 0
Credits an VPs zu vergeben, welche stattdessen mit Geld vergutet wurden.

All Sign-Ups Uncredited Sign-Ups

Listed below are all the participants who have signed up for this timeslot. If you would like to grant or revoke credit, simply choose the desired option next to each participant. If for
some reason you need to cancel a sign-up, you can click the Cancel link next to the sign-up you would like to cancel, A sign-up must be in "No Action Taken™ status before it can be
cancelled. Comments will be visible to participants.

You may grant Credits ranging from 0 to 1.0 Credits. The standard value in Credits for this study is 0.5 Credits

Name Participated MNo-Show Mo Action Taken Comments

ID Code: 3481

&= View Prescreen | @5 Contact | % Cancel

@ Unexcused @

@) Excused

= Contact All Participants i & Cancel All Sign-ups for this Timeslot
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Teilnahme an Studien

Fur den Fall, dass Sie die Einstellung gewahlt haben, bei der die Credits nicht automatisch vergeben werden (oder
die Credits noch nicht vergeben wurden, da noch keine acht Stunden seit der Teilnahme vergangen sind), konnen
Sie lhre noch zu vergebenden Credits unter ,View Your Uncredited Timeslots” einsehen.

& \iew Your Uncredited Timeslots | #4 View Printer-Friendly List of Signups ER Tl Study Mame  Last Activity Date

Study Infermation Approved? View
DRFLR1 * Study Info
(0.75 Credits) (Timeslots Available) Es handelt sich um ein Reaktionszeitexperiment. # Tirmeslots

Participants viewing this page will see restrictions listed with each study, when applicable, except for prescreen and course restrictions, which are always hidden from participants.
They will also see studies listed in random order. |Inactive studies that are approved will not appear on the list of available studies, but may be viewed when participants are checking
their progress or other actions related to that study.
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Teilnahme an Studien

Hier haben Sie die Mdglichkeit Credits ,manuell” zu vergeben und No-Shows (also das Nicht-Erscheinen zu einer
angemeldeten Studie) zu markieren, damit die VP keine Credits erhalten.

Uncredited Timeslots
Listed below are all uncredited timeslots for your studies. The list includes all uncredited timeslots, including those in the future.
You may dick on the study name to view more information about the study, or click on the date to go vo that specific dmeslot If you would like to do a simple credit grant or no-show

(no special comments), you may do so below by checking the appropriate checkbox next to each signup for which you would like to grant credit. For other options, like including
comments, click on the timeslot date to go directly to the timeslot.

Past and Online All _

LI Study Name  Timeslot Date

Study Researcher Date Participant

DRFLR1 ALL 11 May 2017 10:00 - 10:45 ID Code 3028

@ No Action Taken
© Grant Credit

':;:' Unexcused MNo-Show
© Excused No-Show

Total number of uncredited timeslots:

© Mark all 'Grant Credit’
Total number of Credits:

Process Changes
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Wenn Sie lhren Hiwis Zugang zur Studienadministration ermoglichen
wollen...

Schicken Sie eine E-Mail an zimkservice@uni-trier.de mit der Bitte um Einrichtung einer Verteilerliste. Die
bendtigten Angaben zur Einrichtung dieser Verteilerliste sind: der Name der Liste (z.B. Hiwi_APM), die E-Mail-

Adressen aller Ihrer Hiwis, die KLR-Nummer (nur zur Zuordnung, die Liste selbst ist kostenlos) und die Kennung des
KLR-Inhabers.

Wenn die Verteilerliste eingerichtet wurde, schicken Sie eine E-Mail an den Sona-Administrator (sonasystem@uni-
trier.de) mit der Bitte diese Verteilerliste (unter Angabe des gewahlten Namens) als Forschende in das System
einzutragen.

Die Verwaltung der Liste (z.B. Ein- und Austragung von Personen in/aus der Verteilerliste) kdnnen Sie ebenfalls tiber
das ZIMK (zimkservice@uni-trier.de) abwickeln.
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Wenn |hre Seminargruppe erheben soll...

Da die Studierenden keinen Zugang als Forschende erhalten, ist es am einfachsten, Sie legen die Studie selbst als
Forschende an und leiten die E-Mail ,Upcoming Study Reminder” (welche Sie jeden Tag um 18:00 Uhr erhalten) an
die jeweiligen Studierenden weiter. Dazu kdnnen Sie auch eine Weiterleitung einrichten (Posteingangsregel).

Geben Sie lhr Passwort nicht weiter!!! i B

Konto

E-Mail organisieren
Gruppen
Einstellungen

Telefon

Blockieren oder zulassen

Posteingangsregeln  Automatische Antworten  Ubermittiungsberichte

Posteingangsregeln
Wahlen Sie aus, wie E-Mails verarbeitet werden. Regeln werden in der angezeigten Reihenfolge angewendet. Wenn eine Regel nicht ausgefiihrt werden soll,

7 Neu... - [+

_| Neue Regel fiir eingehende Nachrichten erstellen...

mmten Person in einen Ordner verschieben te verfugbar.
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Bei Fragen:

sonasystem@uni-trier.de
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