
Stiftung Grüner Wall im Westen 
- Mahnmal ehemaliger Westwall 

 
Stellenangebot 
 
Die Stiftung Grüner Wall im Westen – Mahnmal ehemaliger Westwall verfolgt die Stiftungszwecke  

- Sicherung der in Rheinland-Pfalz vorhandenen Anlagen des ehemaligen Westwalls,  

- Maßnahmen des Natur- und Denkmalsschutzes, der politischen Bildung sowie 

- Förderung der Archivarbeit.  
 
Für ihren Sitz in Mainz sucht die Stiftung zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n  

 
Sachbearbeitung (m/w/d), 40%, befristet auf 2 Jahre, Anlehnung an den TV-L, E10. 

 
Zu Ihren Aufgaben gehören:  

- Mitarbeit in der Aufstellung der Haushaltspläne und Jahresrechnungen, 

- Mitarbeit in der Bewirtschaftung des Haushalts, der Auftragsvergabe und - abwicklung,  

- Führen der Buchhaltung, 

- Verwaltung der Liegenschaften,  

- Mitarbeit in der Beantwortung externer Anfragen und in der Öffentlichkeitsarbeit, 

- Allgemeine Verwaltungstätigkeit. 

 
Wir erwarten: 

- Eine mit Bachelorgrad oder gleichwertigen Abschluss abgeschlossenes Hochschulstudium 

der Fachrichtung  Verwaltung oder Verwaltungsbetriebswirtschaft oder andere Abschlüsse im 

Themenfeld Verwaltung und Finanzen (Diplom Verwaltungswirt, Bachelor of Arts in den 

Bereichen Allgemeine Verwaltung, Öffentliche Verwaltung oder öffentliches Recht),  

- Praktische Erfahrung im Haushalts- und Verwaltungsrecht,   

- Erfahrungen in der Liegenschaftsverwaltung,  

- Die Fähigkeit Aufträge eigenverantwortlich und strukturiert auszuführen,  

- Gute schriftliche und mündliche Ausdrucksfähigkeit,  

- Sehr gute IT Kenntnisse (MS Office). 

- Hohes Maß an Teamfähigkeit, Belastbarkeit sowie sehr gute Kommunikationsfähigkeiten, 

- Wünschenswert sind Erfahrungen in der Liegenschaftsverwaltung.  

 
Im Rahmen der Regelungen des Landesgleichstellungsgesetzes sind wir besonders an der 

Bewerbung von Frauen interessiert. Bewerbungen schwerbehinderter Menschen werden bei 

entsprechender Eignung bevorzugt berücksichtigt. 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung. Bewerbungsfrist ist der 15.03.2020.  

 
Bitte senden Sie Ihre Bewerbung mit den üblichen Unterlagen elektronisch an: 
 
Stiftung Grüner Wall im Westen – Mahnmal ehemaliger Westwall  

Diether-von-Isenburg-Straße 7 

55116 Mainz 

bewerbung@snu.rlp.de; Ansprechpartner: Jochen Krebühl, 06131-16 5070 

 


