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Checkliste  
zum Verfassen von Hausarbeiten 

 

ZUR RECHERCHE 
☐ Recherche mit Schlagworten im  

TRiCAT 

☐ Monographien, Sammelbände und 
Aufsätze aus Fachzeitschriften 
konsultieren 

☐ Recherche in elektronischen 
Zeitschriftendatenbanken und 
Fachdatenbanken  

☐ Ggfs. weitere Materialsammlungen wie 
Indizes, Think Tanks und 
Informationsportale hinzuziehen 

☐ für die Recherche von Zuhause VPN-
Client der Universität nutzen 

☐ Medienberichte nur als komplementäre 
Quellen hinzuziehen 

☐ Bundeszentrale für politische Bildung 
nur als Ausgangspunkt der Recherche 
nutzen 

☐ Glaubwürdigkeit von Onlinequellen 
prüfen 

 

ZUR STRUKTUR 
☐ Formulierung einer Einleitung 

☐ knappe Hinführung zum Thema 

 ☐ Nennung der Fragestellung 

 ☐ Operationalisierung der 
Untersuchung 

 ☐ Nennung des 
Untersuchungszeitraums  

 ☐ Einschränkung der Untersuchung 

 ☐ Schilderung der Vorgehensweise 

☐ Formulierung des Hauptteils 

 ☐ einführendes Kapitel zu Theorie 
und/oder Gegenstand der 
Untersuchung 

 ☐ Untersuchungskriterien aufstellen 
und Untersuchungsstruktur aus 
Theorie herleiten 

 ☐ empirische Analyse durchführen 

☐ Formulierung eines Fazits 

 ☐ Beantwortung der Fragestellung 

 ☐ Benennung von Problemen bei der 
Durchführung der Untersuchung 

 ☐ Ausblick auf weitere 
Untersuchungsperspektiven 

☐ zur Strukturierung des 
Argumentationsgangs Absätze nutzen 

☐ Gliederung in Ober- und Unterkapitel 

  

Die Hausarbeit soll entsprechend den politikwissenschaftlichen Regeln in Gestaltung und 
Belegpraxis ausgearbeitet sein. Es gelten die üblichen inhaltlichen, formalen und 

ethischen Standards wissenschaftlichen Arbeitens. 

https://tricat.uni-trier.de/primo-explore/search?vid=TRI_UB_I&lang=de_DE
https://ezb.uni-regensburg.de/index.phtml?bibid=UBTR
https://dbis.uni-regensburg.de/dbliste.php?bib_id=ubtr&colors=511&ocolors=40&lett=f&gebiete=17
https://www.uni-trier.de/index.php?id=71569
https://www.uni-trier.de/index.php?id=62624
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ZUR BELEGPRAXIS 
☐ alle direkten Zitate mit der Quelle 

belegen 

☐ alle Paraphrasierungen mit der Quelle 
belegen 

☐ indirekte Zitate in eigenen Worten 
wiedergeben 

☐ Zitate nutzen, um eine eigenständige 
Argumentation aufzubauen 

☐ vielfältige Quellen zitieren, um 
umfassend zu belegen  

 ☐ konkrete Theoretiker aus ihren 
Originaltexten zitieren statt aus 
Lehrbüchern 

☐ für aktuelle Sachverhalte und 
Entwicklungen Publikationen von 
Stiftungen und Think Tanks zitieren 

☐ pro Seite der Arbeit etwa 1-2 Quellen 
im Literaturverzeichnis zitieren  

☐ Internetquellen nur sparsam nutzen 

☐ gemäß Leitfaden der Trierer 
Politikwissenschaft zitieren 

ZUM AUSDRUCK 
☐ im Indikativ formulieren, Konjunktiv 

eher vermeiden 

☐ Allgemeinplätze („man“, „viele 
denken“) vermeiden 

☐ Fachsprache, keine Umgangssprache 

☐ neutrale Formulierungen, keine 
wertenden  

 ☐ Sachkritik neutral formulieren 

☐ Rechtschreibung, Zeichensetzung und 
Grammatik prüfen (lassen) 

☐ Redundanzen und Füllwörter kürzen 

☐ klare Sätze, keine Schachtelsätze 
formulieren  

ZUR FORM 
☐ Umfang 40.000 Zeichen (+/- 10%) 

inklusive Leerzeichen, inklusive 
Inhalts- und Literaturverzeichnis 

☐ Formdeckblatt inklusive 
eidesstattlicher Erklärung anfügen 

☐ Times New Roman, Schriftgröße 12, 
Zeilenabstand 1,5  

☐ Seitenzahlen einfügen 

 

 ☐ Inhaltsverzeichnis auf separater Seite 

☐ Literaturverzeichnis auf separater 
Seite 

☐ Blocksatz formatieren 

☐ automatische Silbentrennung 
aktivieren 

☐ gedruckte Kopie ohne Mappe, Hülle 
oder Schnellhefter einreichen 

☐ digitale Kopie als pdf-Dokument 
einreichen (Benennung: 
Nachname_Hausarbeit) 

 

 

 
Viel Erfolg! 

https://www.uni-trier.de/fileadmin/fb3/POL/Studium/Leitfaden_Wissenschaftliches_Arbeiten.pdf
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