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An der Professur für BWL – Management, Organisation, Personal 

ist zum nächstmöglichen Zeitpunkt die Stelle einer 
 

studentischen Hilfskraft 
 

(zunächst auf 4-5 SWS; ggf. spätere Aufstockung möglich) zu besetzen. 
 
 
Aufgaben: 
 

- Pflege der Professur-Homepage inkl. Verfassen kurzer Berichte 
- Unterstützung der Professur-MitarbeiterInnen bei allen anfallenden EDV-

Problemen, Updates, etc.  
- Unterstützung bei der PowerPoint-Gestaltung von Vorträgen und Vorlesungen 
- Informationsrecherchen, Bibliotheksrecherchen/Bib-Kat, Online-Bestellungen, 

Fernleihen 
- Unterstützung bei allgemeinen Verwaltungsaufgaben 

 

Anforderungen:  
 

- fachliches Interesse an den Forschungs- und Lehrgebieten der Professur 
- selbstständiges Arbeiten und Teamfähigkeit, gute Umgangsformen, Flexibilität 
- Zuverlässigkeit und Bereitschaft, sich in neue Aufgabenfelder einzuarbeiten 
- gute Kenntnisse der englischen Sprache 
- regelmäßige Anwesenheit vor Ort  
- ausgezeichnete EDV-Kenntnisse, u.a. TYPO 3, Office, Windows, etc. 

 

Wir bieten:  

- Einblicke in die Funktionsweise unserer Professur und in das 
wissenschaftliche Arbeiten 

- Mitarbeit in einem sympathischen Team 
- Flexible Arbeitszeiten nach Vereinbarung 

Wir haben Ihr Interesse geweckt? Dann senden Sie uns Ihre Bewerbung (in einem pdf-
Dokument) an petera@uni-trier.de (Alexander Peter, Wissenschaftlicher Mitarbeiter, 
C426). 
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