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Die VP Bank Gruppe ist eine international tätige Privat-

bank. Sie konzentriert sich auf Vermögensverwaltung für 

Privatpersonen und Intermediäre und gehört zu den 

grössten Banken auf dem Finanzplatz Liechtenstein. 

Neben dem Hauptsitz im Fürstentum Liechtenstein ist 

die VP Bank Gruppe an sechs weiteren Standorten welt-

weit vertreten: Schweiz, Luxemburg, British Virgin Is-

lands, Singapur, Hongkong und Russland. Am Standort 

Luxemburg suchen wir ab Mai Unterstützung im Bereich 

Human Resources. 

 

Deine Herausforderung 
• Unterstützung bei der Konzeption, Umsetzung und 

Koordination von zumeist bereichsübergreifenden Pro-

jektvorhaben  

• Mithilfe im Rekrutierungsprozess bei der Vorbereitung 

und dem Schalten von Stellenausschreibungen sowie 

bei der Beantwortung von Bewerbungen 

• Erstellen von personalrelevanten Dokumenten, Schrift-

verkehr mit Behörden 

• Mithilfe bei der Erstellung und Abstimmung von Ar-

beitszeugnissen 

• Mitarbeit im Melde- und Berichtswesen (Überstun-

denmeldungen, Krankenzeiten etc.) 

• Unterstützung in der Seminarverwaltung und in der 

Bearbeitung der Kofinanzierungsanträge für das Bil-

dungsministerium  

• Verwaltung von Personalstammdaten in SAP 

 

 

 

Dein Profil 
• Studium der Wirtschaftswissenschaften oder Sozialwis-

senschaften mit Fokus auf Personal & Organisation 

• Verfügbarkeit ab Mai bis Oktober an mindestens 3 

Tagen pro Woche 

• Eigenständige, strukturierte und organisierte Arbeits-

weise 

• gute Kommunikationsfähigkeiten in Wort und Schrift in 

Deutsch und Englisch; Französisch von Vorteil 

• sicherer Umgang mit MS-Office 

• Team- und Motivationsfähigkeit 

• hohe Flexibilität und Servicementalität 

 

Deine nächsten Schritte 

Haben wir Dein Interesse geweckt? Wir freuen uns über 

Deine Bewerbung online oder an: 

 

Anna Wiemer 

Human Resources 

lu.recruiting@vpbank.com 

T +352 404 770 210 

 

 

Praktikant/in im Bereich Human Resources 
am Standort Luxemburg 

https://recruitingapp-2813.umantis.com/Vacancies/519/Description/1
mailto:lu.recruiting@vpbank.com

