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Die VP Bank Gruppe ist eine international tätige 

Privatbank. Sie konzentriert sich auf Vermögens-

verwaltung für Privatpersonen und Intermediäre 

und gehört zu den größten Banken auf dem Fi-

nanzplatz Liechtenstein. Neben dem Hauptsitz im 

Fürstentum Liechtenstein ist die VP Bank Gruppe 

an fünf weiteren Standorten weltweit vertreten: 

Schweiz, Luxemburg, British Virgin Islands, Sin-

gapur und Hongkong. 

 

Zum nächstmöglichen Zeitpunkt sucht die VP 

Bank (Luxembourg) SA einen Praktikant/in im 

Bereich Human Resources. 

 

Deine Herausforderung 
• Unterstützung im Rekrutierungsprozess, insbe-

sondere beim Schalten von Stellenausschrei-

bungen, der Terminierung von Vorstellungsge-

sprächen sowie der Bearbeitung der Bewerber-

verwaltung 

• Organisation des ersten Arbeitstages neuer 

Mitarbeiter und Mitarbeit bei der Neugestal-

tung des Prozesses "Welcome Day" für neue 

Mitarbeiter 

• Mitarbeit im Aufsetzen von internen E-Trainings 

sowie Unterstützung in der Seminarverwaltung 

und in der Bearbeitung des Kofinanzierungsan-

trages für das Bildungsministerium 

• Projektmitarbeit bei der Umsetzung des "Job 

Grading" gemäß neuem Bankenkollektivvertrag 

• Mitarbeit im Melde- und Berichtswesen (z.B. 

Überstundenmeldungen, Krankenzeiten, Ar-

beitsunfälle etc.) 

• Unterstützung bei Einführung eines neuen Ab-

senzentools  

• Erstellen von personalrelevanten Dokumenten, 

Schriftverkehr mit Behörden  

• Mithilfe bei der Erstellung und Abstimmung von 

Arbeitszeugnissen. 

 

 

Dein Profil 
• Studium der Wirtschaftswissenschaften, Sozial-

wissenschaften oder Sozialpädagogik mit Fokus 

auf Personal & Organisation  

• Verfügbarkeit ab Juni bis Dezember idealer-

weise Vollzeit, mindestens jedoch an drei Tagen 

pro Woche 

• Eigenständige und strukturierte Arbeitsweise 

• Gute Kommunikationsfähigkeiten in Wort und 

Schrift in Deutsch und Englisch; Französisch von 

Vorteil 

• Sicherer Umgang mit dem MS-Office Paket, 

insbesondere Word und Excel 

• Team- und Motivationsfähigkeit sowie eine ho-

he Servicementalität zeichnen Sie aus. 

 

Deine nächsten Schritte 

 

Haben wir Dein Interesse geweckt?  

Wir freuen uns über Deine Bewerbung online. 

 

Ansprechpartnerin 

Anna Wiemer 

Human Resources 

T +352 404 770 210 

 

 

Praktikant/in im Bereich Human Resources 
am Standort Luxemburg 

https://recruitingapp-2813.umantis.com/Vacancies/652/Description/1

