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Diese Handreichung erlautert lhnen Schritt fir Schritt, wie Modulbeschreibungen in PORTA eingetragen
bzw. bearbeitet werden und Modulhandbiicher erzeugt werden kdnnen. Voraussetzung hierfir ist, dass

Sie bereits Uber einen Zugang als Modulbearbeiter lhres Fachs verfiigen. Sollte dies nicht der Fall sein,
kdnnen Sie diesen bei Herrn Johannes Linz (linz@uni-trier.de) beantragen.
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1. Anmeldung in PORTA als Modulbearbeiter lhres Fachs

Rufen Sie PORTA auf (https://porta-system.uni-trier.de) und melden Sie sich mit lhrer ZIMK-
Benutzerkennung an; Sie gelangen auf lhr persénliches Portal.

Andern Sie oben rechts im Drop-Down-Feld ,Rolle wechseln” Ihre Rolle zu ,Modulbearbeiter UTR [lhr
Fach]".

= & & UNIVERSITAT | - o, Standardsprache  Mend durchsuchen ) T

- DORTA

= \ TRIER IR | @peied | R ‘ Modulbearbeiter UTR Anglistik v
Studienangebot Curriculum Designer Organisation

Mein personliches Portal

Zuletzt verwendete Funktionen - Modulbearbeiter Meine Meldungen ~

e @ Es sind zurzeit keine Meldungen vorhanden.

Elemente bearbeiten
=+ Meine Kommunikationskanale

¥) Verlauf loschen

2. Suche nach einem Modul oder der Modulliste eines Studiengangs

Sie kénnen (a) einzelne Module oder (b) Studiengange mit allen zugehérigen Modulen aufrufen.

(@) Suche nach einzelnen Modulen Uber die Einfache Suche

Wahlen Sie oben den Menipunkt ,Curriculum Designer”, dann den Unterpunkt ,Elemente bearbeiten”.
Sie gelangen zu einer Suchmaske.

UNIVERSITAT ) he  Mend durchsuchen Rolle wechseln A

= ‘ 4 g

S & x 1 TRIER PORTA = beutscn e [ Modulbearbeiter_UTR Universitat Trier .| = & & 25 [
Startseite Studienangebot » Curriculum Designer Organisation Service

Sie sind hier: Startseite ) Curiculum Designer )  Elemente bearbeiten

Elemente bearbeiten

Suche nach PO-Elementen

‘ = Suche speichern

Suchen = Eingaben zuriicksetzen =~ ® Erweiterte Suche (@ Hilfe zur Suche

Eigenschaften Struktur

Nummer Verzweigungsebene ‘ 1

Titel Elterneloment |

E -e > Auswahlen

Geben Sie entweder

e den Titel des Moduls (ersichtlich aus der Priifungsordnung oder im Modulhandbuch,

falls vorhanden) oder
e die Nummer des Moduls (ersichtlich im Modulhandbuch) — z.B. BA2ELIN401 — ein.

Klicken Sie auf ,Suchen”.

Sie gelangen zu einer Listenansicht, evtl. mit mehreren Modulen, aus der Sie das passende zur
Bearbeitung auswahlen kénnen.
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Klicken Sie dazu in der Zeile des gewiinschten Eintrags auf den Modultitel (in der Spalte ,Standardtext”)
oder eines der Stiftsymbole.

- UNIVERSITAT he  Meng durchsuchen Rolle wechseln o )
= 8 1TR|ER PORTA = eusscn « | Modulbearbeiter_UTR Universitat Trier .| =Y & &3 0
Startseite Studienangebot Organisation Service

Sie sind hier: Startseite »  Curriculum Designer )  Elemente bearbeiten
Onlte | [ @meine | | ]

Elemente bearbeiten

Neue Suche  Suche &ndemn

Suchbegriff/-e: Nummer: BA2ELINAO1 ; Verzweigungsebene: 1

Gefundene PO-Elemente 7 Anpassen
™ & Nummer  sta text A bezei Langbezei i i t El Organisationseinheit Gilltig  Gilltig bis Bearbeitungsstatus (54
Bezeichnung von

m] ra w  BAZ2ELIN401T INTRODUCTION  BA2ELIN401 BA2ELIN401 - HiO Module Modul Anglistik 01.01.1900 31.12.2100 Freigegeben fiir alle &
N TO LINGUISTIC INTRODUCTION Benotet (anonymous) -
STUDIES 2; TEXT TO LINGUISTIC
ANALYSIS STUDIES 2: TEXT
ANALYSIS

Sie konnen das Modul nun bearbeiten (s. Kapitel 3).

(b) Suche nach einem Studiengang Uber die Erweiterte Suche

Falls Sie einen ganzen Studiengang und die dazugehdrigen Module bearbeiten mdchten, wéhlen Sie die
Erweiterte Suche, um zu einem erweiterten Suchmenii zu gelangen.

UN|VERS|TAT PORTA Meni durchsuchen ‘ Rolle wechseln - ) & 4 30

E & * - Q . R
TRIER Deutsch Modulbearbeiter_UTR Universitét Trier
Startseite Studienangebot Curriculum Designer Organisation Service

Sie sind hier: Startseite »  Curriculum Desianer »  Elemente bearbeiten

Elemente bearbeiten

Suche nach PO-Elementen

Suchen | Eingaben zuriicksetzen I { Erweiterte Suche I @ Hilfe zur Suche ‘ [ Suche speichern

Eigenschaften Struktur
Nummer Verzweigungsebene ‘1 v ‘@
Titel Eitemelement | |
e " hd H ~ ‘0 < Auswshlen

Suchen  Eingaben zurticksetzen I { Enweiterte Suche I @ Hilfe zur Suche

Scrollen Sie nun ganz nach unten, bis Sie in der linken Spalte im Kasten ,Verkniipfungen” zum Feld
.Studiengang” gelangen. Klicken Sie dort auf ,Auswahlen”.

= UNIVERSITAT | |, ~ n
= o4 3 [ Jemsommn & L A% D
TRIER PORTA « -]
statsete Studenangebot organisaton servce
Such @Hilfe zur Such
Angebot Wahileistungen |= )
- Fehlende Daten +
) Ohne Studiengange
~ |0
Versi
~le =
=
Regeyp [ < | -lo
Regen = |
< Auswahl
@ Kiteriengruppe hinaufagen. @
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Es 6ffnet sich eine weitere Suchmaske ,,Studiengédnge suchen”, die verschiedene neue
Suchmdglichkeiten bietet.

Eine Option ist es, den gewiinschten Studiengang aus einer alphabetischen Liste auszuwahlen.

Offnen Sie dazu unter ,Fach” die entsprechende Liste, indem Sie rechts auf den Pfeil nach unten
klicken. Suchen Sie in dem nun aufgeklappten Drop-Down-Meni nach dem ,Studienfach”
(=Studiengang) und wahlen dieses aus.

Im Anschluss klicken Sie links auf ,Suchen”.

= UNIVERSITAT Role wechiein

e
= PORT [ oo - .
= o * Y TriER PORT/ . STT—— 0 = 2 aE
sansete Sudenangebor Organistion senice

Sesing her. Samsste ) Curculum Desianer > Semente bestbeten
Elemente bearbeiten
Studiengainge suchen

Suchen der Auswahl @ Hilfe zur Suche

Studiengéinge suchen ~

Schidssel

Regelstudienzeit

Gevicht in ECTS-Punkten

Studiengangtyp =

Schwerpunkt [= ||

<
©

©

<

0000000

Studientyp |=

Zulassungefahig

|«

Studierfahig

<«

 Auswahlen

Suchen A der Auswahl | D Hilfe zur Suche

Wahlen Sie aus der sich nun 6ffnenden Trefferliste den gesuchten Studiengang aus, indem Sie links ein
Hakchen setzen. (Sollte Ihr Studiengang zweimal in der Liste erscheinen, wahlen Sie ihn nur einmal aus.)

Klicken Sie anschlieBend auf ,Auswahl iibernehmen”.

UNIVERSITAT

= & POR [ s - —
g a TRIER ORT/ « TR Unverstt e -] 242G
stasete Stucenangebor organisaton servie

Sesnd her: Samste > Coreulm Desansr > Eements bestbsten
Elemente bearbeiten
Studiengéinge suchen

Suche sndem

Auswahi dbernehmen | Zurtick ohne Anderung der Auswahl

[ Bereits hit(1) X Auswahl loschen

Suchbegriff/-e: Fach: Agyptologie

Zurtick ohne Anderung der Auswahi

Suchergebnis: 22 Ergebnisse | Seite 1von 3

Gefundene Studiengéinge (22 Ergebnisse) \Filter anzeigen ¢ Tebelle anpassen
| Studiengangtyp  Name Abschluss Fach it Vertiefung Gltigvon Giltighis Zulassungsfahig  Studierfahig

4 68j001--IN2007 Uni TierPIVI2 Bachelor (2F| Fach) Agyptologie  Fachbereich Il keine Vetiefung - Nebenfach Version 2007 01012007 31122100 Nein 1

O sepooi) JUri TierPIVIT] | Fach) Agyptologie  Fachbereich Il keine Vertiefung - Nebenfach Version 2020 0101200 31122100 Ja I

O 66j001 - [N2020[Uri TPV Bachelor (2F] Fach) Agyptologie  Fachbereich I (AT = Nebenfach Version 2020 0101200 31122100 Nein 1

O 971001 --|HOlUni TrieePIVI2 Keine Abschl.Prif. mogl. (H) Agyptologie  Keine Abschlussprifung méglich  Agyptologie ~ Fachbereich I keine Vertiefung - Hauptfach 01011900 31122100 Nein s

O 971001 -+ INjolUn TPVl Keine Abschl.Prcf. mogl. (N) Agyptologie  Keine Abschlussprafung méglich  Agyptologie  Fachbereich I keine Vertiefung - Nebenfach 01011900 31122100 Nein Nein

O 020001--|H0lUni Tred Magister (H) Agyptologie Magister Agyptologie  Fachbereich I Keine Vertiefung - Hauptfach 01011900 31122100 Nein Nein

O 02001 HolU Agyptolo g Hauptfach 01011900 31122100 Nein Nein

O 020001 -+ HolU Magister Agyptolo g Hauptfach 01011900 31122100 Nein Nein

O 020001--|H{0[Uni Tred Magister (H) Agyptologie Magister - - Hauptfach 01011900 31122100 Nein Nei

Der Studiengang wurde nun in das anfangliche Suchfeld Gbernommen. Wenn Sie nun links noch einmal
auf ,Suchen” klicken, gelangen Sie zur Modullistenansicht des Studiengangs, die alle Module des

Studiengangs enthalt.

Per Klick auf den Modultitel (in der Spalte ,Standardtext”) oder einen der Stifte links oder rechts des
gewdlinschten Eintrags kdnnen Sie das entsprechende Modul bearbeiten (s. Kapitel 3).
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a

s ' Unser Tipp zum Navigieren zwischen Modulen einer Liste

Sie haben mehrere Méglichkeiten, um zwischen den Modulen der Listenansicht hin und her zu
v navigieren.

Alternative 1:

Wenn Sie ein Modul fertig bearbeitet haben, gelangen Sie z.B. liber ,Zuriick zum Suchergebnis” wieder
zur Auflistung aller Module des Studiengangs.

Alternative 2:

Uber die Pfeile rechts bzw. links der Seitenzahlen kénnen Sie zum néchsten bzw. vorangehenden
Modul der Liste blattern.

Meue Suche Suche dndern Zuriick zum Suchergebnis 4 1;‘D

nte (0

| Moduldetails | || Meduldetails |1 || Studiengdnge || Modulkopplungen || Zusténdigkeiten || Einrichtungen

Speichern Verwerfen

Grunddaten |

Elementtyp  Modul
Bearbeitungsstatus  Freigegeben fir alle (anonymous)
Sprache  deutsch
Vorlage = UTR-Module
Nummer  BA3AGYP40D

*Titel  EINFUHRUNG IN DIE AGYPTOLOGIE ®

3. Bearbeitung von Modulen

Nachdem Sie ein Modul per Klick auf den Modultitel oder eines der Stiftsymbole am linken oder rechten
Bildrand gedffnet haben, stehen Ihnen mehrere Registerkarten zur Verfligung.

In lhrer Rolle als Modulbearbeiter ist die Registerkarte ,Moduldetails Il” fiir Sie relevant und zur
Bearbeitung freigegeben. Rufen Sie diese auf, indem Sie oben auf den entsprechenden Reiter klicken.

Meue Suche Suche dndern Zuridck zum Suchergebnis { 11 )

nte (01

Grunddaten | Moduldetails | | Moduldetails 11 | Studiengange | | Modulkopplungen | | Zustandigkeiten | | Einrichtungen )

Speichern Verwerfen

Grunddaten |

Elementtyp  Modul
Bearbeitungsstatus Freigegeben fir alle [anonymous)
Sprache  deutsch
Vorlage UTR-Module
Mummer BAZELIN4D1
*Titel INTRODUCTIOM TO LINGUISTIC STUDIES 2: TEXT ANALYSIS @

Kurztext = BAZELIN4O1
Langtext BAZELIN4O1 - INTRODUCTION TO LINGUISTIC STUDIES 2: TEXT AMNALYSIS

Eindeutige Bezeichnung @

Kurzkommentar
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Felder, die weiB hinterlegt sind, sind bearbeitbar. Diese kdnnen Sie mit Informationen fiir das
Modulhandbuch des Studiengangs fiillen. Die grau hinterlegten Felder sind fiir Modulbearbeitende nicht
zur Bearbeitung freigegeben.

In Ihrer Rolle als Modulbearbeiter kdnnen Sie also folgende Felder bearbeiten

in der linken Spalte: in der rechten Spalte:
e Angebotshaufigkeit, e Zu erbringende Studienleistung(en),
e Lehrsprache, e Empfohlene Voraussetzungen(en),
e Prasenzstudium, e Verwendbarkeit des Moduls,
e Selbststudium, e Modulbeauftragte/r,
e Arbeitsaufwand, e Sonstige Informationen.
e Qualifikationsziele,
e Inhalte,
e Literatur,
]

Veranstaltungsformen.

Hinweise zum Ausfiillen der einzelnen Felder entnehmen Sie bitte Anhang 1 dieser Handreichung.

Sollte ein Feld wider Erwarten ausgegraut sein, konnte es sich um ein sog. ,Kindmodul” handeln, das nur
noch Uber das zugehorige ,Elternmodul” bearbeitbar ist (s. Kapitel 4).

Die Informationen in den Ubrigen grau hinterlegten Feldern sowie den Ubrigen Registerkarten
(Grunddaten, Moduldetails |, etc.) werden i.d.R. der Fachpriifungsordnung entnommen und von der Abt.
I, SLCM in PORTA eingepflegt. Sollten Sie hier Unstimmigkeiten bemerken, teilen Sie diese bzw. lhre
konkreten Anderungswiinsche bitte Herrn Johannes Linz per Email an linz@uni-trier.de mit.

Wichtiger Hinweis zum Arbeiten mit ,,Copy & Paste”

Falls Sie Modulinformationen per ,Kopieren und Einfiigen” (,Copy & Paste”) aus einem
anderen Dokument in ein Textfeld einfligen mdchten, schalten Sie zunéchst die Ansicht
durch Klicken auf ,,Quellcode” oben links im jeweiligen Kasten um.

Verwendbarkeit des Moduls

[

-
stil -/B I U & x x|I |1 =

B
H
[T
o

@ @ Qe

Jih
I
1}
I>
2

Pflichtmeodul Studiengang BA Nebenfach English Language and
Linguistics (universitlér]. Die einzelnen Lehrveranstaltungen sind horizontal-polyvalent fiir andere Studiengdnge im Fach Anglistik.

div

Fiigen Sie dann erst lhren kopierten Text in das Textfeld ein.

Sie vermeiden auf diese Weise falschliches Anzeigen von Steuerzeichen, Fehlermeldungen und
unerwiinschte Formatierungen, da der eingefiigte Text unformatiert iibernommen wird.

Um zu Uberpriifen, wie Ihr Text spater in PORTA angezeigt werden wird, schalten Sie die Ansicht durch
erneutes Klicken auf ,Quellcode” wieder um.
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Falls Sie die urspriingliche Textformatierung wiederherstellen mdchten, stehen lhnen hierfiir in der
reguldren Textfeld-Ansicht die gewohnten Werkzeuge zur Verfiigung.

Verwendbarkeit des Moduls

[# Quellcode B @ @ Qb= /B E Q #
stil -'B I U S§x x* L =i =5 == A B -

Pflichtmodul Studiengang BA Nebenfach English Language and
Linguistics (universitléir]. Die einzelnen Lehrveranstaltungen sind horizontal-polywvalent fir andere Studiengdnge im Fach Anglistik.

div

Wenn Sie die Bearbeitung abgeschlossen haben, speichern Sie Ihre Anderungen unten oder oben links.

4. Kopplung von Modulen

Haufig finden Module in mehreren Studiengéangen Verwendung. Ein Modul kann z.B. sowohl in einem
1-Fach-/Hauptfach-Studiengang als auch in einem Nebenfach-Studiengang verwendet werden. In diesem
Fall kénnen Module in PORTA per Modulkopplung verkniipft werden.

Der Vorteil hieran ist, dass alle Eintragungen (Moduldetails Il) aus den Ausgangsmodulen (sog.
LElternmodule”) auf ein oder mehrere gekoppelte Module (sog. ,Kindmodule”) libertragen werden und
somit nicht mehr zusatzlich eingegeben werden mussen.

Aber Achtung: Alle bisher in den Kindmodulen enthaltenen Informationen werden iiberschrieben
durch die Angaben in den Elternmodulen. Die an ein Elternmodul gekoppelten Kindmodule kédnnen im
Anschluss nicht mehr bearbeitet werden — die Felder der entsprechenden Kindmodule sind ausgegraut.
Bearbeitet werden kdnnen deren Modulbeschreibungen nur noch iiber das Elternmodul.

Um sich eine Ubersicht iiber vorgenommene Kopplungen eines Moduls anzeigen zu lassen, klicken Sie
auf den Reiter ,Modulkopplungen”.

& Dekumente ()

S [y ey p— EE— —

Modulkopplungen

Nummer *Titel Eindeutige Bezeichnung Giiltig von Gitig bis Studiengange [

BA4SOZ3006 GRUNDZUGE DER SOZIOLOGEE | 01.01.1900 21122100 # Bachelor (1F) Sozialwissenschaften (2018)
« Bachelor (1F) Sozialwissenschaften (2018)

i
~

Iw:itm gekoppelte Kindelemente I

Nummer *Titel Eindeutige Bezeichnung Giiltig von Giiltig bis Studiengange
BAIFWB3801 GRUNDZUGE DER SOZIOLOGIE | 01.01.1900 31122100 = Bachelor (1F) Betriebswirtschaftslehre (2022)
» Bachelor (1F) Betriebswirtschaftslehre (2022)
BAIMATI041 GRUNDZUGE DER SOZIOLOGIE | 01011900 31122100 » Bachelor (1F) Mathematik (2020)
= Bachelor (1F) Mathematik (2020)

%oy Yy oy Ny VR

BAAINFI054 GRUNDZUGE DER SOZIOLOGIE | 01.01:1900 31122100 = Bachelor (1F) Informatik (2020)
B
BAJBWL3006 GRUNDZUGE DER SOZIOLOGIE | 01.01.1900 31122100 « Bachelor hre (2018)
« Bachelor hre (2018)
BAAVWL3006 GRUNDZUGE DER SOZIOLOGIE | 01.01.1900 31122100 = Bachelor (1F) Volkswirtschatts
« Bachelor (1F) Volkswirtschaftslehre (2012)
BAFWE3E0! GRUNDZUGE DER SOZIOLOGIE | 01.01:1900 31122100 » Bachelor (1F) Geographie (2021)

v Kulturen (2021)
chelor (2F[H) M und Kulturen (2021)

chelor (1F) Medi
r (1F) Med

enschatt (2022)

Falls Sie Module koppeln lassen mochten, nutzen Sie fir lhren Auftrag bitte das entsprechende
Formular.
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5. Generierung von Modulhandbiichern als PDF

In Ihrer besonderen Rolle als Modulbearbeiter kénnen Sie Modulhandbiicher eines Studiengangs als
PDF tagesaktuell aus PORTA generieren. Mittelfristig wird diese Funktion allen PORTA-Nutzerinnen und
-Nutzern zur Verfligung stehen.

Um das Modulhandbuch fiir einen Studiengang als zusammenhéngendes PDF zu generieren, rufen Sie
bitte ein Modul aus dem Studiengangs auf (s. Kapitel 2), fir den das Modulhandbuch generiert werden
soll.

Neue Suche Suche Sndern Zurickzum Suchergebnis |~ ¢ 11 )

o
Grunddaten | Moduldetsils || Moduldetsils ” Studiengings ” Modulkopplungen || ZustEndighsiten || Einrichtungen

Speichem Verwerfen

Grunddaten | Fs
Blementtyp | Modu
Bearbeitungsstatus
Sprache ge
Vorlage | U
Nummer
“Thel | GR ®
Kurztext | BA4SOZ240
Langtext | BA4SOZ2401 - GRUNDZUGE DER 502
Eindeutige Bezeichnung @
Kurzhommentar
Kommentar
[ Quelkode +3
Berichte -

Unten im Kasten ,Berichte” kénnen Sie mit einem Klick auf den ersten Eintrag ,Modulbeschreibung mit
Veranstaltungsdetails” das gesamte Modulhandbuch des zugehorigen Studiengangs aufrufen.

6. Ansprechpartner

Das Sachgebiet ,Student Life Cycle Management” unterstiitzt Sie gerne bei der Einarbeitung der
Modulinformationen in PORTA. Ansprechpartner ist Herr Johannes Linz (linz@uni-trier.de).

Auch zur Beantragung eines PORTA-Zugangs als Modulbearbeiter*in und bei Unstimmigkeiten in den
Moduleintragen wenden Sie sich bitte an Herrn Linz — zur Durchfiihrung von Modulkopplungen unter
Verwendung des entsprechenden Antragsformulars.
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Anhang 1: Moduldetails Il - Felder und Inhalte im Uberblick

Feld Inhalt
Angebotshaufigkeit Wahlen Sie aus dem Dropdown-Meni den passenden Turnus aus.
Lehrsprache Wahlen Sie die Sprache aus dem Dropdown-Mend. Hier kdnnen und

sollten ggf. auch zwei Lehrsprachen gewéahlt werden, z.B. wenn das
Modul LV auf Deutsch und Englisch enthalt.

Prasenzstudium

Selbststudium

Arbeitsaufwand

Die Angabe von Prasenzstudium (in Stunden) + Selbststudium (in
Stunden) ergeben (=) den Arbeitsaufwand (in Stunden), also den
Workload des Moduls.

Qualifikationsziele

Tragen Sie hier Lernergebnisse und Kompetenzen (fachliche und
Uberfachliche) ein, die im Modul vermittelt werden.

Inhalte Tragen Sie hier die Lehrinhalte (fachliche, methodische,
fachpraktische, fachlibergreifende) des Moduls ein.
Literatur Hier kdnnen Sie semesterunabhangige Literatur angeben oder z.B.

darauf verweisen, dass Literaturangaben in den entsprechenden
Veranstaltungen des Moduls bekannt gemacht werden.

Veranstaltungsformen

Bitte erganzen Sie nach folgendem Musterbeispiel:
(a) Vorlesung (2 SWS) und Ubung (2 SWS)
(b) Seminar (2 SWS)

Zu erbringende
Studienleistung(en)

Bitte ergédnzen Sie ggf.:

Hausaufgaben, Ubungsaufgaben, Referat 0.4.; es handelt sich hier um
Studienleistungen, die nicht im Anhang der FPO aufgefihrt sind (und
damit nicht prifungsrelevant sind).

Empfohlene
Voraussetzung(en)

Ergdnzen Sie spezifische Module oder Veranstaltungen, die im
Vorfeld absolviert werden sollten, oder Kenntnisse, die vorhanden
sein sollten, sonst ,keine”; die hier vermerkten Voraussetzungen
stehen nicht im Anhang der FPO.

Verwendbarkeit des Moduls

In welchem Studiengang auBer dem aktuellen wird das Modul noch
verwendet? Bitte ergdnzen Sie nach folgendem Muster:
Pflichtmodul im Studiengang ,Betriebswirtschaftslehre” (B.Sc.)
Wahlpflichtmodul im Studiengang ,Economics” (B.Sc.)

Modulbeauftragte/r

Tragen Sie hier nur den/die Modulverantwortliche(n) ein; weitere
Lehrende missen nicht erganzt werden.

Sonstige Informationen

Hier konnen alle sonstigen Informationen eingetragen werden, die
nicht unter die oben genannten Felder fallen, beispielsweise das
Datum der letzten Aktualisierung dieser Modulbeschreibung.
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