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PORTA

Neue Raumanfrage - Maske

Voraussetzungen zur Bearbeitung von Raumanfragen

Die Rolle ,,Department-Admin“ muss fur die Bearbeitung aktiv sein. Sollte Ihnen
diese Rolle fehlen, kann sie unter porta@uni-trier.de beantragt werden.

* Sie befinden sich innerhalb des Campus-Netzes oder haben den VPN aktiv.



W Universitit Trier

Sie mochten nun eine Raumanfrage stellen und haben auf das Tirsymbol fir
,freie Raume anzeigen” geklickt. Es erscheint die weiter unten folgende Maske
auf lhrem Monitor. Darunter finden Sie die Erlauterungen, wie Sie sich einmalig
ein Suchset anlegen und dieses dann in Zukunft immer verwenden konnen.



Raumsuche Aktionen

Suchbegriffe
beg (@ Hinwsise zum Stellen von Raumanfragen
| k8. Raum, Gebsude, Campus, Adresse | n i + Die Hochschule hat ein Limit von 1 Raumanfragen pro Termin festgelegt. Sie kdnnen noch 1 Raumanfrage(n) stellen.
Suchsets \/ @ Suchset hinzufugen
Aktuell £ Suchset | Sortierung > % i aumverwaltu
~
Raume, die den Filterkriterien entsprechen
Verfiigbarkeit

> Raumavswanlyerwerfe

@Raumplane anzeigen (Live-Vorschau)

Frei (5109)
[ Angefragt (0)
[] Belegt / Geschlossen / Gesperrt (65)

(-] Auswahl Raum Gebsude isationseinhei t Sitzplitze Gilltig bis ng i i =

B O ADI0b  Gebaude A OF PORTA zu Planon Fernmeldetechnik 31122100 0 Frei = B

I} D AD13b Gebaude A 'OE PORTA zu Planon Archiv, Sammiungsraum 31.122100 0 Frei a m

Filterkriterien

n D AD15¢c Gebaude A OE PORTA zu Planon Sonstige betriebstechnische Anlage 31.122100 0 Frei @ E
> Sitzplatze

l} D AD83a Gebaude A 'OE PORTA zu Planon Sanitarraum 31.122100 0 Frei a m
> Ausstattung

[t_ D ADS3b Gebaude A OE PORTA zu Planon Sanitarraum 31.122100 0 Frei @ a
> Raumnutzungsart

l} D AD83c Gebaude A 'OE PORTA zu Planon Sanitarraum 31.122100 0 Frei a m
v Ty [t_ D Al01a Gebaude A OE PORTA zu Planon Bibliotheksraum 31.122100 0 Frei @ a
Raum l} D A101b Gebaude A 'OE PORTA zu Planon Bibliotheksraum 31.122100 0 Frei a m
Komposition
Segment [t_ D Al41 Gebaude A OE PORTA zu Planon Archiv, Sammlungsraum 31.122100 0 Frei @ a

l} D Al81a Gebaude A 'OE PORTA zu Planon Sanitarraum 31.122100 0 Frei a m
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> Campus

> Organisationseinheit

> Raumverwaltung
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Suchsets \/ @ Suchset hinzuftigen

* Suchset Name

<«——— Bitte hier anklicken

Suchset als Standard setzen
Sortierung fur Suchset merken
Verfﬂgbarkeit fir Suchset merken

Raumanfragen «

P ——
«

Geben Sie lhrem Suchset einen Namen, z.B.
»Raumanfragen”

—  Hier nun alle drei Auswahlkastchen

@
«
<
<

anklicken

Bitte vorerst noch NICHT speichern, erst

mussen die weiteren Kriterien ausgewahlt
werden
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Filterkriterien

- Bitte KEINE Auswahl unter Sitzpldtze und
> sitzplitze Ausstattung wahlen, hier miussen noch
Daten hinterlegt werden, derzeit werden
Ihnen bei Auswahl noch nicht alle zur
Verfligung stehenden Raume angezeigt

A

> Ausstattung

“ Raumnutzungsart

Keine Raumnutzungsart ausgewahit Raumnutzungsart bitte anklicken. Wahlen
Sie dann zur weiteren Auswahl das

3 -

> Typ

> Gebsude

> Campus

> Organisationseinheit

> Raumverwaltung
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Filterkriterien

> Sitzplitze

> Ausstattung

“ Raumnutzungsart

Allg.Unterrichts- uUbungsr. o.festes < . . . . . .
Gestiihl Wadhlen Sie hier bitte die markierten
SI:EE.I Unterricht- u. Ubungsr. o. festes <« Raumnutzu ngsa rten aus

O Sportraum
Unterrichtsraum mit festem Gestiihl /_

[] Versammiungsraum

EmE

« Nun einmal auf ,Anwenden” klicken
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Suchsets v/ @ Suchset hinzuftigen

* Suchset Name

Test Raumanfrage

Scrollen Sie nun wieder ganz nach oben und
speichern Sie lhr soeben erstelltes Suchset
ab

Suchset als Standard setzen
Sortierung fir Suchset merken
] Verflgbarkeit fur Suchset merken

£ -
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Aktionen

(D Hinweise zum Stellen von Raumanfragen

» Sie stellen Raumanfragen fir einen Termin innerhalb der aktiven Planungsphase. Raumanfragen, die innerhalb der aktiven Planungsphase gestellt werden, haben immx
Status zurlickgestellt.
+ Die Hochschule hat ein Limit von 1 Raumanfragen pro Termin festgelegt. Sie kédnnen noch 1 Raumanfrage(n) stellen.

Raume reservieren / anfragen

Auswahl (0 R&ume ausgewihlt) >

Sortierung > & Verfiigbarkeit > Raumverwaltung (nicht verwaltete zuerst) > Raum (A

Réume, die den Filterkriterien entsprechen

¥ Raumauswah| verwerfen

7 Tabelle anp.

Y  Auswahl Raum Gebiude Organisati inheit Raumnutzungsart Sitzplitze Giiltig bis Par. Raumverwaltung Verfiigbarl
Anfr.
B’ O Al Geb4ude Sachgebiet 5: Student  Allg.Unterrichts- 30 31.12.2100 0 Zentrale Rdume Frei
A Life Cycle u.Ubungsr. o.festes
Management Gestuhl
B_ A12 Gebdude Sachgebiet 5: Student  Allg.Unterrichts- 30 31.12.2100 0 Zentrale Raume Frei
A lifa Curla 1l Mhinner  factae

|

Sie bekommen nun diese Seite
angezeigt, auf der — wie auch
in der friheren Porta-Version —
die freien Raume zur Auswahl
stehen.

Treffen Sie nun lhre
Raumauswahl und klicken
im weiteren Schritt auf

,Raume
reservieren/anfragen”,
Damit wurde lhre

Raumanfrage erstellt.
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Abteilung Il, Studium und Lehre, SG SL
Elke Janssen und Nicole Franzen
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