Dienstfahrten-Tagebuch

Anlage zur TURM Abrechnung

Wuniversitit Trier

Nur fiir die Abrechnung von

e Dienstfahrten im Stadtgebiet Trier,
e  Fahrten im Bereitschaftsdienst und
e Abrechnungen Dienstkraftfahrer/in

Name, Vorname

tel:

Beschaftigungsstelle
(FB, Fach,...)

Dienst-
bezeichnung

Aufstellung der Dienstfahrten

Zweck der Dienstfahrt

Ziel der
Dienstfahrt

Datum

von

bis

gefahrene
km mit
privatem
PKW oder
Fahrt-
kosten
Stadtbus,...

Sonstige Kosten
(z.B.
Parkgebthren,...)

Verfahrenshinweise finden Sie auf der nachsten Seite:




Verfahrenshinweis:

e Sije legen einen Reiseantrag fiir ein Quartal an (z.B. 01.01.2018 — 31.03.2018, usw.)
e Sollte im Feld ,,Grund” nicht genug Platz sein, ergdnzen Sie lhre Angaben bitte im Feld
,Kommentare” — hier geben Sie auch an, wenn Sie kein Tagegeld beantragen
» Tipp: Diesen Antrag konnen Sie immer wieder kopieren. Sie miissen nur noch
den Zeitraum, die Kostenverteilung und ggf. andere Angaben (Grund,
Transportmittel,...) andern
e Nach Ablauf der 3 Monate erstellen Sie dann die Spesenabrechnung. Wenn Sie kein
Tagegeld beantragt haben entfernen Sie den Haken

Tagegeld und Ubernachtungsgeld
Tagegeld: s

Ubernachtungsgeld:

e Unter Belege geben Sie dann die Gesamtsumme der Fahrtkosten an und ergdanzen im

Feld Kommentar ,laut Anlage”
'_|l_:| M. Status Spesenart Belegbetrag Belegwahrung

. 002 [ ] Mahverkehr Bus/BahniTram | Europaischer Euro ~

Steuerkennzeichen: | viorsteuer Inland 7 %
Ort: 7

* Reiseland: | peutschland ~ | Reiseregion: 1) Deutschland

Kommentar: | |t Anlage

e Bitte das Formular auf Seite 1 ausfiillen und als Anlage zur Spesenabrechnung TURM
hochladen

e Spesenabrechnung elektronisch in die Genehmigung senden und parallel

« das Spesenformular und diese Anlage ausdrucken und mit den Originalbelegen an die
Reisekostenstelle schicken
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