MERKBLATT ZUM ABSCHLUSS VON WERK- ODER HONORARVERTRAGEN INKL. GASTVORTRAGE (WHGV)

Handelt es sich konkret um einen

Honorarvertrag (inkl. Gastvortrag)

e Honorarvertrag
e einen Gastvortrag oder eGeschuldet ist eine Dienstleistung
o  Werkvertrag ¢z.B. ein Vortrag

Dies ist abzugrenzen wegen dem geschuldeten Erfolg eGeschuldet ist ,,nur” die Arbeitsleistung, nicht aber ein Erfolg

und damit den Durchsetzungs- und

Forderungsmoglichkeiten gegeniiber der*dem Gitarre spielen kann.

*2.B. schuldet ein Gitarrenlehrer nur die Unterrichtsleistung, nicht aber, dass das Kind dann

Auftragnehmer*in; die korrekte Auswahl ist im Antrag
unter 1.1 zu kennzeichnen.

Werkvertrag

eGeschuldet ist ein selbststandig zu erstellendes Werk
*2.B. eine Ubersetzung oder Design eines Logos
eDas Entgelt ist nur fallig, wenn das Werk abgeliefert wird.

Voraussetzung fir den Abschluss eines Werk- oder
Honorarvertrages inkl. Gastvortrage (kurz WHGV) ist,
dass die Vertragsleistung nicht mit vorhandenem
Personal durchgefiihrt werden kann. Eine Begriindung
ist im Antrag anzugeben.

PRUF-REIHENFOLGE VOR EINER VERGABE [DIES IST NUR EINE GROBE DARSTELLUNG, BITTE GGF. IM EINZELFALL IM SG I11/4 NACHFRAGEN]

s

weiter mit der
nachsten Frage

ein ruckwirkender
Abschluss ist
unzulassig

nein e
Die zu vergebende Leistung wurde schon begonnen?
Wegen Rechtssicherheit und der Vermeidung von Regressen darf mit Erbringung der Leistung vor der -
Auftragsvergabe durch die Verwaltung nicht begonnen worden sein. Fiir den Vergabeprozess sollten Sie
mind. zwei Wochen Vorlauf einplanen. ]

Ja —
-

nein e

Handelt es sich um eine Bauleistung?

weiter mit der
nachsten Frage

Flr Bauleistungen gelten vergaberechtliche Sonderregelungen.

Zustandigkeit: Abt. I,
bitte wenden Sie sich
an die Zentale
Beschaffung
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Stellt die zu vergebende Leistung eine abhdngige Beschaftigung dar? nein

Es besteht die Gefahr der Scheinselbststandigkeit mit den Folgerisiken Steuernachzahlung,

weiter mit der nachsten Frage

Sozialversicherungsnachzahlung (doppelt!) und entsprechenden Regressforderungen. Zur
Einschatzung bitte die Fragen auf Seite 2, Nr. 2.3, linke Spalte des Antrages sorgfiltig prifen, es ist
ein strenger Mal3stab anzulegen.

Der Abschluss eines WHGV ist
unzuldssig. Bitte wenden Sie sich
an: Abt. lll, Sachgebiete 1-2.

nein —
Ist die*der beabsichtigte Auftragnehmer*in ein*e Mitarbeiter*in der UT?
Es besteht grundsatzlich ein Verbot des Abschlusses von WHGV mit Mitarbeiter*innen der Universitat Trier.
Dazu zahlen auch studentische und wissenschaftliche Hilfskrafte und Drittmittelbeschaftigte.
ja —
Ist die*der beabsichtigte Auftragnehmer*in eine Firma (ein Unternehmen) oder eine , Ein-Personen-Firma“, die diese nein —
Leistung hauptberuflich erbringt?
Die*der beabsichtigte Auftragnehmer*in muss dies entsprechend erklaren, vgl., Seite 2, Nr. 2.3 rechte Spalte des
Antrages; Dies ist wichtig a) fiir die Zustandigkeitsfrage zwischen Abt. | und Ill und
b) ob die Verwaltung eine entsprechende Mitteilung an das Finanzamt der betroffenen Person erstellen muss. ja —
. . . " nein —
Stehen Sachmittel zur Finanzierung zur Verfiigung?
WHGYV dirfen nicht aus Personalmitteln finanziert werden. Bei Drittmitteln kann ggf. mit Zustimmung des
DM-Gebers eine Umwidmung erfolgen. bei manchen Projekten/Mittelgebern sind Umbuchungen
nicht zuldssig/moglich! ]
Ja —

weiter mit der
nachsten Frage

Ein WHGV mit dieser
Person ist nicht
zulassig

weiter mit der
nachsten Frage

Zustandigkeit: Abt. I,
bitte wenden Sie sich
an die Zentale
Beschaffung

ein WHGV muss mit
einer passenden
Finanzierung vergeben
werden.

Weiter mit der
nachsten Frage
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eine Vergabe ist
unzulassig

i3 Weiter mit der
) nachsten Frage

Ist das Entgelt marktiiblich?

Es ist immer eine Gesamtverglitung zu vereinbaren; nur die Herleitung dieses Entgels, (z. B. x € Honorar und
y € Reiseaufwendungen, ...) ist darzustellen und muss schliissig sein. Das Entgelt muss in der Summe
marktiblich sein.

Wie hoch ist der Vergabewert

? ’ ’
. (netto)? — UELS UL, ngtto el et U= — Es miissen keine Vergleichsangebote eingeholt werden
Die Vergabegrenzen nach dem Projekten)
Beschaffungsrecht sind zu
> 1.000 € und < 40.000,00 € netto (nicht Es miissen drei Vergleichsangebote vorgelegt werden oder aber das
Leistungen diirfen _ Alleinstellungsmerkmal des*der beabsichtigten Auftragnehmer*in ist zu begriinden.
nicht unzulassig in

beachten.
Teilleistungen aufgesplittet >40.000 € netto und bei allen EU

werden, um Vergabegrenzen zu Projekten
unterschreiten.

Zustandigkeit der Abt. |, bitte wenden Sie sich an die zentrale Beschaffung

Dies ist unerheblich fiir die Vergabe des beabsichtigten WHGV.

Hat die*der Auftr?gnehmer*in seinen Wohnsitz Sie missen nur beachten, dass in diesem Falle zusatzlich zum Honorar, dass Sie an die*den Auftragnehmer*in
im Ausland? auszahlen, noch die Mehrwertsteuer in Hohe von 19 % des Honorars zu Lasten lhrer Kostenstelle abgefiihrt werden
muss. Die Abflihrung erfolgt automatisch durch die Buchhaltung.

Handelt es sich um eine kiinstlerische Tatigkeit? Dies ist unerheblich fiir die Vergabe des beabsichtigten WHGV.

Dies kann z.B. die Erstellung eines Logos sein oder die Die Verwaltung muss diese Falle aber separat erfassen und die sogenannte Kiinstlersozialabgabe abfiihren. Diese
musikalische Umrahmung einer Absolventenfeier. Abgabe wird zentral verbucht.

indem eine Bedarfsmeldung in TURM mit der Anlage , Antrag auf Abschluss eines Werk- oder Honorarvertrages (inkl.
Gastvortrag)“ eingestellt wird; Anleitungen dazu: siehe nachsten Seiten

Wie wird ein WHGV beantragt?
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UBERBLICK UBER DEN TURM ABLAUF FUR WHGV MIT EINZELPERSONEN: VON DER BEANTRAGUNG EINER VERGABE BIS ZUR ABRECHNUNG

"Antrag auf Abschluss eines BANF anlegen Honorarauszahlung
Werk- oder Honorarvertrages veranlassen

(ink. Gastvortrag)" erstellen

e Die Vertragsleistung ¢ in TURM eine BANF e nach Erbringung der
beschreiben und die anlegen (Anleitung siehe Vertragsleistung im
Begriindung fir die unten) und dort den "Antrag auf Abschluss
Notwendigkeit des "Antrag auf Abschluss eines Werk- oder
Vertrages darstellen; eines Werk- oder Honorarvertrages (inkl.
pauschales Honorar Honorarvertrages (ink. Gastvortrag)" die
vereinbaren, Kalkulation Gastvortrag)" als Anlage Fertigstellung der
darstellen hochladen (hier kein Vertragsleistung

e Angaben zur Person Papierversand bestatigen und das
erginzen erforderlich!) Original dieses Antrages

e VVerbuchungsangaben e die BANF geht den inkl. aller dort ggnannten
ergénzen Genehmigungsweg in Unterlagen an die Abt. I,

« Antragsteller*in und TURM und wird letztlich SG 4, bzw. Abt. |, Zentrale
Auftragsnehmer*in je nach Zustandigkeit in Beschaffung schicken
unterschreiben lassen der Abt. lll, SG 4 oder Abt. ¢ in TURM keine

. |, Zentrale Beschaffung Veranlassung notwendig

® Antrag einscannen und als . ) T i
Anlage zur BANF genehmigt oder « die zustindige Abteilung
hochladen abgelehnt; Die veranlasst die Auszahlung

Auftragsbestatigung Uber die
erfolgt per Mail. Landeshochschulkasse

- J - J - J

Bitte achten Sie unbedingt darauf, dass das Formular vollstéandig ausgefillt ist und die ggflls. erforderlichen Anlagen (z.B. Vergleichsangebote) mit eingescannt werden. Da Riickfragen
bzw. Nachforderungen zu einer BM aus verfahrenstechnischen Griinden nicht moglich sind, muss ein unvollstandig eingereichter Antrag abgelehnt werden.
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MUSTER: ANLAGE EINE BANF IN TURM FUR WHGV MIT EINZELPERSONEN

PORTAL / Beschaffung / Bedarfsmeldungen Ubersicht / ,Bedarfsmeldung anlegen” oder eine bestehende BANF auswahlen und kopieren

]
e Nach dieser Musteranweisung die Felder ausfiillen und als Anlage den ,, Antrag auf Abschluss eines Werk- und Honorarvertrag (ink. Gastvortrag)” beifiigen (! keine Papiere
versenden)
e anschlieRend ,prifen” und in ,in Genehmigung geben”; die BANF geht dann in den Genehmigungsweg in TURM
Bitte kurz begriinden, ausfihrliche

Begriindung in der

e Die Verwaltung generiert daraus den Auftrag, den die*der Antragsteller*in per Mail erhalt
hochzuladenden Anlage

,selbstsprechende” Beschreibung wihlen,
nicht nur z.B. ,Werkvertrag”

| ] Bearbeitungsstand speiche | | @, Prifung | [[In/Genehmigung geben

Bedarfsmeldung anlegen - Status "Neu"
Anhange

Kopfdaten Begriindung
BM-Nummer: Die Homepage des"Faches ist zu Gberarbeitzn. Dokument hochladan
® oo . . ) detaillierte Begriindung: siche Anlage

Beschreibung:
schreibung Schneider, homepage-Gestaltung Mame des Dokuments Tz fschen
Anfordersr: | THEIN ) Micha=l Thein b=

. Werkvertrag Schneider m
Ersteller.  THEIN Michael Thein
Stammkostenstelle: | 2204020020 Controdling v

Den Antragsvordruck (Seiten A-Z

EM-Gesamtwert: 0,00 EUR
der Abt. lll) immer anhangen

Detaildaten
| Zzilz sinfligen | | Zeile entferngn ~f der ersten Position ist iibergreifend giiltig ~ Anlizferadresse der ersten Position ist dbengreifend giiltig
Status Pos. Kategorie 1 Kategorne 2 Materizlnummer Bezeichnung Eestellmengs Bestel-ME Mette-Hchstpr./ME = Steuersatzin % Brutte-Héchstpr./ME Bruttogesamtpreis Wahirung
. S 10 ‘Werk- und Honorarvertrage nat. Fersonan Werkvertrag 2352 Softwarsbearbeitung 1 ST 200 18,0 1.19 0,00 Euwro
Kontierungen Detaillierte Materialbeschreibung Zusatzliche Bemerkungen

[ e einfiigen | | Jreiie entremen Softwarebesrbeitung gem. Anhang

Geldgeber

FPSP-Elgment ichnung | Budgstart
. ’
Anlieferadresge
* Anrede / Vomanfe Mame: | Herr * Fachbereich Fach:
* Strale / Haughummer: Universititsring 15 * Gebsuds / Raumnr: |V V202
* Postiefeahl /Ot | 54296 FE-Mail: | theinWuni-trier. de
Hier die Summe eintragen, die die*der Das System schlagt trotzdem die MWSt auf;
nassende Materialnr, aus dem Ersteller*in erhalten soll!! diese wird aber bei nattirlichen Person mit
. . . . " . Wohnsitz im Inland spater bei der
Wird aus dem Immer diese Die passende Kategorie 2 Auswahlmeni oder eine ) ,,p ;
res I . . . . . ich Id . Auszahlung wieder gel6scht, so dass im
Beschaftigungsverhiltnis generiert, Kategorie 1 aus dem Auswahlmenii Bezeichnung eingeben (falls Nicht das Feld Bruttogesamtpreis Ergebnis nur der Netto-Betrag belastet wird
falls erforderlich bitte dndern wihlen auswihlen keine passende Materialnr. nutzen
vorhanden ist)
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