
Aktuelles zur Fortbildung 
 
Um das Fortbildungsprogramm für das nichtwissenschaftliche Personal der Universität Trier 
bedarfsgerecht weiterzuentwickeln, führte die Fortbildungs-Kommission vor Ostern eine 
Fragebogenaktion zum Thema „Fortbildungsveranstaltungen“ durch. Der anonymisierte Fra-
gebogen bestand aus einer DIN A 4 Seite und ließ sich problemlos in wenigen Minuten aus-
füllen. Die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter hatten hiermit die Möglichkeit, Ihre Wünsche, 
Anregungen und Kritikpunkte zum Ausdruck zu bringen. Von ca. 550 verschickten Fragebö-
gen, wurden nur 71 ausgefüllt zurückgeschickt. Dies entspricht einer Rücklaufquote von 12,9 
%.  
 
Einige dieser Anregungen, z.B. Konzentrations- und Gedächtnistraining, Gesprächstechniken, 
Büroorganisation, Teamarbeit etc. werden wir in die Themenvorausschau für das Jahr 2003 
aufnehmen. Die Auswertung der Veranstaltungszeiten ergibt eine deutliche Präferenz für den 
Vormittag und für die Wochentage Montag bis Donnerstag. Als Veranstaltungsform wird 
überwiegend der Kompaktkurs gewünscht. Wir werden versuchen, diese Aspekte bei der Pla-
nung des Fortbildungsprogramm 2003, soweit es möglich ist, mit einfließen zu lassen.  
 
Auch im zweiten Halbjahr 2002 bauen wir den Bereich „Organisations- und Personalentwick-
lung“ im Fortbildungsprogramm weiter aus. Aufgrund der positiven Resonanz auf den abge-
schlossenen Kurs „Kompetent Führen“ wird diese Veranstaltung erneut angeboten. Auf 
Wunsch der Beteiligten wird der im vergangenen Jahr durchgeführte Kurs „Kompetent Füh-
ren“ als geschlossene Gruppe im nächsten Halbjahr weitergeführt. Der neu eingerichtete Kurs 
„Hochschulsekretärinnen auf neuen Wegen“ wurde ebenfalls sehr gut angenommen. Auf-
grund der großen Nachfrage wird diese Veranstaltung erneut angeboten. Alle weiteren Infor-
mationen und Kursangebote können Sie dem Anfang Juli erscheinenden Fortbildungspro-
gramm 2002/2 entnehmen.  
 
Abschließend möchten wir Sie auf einige aktuelle Weiterbildungsangebote aufmerksam 
machen: 
 
- Einführung in das Textverarbeitungsprogramm Word 2000 

Dieser beginnt bereits am 26. August 2002. 
- Selbstbehauptung (Wen Do) – Grundkurs 

Dieser Kurs findet am 14. und 15. Oktober 2002 von 8.30-13.00 Uhr statt. Bitte beachten 
Sie hier den frühen Endtermin - 09. August 2002 - für Ihre Anmeldung. 

 


