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Kurzanleitung ,Parallelgruppen zusammenfihren im Rahmen der Digitalen
Lehre" — Rolle DepartmentAdmin

Bitte beachten: die urspringliche Zulassung zu den einzelnen Gruppen ist
damit aufgehoben und NICHT wieder rickgangig zu machen!

1) Inder Veranstaltungsbearbeitung den Icon Detailansicht wahlen.

Je nach ,Einstieg" Uber den Icon ,Lupe" *  oder Uber

E ‘Detailanﬁicht der Veranstaltung offnen

2) Hier wechseln Sie in die Manuelle Platzverteilung

LING 401 METH (Applied Linguistics) | 12251180 | Veranstaltung

zurick & eisericlle & Manuelle Veranstalung bearbeiren [

Semester Sommersemest ter2020 v

Grunddaten /Termine Module /

Titel LING 401 METH (Applied Linguistics) Veranstaltungsart Seminar

Kurztext LING 401 METH Angebotshaufigkeit nur im Sommersemester

Langtext LING 401 METH (Applied Linguistics) Zeitraume Bearbeitung Offene Anmeldung SoSe 20 von 10.02.2020 00:00:00 bis

3) Dort wahlen Sie Zulassungen versschieben

Manuelle Platzverteilung

Speichern  Eingaben zuricksetzen  Zurick  Ergebnisse sperren

Veranstaltung: Seminar 12251180 LING 401 METH (Applied Ling)

@ungen verschim ¥ Einzelbearbeitung ::Veranstaltungi
/

Semester Sommersemester 2020 Nacherfassung von Teilnehmern

PORTA | Version 2019.06 | Anleitung Englischsprachige Veranstaltungstitel einfliigen 1
Hégner, Ute -Abteilung Il - Studium und Lehre - SGleitung Organisation des Lehrbetriebs - 7. April 2020




PORTA | Universitit Trier

4) Hier konnen Sie alle Studierenden durch Anhaken einer Gruppe zuweisen, indem Sie
bei der gewinschten Gruppe ein Hakchen setzen

Zulassungen verschieben
Veranstaltung: Seminar 12251180 LING 401 METH (Applied Linguistics) (Sommersemester 2020)

Veranstaltung bearbeiten

+ Manuelle Platzverteilung :"Veransta\tung in.das. Vertellungsverfahren Ubernenmen 4

Speichern Eingaben zuriicksetzen Zurtick Ergebnisse sperren Uberschriften wiederholen  Studiengang ausblenden

Semester Sommersemester 2020 Nacherfassung von Teilnehmern — ~

Veranstaltungstermine

Teilnehmerdaten bearbeiten

Filter ®
Aktionen  Kennung «  Name Studiengang Rolle bei Belegung 2.PG 3.PG
110 Student_UTR O Q
2
113 Student_UTR Q O

Nach dem Speichern sind alle Studierenden der Parallelgruppe zugewiesen:

Sie sind hier: Startseite » L > wng pru
» Zulassungen verschieben

Veranstaltung: Seminar 12251180 LING 401 METH (Applied Linguistics) (Sommersemester 2020)  Bestatigung:
« Manuelle 2 indas. fahren, y bearbeiten
© Die Aktion wurde erfolgreich durchgefuhrt.
Speichern  Eingaben zuricksetzen  Zuriick  Ergebnisse sperren  Uberschriften wiederholen  Studiengang ausblenden

Semester Sommersemester 2020 Nacherfassung von Teilnehmern  ~

Veranstaltungstermine ®

Teilnehmerdaten bearbeiten

Filter €] 7 Tabelle anpassen
Aktionen Kennung A  Name Studiengang Rolle bei Belegung . e e ARG e A6E e e
Q" Student UTR (o] (e] o (e] o o o
2 3 1
Q" Student UTI (e] [¢] (e] [¢] (e] [¢] (o]

Hinweis: sollte an dieser Stelle eine Fehlermeldung erscheinen, kann es sein, dass es
Probleme in einem Studierendenkonto gibt (dies wird durch ein rotes
Ausrufezeichen vor dem Studierenden gekennzeichnet) und Sie missten sich mit
dem Problem an pruefung@uni-trier.de wenden.

Sie konnen aber dennoch weiterarbeiten und die anderen Studierenden zuweisen.
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5) Um die Dozenten dieser Parallelgruppe zuzuweisen, wechseln Sie in die
Veranstaltungsbearbeitung
Zulassungen verschieben
Veranstaltung: Seminar 12251180 LING 401 METH (Applied Linguistics) (Sommersemester 2020)

+ Manuelle Platzverteilung :;Veranstaltung in das Verteilungsverfahren Obernehm

Speichern Eingaben zurlicksetzen  Zurlck Ergebnisse sperren Uberschrifte rholen  Studj ausblenden

Semester Sommersemester 2020 Nacherfassung von Teilnehmern  ~

Veranstaltungstermine

6) Dort wahlen Sie rechts unter Aktionen bei der gewiinschten Parallelgruppe
Verantwortliche Dozenten zuweisen

Aktionen

LOLTL

7) Inder ndachsten Maske werden lhnen alle Dozenten/innen lhrer Organisationseinheit
angezeigt, die Sie durch Anhaken auswahlen.

Personenplatzhalter

Suchen Nam

Arnd
Mame

Bald

Organisationseinheit = -
Bank

O 0O o0 o

T Anglistik
[ Anglisti o

] Brac
L Breg

Hinweis: Ist der Name nicht in der Liste, dann gehort der/die Dozent/in evtl. einer anderen
Organisationseinheit an. In dem Fall [6schen Sie die voreingestellte Organisationseinheit,
geben anschlielRend im Feld Name den Nachnamen ein, wdhlen Suchen. Anschlief3end
werden [hnen alle Dozenten/innen mit diesem Namen angezeigt und Sie kénnen lhre

Auswahl treffen und Speichern. Finden Sie auf diesem Weg den Namen nicht, dann ist der Vertrag
entweder abgelaufen oder noch nicht wirksam.
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8) Nach dem Speichern der Verantwortlichen Dozenten/innen missen noch die
Durchfihrenden Dozenten/innen eingetragen werden.

Hinweis: Fehlen die Durchfihrenden Dozenten erfolgt keine Ubertragung nach
Stud.IP.

Hierzu wechseln Sie auf die Registerkarte Termine und Raume

Termine & Raume

Semester Sommersemester 2020 -

Semesterabhangige Veranstaltungen Zeitrau

9) Dort finden Sie rechts oberhalb der Terminzeile der Parallelgruppe alle
Verantwortlichen Dozenten aufgefihrt. Die bereits als durchfihrend eingetragenen
erkennen Sie am Icon Rad mit rotem Strich und, dass Sie in der Terminzeile als
Durchfihrende eingetragen sind.

®
verantwortliche/-r: & Ute Hogner | <& Univ.Jprof. Dr. Sabine Arndt-Lappe

Aktionen

Werden die weiteren Dozenten als Durchfihrende hinzugefigt.

Hinweis: wahrscheinlich wird an dieser Stelle haufig folgende Meldung erscheinen: Das
Zuweisen von durchfUhrenden Dozentinnen/Dozenten verursacht Terminkonflikte.
Hier wahlen Sie Konflikte akzeptieren.

Die Termine und Raume bei den anderen Gruppen solange bestehen lassen bis
endgultig entschieden ist, dass im SoSe 20 nur Digitale Lehre stattfindet.
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