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I Grundlagen

A. Anmelden am Portal

PORTA wird Uber die URL https://porta-system.uni-trier.de/ gestartet bzw. Gber den PORTA-Icon

auf der Startseite der Uni-Homepage:

it

PORTA

Fir die Erfassung der Daten und die Nutzung weiterer Funktionen ist es notwendig, dass Sie sich

C ‘ Benutzerkennung H Passwort | Anmelden
Startseite Todienangebot

Mein persénliches Portal

Geben Sie dazu Ihre ZIMK-Benutzerkennung und ZIMK-Passwort ein und bestatigen dies mit dem
Button Anmelden. Verwenden Sie die gleiche Kennung, die Sie zur PC-Arbeitsplatz-Nutzung vom

am System anmelden.

£ & pORTA | Universitit Trier

Bewerbung

ZIMK erhalten haben.

B. Abmelden vom Portal

Department-Admin_UTR Anglistik ~ & A -

- . -y se . L] tenii durche.
= & * PORTA | Universitit Trier

Administration LEI‘ITHTgEFNSaUDH Stud\enangsba( Curriculum Des\gner Orgamsamcn Benutzer-Informationen
Mein persénliches Portal

Melden Sie sich lber den Pfeil-Button von PORTA ab, wenn Sie das System nicht mehr verwenden.
Das ist wichtig, da ansonsten andere Personen, die an Ihrem Arbeitsplatz arbeiten unter lhrer

Kennung Daten eingeben und dndern kénnten.
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PORTA als Erfassungssystem

Daten (z.B. Veranstaltungs-/Prifungsdaten) kénnen in PORTA nur nach erfolgreicher Anmeldung
bearbeitet werden. Dabei hangt es von der zugeordneten Rolle ab, welche Funktionen sichtbar
werden.

A. Das PORTA-Portal

Nach erfolgreicher Anmeldung wird lhnen im oberen Bereich Ihre Standardrolle angezeigt. Wenn
Sie die Drop Down-Liste 6ffnen, sehen Sie alle Benutzerrollen, die Ihrer Person zugeordnet sind.

Department-Admin_UTR Anglistik

Department-Admin_UTR Anglistik - 2

Department-Admin_UTR Kunstgeschichte

Mitarbeiter/-in Prof.

Mitarbeiter/-in Prof.

Prifervertreter_UTR Universitat Trier

Falls Sie fir verschiedene Einrichtungen Daten eingeben bzw. bearbeiten, wahlen Sie hier die
entsprechende Rolle aus.

Hinweis: Bitte beachten Sie, dass auRerhalb des Universitats-Netzes ohne VPN-Client
http://vpnclient.uni-trier.de nur die Rollen "Mitarbeiter", "Studierende" und "Bewerber" aktiv
sind. Diese Einschrankung ist aus Sicherheitsgrinden notwendig.

B. Die Systemmenus

Nach Auswahl der gewiinschten Rolle stehen Ihnen die fir diese Rolle zugewiesenen Menipunkte
zur Verfigung.

Hier das Auswahlmend in der Rolle Department-Admin:

= N universitat Trier : - T
S & * PORTA Universitat Trier ) Department-Admin_UTR Anglistik 2 4 =
Administration Lehrorganisation Studienangebot Curriculum Designer Organisation Benutzer-Informationen

Mein persénliches Portal
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Eingabe und Bearbeiten von Veranstaltungen

A. Semesterunabhangige [ Semesterabhangige Veranstaltung

Eine Veranstaltung besteht aus zeitunabhangigen und zeitabhdngigen Daten. Daher spricht man
von einer Semesterunabhangigen Veranstaltung und einer Semesterabhangigen Veranstaltung.

Die Daten der Semesterunabhangigen Veranstaltung bleiben unabhangig vom Semester immer
bestehen und @ndern sich nicht. Hierzu zdhlen: Allgemeiner Veranstaltungstitel, Veranstaltungsart,
Angebotsfrequenz, Module, Studiengange und Zeitrdume (Anmeldeverfahren).

Wurde einmal eine Semesterunabhéngige Veranstaltung angelegt, muss pro Semester nur noch die
Semesterabhangige Veranstaltung erganzt werden. Diese Daten kdnnen jedes Semester variieren.
Hierzu gehdren: Spezieller Veranstaltungstitel, Termine, Rdume, Dozenten/innen und Texte.

Bereits an dieser Stelle der Hinweis, wenn der Begriff Parallelgruppe auftaucht: jede
Parallelgruppe bildet eine eigenstandige Semesterabhangige Veranstaltung.

Die folgenden Abschnitte beschreiben, wie eine vollstdndige Veranstaltung erstellt werden kann.

Der Einfachheit halber sind im folgenden Text abgekirzt:
Semesterunabhdngige Veranstaltung: SUV
Semesterabhangige Veranstaltung: SAV

B. Neue Semesterunabhdngige Veranstaltung (SUV) anlegen

Uber den Menipunkt LEHRORGANISATION / Veranstaltungen / Veranstaltung anlegen
6ffnet sich zunédchst ein Such-Meni:

* Semester v

* Veranstaltungstitel | | | ®

Hier geben Sie das Zielsemester ein, in dem Sie die Veranstaltung anlegen mochten und unter
Veranstaltungstitel geben Sie den Titel oder nur ein Stichwort aus dem Titel ein.
Anschlief3end wahlen Sie Suchen.

Hinweis: Der Normalfall ist, dass eine SUV bereits vorhanden ist und Sie nur noch eine SAV fir
das jeweilige Semester anlegen missen. Zur Vermeidung von Duplikaten wird daher zuerst nach
bereits vorhandenen Veranstaltungen (semesterabhdngig und semesterunabhangig) gesucht.

Alle Veranstaltungen, die den gesuchten Titel oder das Stichwort enthalten, werden anschlie3end
angezeigt.
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Ist die Veranstaltung dabei, die Sie fir das Semester planen mdchten, dann rufen Sie diese Gber den
Bearbeitungs-lcon (Buch mit Stift) auf und setzen die Bearbeitung wie unter Punkt , C. SAV
anlegen® beschrieben fort.

Nur wenn nicht die richtige Veranstaltung in der Auswahlliste dabei ist, wahlen Sie
Neue Veranstaltung anlegen.

Im ersten Schritt werden die Grunddaten der Veranstaltung angelegt: Semester, Titel,
Veranstaltungsart, Angebotsfrequenz. Hier konnen Sie auch sofort die Anzahl der Parallelgruppen

fir das Semester auswahlen.

Nach dem Speichern sind sowohl die SUV als auch die Parallelgruppen (SAVs) angelegt:

Test | 4233 | Seminar

B {Petailansicht.der Veranstaltung. offnen
[semesterunabhéngige Veranstaltung anzeigen

SeMeSter| sommersemester 2022~
EERENEELEEECAEEREEIINEEIN  Termine & Raume  Zeitraume  Modulzuordnung  Module / Studiengange  Texte fur alle Parallelgruppen  Externe Systeme  Links  Terminplanungsregeln

[® Neue Parallelgruppe/veranstaltung anlegen m Parallelgruppe(n)/Veranstaltungen kopieren

[ Alle Parallelgruppen bearbeiten ‘. -Verantwortliche Dozentinnen/Dozenten bearbeiten G Freigabekennzeichen bearbeiten

Semesterabhéangiger Titel Max. SWS Verantwol = Aktionen

Bearbeitungsstatus Konflikte Parallelgrippadéers

Test
1. Parallelgruppe st

2. Parallelsruppe Test

Ab hier arbeiten Sie weiter wie unter ,,C. Neue SAV anlegen” beschrieben.

C. Neue Semesterabhangige Veranstaltung (SAV) anlegen

Eine neue SAV legen Sie an, indem Sie die entsprechende SUV aufrufen.

Es gibt verschiedene Mdglichkeiten, sich die Veranstaltungen Ihrer Organisationseinheit anzeigen
zu lassen und sie anschlief3end zu bearbeiten.

Z.B. Uber den Menupunkt LEHRORGANISATION

e Veranstaltungen meiner Organisationseinheit
e Veranstaltungen bearbeiten

oder auch Uber den MeniUpunkt STUDIENANGEBOT
e Veranstaltungen suchen

Die beiden letzten Punkte kénnen Sie nutzen, wenn Sie Titel, Veranstaltungsnummer,
Dozenten/innen der Veranstaltung kennen und gezielt nach einer Veranstaltung suchen méchten.

Uber Veranstaltungen meiner Organisationseinheit werden lhnen alle fir ein Semester
geplanten und ungeplanten Veranstaltungen auf zwei Registerkarten angezeigt, was bei der
Neuplanung eines Semesters von Vorteil ist.

Gleichgiltig welchen Weg Sie wahlen, rufen Sie Gber das jeweilige Bearbeitungs-Icon
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=] # Veranstaltung bearbeiten
oder bzw. die Veranstaltung auf.

Wenn Sie die zu bearbeitende Veranstaltung (SUV) aufgerufen haben, wéhlen Sie Uber die
DropDown-Liste das Semester aus, in dem die neue SAV angelegt werden soll:

Sem95ter|Wintersemester 2021/22 w ‘

~ Tmine & Raume Zeitraume M

Sommersemester 2022

 Wintersemester 2021/22

g legen  [Parallelgruppe(n)/Veran

Sommersemester 2021

Nach erfolgtem Wechsel konnen Sie die Veranstaltungen neu anlegen oder aus vergangenen
Semestern kopieren.

Mit Klick auf Neue Parallelgruppe/Veranstaltung anlegen, wird die Parallelgruppe sofort angelegt
und es erscheinen weitere Bearbeitungs-Icons:

|} Neue Parallelgruppe/\Veranstaliung anlegen mParalle\gruopg[_n_Weranstaltungen kopieren

[EAlle Parallelgruppen bearbeiten 2. Verantwortliche Dozentinnen/Dozenten bearbeiten Gy Freigabekennzeichen bearbeiten

Bearbeitungsstatus Konflikte Parallelgruppe/Veranstaltung Semesterabhangiger Titel Max. SWS Verantwortliche/-r Aktionen

Tn.
o — o
o to Test DR & INIT

Uber Parallelgruppen/Veranstaltungen kopieren kénnen Sie Veranstaltungen aus vergangenen
Semestern kopieren:

Wahlen Sie zundchst das Semester aus, aus dem Sie die Veranstaltung(en) kopieren mochten:

Parallelgruppe(n) auswahlen

Semester|50mmersemester 2022~ |

+ Alleauswahlen  ~&  Sommersemester 2022 [

Wintersemester 2021/22

Parallelgruppe/Ve iger Titel
Sommersemester 2021
o - Wintersemester 2020/21
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Anschlief3end werden lhnen alle Parallelgruppen dieses Semesters zu Auswahl gestellt.

Haken Sie die Parallelgruppen an, die Sie kopieren mochten:

Semester|Wintersemester2021.r‘22 - |

« Alle auswahlen  ~&Alle abwahlen

Parallelgruppe/Veranstaltung Semesterabhangiger Titel Max. SWS Min. Typ
Tn. Tn. >
o - Test
[ 1.Parallelgruppe Test
[ 2. Parallelgruppe Test

Suchergebnis: 3 Ergebnisse | Zeilen pro Seite (Max 10]

und gehen Uber das Weiter-lcon zum nachsten Schritt. Dort kdnnen Sie wahlen, ob die
Grunddaten, Texte und Verantwortliche Dozenten/innen sofort mitangelegt werden sollen:

Kopieroptionen
[M Grunddaten der Parallelgruppe
[ Texte der Parallelgruppe

[ Verantwordiche Dozentinnen/Dozenten der
Parallelgruppe

Mit dem Klick auf Neue Parallelgruppen(n) anlegen werden diese angelegt.

Test | 4233 | Seminar

E {Retailansicht der Veranstaltung offnen

Zurick  Neue Suche Suche andern  Menr... v 16717
[ Semesterunabhangige Veranstaltung anzeig

Semester‘ Sommersemester 2022~ ‘

R A e 0Ll Termine & Raume  Zeitrdume  Modulzuordnung  Module / Studiengange  Texte fur alle Parallelgruppen  Externe Systeme  Links

Terminplanungsregeln

[® Neue Paralle|gruppe/Veranstalung anlegen mPara\\elgmpgeaneranstaI[ungen kopieren

=) Alle Parallelgruppen bearbeiten & Veranwortliche Dazentinnen/Dozenten bearbeiten G Freigabekennzeichen bearbeiten

Bearbeitungsstatus Konflikte Parallelgruppe/Veranstaltung Semesterabhingiger Titel Max. SWS Verantwortliche/-r Aktionen
Tn.
o - Hq e Test . s
0 BEBR& 1 NIT
(:’“_.'& 1. Paralleleruppe Test Ute Hogner DR & INIF
("”_.'ﬁ 2. Parallelgruppe Test NN &) @ a2 m 1 ﬁ

Hinweis: Die Parallelgruppe ohne Ziffer (---) wird immer automatisch als erste Gruppe angelegt, da
es auch Veranstaltungen ohne weitere Gruppen gibt, und dort dann der Begriff Parallelgruppe 1
irritierend ware.

Tipp dazu: ehe Sie weiterarbeiten, kdnnen Sie — wenn Sie mochten - an dieser Stelle die
,Parallelgruppe ---, umbenennen, im Beispiel in ,,Parallelgruppe 3“ - Gber den Icon Grunddaten der
Parallelgruppe bearbeiten

PORTA | Version 2021.06 | Eingabe u. Bearbeiten von Veranstaltungen in der Department-Admin-Rolle 8
Hogner, Ute -Abteilung Il - Studium und Lehre - 05.10.21



Nach Anlage der SAVs/Parallelgruppen finden Sie rechts unter Aktionen die Icons, um die weitere
Bearbeitung einzelner Parallelgruppen vorzunehmen. Im oberen Bereich gibt es die Moglichkeit
alle Parallelgruppen gemeinsam zu bearbeiten.

Test | 4233 | Seminar

E ‘Deta\\ansmht der Veranstaltung offnen
[ semesterunabhangige Veranstaltung anzeig

Zurick  Neue Suche Suche andern  Menr... v 16717 Hp

Semes[er| Sommersemester 2022~ | ‘

e e E A e a0l Termine & Raume  Zeitraume  Modulzuordnung  Module 7 Studiengange  Texte for alle Parallelgruppen  Externe Systeme  Links

Terminplanungsregeln

@ Neue Paralleleruppe/Veranstaltune anlegen mParalle\gruopg[r_\_Werarlstaltungen kopieren
=

[=)Alle Parallelgruppen bearbeiten & Veranwortliche Dozentinnen/Dozenten bearbeiten G Freigabekennzeichen bearbeiten

Bearbeitungsstatus Konflikte Parallelgruppe/Veranstaltung Semesterabhangiger Titel Max. SWS Verantwortliche/-r
In.

e Yo 1.Parallelerappe Test Ute Hagner

G E-'i‘; 2. Paralleleruppe Test N.N.

D becrici Yo 3. Parallelzruppe Test

Hier soll auf die Einzelbearbeitung eingegangen werden:

e Grunddaten der Parallelgruppe bearbeiten

e Texte der Parallelgruppe bearbeiten

e Verantwortliche Dozenten/innen der Parallelgruppe bearbeiten
e Parallelgruppe ausfallen lassen

e Parallelgruppe l6schen

Uber Grunddaten der Parallelgruppe bearbeiten konnen Sie den Semesterabhangigen Titel
anpassen (bei der Anlage wird automatisch zunachst der Titel der SUV ibernommen!).

Hier finden Sie auch das Feld zur Eingabe der Maximalen Teilnehmerzahl, die wichtig ist, sofern Sie
fur die Veranstaltung ein Anmeldeverfahren mit anschlieRender Platzvergabe auswéahlen. Ebenso
konnen Sie hier die Lehrsprache (deutsch/englisch) auswahlen.

* Semesterabhangiger Titel | Test

Ubersetzen: g

* Parallelgruppe | 1. Paralleig@ippe  ~
MaximaIeAnzanI

Teilnehmer/-innen

Minimale Anzahl I:I

Teilnehmer/-innen

Semesterwochenstundan

]
Lehrsprache
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Uber Texte der Parallelgruppe bearbeiten kdnnen Sie zu verschiedenen Bereichen Informationen

zu dieser SAV/Parallelgruppe eintragen:

; .
| Bitte auswanlen... ;

Anmeldeinformationen
Bemerkung

Empfenlung

Informationen zum Termin
Lernziele

Literatur N

Geben Sie den gewinschten Text ein und Speichern ihn:

Textfeld‘Anmeldemformat\unen - |
Parallelgruppenabhangiger Text Semesterabhangiger Text Semesterunabhdngiger Text
B Quelicode | B I U 5 %, x* | L [ Quellcode [ Quelicode
FElEE =2 ElAD
& | 52
Anmeldung tber PORTA| 2 b

Hinweis: Diese parallelgruppenspezifischen Texte gelten dann nur fir die zugehorige Parallelgruppe in
dem jeweiligen Semester. Sie werden ausgegeben auf: Detailansicht - Parallelgruppen/Termine -

Details einblenden
2
Uber Verantwortliche Dozenten/innen der Parallelgruppe bearbeiten wahlen Sie einen oder
mehrere Dozenten/innen der Veranstaltung aus.
Angezeigt werden Ihnen alle Personen, die der Organisationseinheit angehoren, der die Veranstaltung

zugeordnet ist. Uber Scharfe Suche durchfihren, kénnen Sie auch Personen suchen und zuordnen, die
einer anderen Organisationseinheit angehdren. AuRerdem steht lhnen Gber den DropDown-Button

Personen ein Personenplatzhalter N.N. zur Auswahl:

Bezeichnung, Nachname, Vorname ODER Einrichtung

elegung: Anglistik |

Scharfe Suche durchfihren | \

Personen ~ | & Suchen

Nt ~ Organisafi

U Personenplazhalter ine Prof. Dr.

Mit Klick auf ordnen Sie die Person oder den Platzhalter zu. Wenn alle Personen zugeordnet
sind, schlieRen Sie das Feld und Sie gelangen wieder zuriick zur Veranstaltung:

Test | 4233 | Seminar
E {Detailansicht der Veranstaltung Sffnen

Zurick Mehr... v
[ Semesterunabhangige Veranstaltung anzeig

Semes{er‘ Sommersemester 2022 ‘

S e E R el el Termine & Raume  Zeitrdume  Modulzuordnung Module 7 Studiengange  Texte fur alle Parallelgruppen  Externe Systeme  Links

Terminplanungsregeln

[ Neue Paralleleruppe/Veranstaliung anlegen  [T1Paralleleruppe(n)/Veranstaliungen kopieren

=) Alle Paralleleruppen bearbeiten 2_veramwortliche Dozentinnen/Dozenten bearbeiten G Freigabekennzeichen bearbeiten

Bearbeitungsstatus Konflikte Parallelgruppe/Veranstaltung Semesterabhangiger Titel Max. SWS Verantwortliche/-r Aktionen

Tn.
G 1. Rarallelerupps Test 15 Uce Hogner =SS
(-L?& 2.Parallelgruppe Test 15 NN =N
L et e 3. Parallelzruppe Test 15 NN = S SR
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=]

Uber Parallelgruppe l6schen kdnnen Sie eine Veranstaltung/Gruppe wieder |6schen.

Parallelgruppe ausfallen lassen m verwenden Sie zu einem spateren Zeitpunkt, wenn die
Veranstaltungen bereits veroffentlicht wurden und bereits Studierende angemeldet oder zugelassen
sind und damit kein Loschen der Veranstaltung mehr moglich ist.

Anstelle der Einzel-Icons Icons kdnnen Sie auch Uber
Alle Parallelgruppen bearbeiten und Verantwortliche Dozentinnen/Dozenten bearbeiten

Uber ein Eingabefenster Titel, Lehrsprache usw. alle Parallelgruppen anpassen und gemeinsame
Dozenten fir alle Parallelgruppen ergénzen bzw. bearbeiten.

Freigabestatus

Uber verschiedene Freigabestatus wird - unabhangig von der zentralen Freischaltung der
Veranstaltungen durch die Universitat - die Moglichkeit zur Sichtbarkeit von einzelnen
Veranstaltungen fir die Studierenden geregelt:

Bei Neuanlage einer semesterabhangigen Veranstaltung erhalt diese zunachst automatisch den
Status "In Bearbeitung" und ist damit fir die Studierenden nicht sichtbar. Erst durch Klick auf
"Freigabekennzeichen bearbeiten" erhalt sie den Status "freigegeben" und wird damit fur die
Studierenden sichtbar.

Bei Anlage mehrerer Parallelgruppen werden durch den Klick auf "Freigabekennzeichen bearbeiten"
alle Parallelgruppen freigegeben. Eine Freigabe einzelner Parallelgruppen ist derzeit noch nicht
maoglich.

* Freigabekennzeichen | In Bearbeitung +

~

Speichern  Abbrechen  frejgegeben

- In Bearbeitung .

e ——— s —— ) —— i — S b

Nach der Freigabe ist dies am Bearbeitungsstatus erkennbar:

Test | 4233 | Seminar

Zuriick Menr..w B Detailansicht der Veranstaltung offnen

[0 Semesterunabhangige Veranstalung anzel

Semester‘ Sommersemester 2022~ ‘

R e E e a0l =il Termine & Rdume  Zeitrdume  Modulzuordnung  Module / Studiengange  Texte fir alle Parallelgruppen  Externe Systeme

Links  Terminplanungsregeln

[® Neue Parallelzruppe/Veranstaliung.anlezen  [T)Parallelzrunnsln)Veranstalungen kopieren

[E)Alle Parallelzruppen bearbeiten 2 Veramwartliche Rozentinnen/Dozenten hearbeiten Gp Freigabekennzeichen bearbeiten

Bearbeitungsstatus Konflikte Parallelgruppe/Veranstaltung Semesterabhangiger Titel Max. SWS Verantwortliche/-r Aktionen
In
1. Parallelgruppe Test 15 Ute Hogner =) @ a LYl ﬁ
2.Paralleleruope Test B RL 2R &I NIT
3. Parallelgruppe Test 15 NN =) @ a Nl ﬁ
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IV. Termine und Raume

A.  Termine anlegen und bearbeiten

Hierzu 6ffnen Sie die Registerkarte Termine & Raume

Sem95ter| Sommersemester 2022~ |

Semesterabhangige Veranstaltungen Zeitrdume  Modulzuordnung

Terminplanungsregeln

I|*_'*"r\.leuen Termin anlegen [=) Terminserie(n) bearbeiten

Mit Neuen Termin anlegen &ffnet sich ein Overlay, indem Sie fir fir jede Parallelgruppe einen oder
mehrere Termine anlegen kénnen. Wahlen Sie zunachst die Parallelgruppe aus, anschlief3end den
Rhythmus (wochentlich, Einzel, 14-tdglich, Blockveranstaltung oder n.V.) und Uhrzeit. Erster und letzter
Termin werden bei wochentlichen und 14-tdglichen entsprechend der Vorlesungszeit zunachst
automatisch eingetragen. Sie kdnnen aber den Start- oder Endetermin handig anpassen, wenn die
Veranstaltung z.B. spéter beginnen oder friher enden soll.

Bezugszeitraum fUr neue Termine: Sommersemester 2022 (04.04.2022 - 16.07.2022)

A Parallelgrupp Tag Uhrzeit von / bis Akad. Zeit Erster Termin am Letzter Termin am Erw. Tn.

] -] I A | ]

Gt | 1 Parallelgruppe
2. Parallelgruppe
3. Parallelgruppe

Wenn Sie die Termine fir alle Parallelgruppen angelegt haben, stehen lhnen unter Aktionen weitere
Bearbeitungsicons pro Parallelgruppe zur Verfigung:

Semester| commersemester 2022

Semesterabhangige Veranstaltungen Zeitrdume  Modulzuordnung  Module / Studiengange  Texte fir alle Parallelgruppen  Externe Systeme  Links  Terminplanungsregeln

f#3Neuen Termin anlegen =) Terminserie(n) bearbeiten

1. Parallelgruppe: Test

ENG]

Veranwortlicnerr: & Hte.Hogner

Mo  08-00 - 10:00 i, wachentlich (13 Einzeltermine, 2 Ausfalltermine)
04.04.2022 - 11.07.2022

2. Parallelgruppe: Test

Verantwortliche/-r g N1V

BRI 1T

Sa  12:00-20:00 Einzeftermin (1 Einzeltermine, 0 Ausfalfrermine)
09.042022

3. Parallelgruppe: Test

Fr 14:00 - 16:00 14-taglich (8 Einzeltermine, 0 Ausfalltermine)
08.04.2022 - 15.07.2022
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Durchfuhrende Dozenten/innen zuordnen

Sind verantwortliche und durchfihrende Dozenten/innen identisch, tragen Sie sie einfach durch Klick auf
den Namen der Verantwortlichen ein:

i Durchfahrende/-r

Verantwortliche/-

5| Surchfuhrendess

Sind Verantwortliche und Durchfihrende nicht identisch, muss die Zuordnung Gber das Icon

Durchfihrende Dozenten/innen bearbeiten erfolgen entsprechend der Zuordnung der
Verantwortlichen Dozenten/innen (s.S. 10)

B. Raumanfragen stellen

Mochten Sie einen Raum fUr die Parallelgruppe reservieren, missen Sie eine Raumanfrage Uber das Icon

.

Raum zuweisen stellen. AnschlieRend werden lhnen alle noch freien anfragbaren Rdume
angezeigt.
Wahlen Sie einen Raum aus und senden mit Raum anfragen die Raumanfrage an die Zentrale

Raumverwaltung.

Hinweis: Sollte Ihnen kein freier Raum angezeigt werden und Sie den Hinweis erhalten ,Es wurden keine
Daten mit diesen Suchkriterien gefunden®, ist entweder tatsachlich kein Raum mehr frei oder es scheitert
an der Angabe der Sitzpldtze (an dieser Stelle wird die Max.Teilnehmerzahl als Voreinstellung
Ubernommen).

Anzahl Sitzplatze (z.B.: >=10) | >=15

Loschen Sie diese Voreinstellung und suchen erneut.
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Auf der Registerkarte Termine & Rdume sehen Sie anschlieRend den Anfragestatus fir jeden Termin,

z.B. 7 fir Raumanfrage offen (s. auch Exkurs Seite 15-> Meine Raumanfragen):

Semesterabhingige Veranstaungen (o] Zetriume Module / Studie Texte far alle Parallel Exteme Systeme  Links  Terminplanungsregeln

{53Neuen Termin aolegen [T Teminseriinl bearbeten

1. Parallelgruppe: Test 0o

Verantwordiche/-r: J Ute Hogner

+ o Mo  0BD0-10:00 1. wochentiich (13 Einzenermine, 2 Ausfalivermine) B4 Ute Hogner (=l R

04.042022-11.07.2022

2. parallelgruppe: Test

Sa

1200- 2000 Enzeftermin (1 Einzettermine, 0 Ausfatermine)
09042022

o e

Verantwortlicher-r. dgN. N,

[=IC N O S ]

[P P ———

3. Parallelgruppe: Test

5 Fr 1400- 16:00 1a-tagich (8 Einzeirermine 0 Ausfalirermine} AT
08042022 - 15,07 2022

(=]

Veranwordicner-r: dgN.N.

ERE I 1@

Erw. Tn.| Raum A fragestatus| Dur afhrendes-r

Indem Sie auf den Anfragestatus *  klicken, kénnen Sie die Raumanfrage weiterbearbeiten und unter
Bemerkung einen Hinweis fiir die zentrale Raumverwaltung hinterlassen:

Status Angefragter Raum  Angefragt fr Anfragesteller/-in  Priorit3#” Bemerkung Gestellt am  Aktionen

7 AN alle Einzeltermine der Terminserie Hinzmann H. | & | | 19.08.2021 n

Uberg------ Grunddaten der Terminserie bearbeiten (unter Aktionen) kdnnen Sie Tag und Uhrzeit andern,
allerdings nur solange noch keine Raumanfrage gestellt wurde.

e

. W
Uber o konnen Sie die komplette Terminserie 16schen

C. Einzeltermine bearbeiten

kénnen Sie, indem Sie die Terminreihe Uber das ,Pluszeichen" bei der kompletten Terminserie
aufklappen:

3. Parallelgruppe: Test (=N

Verantworticher-r- dyN.N.

1= | Konflikte | g | unrzsit von / bis e ——

fr 1400- 1600 14-taglich (8 Einzeltermine, 0 Ausfalitermine) AT B ® NN,
Komplette 08.04.2022 - 15.07.2022 B S S -
Terminserie 1400 - 16:00 08.04.2022 A7 73 -] E
Fr 14:00- 16:00 22042022 A7 l. -] N
Fr 1400 - 16:00 06.05.2022 A7 b = m
Einzeltermine 34 bl e A p r] ]
Fr 14:00 - 16:00 03.06.2022 A7 l' % N
Fr 14:00 - 16:00 17.06.2022 A7 [’ % m
Fr 1400 16:00 01.07.2022 A7 l? ] N
Fr 14.00- 16.00 15.07.2022 A7 b m ls £ ] m
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Sie kdnnen:

Grunddaten eines Termins bearbeiten (solange noch keine Raumanfrage gestellt wurde, kénnen
Sie Tag und Uhrzeit andern)

den Raum stornieren einen Ausweichraum anfragen
at :
q . .
einen Vertretungsdozenten zuordnen den Termin ausfallen lassen
a) Exkurs: Meine Raumanfragen

Uber den Menipunkt LEHRORGANISATION/Meine Raumanfragen kénnen Sie sich Ihre Raumanfragen
fur alle Veranstaltungen nach Semester sortiert ansehen. So missen Sie nicht jede Veranstaltung einzeln
aufrufen, um zu kontrollieren, ob der angefragte Raum zugewiesen wurde:

Benutzer-I

Startseite Administration ehrorganisation Studienangebot Curriculum Designer Organisation
Sie sind hier: Siariseiie > Lebrarganisation »  Meine Baumanfragen
Meine Raumanfragen

Semester:| sommersemester 2022

Parallelgruppe  Angefragter  Datum Anfragestatus Bemerkung

Anfragedatum  Veranstaltungsart  Element.  Titel der Veranstaltung
Raum

A7 08.0422-

z Die Raumfrage wurde noch
Parallelgruppe 15.07.22

19.08.2021 - Seminar 4233 £ Test
& &3 NiCcht bearbeiter.

1334

Die Raumfrage wurde noch
nicht bearbeitet.

1 Al 040422

19.08.2021 Seminar 4233 prom
% Parallelgruppe 16.07.22

13:20

An dieser stelle sehen Sie den Anfragestatus jeder einzelnen Raumanfrage.

a Raumanfrage erfillt i Raumfrage durch Alternativraum erfillt
Raumanfrage offen Urspringliche Anfrage gedndert (zurickgezogen)
P
“ Raumanfrage zurickgestellt e abgelehnt
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V. Anmeldefristen zuordnen

Uber die Registerkarte Zeitraume | Zeitraumgruppe zuordnen ordnen Sie einer Veranstaltung die
Anmeldeverfahren zu:

Semester| gommearsemester 2022w

Semesterabhangige Veranstaltungen  Termine & Raume Medulzuordnung

|} Zeitraumeruppe zuardnen |} Zeitraumeruppe aus anderer Organisationseinheit zuordn

Sie kdnnen wahlen zwischen

den sog. Offenen Anmeldeverfahren, bei denen die Studierenden mit der Anmeldung sofort zugelassen
sind und

Anmeldeverfahren mit anschlieRender Platzvergabe, bei der Sie nach der Anmeldung der
Studierenden noch eine Platzvergabe durchfGhren missen.

Bei den Anmeldeverfahren mit anschlieBender Platzvergabe haben Sie die Wahl zwischen einem
Verfahren mit oder ohne automatische Warteliste.

Beim Verfahren mit automatischer Warteliste missen Sie die Studierenden nicht mehr handig auf die
Warteliste setzen. Treten bereits zugelassene Teilnehmer/innen zuriick, ricken automatisch die
Teilnehmer/innen mit dem hochsten Rangplatz auf der Warteliste nach. Werden hingegen
Teilnehmer/innen aus der Teilnehmerliste vom Department-Admin oder Lehrenden Gber die Manuelle
Platzverteilung storniert, wird kein automatischer Nachrickprozess ausgel6st. Das Nachricken wird hier
erst durch das explizite Betatigen der Funktion Aus der Warteliste auffillen veranlasst.

Hinweise:

e die ausgewdhlten Anmeldeverfahren gehoren zur SUV und missen daher nicht jedes Semester
neu eingetragen werden.

e Offene Anmeldeverfahren und Anmeldeverfahren mit anschlief3ender Platzvergabe dirfen nicht
gemeinsam bei einer Veranstaltung ausgewahlt werden. Dies wirde zu Fehlermeldungen bei
den Studierenden fihren und dazu, dass sich kein Studierender anmelden kann.

Tipp: erhalten Sie in der manuellen Platzvergabe einer Veranstaltung den Hinweis, dass eine Bearbeitung
derzeit nicht moglich ist, z.B. mochten Sie in einer Veranstaltung des vergangenen Semesters noch
Anderungen/Erganzungen an der Teilnehmerlsite vornehmen,

© Hinweis: X

+ Belegpungen aus dem Sommersemester 2021
kénnen aktuell nicht bearbeitet werden, da der
Zeitraum vom Typ "Belegungsbearbeitung” fir das
ausgewahlte Semester derzeit nicht glltig ist.

SchlieRen [ESC]

dann erganzen Sie die Zeitraumgruppe , Teilnehmerbearbeitung ohne Anmeldezeitraum®. Es handelt
sich dabei um eine reine Bearbeitungsfrist. Eine Anmeldefrist fiir Studierende ist nicht damit
verknipft. Nach der Zuordnung haben Sie wieder Zugriff auf die Teilnehmerlisten.
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VI. Modulzuordnung

In der Veranstaltungsbearbeitung 6ffnen Sie die Registerkarte Modulzuordnung (die Registerkarte
Module/Studiengédnge hat eine reine Anzeigefunktion).

Veranstaltungsbearbeitung

Modulzuordnung | 12345678 | Vorlesung

Zuruck  Mehr.. v

Semester‘ Sommersemester 2022 v |

FEUES S e BN ChEEldlC0 M Termine & Raume  Zeitraum Modulzuordnung JModule / Studiengange

[® Neue Parallelgruppe/Veranstaltung anlegen mPara\le\gruppe(n)/Veranstallungen kopieren

Bearbeitungsstatus Konflikte Parallelgruppe/Veranstaltung Semesterabhangiger Titel
oY s Modulzuordnun,
fo g

Sofern bereits Module zugewiesen sind, werden lhnen diese mit der dazugehérigen Prifungsordnung
angezeigt.

Uber das Icon Neues Modul zuordnen kdnnen Sie weitere Module zuordnen

Semesterabhangige Veranstaltungen ~ Termine & Raume  Zeitraume [@UGLINFIGIGLITTEE Module / Studiengange  Texte fur al

[ Icon "Modul zuordnen”venmenden(! § Neues Modul zuordnen >

Typ Zugehorige Prufungsordnungen

BA3KUG2200 EINFUHRUNG IN DIE KUNSTGESCHICHTE | Modul Bachelor (2F | H) Kunstgeschichte (2013)

Sie kénnen nun aus der angezeigten Liste ein oder mehrere Modul(e) auswahlen, indem Sie die Checkbox
anhaken und Gber den Button Zuordnungen aktualisieren das bzw. die Modul(e) zuordnen.

[V Bereits ausgewahlt (1) V Alle auswahlen Y Auswahl |6schen

Gefundene Module / Konten (63 Ergebnisse)

L Nummer Titel Typ
O BA3KUG209 BA-ABSCHLUSSARBEIT KUNSTGESCHICHTE Modul
O BA3KUG2211 BA-ABSCHLUSSARBEIT KUNSTGESCHICHTE Modul
O MA3KUG2011§ BILDWISSENSCHAFT | Modul
O MA3KUG2012] BILDWISSENSCHAFT Il Modul
m— MA2KIT G0N Y NENKMAILPEI FF INTHENRIF TIND PRAYIS Madnl
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Wenn die Liste sehr lang ist, empfiehlt es sich nach dem Modul zu suchen, entweder Gber das Feld
Nummer nach dem Modulkirzel oder Uber das Feld Titel nach dem Modulnamen

Grunddaten

Nummer ‘BABKU62400 ‘

Titel ‘ ‘

Haken Sie auch hier das Modul an und wéahlen Zuordnungen aktualisieren

Gefundene Module / Konten (1 Ergebnisse)

O Nummer

@ BA3KUG2400 EINFUHRUNG IN DIE KUNSTGESCHICHTE |

Zuordnungen aktualisieren  Abbrechen

Anschlief3end werden Ihnen die zugeordneten Module und zugehérigen Prifungsordnungen angezeigt:

Elementnummer Veranstaltungsgruppe/Modul/Konto. A Typ Zugehbrige Prifungsordnungen Eindeutige Bezeichnung Prifungsordnung
BA3KUG2200 EINFUHRUNG IN DIE KUNSTGESCHICHTE | Modul Bachelor (2F | H) Kunstgeschichte (2013) 68]092|-|-|H|2013
BA3KUG2400 EINFUHRUNG IN DIE KUNSTGESCHICHTE I Modul Bachelor (2F | N) Kunstgeschichte (2013) 68]092|-|-|N|2013

Module und Studiengange sind in PORTA den Fachern zugeordnet, daher kann es sein, dass Sie ein
Modul nicht sofort finden bzw. Ihnen werden bei der Zuordnung keine Module angezeigt. Dies ist dann
der Fall, wenn die Veranstaltung einer Professur zugeordnet ist. Loschen Sie in dem Fall bei der
Modulzuordnung die voreingestellte Organisationseinheit

Suchauswahl einschrinken

Grunddaten @  Struktur ®
Nummer Organisationseinheit = -
gl |
Kurzkommenitar Studiengang | = -
Bearbeitungsstatus | = - ~ O [J Kein Elternelement
Typ =~ N+
Suchen  Eingaben zuriicksetzen (D) Hilfe zur Suche B suche speichern

und gehen dann wie oben beschrieben vor.

So konnen Sie auch bei einer facheribergreifenden Veranstaltung Module anderer Studiengange oder
anderer Organisationseinheiten zuordnen:

|6schen Sie die voreingestellte Organisationseinheit und suchen entweder nach dem Modulkirzel oder
Modulnamen oder nach dem Studiengang und ordnen anschlieRend die Module zu.
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Kennen Sie weder das genaue Modulkirzel noch den genauen Modulnamen, kénnen Sie sich Gber das
Feld Studiengang auch alle Module eines Studiengangs anzeigen lassen. Hierzu missen Sie nicht den
kompletten Namen eingeben, einige Buchstaben geniigen und Sie erhalten eine Liste zur Auswahl

angezeigt:

Wahlen Sie den entsprechenden Studiengang aus und nach dem Klick auf den Button Suchen werden
Ihnen die Module zur Auswahl angezeigt.

Hinweise:

e Die Module gehdren zur Semesterunabhangigen Veranstaltung und missen daher nicht in
jedem Semester neu zugeordnet werden.

e Uber studocs.uni-trier.de gelangen Sie zu den Studienverlaufplédnen der einzelnen Facher. Hier

ist festgehalten, welche Module zu welchen Veranstaltungen gehéren.
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VIl. Registerkarte Texte fur alle Parallelgruppen

Hier kénnen Sie Texte fir eine Veranstaltung bezogen auf ein bestimmtes Semester fiir alle
Parallelgruppen erfassen. Nach dem Offnen der Registerkarte und Klick auf Bearbeiten eines Textfeldes
o6ffnet sich ein Overlay mit zwei Spalten: in der Spalte Semesterabhangiger Text kénnen Sie nun den
Text fUr die ausgewahlte semesterabhdngige Veranstaltung erfassen.

Semesterabhangiger Text Semesterunabhangiger Text

x, x* | T, [# Quellcode

~
=

[# Quelicode | B

AR o M3 - 52 .

1
a

Anmeldungen nur Gber PORTA

Der Text wird anschlieRend auf der Detailansicht der Veranstaltung ausgegeben:

(Sl LE\C W Parallelgruppen/ Termine  Vorlesungsverzeichnis  Module / Studiengange

Titel Test
Nummer 4233
Organisationseinheit Anglistik (Verantwortlicher)

Anmeldeinformationen

Anmeldungen nur tber PORTA

Hinweis: liegt fir die Veranstaltung zusatzlich ein semesterunabhangiger Text vor, so wird dieser in der
Anzeige durch den semesterbezogenen Text Ubersteuert.

VIIl. Registerkarte Links

Auf der Registerkarte LINKS kénnen Sie einen Link, z.B. zur Homepage des Faches, setzen.

Nach Offnen der Registerkarte 6ffnet sich ein Overlay indem Sie den Link und die passende
Beschreibung eintragen

Beschreibung Um_Hgmpage‘ * URL| https://www.uni-trier.de/

Ubersetzen: ==

Der Link wird ebenfalls auf der Detailansicht der Veranstaltung ausgegeben:

Semesm"|W\n[ersemester2021.’22 V‘

(S LGEE  Parallelgruppen / Termine  Vorlesungsverzeichnis — Module / Studiengange

Titel Test Veranstaltungsart Seminar
Nummer 4233
Organisationseinheit Anglistik (Verantwortlicher)
Anmeldeinformationen @

Anmeldungen nur Gber PORTA
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IX. Detailansicht einer Veranstaltung

Die Detailansicht erreichen Sie immer Uber das , Lupe“- Icon

E%Detailansicht der Veranstaltung 6ffnen E
v = oder '

Hier finden Sie in ausfihrlicher Form alle Informationen zu einer Veranstaltung und als Bearbeiter/-in
kann man Uber Veranstaltung bearbeiten, Manuelle Platzverteilung oder Zulassungen verschieben
wieder zur jeweiligen Bearbeitung wechseln.

Die Detailansicht teilt sich in verschiedene Registerkarten auf:

Grunddaten: Auf dieser Registerkarte werden die Grunddaten wie Titel, Nummer, anbietende
Organisationseinheit, Angebotshaufigkeit, Zeitrdume sowie die Beschreibungstexte zu der
Veranstaltung angezeigt. Unter Zeitraume werden dabei samtliche Belegungszeitraume angezeigt,
welche fur die aktuelle Veranstaltung und das ausgewahlte Semester gultig sind. Uber den Link Alle
zugeordneten Zeitrdume kann man sich alle zugeordneten Zeitraume anzeigen lassen.

Parallelgruppen/Termine: Wenn Termindaten zu der Veranstaltung bekannt sind, werden diese in
tabellarischer Form angezeigt, aufgeteilt nach den Parallelgruppen. Zu jeder Parallelgruppe erhalten Sie
unterhalb des Namens eine Ubersicht zu Anzahl der Semesterwochenstunden, der maximalen Anzahl der
Teilnehmer/-innen, die Lehrsprache und die verantwortliche Dozentin/den verantwortlichen Dozenten.

Gibt es Anderungen an einem Einzeltermin in der jeweiligen Parallelgruppe, wird vor der Spalte
Wochentag ein Warn-Symbol angezeigt. Uber Einzeltermine anzeigen &ffnet sich die Ubersicht der
Einzeltermine einer Parallelgruppe. Diese sind chronologisch geordnet. In dieser Ansicht sind
Anderungen bei einzelnen Terminen wie folgt hervorgehoben:

e Ausfallende Termine werden in allen Spalten hervorgehoben, durchgestrichen und mit dem
Icon ,fallt aus" versehen.

e Raumanderungen werden hervorgehoben, mit einem Warn-Symbol versehen und im
Mouseover wird der urspringliche Raum angezeigt.

e Gibtes fur einen Termin eine Vertretungsdozentin/einen Vertretungsdozenten ist der Name in
der Spalte Vetretungsdozent/-in eingetragen.

e Gibtes fur einen Termin eine Anderung der Uhrzeit, wird die gednderte Uhrzeit in den Spalten
Beginn und Ende hervorgehoben, mit Warn-Symbolen versehen und im Mouseover werden die
urspringlichen Zeiten angezeigt.

e Gibtes fur einen Termin eine Datumsénderung, wird die Anderung in den Spalten Wochentag
und Datum hervorgehoben, mit Warn-Symbolen versehen und im Mouseover werden der
urspringliche Wochentag und das urspriingliche Datum angezeigt.

e Hier wird der QR-Code zur Kontaktnachverfolgung fir jeden Termin ausgegeben

Vorlesungsverzeichnis: Auf dieser Registerkarte wird angezeigt, an welchen Stellen die aktuelle
Veranstaltung im Vorlesungsverzeichnis zu finden ist.

Module/Studiengange: Es werden die Module und Studiengange angezeigt, denen die Veranstaltung
zugeordnet ist.

Berichte: Hier kann ein Datenkontrollblatt der Veranstaltung erstellen werden.
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X. Berichte

A. Datenkontrollblatt einer Veranstaltung

Uber Detailansicht / Berichte kénnen Sie sich ein Datenkontrollblatt einer Veranstaltung ausgeben
lassen.

Detailansicht

LANG 301 British Cultural Studies | 12251161 | Veranstaltung

urock & #NBerichte &

& Manuelle Platzvertellung # Veranstaltung bearbeiten (] Semesterunabhangige Veranstaltung anzeigel

Semester wintersemester 2021/22 v

[TLLGEIEGE  Parallelgruppen / Termine  Vorlesungsverzeichnis — Module / Studiengange

Titel LANG 301 British Cultural Studies Veranstaltungsart Sprachpraktische Ubung
Kurztext LANG 301 British Cultural Studies Angebotshaufigkeit nur im Wintersemester
| anotavt 1 ANIS 201 Rritich Cultoral Shidiae Qac n

B.  PDF Datei mit Veranstaltungen einer Organisationseinheit oder
Lehrenden

Uber LEHRORGANISATION / Veranstaltungen / Veranstaltungen bearbeiten kénnen Sie sich einen

Ausdruck Uber alle Lehrveranstaltungen eines Faches oder von einer/m oder mehreren Lehrenden
erstellen.

Treffen Sie Uber Organisationseinheit oder Dozenten/Dozentinnen Ihre Auswahl

Veranstaltungen bearbeiten

Suchen  Eingaben zurucksetzen & Erweiterte Suche (@ Hilfe zur Suche Suchset ~ & Suchset hinzufugen

Grunddaten Dozent, Ort und Termine

Semesterabhangiger Titel Dozenten/Dozentinnen

Nummer < Auswahlen
Semester Wintersemester 2021 v Raum = v
Veranstaltungsart = v o+ = Auswahlen
Veranstaltungsdatum ta

Struktt

Organisationseinheit

= Auswahlen

Studiengang = v

= Auswahlen

Suchen  Eingaben zurucksetzen & Erweiterte Suche (D Hilfe zur Suche

Hinweis: bei der Auswahl einer Organisationseinheit darauf achten, dass Sie Auswahl mit
Unterelementen anhaken und wahlen anschlief3end Auswahl Gbernehmen.

Auswahl ubernehmen  Zuriick ohne Anderung der Auswahl

e
Unterelementen
~ | Organisationseinheiten
- | Universitat Trier
= Fachbereiche
= | Fachbereich |
Dekanat FB I

Gleichstellungsbeauftragte/r FB |

+

Gremien des FB |

+

Forschungszentren und Institute des FB |
Erziehungs- und Bildungswissenschaften

Philosophie

o o o o o I o o o R Y

@DD OoOooao
o+

+ | Einrichtungen Philosophie
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Im Anschluss starten Sie die Suche entsprechend der Voreinstellung
Veranstaltungen der Philosophie im WiSe 2021:

Veranstaltungen bearbeiten

Suchen  Eingaben zurucksetzen  ® Erwelterte Suche (D Hilfe zur Suche Suchset
Grunddaten Dozent, Ortu
Semesterabhangiger Titel Dozel
Nummer
Semester Wintersemester 2021 -

Veranstaltungsart

Struktur

Organisationseinheit =
E Philosophie (inkl. Unterelemente)
=+ Auswahl andern X Auswahl loschen

Studiengang

. Hier im Beispiel alle

Uber das Suchergebnis kénnen Sie sich eine pdf-Datei mit den Veranstaltungen ausgeben lassen, indem
Sie die Drop-Down-Box bei Auftrag ausfiihren 6ffnen und Liste der Veranstaltungen auswahlen

Veranstaltungen bearbeiten

NeueSuche Sucheandern o &) [@ [ | Auftragausfohren vl
CSV-Export |
Suchbegriff/-e tionse i ‘
Excel-Export |
Gefundene Vi Liste der Veranstaltungen ® Filter ausblenden ¢ Tabelle anpassen
— D—
= nstaly Xm-Export Liste der Veranstaltungen | Dozent/in o] ki
Y ‘K (Verantwortliche/r) (Durchfuhrende/r) v \K
B v 11300531 Aristoteles Hauptseminar Dr. phil. Manfred Kugelstadt  Dr. phil. Manfred Kugelstadt Philosophie BB 1 :3 C\ 1 ‘_-) g
e 11300903 Berkeley: Abhandlung uber die Proseminar Dr. phil. Manfred Kugelstadt  Dr. phil. Manfred Kugelstadt  Philosophie rE RS a | O
=@ Prinzipien der menschlichen @ @ i“:—] E‘\ €8

Mit Klick auf Start

Liste der Veranstaltungen V‘ » Start

wird die Datei generiert:

11300531 Aristoteles (Hauptseminar) - SWS

Donnerstag 18:00 20:00  wichentiich 28.10.2021 - 10.02.2022 B 14
MA1PHIZ201, MA1TPHIZ204, MATPHI2400, MA1PHI2402, MATPHI2502, MATPHI2610

Manfred Kugelstadt
M

Aristoteles: Uber die Seele {De Anima)

x

ien der menschlichen Erkenntnis (Proseminar) - SWS

Semesterunabhdangiger Titel

Semesteral%éngiger Titel

Freitag 10:00 1200  widchentlich 29.10.2021 - 11.02.2022 c1 Manfred Kugelstadi

M BA1PHI2205, BA1PHI2208, BATPHI2402, BA1PHI2506, BA1PHI2606, BA1PHIZ706

Berkeley: Abhandlung Gber die Prinzipien der
menschiichen Erkenntnis

11300804 Descartes: Meditationen (Proseminar) - SWS

ANAR ATAR wAchaniick A0 AN ANDA 44 A% AR9n M3 Vrictina Cnmnlhard

Pureradne: Madiationan

Hinweis: Mochten Sie eine bestimmte Suche ofter verwenden kdnnen Sie sich hierzu ein Suchset anlegen

(s. XIll b).
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Xl. Manuelle Platzvergabe

Um bei einer Veranstaltung eine automatische Platzvergabe durchfGhren zu kdnnen, muss
1) auf der Registerkarte Zeitrdume ein entsprechendes Anmeldeverfahren ausgewahlt sein
(Anmeldeverfahren - Ende des Vorsemesters Termin 1 usw.
oder
Anmeldeverfahren - Ende des Vorsemesters Termin 1 mit automatischer Warteliste usw.)

2) und es muss eine Maximale Teilnehmerzahl fir jede Parallelgruppe festgelegt sein.

Diese tragen Sie in der Veranstaltungsbearbeitung auf der Registerkarte Semesterabhdingige
Veranstaltung unter Aktionen Grunddaten der Parallelgruppe bearbeiten ein. Es 6ffnet sich ein
Overlay, in dem Sie die Maximale Teilnehmerzahl pro Parallelgruppe eintragen (s. S. 9).

Uber die Registerkarte Alle Parallelgruppen bearbeiten konnen Sie die Maximale Teilnehmerzahl
fur alle Parallelgruppen auf einmal eingeben.

A.  Ablauf einer Automatischen Platzverteilung

Rufen Sie die Veranstaltung auf, z.B. ber LEHRORGANSATION/Veranstaltungen bearbeiten oder Gber
VERANSTALTUNGEN MEINER ORGANISATIONSEINHEIT — Detailansicht

und wahlen dort die Manuelle Platzverteilung Gber das entsprechende Icon aus

2 Mmanuelle Platzverteilun 5
€ & bzw. 2

Wenn Sie mochten, dass die Studierenden die Ergebnisse der Platzzuteilung nicht sofort sehen, klicken
Sie in der Manuellen Platzverteilung auf den Button Ergebnisse sperren. Die Studierenden erhalten in
dem Fall bei der Veranstaltung die Statusmeldung ,In Bearbeitung" (s. Anhang / letzte Seite).

Manuelle Platzverteilung
Speichern Eingaben zuriicksetzen Zurtick Ergebnisse sperren

Die Ergebnisse zu sperren macht dann Sinn, wenn Sie nach der automatisierten Platzvergabe evtl. noch
handig Korrekturen an den Zulassungen vornehmen mochten.

Wenn Sie spater die Bearbeitung abgeschlossen haben, kénnen Sie die Ergebnisse freigeben:

Manuelle Platzverteilung

Speichern Eingaben zurlicksetzen Zurtick Ergebnisse freigeben )

PORTA | Version 2021.06 | Eingabe u. Bearbeiten von Veranstaltungen in der Department-Admin-Rolle 24
Hogner, Ute -Abteilung Il - Studium und Lehre - 05.10.21



Um die automatisierte Platzverteilung zu starten, wéhlen Sie Veranstaltung in das Verteilungsverfahren
iibernehmen

Veranstaltung: Seminar 12251194 Manuelle Platzvergabe (Wintersemester 2021)

4 Zulassungen.verschieben '!j‘ Einzelbearbeitung @a nstaltung.in.das Verteilunesverfahren ‘L]bernehmen)

Semester

‘ Wintersemester 2021 v ‘

Es stehen drei Verfahren zur Auswahl. Wenn das Semester der Studierenden keine Rolle spielt, wahlen
Sie das Standardverfahren aus

Bitte wahlen Sie ein Verteilverfahren

- Platzvergabe niedrige FS bevorzugt - Platzvergabe Termin 1. WiSe 21/22 - niedrige FS bevorzugt

-» Standard Platzvergabe - Platzvergabe Termin.1.WiSe 21/22

- Platzvergabe hohere FS bevorzugt - Platzvergabe Termin 1 Wise 21/22 - hdhere FS bevorzugt

Im nachsten Schritt starten Sie das Verteilungsverfahren Gber Verteilungsverfahren starten

77 Bitte wahlen Sie die auszufihrenden Arbeitsschritte.

Weitere Veranstaltungen suchen Weitere Prifungen suchen Neues Verteilungsverfahren auswahlen

w 2 Alle freigeben QAIIeSDerren

Standard Platzvergabe - Platzvergabe Termin 1 WiSe 21/22

Je nach Anzahl der Gruppen und Anmeldungen kann die Verteilung ein wenig Zeit in Anspruch nehmen.
Der aktuelle Stand wird lhnen immer angezeigt.

Wenn die Auslosung beendet ist, wahlen Sie den Button Zuriick

Standard Verteilungverfahren - Platzvergabe Los WiSe 20/21 (15.10.20-31.1.21)

@ verfahren beendet

Losnummer - abgeschlossen, 0 Fehler

Ermittlung einer Losnummern pro Veranstaltung/Prifungselement, Teilnehmer
und Semester

100%
197 von 197 Datensatzen bearbeitet

Verteilung - abgeschlossen, 0 Fehler
Teilnenmer zu belegten Parallelgruppen mit und ohne Gruppenprioritaten
zulassen
100%
197 von 197 Datensatzen bearbeitet
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Um sich das Ergebnis anzusehen, rufen Sie die Manuelle Platzverteilung auf

Standard Verteilungverfahren - Platzvergabe Los WiSe 20/21 (15.10.20-31.1.21)

(Wintersemester 2020)

™ Losnummer - Ermittlung einer Losnummern pro Veranstaltung/Prifungselement, Teilnehmer und Semester

[M Verteilung - Teilnehmer zu belegten Parallelgruppen mit und ohne Gruppenprioritaten zulassen

Zusammengestellte Elemente

7 Tabelle anpassen

Auswahl Nummer Titel & Aktionen
12345678 Manuelle Platzvergabe
= ¢ &
Ausgewanlte Elemente v | [oemifernen  Alleauswanlen 0 Auswahl zurackserzen Suchergebnis: 1 Ergebnis | Zeilen pro Seite (Max:300) 50

In der Manuellen Platzverteilung kénnen Sie noch hédndig Korrekturen vornehmen

Sie kénnen zwischen Einzelbearbeitung und Massenbearbeitung wahlen.

¥ Einzelbearbeitung  [€) Massenbearbeitung

Hier kénnen Studierende storniert oder zugelassen werden, allerdings nur bei den Parallelgruppen, bei
denen die Studierenden bei lhrer Anmeldung eine Prioritdt gesetzt haben. Die Ziffer gibt die Prioritat an,

die die Studierenden fir die Parallelgruppe gewahlt haben.

Master of Education Student UTR w o~ 2@ n o~ '@ we  ~ 3@
[ Gymnasium - Deutsch (2007)
(3. Fs)

Master of Education
[Gymnasium - Philosophie
Ethik (2013) (3. FS)
Master of Education
Gymnasium -
Bildungswissenschaften (2007)

(3. F5)

s B Master of Education Student UTR wu - ‘B w - 2@
Gymnasium - Franzesisch
(2007) (4. F5)
Master of Education
[Gymnasium - Spanisch (2007)
(. 75y
Master of Education
[Gymnastum -
gildungswissenscnaften (2007)
(4. F5)

PR Bachelor (2F |H) Geschichte  Swdent UTR AB
(2007) (4. F5)

Bachelor (2F |N)

Polittkwissenschaft 2019) (2.

Fs)

o~ '@

Bachelor (2F |H)
Politikwissenschaft (2019) (7.

Student_UTR 2u . ! NP

#£ D

FS)
Bachelor (2F | N) Soziclogie
(2012) (7. F5)

TN/ Max TN 6/10 13710

1610 14710

v~ 28

3/6

F

TN |

Suchergebnis: 68 Ergebnisse | Zellen pro Seite (Max:300)| 300

Nehmen Sie hier Anderungen vor, immer mit dem Button Speichern (am oberen oder unteren Ende der

Seite) abschliel3en.

Wichtig: Studierende kénnen nur in einer Parallelgruppe zugelassen werden.

Hinweis: an dem ,Schloss" erkennen Sie, dass die Ergebnisse fir die Studierenden gesperrt sind. Status:

AN-angemeldet, ZU-zugelassen, ST-storniert, AB-abgelehnt, WL-Warteliste
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B.  Zulassungen verschieben

Mdochte man Studierende in einer Parallelgruppe zulassen, bei denen sie keine Prioritdt gesetzt haben,
geschieht dies Uber Zulassungen verschieben:

inar 12345678 Manuelle Platzvergabe (Wintersemester 2021)

4 Zulassungen verschieben g Cinzelbearbeitung ESVeranstaltung in das Verteilungsverfahren tbernehmen

Semester

| Wintersemester 2021

L4

Hier ordnet man die Studierenden einer anderen Parallelgruppe zu, indem man die entsprechende

Gruppe anhakt:

Aktionen  Kennung ~  Name

Y 1

Studiengang

Master of Education Gymnasium -
Master of Education Gymnasium -
Master of Education Gymnasium -

Fs)

Latein (2013) (3. FS)
Geographie (2013) (3. FS)
Bildungswissenschaften (2007) (3.

Erw. Gymnasien B/M - Englisch (2013) (7. FS)

Master of Education Gymnasium -
Master of Education Gymnasium -
Master of Education Gymnasium -

FS)

Master of Education Gymnasium -
Master of Education Gymnasium -
Master of Education Gymnasium -

Fs)

Master of Education Gymnasium -
Master of Education Gymnasium -
Master of Education Gymnasium -

Geschichte (2013) (4. FS)
Latein (2013) (4. FS)
Bildungswissenschaften (2007) (4.

Deutsch (2007) (4. FS)
Sozialkunde (2007) (4. FS)

Bildungswissenschaften (2007) (4.

Spanisch (2007) (4. FS)
Geschichte (2013) (4. FS)
Bildungswissenschaften (2007) (4.

Rolle bei Belegung | pe Aktionen

2.PG

7.PG

Student_UTR

Student_UTR

Student_UTR

Student_UTR

FS)
Erw. Gymnasien B/M - Deutsch (2007) (10. FS)

]

Auch hier die Anderungen Speichern.

Hinweis: mochten Sie Studierenden, die bisher keinen Platz erhalten haben, einer Parallelgruppe
zuweisen, mUssten Sie zuriick in die Manuelle Platzverteilung, sie dort in einer Parallelgruppe zulassen,
dannin Zulassungen verschieben zurickwechseln und sie dort in der gewiinschten Parallelgruppe
zulassen.

C. Nachtragliche Erfassung von Studierenden

Sie kénnen Studierende auch hdndig Uber die Manuelle Platzvergabe in die Teilnehmerliste aufnehmen.

Tragen Sie hierfir im Feld Nacherfassung unter Kennung die Matrikelnummer ein, wahlen die
Parallelgruppe aus und anschlieRend Als Kursteilnehmer/in hinzufigen.

Veranstaltung: Vorlesung 12345678 Manuelle Platzvergabe (Wintersemester 2021)

4 Zulassungen verschieben ) Einzelpearbeitung :ﬂ\feranstaltung in das Vertellungsverfanren Ubernehmen & Veranstaltung bearbe

Semester| wintersemester 2021 h

Teilnehmerdaten bearbeiten

Nacherfassung

Kennung*

sVerfahren5|Na(herfassung von Teilnehmern |

Gru ppe|

Als Kurstellnehmer#n hinzufigen
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D. Ausgabe der Teilnehmerlisten, E-Mails an Teilnehmer/innen versenden

Wechseln Sie in die Detailansicht der Veranstaltung

% Detailansicht.der Veranstaltung offnen E
¥ = oder

Auf der Registerkarte Parallelgruppen/Termine kdnnen Sie sich fir jede Parallelgruppe die
Teilnehmenden anzeigen lassen

Semﬂter‘wmersemester 2021/22 ‘

Grunddaten [EEEIEIEEOLELTEEEE Vorlesungsverzeichnis  Module / Studiengénge

Manuelle Platzvergabe PG 1 (1. Parallelgruppe)

Ff Daten fur iCalendar (ics) exportieren  [%]Einzeltermine anzeigen % Details einblenden Teilnehmende anzeigen

In der Drop-Down-box finden Sie Moglichkeiten, Teilnehmerlisten und Nachweise auszudrucken oder eine
Serien-Email- an die Studierenden Gber PORTA zu senden.

Unterhalb der Teilnehmerliste finden Sie die Mdglichkeit, eine Excel-Liste zu erstellen sowie E-Mails Gber
Ihr lokales E-Mail-Programm an die Studierenden zu senden:

Veranstaltungen und Prifungen meiner Organisationseinheit

Zurock ] Auftrag ausfanren v

Abgelehnte Teilnehmerliste
Teilnehmerliste Die Telinehmerliste fur alie Studierende und Mitarbeiter h (1. Parallelgruppe) - Wintersemester 2021 & Filter anzeigen ,/ Tabelle anpassen

Nachweise Selbstiemkurse fur Mitarbeiter "
# Checkbo) Status Studiengénge
far Mail- Nachweise Studierende

Versand Nachweise fur Mitarbeiter

: Ver
1 Seten-tamal anale Vefanstalunge-Teinohimee @ zugelassen Bachelor of Education - Philosophie Ethik (2013) (5. FS)

[¥  Teinehmeriiste Studierende Bachelor of Education - Englisch (2013) (9. FS)
- s - Bachelor of Education - Bildungswissenschaften (2007) (9. FS)

~

Bachelor of Education - Englisch (2019) (10. FS)

Bachelor of Education - Philosophie Ethik (2013) (9. FS)

Bachelor of Education - Bildungswissenschaften (2007) (9. FS)

Master of Education Gymnasium - Englisch (2007) (1. FS)

Master of Education Gymnasium - Philosophie Ethik (2013) (1. FS)
Master of Education Gymnasium - Bildungswissenschaften (2007) (1. FS)

Suchergebnis: 2 Ergebnisse | Zeilen pro Seite (Max:300)| 300

o Excel-Export 3% E-Mail schreiben (mit dem lokalen E-Mail-Programm) €¥ Lokalen E-Mail-Client konfigurieren

Hinweis: Uber Filter anzeigen und Tabelle anpassen konnen Sie gewiinschte Anzeigeoptionen einstellen
(s. auch Punkt Xl d).
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a) Ergénzung zur Manuellen Platzverteilung:
Studierendenansicht -> Belegungen

Nach der Anmeldung zur Lehrveranstaltung: Status angemeldet

Veranstaltung: Veranstaltung 12345678 Manuelle Platzvergabe

Termine und Réume

Status Aktionen

1. Parallelgruppe Manuelle Platzverteilung Ihr aktueller Status: angemeldet (Prioritat 1)

[BDetails anzeigen
Semester der Leistung: WiSe 2020 ¥

.}Ab melden
2. Parallelgruppe Manuelle Platzverteilung Inr aktueller Status: angemeldet (Prioritat 2)

BWpetails anzeigen
Semester der Leistung: WiSe 2020 .

Ejb Abmelden

3. Parallelgruppe Manuelle Platzverteilung Inr aktueller Status: angemeldet (Prioritat 3) G

Details anzeigen
Semester der Leistung: WiSe 2020 v

B> abmelden
Manuelle Platzvergabe Ergebnisse gesperrt: Status in Bearbeitung
Veranstaltung: Veranstaltung 12345678 Manuelle Platzvergabe
Termine und R&ume Status Aktionen

1. Parallelgruppe Manuelle Platzverteilung Inr aktueller Status: In Bearbeitung BWDetails anzeigen
Semester der Leistung: WiSe 2020 N
2. Parallelgruppe Manuelle Platzverteilung Ihr aktueller Status: In Bearbeitung BRpetails anzeigen
Semester der Leistung: WiSe 2020 ¥
3. Parallelgruppe Manuelle Platzverteilung Inr aktueller Status: In Bearbeitung

Bypetails anzeigen
Semester der Leistung: WiSe 2020 ¥

Manuelle Platzvergabe Ergebnisse freigegeben: Status zugelassen

Veranstaltung: Veranstaltung 12345678 Manuelle Platzvergabe

Termine und Réume

Status Aktionen

1. Parallelgruppe Manuelle Platzverteilung Inr aktueller Status: zugelassen (Prioritat 1)

[B9Details anzeigen
Semester der Leistung: WiSe 2020 N

E‘PADme\den
bzw. Status abgelehnt (keinen Platz erhalten)
Veranstaltung: Veranstaltung 12345678 Manuelle Platzvergabe
Termine und Raume Status Aktionen

5. Parallelgruppe Manuelle Platzverteilung Inr aktueller Status: abgelehnt (Prioritat 1)

Byperails anzeigen
Maximale Anzahl Teilnehmer erreicht M

E¥anmelden
Semester der Leistung: WiSe 2020

3. Parallelgruppe Manuelle Platzverteilung Ihr aktueller Status: abgelehnt (Prioritat 2) BaDerails anzeigen
v

Maximale Anzahl Teilnehmer erreicht

.}Anmelden
Semester der Leistung: WiSe 2020

2. Parallelgruppe Manuelle Platzverteilung Ihr aktueller Status: abgelehnt (Prioritat 3)

[B9Details anzeigen
Maximale Anzahl Teilnehmer erreicht N

ﬁAnmelden
Semester der Leistung: WiSe 2020
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Xll. Anzeigefunktionen

Fir diese Funktionen ist keine Anmeldung in PORTA erforderlich.

A. Tagesaktuelle Veranstaltungen anzeigen

Hier kénnen Sie sich die aktuellen Raumbelegungen oder Raumbelegungen fiir ein bestimmtes

Datum anzeigen lassen.

Tagesaktuelle Veranstaltungen anzeigen

*Datum | 06.03.2022 [ Alle Termine
0.

v} v} X

suchen KW So. Mo. Di. Mi. Do. Fr. 5a.

9 1 2 3 4 5

7 9
Suchergebnisse fiir den ( 10/ 16) 7 8 3 10 1 12
113 14 15 16 17 18 19

= Titel 1220 21 22 23 24 25 26 © Bezeichnung

13/ 27 28 29 30 3

Die Ergebnisliste ist zunachst zeitlich aufsteigend sortiert. Sie konnen die Sortierung dndern, so kénnen
Sie sich z.B. eine Sortierung nach Gebauden oder Raum anzeigen lassen.

Aktionen

Veranstaltung Reservierung B-Gebaude B12[H @ 2

Veranstaltung Raumsperrungen Horsaalzentrum 704 B 2
Al

Mit — * gelangenin Sie in Detailansicht der Veranstaltung.

&

Und mit Klick auf in den Raumplan.
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B.  Vorlesungsverzeichnis anzeigen

Wahlen Sie das Semester aus fir welches Sie das Vorlesungsverzeichnis angezeigt bekommen wollen.

Semester Wintersemester 2021122

e — [ncoren |

=] @ Vorlesungsverzeichnis Wintersemester 2021/22
| - Fachbereich |

F +E2 Erziehungswissenschaft
+ | "2 Bildungswissenschaft

+| £z Philasaphie §
+ | =52 Psycnologie -

+| i Piegewissenschaft

+ £ Anglistik

Klicken Sie auf ~ bzw. 1= , wenn Sie ein Element und alle untergeordneten Elemente aufklappen

oder schlief3en wollen. Einzelne Ebenen kénnen Sie aufklappen oder schliel3en, indem Sie auf + oder - in
der Struktur klicken.

Das Vorlesungsverzeichnis gliedert sich nach Fachbereich / Fachern / Studiengangen / Modulen /
Veranstaltungen. Es werden nur Veranstaltungen angezeigt, die im ausgewahlten Semester angeboten
werden.

- ‘a Vorlesungsverzeichnis Wintersemester 2021/22

— | &% Fachbereich |

- = =%.. Erziehungswissenschaft

""" - EI Bachelor (1F) Erziehungswissenschaft: Sozial- und Organisationspadagogik (207

o — | 4% BATPAD3001E - EINFUHRUNG IN PADAGOGISCHE HANDLUNGSFELDER UN

bl - 11220502 - Padagogische Handlungsfelder - Vorlesung

LE— S&Padagogische Handlungsfelder - —

22.P5dagogische Grundbegriffe - 1. Parallelgruppe
22Padagogische Grundbegriffe - 2. Parallelgruppe
28.Padagogische Grundbegriffe - 3. Parallelgruppe

2 Padagogische Grundbegriffe - 4. Parallelgruppe

o 2 Padagogische Grundbegriffe - 5. Parallelgruppe

e — | 4% BA1PAD3002 - SOZIALPADAGOGIK: RECHTS-, ORGANISATIONS- UND FINAP

e - 11220440 - Rechts-, Qrganisations- und Finanzierungssirukiuren der.s

E— #[DIGITAL] Rechts-, Organisations- und Finanzierungsstrukturen de

4K BATPAD3003 - ORGANISATIONSPADAGOGIK: GESCHICHTE PADAGOGISCHI

(. — | 4% BA1PAD3004 - METHODEN: METHODEN DER EMPIRISCHEN SOZIALFORSCH
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C. Modulbeschreibungen anzeigen

Sie suchen Modulhandbicher, indem Sie den Namen von Prifungsordnungen, Studiengangen, den
Abschluss oder Fach eingeben und anschlieRend auf Suchen klicken.

Klicken Sie in der Spalte Aktionen auf “*% Struktur des Modulhandbuches, um diese beim
gewinschten Modulhandbuch zu betrachten. Ausgegeben werden Prifungsordnung / Module /
Prifungen und alle Veranstaltungen, die einem Modul zugeordnet sind.

- BEJJ‘\L‘H}‘ (1F) Angewandte Geographie (2012) £
180 By

10 2 By

10 By

ndiagen der Physischen Geographie - Tagesexkursion Tagesexkursion 0.2 By

GRUNDLAGEN DER HUMANGEOGRAPHIE |- BEVOLKERUNGSGEOGRAPHIE UND LANDLICHER RAUM 1 10 4 By

® §3022 Grundlagen der Humangeographie |: Bevolkerungsgeographie und Landlicher Raum Modulprifung 10 By

[016303597 Humangeographie I: Beziehungen zwischen Mensch, Gesellschaft, Raum und Umwelt Proseminar 2 By

[016303602 Grundlagen der Humangeographie | Vorlesung 2 By

= | 4 BAGANG2003 EINFUHRUNG IN FRAGESTELLUNGEN UND METHODEN DER GEOGRAPHIE 1 10 H By

Mit Klick auf E * Details anzeigen, gelangen Sie zu den Modulbeschreibungen eines Moduls.

D. Dozentenplane anzeigen

Hier kénnen Sie sich fir jede/n Lehrende/n den Stundenplan fir ein Semester ausgeben lassen. Fir jede
Woche, das gesamte Semester oder fir die Vorlesungszeit.

Unter weitere Anzeigeoptionen konnen Sie zwischen Listen- oder Planansicht auswahlen.

Anzeigeoptionen @Hilfe [P Als XML exportieren @3 PDF-Dokument erstellen 2 Daten for iCalendar (ics) exportieren (¥ Weitere Anzeigeoptionen i

Wintersemester 2021/22 v Vorlesungszeitansicht  w | 25-10.2021 - 12.02.2022

~

Wochenauswahl

» Montag » Dier Mittwoch » Donnerstag » Freitag
062 Zeitraum
Semesteransicht
072 .
Vorlesungszeitansicht :
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XIll. Arbeitserleichterungen

A.  Standardrolle festlegen

Uber den Meniipunkt Benutzerinformationen / Meine Standardrolle festlegen kénnen Sie die Rolle, die
Sie am meisten verwenden, als Standardrolle festlegen:

Aktionen Standard Rolle Organisationseinheit
Department:Admin_UTR ® Anglistik
Department-Admin_UTR Kunstgeschichte

B. Arbeiten mit Suchsets

In vielen Bereichen kdnnen Sie Suchfunktionen, die Sie sehr oft verwenden, in sog. Suchsets abspeichern,
sodass Sie nicht bei jeder Suche die Einstellungen vornehmen miissen. Diese werden mit Laden des
Suchsets automatisch dbernommen.

So kénnten Sie sich z.B. unter LEHRORGANISATION/Veranstaltungen/Veranstaltungen bearbeiten
ein Suchset fiir einen oder mehrere Dozenten anlegen, fiir ein Fach usw.,

oder unter STUDIENANGEBOT/ Modulbeschreibungen anzeigen fir Modulhandbiicher, die Sie 6fter
aufrufen.

C. Arbeiten mit Lesezeichen

Flr Seiten, die Sie haufig nutzen, kdnnen Sie Lesezeichen erstellen.

Wenn Sie sich auf der Seite befinden, klicken Sie auf das Lesezeichensymbol und anschlieSend
Lesezeichen erstellen

ﬁ’@ Administration Lehrorganisation St
Sie sind hier: Startseite » Lehrorganisation » Meine Raumanfragen
Meine Raumanfragen Lesezeichen erstellen
Semester: wintersemester 2021/22 # Lesezeichen verwalten
Anfragedatum Veranstaltungsart Ele  SchlieRen ranstaltung Parallelg

Vergeben Sie einen Titel fir das Lesezeichen und Speichern

Lesezeichen erstellen

* Titel‘ ||\.-'|eine Raumanfragen ‘ ®

Beschreibung ' Anzeigen von meinen Raumanfragen.
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Uber die Lesezeichen kdnnen Sie so Seiten, die oft erst (iber mehrere Unterebenen erreichbar sind,
sofort ansteuern.

g * Administration Lehrorganisatior

Mein personliches Portal
Lesezeichen erstellen

Meine Meldungen
B Meine Raumanfragen

i) Es sind zurzeit keine Meldungen vorhanden. 8 Veranstaltungen bearbeiten
B Modulbeschreibungen anzeigen

Als Feed abonnieren

Feed-Sicherheitsmalnanmen erneuerm !‘ Lesezeichen verwalten

D. Tabellen anpassen

Uberall wo Tabellen zu finden sind, kénnen Sie diese nach lhren Winschen anpassen.

\ Filter anzeigen - # Tahelle anpassen

So stehen lhnen z.B. bei den Teilnehmerlisten einer Veranstaltung
(Detailansicht/Parallelgruppen/Termine/Teilnehmende anzeigen) Ihnen verschiedene
Auswahlmaoglichkeiten zur Verfigung:

I Filter anzeigen I Tabelle anpassen

[] Prufung bestanden i) Information
[] Prafung endgltig nicht bestanden Ihre Auswahl wird automatisch in die darunterliegende Maske
Ubernommen und fir alle Teilnehmerlisten gespeichert. Aus

[J Prafung nicht bestanden Griinden des Datenschutzes ist es moglich, dass Ihnen manche
[] Warteliste Informationen nicht gleichzeitig angezeigt werden kdnnen.
[J abgelehnt [ Nummerierung
[« angemeldet [¥ Checkbox fiir Mail-Versand
[] fallt aus [ E-Mail
[] hohe Prioritat M Kennung
[ niedrige Prioritat [ Studiengange
[ storniert [ Status
4 zugelassen [] Geschlecht
[] Akademischer Titel
[V Name

Speichern Abbrechen [] wartelistenrang

Die Auswahl, die Sie hier treffen, steht lhnen solange zur Verfligung bis Sie eine andere Auswahl
treffen.
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