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Kurzanleitung „Raumreservierungen stornieren“ und „Raumanfragen 
zurückziehen“ im Rahmen der Digitalen Lehre  

Um Studierenden eine frühzeitige Orientierung zu bieten, sollte bei  Lehrveranstaltungen, 
die digital durchgeführt werden, neben der Kennzeichnung [DIGITAL] bereits bestehende 
Raumzuweisungen storniert und noch offene Raumanfragen zurückgezogen werden 
werden. 

1) In der Veranstaltungsbearbeitung die Registerkarte Termine und Räume aufrufen  

 

 

2) Über den Icon Raumreservierung stornieren löschen Sie bei der Parallelgruppe den 
bereits zugewiesenen Raum (nicht den kompletten Termin löschen, da dann kein 
Import der Veranstaltung von Stud.IP stattfindet) 

 

 

 
3) Sollte noch kein Raum zugewiesen sein, sondern noch eine offene Raumanfrage 

bestehen, dann öffnen Sie die Bearbeitung der Raumanfrage über den Icon (Punkt) 
beim Anfragestatus 
 

 
 

4) Und ziehen im Overlay, das sich anschließend öffnet, über den Icon Raumanfrage 
zurückziehen Ihre Raumanfrage zurück und speichern dies

 
 

 


