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Kurzanleitung „Offene Raumanfragen zurückziehen“  

Es gibt zwei Wege eine oder mehrere noch offene Raumanfragen zurückzuziehen. 

1) über den Menüpunkt LEHRORGANISATION / Meine Raumanfragen 

Nachdem Sie das Semester ausgewählt haben, in dem Sie Ihre Raumanfragen 
zurückziehen möchten, werden Ihnen alle Raumanfragen die Sie für das Semester 
gestellt haben, angezeigt 

Um eine Raumanfrage zurückzuziehen, klicken Sie jeweils auf den Icon 
Raumanfrage zurückziehen (rechts unter Aktionen) 

 

und bestätigen Sie die Sicherheitsabfrage „Wollen Sie die Raumanfrage wirklich 
zurückziehen?“ mit Ja. Anschließend ist die Raumanfrage „ausgegraut“: 

 

 

2) Eine Raumanfrage kann auch bei der Lehrveranstaltung selbst, in der 
Veranstaltungsbearbeitung, über die Registerkarte Termine und Räume 
zurückgezogen werden. 
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Hier auf das Icon (gelber Punkt) unterhalb Anfragestatus klicken, 
 

 
 
 
im Overlay, das sich anschließend öffnet, über das Icon Raumanfrage zurückziehen 
die Raumanfrage zurückziehen, die Sicherheitsabfrage bestätigen und speichern 
 

 
 
Am grauen Icon beim  Anfragestatus erkennen Sie anschließend, dass die Raumanfrage 
zurückgezogen ist: 
 

 
 
 
 

 


	und bestätigen Sie die Sicherheitsabfrage „Wollen Sie die Raumanfrage wirklich zurückziehen?“ mit Ja. Anschließend ist die Raumanfrage „ausgegraut“:

