
Finanzworkshop 
Dezember 2023



Ablauf
Einführung

Struktur der Hochschulpolitik
Wege zum Geld
Aufgaben Finanzer*in

Praxis
FSR Belege
Kassenbuch
Haushalt
Grundbetrag
Restbetrag
Antrag im AFaT / AStA
Auszahlungsantrag an Finanzreferat

FSFK
Zusatz



Struktur Hochschul Politik

Haushaltsansatz

Haushalt



Gru
ndbetra

g Restbetrag

Sachanträge Ev
ents

Wege zum Geld



Aufgaben Finanzer*in
Haushalt

Verwaltung der 
        Finanzmittel

Führung der 
        Kassenbücher

Finanzanträge

Veto in Finanzfragen
           (satzungsabhängig)



Praxisteil



FSR Beleg



Excel-Kassenbuch



Einnahmen Ausgaben

Grundbetrag        303,91 Erstis SoSe              50

Erstis WiSe               80

Sommerfest          100

Weihnachtsfeier  100

Sommerfest            30

Weihnachtsfeier   20

Summe                   353,91 Summe                   353,91

Bürobedarf               23,91

Haushaltsplan



Grundbetrag

Wahlprotokoll

Protokoll der
konstituierenden Sitzung

Verpflichtungserklärung

Haushalt



Restbetrag

AFaT Antrag

(Protokoll der
konstituierenden Sitzung)

(Verpflichtungserklärung)

(Haushalt)

bis zum 15.01. im AFaT
beantragen
Geldmittel bis 15.01.



Antrag im AFaT / AStA I
Sachverhalt AFaT) Antrag an AFaT-Verteiler

                    Frist: 1 Tag vorher / 1 Woche

AStA) Antrag auf DE & EN an KoMi
                    Frist: Montag 18:00



Antrag im AFaT / AStA II



Antrag im AFaT / AStA III
keine digitale Unterschrift!!



Auszahlungsantrag AStAFin
1)  Genehmigter Antrag
2) Genehmigtes Protokoll
3) Email an AStAFin
     Datum des Protokolls
     Belegzettel



Fachschaftsfinanzkonzept
(FSFK)



Vorstellung FSFK

Kasse bleibt

Kassenbuch weiterhin führen
(Kassenbewegungen verpflichtend)

Konto bei Finanzreferat

Anordnung von Finanzamt, da
FSR keine eigene jurist. Person



FSFK Konto "benutzen"
Belegzettel

E-Mail an Finanzreferat

Wasserstandsmeldung
möglich



Zusatz



Bestellungen
(Liefer- &) Rechnungsadresse  

        Poststelle

Fachschaftsrat XXX
Universitätsring 12b
54296 Trier



Bestandteile einer Rechnung
Name, Anschrift 

        Leistungerbringer & -empfänger

Steuer ID / USt ID

Ausstellungsdatum

Fortlaufende
Rechnungsnummer

Menge, handelsübliche
Bezeichung

Zeitpunkt der Lieferung /
Leistung

Betrag

Steuerbetrag & -satz /
Hinweis auf Steuerbefreiung



Geldwerte Vorteile

Finanzamt & Landesrechnungshof prüfen bei
Partys, ob Getränkekauf zu Umsatz passt 
wg. Unterschlagung / Veruntreuung
durch Freigetränke

Speisen & Getränke nur im Rahmen einer
Arbeitsbesprechung vom FSR stellbar 
-> Wenn keine AE gezahlt wird



Spenden

bei nicht gewinnorientierten
Veranstaltungen “Solikasse”

Wir dürfen keine Spenden tätigen
nur Durchgangsspenden

verfasste Studierendenschaft ist eine
K.d.ö.R. und nicht gemeinnützig
-> keine Spendenbescheinigung
austellbar



Auszüge aus der
Bewirtungsrichtlinie der Uni

Bewirtung mit Repräsentationszweck: 
Kaffee, Tee, Kaltgetränke, Gebäck, Imbiss:  10€/ Teilnehmer
Stehempfang:                                                                     20€/ Teilnehmer
Essen / Buffet                                                                       35€/ Teilnehmer

Geschenke können im Rahmen einer kleinen Höflichkeitsgeste
an externe Gäste gegeben werden



Party Finanzen
Getränke

Deko

Musik

Flyer (mit Impressum) & Getränkeliste
Archivieren!! wg. Finanzamt prüfung

Niemals Geld ohne Rechnung! 
        am besten Überweisung

Schäden

Security 

Restposten

Lizenzen( Gema, Ausschank)

Studis für Studis!



Getränke

Finanzplan Party -Bsp
Kosten

Summe XXX

Position Anzahl Pfand

XXX

Vorsteuer
Vorsteuer 
(excl. Pfand)

XXX

XXX

Sonstiges

Summe XXX

Position Anzahl Kosten

Vorsteuer XXX
Einnahmen

Summe XXX

Position Anzahl Wert

Umsatzsteuer XXX

Einnahmen

Ausgaben

Gewinn

XXX

XXX

XXX


