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Zusammenfassung

An der Universitat Trier besteht fir jeden Nutzer die Moglichkeit, Gber Dienste des DFN-Vereins
(Deutsches Forschungsnetz) Webkonferenzen zu veranstalten. Dazu kann die Software Adobe Connect
im Rahmen des DFN-Dienstes DFN-Webconference genutzt werden. Voraussetzung ist ein Browser mit
Adobe Flash-Plugin®. Die Registrierung und Authentifizierung der aktiven Teilnehmer kann Giber den
Dienst DFN-AAI erfolgen, d. h. man wahlt als Organisation die Universitat Trier aus und meldet sich mit
seiner ZIMK-Benutzerkennung und Passwort an. Externe Nutzer kdnnen an Webkonferenzen
teilnehmen, wenn dies vom Veranstalter konfiguriert wird. Dazu missen nur eine Webadresse und
ggf. ein Passwort bekannt sein.

Die DFN Konferenzdienste

Unter https://www.vc.dfn.de/ finden Sie alle Informationen zu den Video- und

Webkonferenzdiensten, die das DFN fir seine Mitglieder anbietet. In dieser Anleitung soll der
Webkonferenz-Dienst und dessen Nutzung beschrieben werden.

Der Webkonferenz-Dienst, welcher mittels AdobeConnect realisiert wird, bietet lhnen folgende
Funktionen:

e Audio/Video-Ubertragung mehrerer Teilnehmer
e Gemeinsames Whiteboard

e Archiv flir Powerpoint Prasentationen

e Anwendungs- und Desktop-Sharing

e Chat und Umfragen

e Aufzeichnung von Konferenzen

In einer Webkonferenz mit AdobeConnect gibt es drei mogliche Rollen fir einen Benutzer: Meeting
Host (Gastgeber), Presenter (Vortragender) und Participant (Teilnehmer).

Als Host ist es Ihnen moglich, Meetings und Raume zu erstellen und zu I6schen, sowie Teilnehmer
einzuladen und diesen Rollen zuzuweisen oder zu entfernen. Ebenso ist es moglich, das Layout der
Benutzeroberflache des Raums zu verdndern, sowie Video- und Audiostreams der Teilnehmer
anzufordern, stummzuschalten oder zu beenden. Auch eine Aufzeichnung des Meetings ist optional
moglich.

Vortragende kdnnen neben ihrer Prasentation (z.B. Powerpoint oder Anzeige des Bildschirminhalts)
Audio und Video Ubertragen, sowie an Chats und Umfragen teilnehmen.

Einfachen Teilnehmern hingegen ist es hingegen standardmaRig nur erlaubt die Inhalte der Konferenz
zu sehen. Weitere Berechtigungen kdnnen separat vergeben werden.

1 Wenn Adobe-Flash installiert ist, muss diese Browsererweiterung unbedingt aktuell gehalten
werden! Adobe Flash stellt ein haufig genutztes Einfallstor fiir Schadsoftware dar.


https://www.vc.dfn.de/

Von einer Webkonferenz zu unterscheiden ist die Videokonferenz {ber den DFN-Dienst
VideoConference. Bei diesem steht lhnen eine reine Ubertragung von Videoinhalten nach dem H.323
Standard zur Verfliigung. Dieser ermdglich es, mittels zu diesem Standard kompatibler Hardware
(Raumkameras, Telefone etc.), ohne Computer eine Videokonferenz abzuhalten. Ndhere Infos hierzu
erhalten Sie auf der Seite des DFN.

Schnellstart Webkonferenz
Die unten abgebildeten Screenshots dokumentieren Schritt flr Schritt die Einrichtung einer
Webkonferenz.

1) Ausgangspunkt ist https://webconf.vc.dfn.de/. Rufen Sie die Seite in lhrem Browser auf und
klicken Sie auf ,Anmeldung Gber DFN-AAI“:

DFNVC Webkonferenzen

Anmeldung fur Veranstalter

E-Mail-Adresse:

Kennwort:

Haben Sie Thr Kennwort vergessen?

Anmelden

Anmeldung Gber DFN-AAT Hilfe

2) Wahlen Sie als Heimatorganisation die Universitat Trier aus:

DFNVC Webkonferenzen

Anmeldung fir Veranstalter

Use a suggested selection:

University of Trier

Or enter your organization's name

tri Continue |
Trier University of Applied Sciences ’_Ig
| University of Trier

Weihenstephan-Triesdorf university of applied sciences.



https://webconf.vc.dfn.de/

3) Sie werden auf eine Anmeldeseite geleitet, welche vom ZIMK bereitgestellt wird. Ihr Passwort wird
somit nicht an den DFN-Dienst weitergegeben. Bitte geben sie nun lhre ZIMK-Kennung und das
zugehorige Passwort ein:

Anmelden bei DFNVC
Webkonferenzen

& [Benutzername

Anmeldung nicht speichern

Lasche die frihere Einwillisung zur Weitergabe lhrer
Informationen an diesen Dienst.

Anmeldung

4) Falls dies lhre erste Anmeldung ist, werden Sie gebeten der Ubertragung bestimmter Attribute
zuzustimmen, um die DFN-Webkonferenzen nutzen zu kdnnen. Ohne eine Zustimmung ist die
Nutzung des Dienstes nicht moglich. Es werden lediglich Name, Vorname, Universitats-Mailadresse
und Status (Mitarbeiter/Student) tibertragen.

Sie sind dabei auf diesen Dienst zuzugreifen:
[r— D F N fre— DFNVC Webkonferenzen vonel5
Deutsches Beschreibung dieses Dienstes:
Forschungsnetz Service-Provider fir den Webkonferenz-Dienst des DFN. Hinweise zum

AAl-Login und zu den verwendeten Attributen finden Sie unter <a
href="https:/fwwwycdfn.de/webkonferenzen/aai-login.htm|">https:
Shwnwwwedfnde/webkonferenzen/aai-login.html</a >

Zusatzliche Informationen Gber diesen Dienst

An den Dienst zu Ubermittelnde Informationen

member
Affiliation type
staff
eduPersonEntitlement urn:mace:dir:entitlement:common-lib-terms

member@uni-trier.de

eduPersonScopedAffiliation staff@uni-trier.de

Sie kénnen auf dieser Seite auswéhlen, ob Sie diese Zustimmung bei jeder Anmeldung erteilen
mdchten, oder nur bei Anderung der angeforderten Attribute oder ob Sie nicht mehr gefragt werden
mochten. Wir empfehlen Ihnen, die Standardeinstellung zu belassen (,,Erneut fragen, wenn sich die
Informationen dndern welche diesem Dienst weitergegeben werden.“).



5) Nun kann mit der entsprechenden Schaltflache “Neues Meeting” eine Webkonferenz eingerichtet
werden:

s DFN —

Detitsches Forschungsnetz

Home | Materialien | Meetings | Berichte | Mein Profil

Gemeinsame Meetings Meine Meetings Meetinglbe

[:| Benutzermeetings = [:] T uni-trier.de

Meetingliste | Informationen bearbeiten | Berechtigunger

Neues Meeting Neuer Ordner Léschen Eine

[0 [ | Meine Vorlagen

Copyright © 2001 - 2016 Adobe Systems Incorporated

6) Im Folgenden Fenster konnen Sie die Webkonferenz konfigurieren. Name und Sprache sind
Pflichtfelder. Sie kdnnen der Konferenz einen beliebigen Namen, sowie eine beliebige
benutzerdefinierte URL geben. Letztere wird an die Teilnehmer weitergegeben (s. Punkt 7).

Meetinginformationen eingeben
Meetinginformationen eingeben

Name: * Testkonferenz_bitte_ignorieren

Benutzerdefinierte URL: https:/fwebconf.vc.dfn.de/ I,l’un'rtn.vebco nff

(Lassen Sie dieses Feld |zer, wenn die URL vom System generiart warden soll, ader geben Sie sinen cindeutigen URL-Pfad an.
Verwenden Sie nur alphanumerische ASCII-Zaichen und Bindestriche, Zum Beispiel: aus ,produktdema” wird
https://webconfve.dfn.de/produktdemay/)

Beschreibung: Webmeeting mit Antragspartnern
(max. Linge=4000 Zeichen)

Anfangszeit: | 14[~ ]| Marz ~ 2017 |v| |22:00|+

Dauer: IOl:UO ~ Stunden:Minuten

Vorlage auswahlen: |Geme|nsame Vorlagen\Standardmeetingvoriage ~

Sprache: * IEnghsh e

Zugriff: O Nur registrierte Benutzer haben Zugang zum Raum (Gastzugriff gesperrt).

O Mur registrierte Benutzer und genehmigte Giste durfen den Raum betreten.
® alle Personen, die die URL fur das Meeting haben, dirfen den Raum betreten.

Optionaler Passcode-Schutz (zusidtzlich zu den Zugriffseinstellungen oben)

Benutzer missen den Raum-Passcode eingeben. | 0n|y4us|




7) Nach dem Klick auf ,,Weiter” konnen Sie Teilnehmer einladen. Benutzer, die sich zuvor einmal am
DFN WebConference-Portal angemeldet haben (s. Punkt 1 bis 4), sind als Teilnehmer auswahlbar und
erhalten im nachsten Schritt eine Einladung per E-Mail:

Teilnehmer auswahlen
Teilnehmer auswihlen

Verfiigbare Benutzer und Gruppen Aktuelle Teilnehmer fiir testmeeting
= =
& &
a8 &
a8
&
&
a
=3
&
i} j |
@uni-trier.de Léschen X
Hinzufiigen ), Suchen | [
Abbrechen < Zuriick Weiter > Fertig stellen

Einladungen senden
Einladungen senden

Mit dieser Funktion kénnen Sie Einladungen an die gewiinschten Teilnehmer senden. Diese Einladungen enthalten die URL, die Anfangszeit, die
Endzeit und eine Beschreibung des Meetings.

An:

Betreff: |Ad0be Connect - Meeting-Einladung an ,,Testko‘

Microsoft® Outlook™

Kalendertermin (iCal) an Ja

E-Mail-Nachricht anh3ngen:

Nachrichtentext: Hiermit lade ich Sie zu einem Adobe Connect-Meeting ein. -

Meetingname: Testkonferenz_bitte_ignorieren

Ubersicht: Webmeeting mit Antragspartnern

Einladung von:

Uhrzeit: 14.03.2017 22:00 - 23:00

Zeitzone: (GMT+01:00) Amsterdam, Berlin, Bern, Rom, Stockholm, Wien

Zur Teilnahme am Meeting:

Abbrechen = Zurick Fertig stellen




8) Die Teilnehmer erhalten eine E-Mail, in welcher der Termin angehangen ist, sowie die
Zugangsdaten zum Meeting-Raum:

Tue 3/14/17 2217

Adobe Connect - Meeting-Einladung an .Testkonferenz_bitte_ignorieren”
Erforderlich
ﬂ Der Organisator hat fir diese Besprechung keine Antwort angefordert.

Zeit 14 March, 2017 22:00-23:00 Ort https:/fwebconf.vc.dfn.de/unitrwebconf/
21

27 Adobe Connect - Meeting-Einladung an . Testkonferenz_bitte_ignorieren”
T https:/fwebconfve.dfn.de/unitrwebconf/

23

Hiermit lade ich Sie zu einem Adcbe Connect-Meeting ein.

Meetingname: Testkonferenz bitte ignorisren

Ubersicht: Webmeeting mit Antragspartnern

Einladung wvon:

Uhrzeit: 14.03.2017 22:00 - 23:00

Zeitzone: (GMT+01:00) Amsterdam, Berlin, Bern, Rom, Stockholm, Wien

Zur Teilnahme am Mesting:
https://webconf.ve.dfn.de/unitrwebconf/

Raum-Passcode: onlydus

Wenn Sie noch nie an einem Adobe Connect-Meeting teilgenommen haben:

Testen Sie Thre Verbindung:
https://webconf.vec.dfn.de/common/help/en/support/meeting test.htm

Verschaffen Sie sich einen schnellen Uberblick:
http://www.adobe.com/de/products/adobeconnect . html

Adobe, the Adobe logo, Acrcbat and Adobe Connect are either registered trademarks or
trademarks of Adobe Systems Incorporated in the United States and/or other countries.

8) Nicht registrierte Teilnehmer, kdnnen — sofern dies in Schritt 6 konfiguriert wurde — den Raum-mit
dem Passcode betreten. Wurde die Teilnahme nur fir registrierte Nutzer freigegeben, miissen sich
diese mit ihrer ZIMK-Benutzerkennung und Passwort anmelden.

DFNVC Webconferenzen

Testkonferenz_bitte_ignorieren

®) Enter as a Guest

Mame | ATotalStranger

Room Passcode | S

Enter Roam

) Enter with your login and password{Required for hosts, recommended
for registered users)



9) Uber die Webkonferenz-Oberfliche lassen sich nun alle Eigenschaften des Meetings konfigurieren:

G (=) | & https://webconf.vc.dfn.de/unitrwebconf

X @Konver{ieren - &HAuswihlen £, Lower Hand

: Camera and Voice ) ag
. J ree
Meeting Layouts Pods Aud & Disagree

@ Step Away
Camera and Voice o | =- e

b ) Speak Louder
iy Speak Softer
(= Speed Up
@& Slow Down
(&) Laughter
i (5 Applause

Meeting

Freigabe

Start My Webcam £ Clearstatus

Attendee List (2]

=4

Rp Active Speakers

Attendee List (2)

»  Presenters (i)

v Participants (1)

! 2] ATotalSi
ta Active Speakers 3 H__ el ki

~ Hosts (1)

&

» Presenters (0)

w Participants (1)

a ATotalStranger

Chat [Everyone)

Sollten Sie weitere Hilfestellung bendtigen, hilft Ihnen evtl. die Hilfeseite des Webkonferenz-Portals
weiter: https://www.vc.dfn.de/webkonferenzen/kurzanleitung-links/

Zudem ist die DFNVC-Hotline wochentags von 9-12 Uhr und von 14-17 Uhr erreichbar:

E-Mail: hotline@vc.dfn.de (Probleme V()

E-Mail: anmeldung@vc.dfn.de (Probleme mit der Webconferencing-Anmeldung)
Tel: 0711-63314-214

Fax:  0711-63314-133

Bitte beachten Sie hier die regionalen Feiertage in Baden-Wirttemberg.


https://www.vc.dfn.de/webkonferenzen/kurzanleitung-links/
mailto:hotline@vc.dfn.de
mailto:anmeldung@vc.dfn.de
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