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1 Anmeldung & Einstellungen

Mit diesem Kapitel mdchten wir Ihnen die Grundlagen von TYPO3 vermitteln. Zunachst wird der Login
zum System erlautert. AnschlieBend folgen die individuellen Konfigurationsmdglichkeiten der
Benutzereinstellungen.

1.1 Anmeldung im Backend

Das ,Backend” ist der Bereich, in dem die Redakteurinnen und Redakteure die Anderungen und
Anpassungen an der Webseite vornehmen. Als solches stellt es die eigentliche Arbeitsumgebung dar.
Im Gegensatz dazu sieht der Webseitenbesucher das ,Frontend”. Dieses wird im Browser ausgegeben
und ist somit die ,sichtbare” Webseite (siehe www.uni-trier.de). Eine Darstellung des Frontend und
Backend finden Sie hier.

Um sich im Backend anzumelden, tippen Sie die Adresse www.uni-trier.de/typo3 in lhren Browser ein.
Daraufhin erscheint die Anmeldeseite des Backend mit folgender Eingabemaske:

TYPO3

Mehr iiber TYPO2 TYPO3

Tragen Sie in den Feldern ,Benutzername” und ,Passwort” die Daten |hrer Kennung ein und bestatigen
Sie mit einem Klick auf ,Anmeldung”. Nun erscheint das Backend.

Wichtig:

Falls Sie sich von auBerhalb des Uni-Netzes ins TYPO3-Backend einloggen mdchten, so bendétigen Sie
dafir eine aktive VPN-Verbindung. Weitere Informationen zum Thema VPN finden Sie hier:
www.uni-trier.de/index.php?id=30830.


http://www.uni-trier.de/
http://www.uni-trier.de/typo3
http://www.uni-trier.de/index.php?id=30830
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1.2 Benutzereinstellungen

Wenn Sie sich zum ersten Mal in das Backend eingeloggt haben, ist es zundchst sinnvoll, einige
personliche Einstellungen vorzunehmen. Die Méglichkeit dazu finden Sie im oberen rechten Bereich.

An dieser Stelle sind die wichtigsten Einstellungsmdglichkeiten ,Name”, ,lhre E-Mail-Adresse”, und
.Backend-Sprache”, welche allesamt im Reiter ,Personliche Daten” zu finden sind.

Im Reiter ,Passwort” haben Sie die Mdglichkeit ein ,Neues Passwort” zu erstellen.

L Musterperson  Q, Suchen

[E) speichern g

Benutzereinstellungen

Backend-Benutzer simulieren ~
Personliche Daten Beim Start Bearbeiten und erweiterte Funktionen Raster-Elemente

Musterperson

Ihre E-Mail-Adresse

Mich per E-Mail benachrichtigen, wenn sich jemand mit meinem Konto anmeldet

Avatar

[Ba ]

Deutsch - [German]

Wichtig:

Beim ersten Login mit einer neuen Kennung vergeben Sie bitte unbedingt ein neues Passwort! Achten
Sie auBerdem darauf, dass |hr Name eingetragen ist.

Uberpriifen Sie die angegebene E-Mail-Adresse. Ist in diesem Feld keine giiltige
Uni E-Mail Adresse angegeben, so wird der Account automatisch deaktiviert.

Nachdem Sie alle Einstellungen vorgenommen haben, speichern Sie mit einem Klick auf das Disketten-

Symbol (,Speichern”) ab.
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2 Die Arbeitsoberflache

In diesem Kapitel wird die Arbeitsoberfliche des Backends vorgestellt. AuBerdem wird ein Uberblick
Uber die Navigation, Detailansicht und die Kacheln gegeben.

Path: /Willkommen/ |\ Seitenbaum [79555]

RC+ Q 5 x 2

Seitenbaum

Auf der Arbeitsoberflache sind grundsatzlich fiinf Bereiche zu finden:

Die Modulleiste, Uiber die redaktionelle Optionen aufrufbar sind (siehe Abschnitt 2.1)

Die Funktionsleiste, die u.a. die eigene Accountverwaltung beinhaltet (siehe Abschnitt 2.2)
Die Modulleistenansicht, welche den Ansichtenwechsel ermoglicht (siehe Abschnitt 2.3)
Der Seitenbaum, der die Navigation und Ebenen anzeigt (siehe Abschnitt 2.4)

Die Detailansicht, auf der sich die Seiteninhalte und Kacheln befinden (siehe Abschnitt 2.5.)

A W=
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2.1

Modulleiste

© ZIMK Universitat Trier

Die Modulleiste auf der linken Seite des Backends beinhaltet die beiden Gruppen ,Web" und ,Datei".

Anzeigen

Liste

Info

Formulare

Papierkorb

Formularverwaltung

Download Verkehr

Redaktion

Statistik

DATEI

Dateiliste

Anlegen und Bearbeiten von Webseiten

Auflistung der Objekte (Elemente) einer Webseite

Der Papierkorb erlaubt es, geldschte Daten auszuwdhlen
und sie wiederherzustellen.

Ermaoglicht die Verwaltung von erstellten Formularen

Informationen zum Chefredakteur bzw. untergeordneten

Statistiken — Webseitenaufrufe

Dateiablage
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2.2 Funktionsleiste

Die Funktionsleiste befindet sich am oberen rechten Rand des Backends. Sie sieht wie folgt aus:

Lesezeichen Benutzername Suche

* 5 0O L) Musterperson O, Suchen

Benutzer

4, Einstellungen

[+ Abmelden

Um sich vom Backend abzumelden, muissen Sie zunadchst auf lhren Namen klicken. In der daraufhin
erscheinenden Dropdown-Liste finden Sie dann den Button ,Abmelden®.

Rechts neben Ihrem Benutzernamen finden Sie die Suchfunktion mit Hilfe dieser kénnen Sie innerhalb
des Backends nach Stichworten suchen (um gezielt nach einer Seite bzw. Seiten-ID zu suchen empfiehlt
sich die Funktion ,Baum filtern”; mehr dazu finden Sie hier). Um schneller zu oft benutzten Seiten zu
navigieren, besteht die Mdglichkeit diese Seite als ,,Lesezeichen” zu speichern. Dazu wahlen Sie einfach
auf der gewlinschten Seite das ,Lesezeichen”-Symbol im oberen rechten Bereich aus. Die Seite ist damit
als Lesezeichen gespeichert. AnschlieBend kénnen Sie Uber die ,Lesezeichen-Dropdown-Liste” zu den

gespeicherten Seiten navigieren.
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2.3 Modulleiste und Seitenbaum ein-/ausklappen & Baum filtern

Modulleiste und Seitenbaum ein- /ausklappen:
Einmaliges klicken klappt die Modulleiste, bzw. den Seitenbaum ein. Bei erneutem klicken wird
diese/dieser wieder ausgeklappt (linke Symbol fiir Mendleiste, rechte Symbol fiir Seitenbaum).

Seitenbaum filtern:
Durch klicken auf das

Symbol erscheint die

I Suchbegriff eingeben

Eingabezeile ,Suchbegriff

Seite

o eingeben”. Uber diese kann
AnzZeigen "

+® anschlieBend der

Seitenbaum nach dem Titel
bzw. der ID einer Seite
durchsucht bzw. gefiltert
werden.

2.4 Navigation und Ebenen

Das Aussehen der Navigationsleiste, welche sich auf rechter Seite an die bereits erlauterte Modulleiste
anschlieBt, hangt von der Auswahl in der Modulleiste ab. Ist dort das Modul ,Seite” ausgewahlt, so stellt
die Navigationsleiste sich wie folgt dar (die Ansicht kann je nach Berechtigungen lhrer Kennung ggfs.
leicht variieren):

EY o

V¥ www.uni-trier.de
v ZIMK

P Home

*D EDV-Dokumentationen
*D Infos fir Studierende

*D Infos fir Beschaftigte

*@ Service

~[] Bildmanagement

PD Exchange Infos
» [ Sicherheit

Die erscheinende hierarchische Baumstruktur entspricht der Anordnung der einzelnen Seiten.
10
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Mochten Sie nach einer Seiten-ID suchen (zu finden in der Adresszeile des Browsers, hinter dem
Ausdruck ,id=", z.B. 8505), so klicken Sie auf das Filter-Symbol. Im erscheinenden Eingabefenster geben
Sie die gewtinschte ID ein und bestatigen mit der Return-Taste. Die Filterfunktionalitat zeigt nun die
entsprechende Seite, sowie den Pfad dorthin an. Um wieder zur vollstandigen Baumstruktur
zurlickzukehren, 16schen Sie die eingegebene ID aus dem Eingabefenster und bestétigen Sie wieder mit
der Return-Taste. Alternativ klicken Sie einfach auf das ,X" in der blauen Hinweisbox:

Baum filtern

[V O
Suchfeld — ID eingeben =% 51 x

$’ CoOMPAT 8

Tﬁ Willkommen

[ BRI €= Gesuchte Seite

11
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Das Aussehen der Navigationsleiste verandert sich, falls das Modul ,Dateiliste” ausgewahlt ist. Nun wird
die Struktur der Dateiablage (Fileadmin) gezeigt (weitere Informationen zum Fileadmin folgen spéter;
auch hier kann die Ansicht entsprechend den Berechtigungen lhrer Kennung ggfs. leicht variieren):

v- 5= URTSicherheit

v S URT
»-[C Anleitungen
»-[AAntraege
~[E1Azubidienste

-3 Bilder
----- 3 broschueren

----- £ gemeinsame_dateien
[ Info_fuer

----- 3 ordnungen
r-[E15CCM

[ schulungsvideos
> -[E1 SECURE

~[C3 Servicekatalog
»- & sicherheit

-[[] testuser

»-[CItypo3-downloads
~[Eueber_uns
»-[EVirenschutz

»-[23 ZIMKFunkLAN

An dieser Stelle wird die Ebenenstruktur nun genauer erldutert. Dabei muss eine Unterscheidung
zwischen Backend und Frontend getroffen werden. Im Backend ist es moglich, beliebig viele (Hierarchie-)
Ebenen untereinander anzulegen:

%' compaT 8

v willkommen
v Home

Ebene 1 * v-[9 Broschiire

- " /Y Seitentitel
ene P

» | | Unterseite
Ebene 3 / Aktuelles

In der Beispiel-Abbildung befindet sich etwa ,Broschiire” auf Ebene 1, ,Seitentitel” auf Ebene 2,
JUnterseite” auf Ebene 3 usw.

Subnavigation: Mit einem Klick auf die Pfeil-Symbole = und * kdnnen die einzelnen Ebenen ein- bzw.
ausgeklappt werden.

12
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Sichtbarkeit der Ebenen im Front- und Backend

Im Backend sind alle fiir Inren Zugang freigegebenen Ebenen des Seitenbaums sichtbar und ansteuerbar.
Im Frontend dagegen sind die Ebenen in der sogenannten Subnavigation nur bis einschlieBlich Ebene 3
sichtbar! Im Frontend ist die Ebene 1 ,Universitat”, die Ebene 2 ,Wichtige Anlaufstellen” und die Ebene
3 ,ZIMK" im Menu fir den Besucher der Website sichtbar. Alle weiteren Ebenen werden nicht mehr in

der Subnavigation in der Frontend-Meniansicht angezeigt. Eine Ansteuerung dieser Seiten kann jedoch
Uber Verlinkungen erfolgen. Diese Mdglichkeit wird spater genau vorgestellt.

Ebene 1 f==—————-=> | Universitat
Ebene? v | L\] Wichtige Anlaufstellen
[»] Bibliothek
Ebene 3 b ¥ [ ZIMK
» | | IT-Dienste und -Services
'] studienanfanger
» | | IT-Sicherheit
Ebene 4 |[r—————> ¥ | | Service-Punkt

D] Fernwartung
7 ES-Termine
"\] ES Terminvergabe
Gerateverleih
» | 9 Ober uns

& > C (0 @& uni-trierde

UNIVERSITAT
TRIER # UNIVERSITAT STUDIUM FACHBEREICHE FORSCHUNG LEHRE INTERNATIONAL

< Wichtige Anlaufstellen I( ZIMK

il Bibliothek 4 IT-Dienste uanervices

ur ZIMK Studienanfanggr
he &l Familienbliro IT-Sicherheit
Graduiertenzentry Service-Punkt

Eif Griindungsbiiro Uber uns

Hochschulsport
ahll Personalvertreturlg

Referat fiir Gleictstellung
leré Servicezentrum gBciences

Sprachenzentrun

ak Studierendenvertfetung
Trier Center for Digital Humanities
Universitats Videf§ Abteilung

Zentrum fiir Lehr@rbildung

i = =i |
Ebene 1 Ebene 2 Ebene 3

13
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2.5 Detailansicht & Kacheln
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Der letzte Bereich des Backends, der noch nicht vorgestellt wurde, ist die ,Detailansicht”. Diese erscheint,

nachdem sowohl in der Modulleiste als auch in der Navigationsleiste jeweils ein Element ausgewahlt

wurde. Je nach Auswahl in der Modulleiste hat die Detailansicht ein anderes Erscheinungsbild. Die

verschiedenen Mdglichkeiten werden im spateren Verlauf genauer betrachtet, an dieser Stelle wird

exemplarisch eine Seiten-Detailansicht gezeigt.

Die Detailansicht einer Seite sieht wie folgt aus:

Aktuelles

I

Hier befinden sich die einzelnen
Inhaltselemente. Dieser Bereich wird im
Frontend in der mittleren, groBen Spalte
dargestellt.

Dieser Bereich beinhaltet ggfs. die Kacheln,
die im Frontend in der rechten Spalte
angezeigt werden.

14
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2.6 Ubersicht Backend & Frontend
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Anhand der vorangegangenen Ausflihrungen dieses Kapitels werden nun Frontend und Backend

zusatzlich in einer Gesamtibersicht dargestellt:

pll

PORTA

Stud.IP

-

M & O a

E-Mail

= = @

Bibliothek IT-Service Facher News Termine Mensa Wegweiser

3 =

Sport

Shop Kontakt

ZIMK Willkommen > Universitat > Zentrale Einrichtungen > ZIMK > Home Toplinks

Home

Uber uns

Services fur Mitarbeiter

Services fur Studierende
Service-Katalog

Sicherheit | Zertifikate
Hochleistungsrechnen

Microsoft Exchange

DocuPRO Kopier- und Drucksystem
Service-Punkt

Downloads & Broschiren

Willkommen

Herzlich willkommen auf den Seiten des Zentrums fir Informations-, Medien- und
Kommunikationstechnologie (ZIMK)

Das ZIMK ist eine zentrale Einrichtung der Universitat Trier. Neben dem Betrieb der informationstechnischen Infrastruktur (E-Mail
Websites, Server, Netzwerk, Arbeitsplatze) gehoren auch Projektunterstiitzung, Beratung, Schulung sowie Aus- und Weiterbildung
zum Portfolio. Das ZIMK sorgt fur einen sicheren, stabilen und nachhaltigen Einsatz der IT-Ressourcen und ist fur deren
Bereitstellung verantwortlich.

Far samtliche Fragen zu unseren IT-Services steht ihnen unser Service-Punkt gerne zur Verfugung.

Informationen zum Drucken und Kopieren finden Sie unter DocuPRO.uni-trier.de

Ankundigungen Dienststatus

» Helpdesk Login
» TYPOS3 Portal

» Outlook WebApp
» DocuPRO

» Fernwartung

» Antrage

E-Gebdude, Raum E43a
Mail: helpdesk@uni-trierde
Tel.: +49 651 201 4400

FAQ Offnungszeiten
Kontakt Mo - Do 09:00 - 17:00 Unr
29.08.2017 - 12:19 Uhr Aktuell liegen keine Meldungen vor. Fr09:00 - 15:00 Uhr
ZIMK-Wartungstag am 27.08.2017 erfolgreich
Das.ZINK freut sich mifzuteilen_dass, die Wartung unserer IT-
Subnavigation Mittel-Spalte Kacheln
(linke Spalte) (Inhaltsbereich)
Funktionsleiste
OMPA O
0 n Qv Spalten ~ pfad: / | | Home [118]
. BEE Q ¥k
@ ' compaT 8
— [ Home Home
i
=
Vi
=
Modulleiste Navigationsleiste Detailansicht

15
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3 Seiten

Dieses Kapitel widmet sich der Erstellung, Bearbeitung etc. von Seiten. Zusatzlich werden die speziellen
Personenseiten, das Kachelkonzept und der TYPO3-interne Texteditor detailliert betrachtet.

3.1 Anlegen von Seiten

Das folgende Vorgehen zeigt, wie eine neue Seite anzulegen ist:

Zunéachst muss das Untermendi » 1Y s
geoffnet werden

P I
>l

Das ,Blatt-Symbol” kann nun

per ,Drag and Drop” an die % compaT 8
gewlnschte Position gezogen v willkommen
werden. v-Y Home

ey )
Dort erscheint anschlieBend die : Bms“";mte't |
neue Seite, der Sie zunachst " sltentite

. . . Unterseite
einen Titel geben kénnen.
il -JI[Standard-Titel
Die Seite ist standardmaBig “[H aktuelles

verborgen.

16
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Nur speichern

© ZIMK Universitat Trier

—

x | | [B] speichern n

[ Seite speichern und anzeigen

Speichert die Seite und zeigt diese in einem
neuen Tab im Browser an.

[En Speichern und schlieBen

Sei

Speicher die Seite und schlieBt das
.Seitenbearbeitungs-Fenster”

Bevor eine Seite gespeichert werden kann, ist
es notwendig den gewlinschten Seitentitel
einzugeben.

O Aligemein Metadaten Erscheinungshbild
Kategorien Titelbild Social Media
Seite
Typ
Standard ~
Titel
0 Seitentitel

Alternativer Navigationstitel

3.2 Bearbeiten einer Seite

$' compaT 8

Um eine Seite zu bearbeiten, missen Sie das
Kontextmenu fur die entsprechende Seite per
Rechtsklick auswahlen.

Hier wahlen Sie anschlieBend ,Bearbeiten”.

Weitere Optionen... »

Mi] Léschen

') Verlauf/Rickgingig

17
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®

In der Detailansicht 6ffnet sich nun folgendes Fenster, in dem alle wichtigen
Seiteneinstellungen vorgenommen werden kénnen.

[Bl speichern | = | i "D = ¥y

Seite "Home" bearbeiten

I Allgemein Metadaten Erscheinungshbild Verhalten Ressourcen Sprache IZugrif‘f

Kategorien Titelbild Social Media

Seite

Typ

Standard ~

Titel

Seitentitel

Home

Interessant fiir die Bearbeitung der Seite sind zunachst nur die beiden Reiter
LAllgemein” und ,Zugriff".

Allgemein:
Hier kann u.a. der Seitentitel verandert werden.

Zugriff:

Hier finden sich die Einstellungsmaoglichkeiten zur Sichtbarkeit der Seite. Die Seite
kann sowohl ,Deaktiviert” als auch ,Verborgen” werden.

Deaktivierte Seiten werden im Frontend nicht angezeigt.

In MenUs verborgenen Seiten kdnnen nicht mehr Giber das Menil/Subnavigation
erreicht werden. Sie kdnnen weiterhin Uber die Suche oder die Eingabe der direkten
Adresse erreicht werden.

Die zusatzlichen Reiter, die bei der Bearbeitung einer Seite anwahlbar sind (Metadaten,
Erscheinungsbild, Verhalten etc.), werden an dieser Stelle nicht detailliert besprochen.
Sofern einzelne Optionen innerhalb dieser Reiter jedoch fiir bestimmte Extensions etc.
wichtig sind, werden diese an den entsprechenden Stellen dieser Broschiire erlautert.

© ZIMK Universitat Trier
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Seite "Aktuell" bearbeiten

Allgemein Metadaten Erscheinungshild Verhalten Ressourcen Sprache Zugriff
Kategorien Titelbild Social Media
Facebook

Im Reiter ,Social Media"” konnen die Social-Media-Adressen fir die

Set value Seite eingestellt werden.

Twitter

Set value

YouTube

Google+

Set value

R5S

Set value

Instagram

Set value

Bitte beachten Sie, dass die eingetragenen Links zu den verschiedenen Diensten — analog zu
den eigentlichen Kacheln — entlang der Hierarchie der Seiten im Backend weitervererbt
werden. Naturlich kdnnen die Links in einer der unteren Ebenen Uber den hier beschriebenen
Weg angepasst bzw. entfernt werden.

Die hier eingetragen Links werden sowohl in der optionalen Kachel, als auch im ,Footer”
hinterlegt.
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3.3 Anlegen von Verweisen

Allgemein Metadaten Erscheinun
Durch die Abanderung des Seitentyps von
Seite .Standard” zu ,Verweis” ist es moglich, eine
T Weiterleitung (Link) zu konfigurieren, die
e den Benutzer bei einem Besuch der Seite A
automatisch auf die zuvor konfigurierte
Standard v ) ) )
| | seite B weiterleitet,
Seite
Standard

Einstizgspunkt
Link zu externer URL -
Mich Spezial externe URL.
Ordner
Papierkorb
MtE"_ Trennzeichen fur Meni

Das gleiche gilt fiir Verweise auf eine

Die erscheinende Abfrage bestatigen Sie mit ,OK".
Das Aussehen der Detailansicht verdndert sich wie folgt:

Seite "Verweis" bearbeiten

Allgemein

Titel

Seitentitel

Verweis

Uber das Ordner-Symbol kann nun ein

o Verweisziel ausgewahlt werden.
Verweisziel

Q o~

| =

Seits

Eine wichtige Einschrankung bei Verweisen ist die Tatsache, dass Sie nur auf Seiten verlinken
kdnnen, die innerhalb Ihres Webseitenbereichs liegen. Um z.B. zu anderen Fachbereichen zu
verweisen oder aber Uni-externe Webseiten anzusteuern, muss die Option ,Link zu externer
URL" in den Seiteneigenschaften (siehe weiter oben) angewahlt werden.

20
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3.4 Anlegen von Systemordnern

© ZIMK Universitat Trier

Fur bestimmte Plug-Ins, beispielsweise das Anlegen von News, missen gegebenenfalls
Systemordner erstellt werden, die die einzelnen News-Elemente aufnehmen kdnnen. An dieser
Stelle soll kurz die Erstellung solcher Systemordner erlautert werden.

Allgemein Erscheinungshild

Social Media

Seite
Typ

Bl | Ordner

| Seite
Standard

. | Link
Seiteé verweis
Einstizgspunkt
ordd  Link Zu externer URL
Spezial

Papierkorb
SprE_ Trennzeichen fir Meni

Seite "Ordner" bearbeiten

Fessol

Titel Backend-Benutzerbereich

Im Reiter ,Allgemein” o6ffnen Sie das
Dropdown-Meni fiir den Seitentyp und
wahlen als Option den Punkt ,Ordner”
aus. Bestatigen Sie die erscheinende
Abfrage mit ,OK".

Das Aussehen der Seiteneigenschaften
hat sich nun verandert. Im Reiter
LAllgemein” kann, falls notwendig, der
Ordnertitel angepasst werden.

X

Um den Inhalt eines angelegten Systemordners zu betrachten, muss in der Modulleiste im
Backend unter ,Web" die Option ,Liste” ausgewahlt werden.
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3.5 Verschieben von Seiten

v Home

- Ordner

v Broschire
‘r ' Seitentitel
Unterseite E"‘
| [Standard-
. “[Y Aktuelles
Y test

Zum Kopieren ‘Strg’ driicken

Typ

B | Ordn

Unterseite

seenite

© ZIMK Universitat Trier

ziehen und ablegen).

werden soll.

Das Verschieben von Seiten funktioniert sehr einfach und intuitiv per Drag & Drop (zu Deutsch:

Fahren Sie dazu mit der Maus Uber die Seite, die verschoben werden soll. Klicken Sie nun mit
der linken Maustaste auf die entsprechende Seite und halten (!) Sie die Maustaste gedrtickt.
Die Seite kann nun an die gewiinschte Stelle bewegt werden.

Soll die Seite zwischen zwei Seiten abgelegt werden, lassen Sie die Maustaste los, wenn
zwischen den gewlinschten Seiten die abgebildete ,diinne blaue Linie” erscheint.

Soll eine Seite unterhalb einer bereits bestehenden Seite eingefiigt werden, so muss der
Mauszeiger genau Uber der Seite losgelassen werden, unterhalb derer die Seite abgelegt
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3.6 Loschen von Seiten

© ZIMK Universitat Tri

er

Zum Loschen einer Seite gibt es drei mdgliche Vorgehensweisen, die im Folgenden kurz erldutert

werden.

Maglichkeit 1: Per Rechtsklick

' Hochschulportrét
| Leitbild

0 Profil [@ Anzeigen

[ Bearbeiten

1 Info

[*] Kopieren

3( Ausschneiden
Weitere Optionen... »

@ Deaktivieren

[ Léschen

D) Verlauf/Riickgangig

¥ Cache dieser Seite ldschen

A

Um eine Seite zu |6schen, miissen Sie das
Kontextmend fiir die entsprechende Seite
per Rechtsklick auswahlen.

Hier wahlen Sie anschlieBend ,L&schen”.
Es erscheint die Meldung ,Datensatz
|6schen!”. Bestatigen Sie den
Loschvorgang, indem Sie auf ,Léschen”

klicken. Die Seite wird nun geldscht.

Sind Sie sicher, dass Sie "Leitbild" tatsdchlich laschen wollen? (Auf diesen Datensatz zeigen 2

Referenzen!)

Abbrechen

a
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Moglichkeit 2: Verschieben auf Milleimer-Symbol

" Universitat Trier

@ [ Leitbild

J

Anzeigen

Hochschulportrat
Liste |7 Leitbild

Profil

Formulare

Wahlen Sie die gewtiinschte Seite per Drag
& Drop aus.

Ziehen Sie die entsprechende Seite auf das
Miilleimer-Symbol, dass sich in der
Navigationsleiste oberhalb des
Seitenbaums befindet und lassen Sie die
linke Maustaste los.

Es erscheint die Meldung ,Datensatz
|6schen!”. Bestatigen Sie den
Loschvorgang, indem Sie auf ,L6schen”
klicken. Die Seite wird nun geldscht.

Sind Sie sicher, dass Sie "Leitbild" tatssichlich lschen wollen? (Auf diesen Datensate zeigen 2
Referenzen!) e

Abbrechen
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© ZIMK Universitat Trier

Maoglichkeit 3: Ausgewahlte Seite nach rechts ziehen

" Universitat Trier

AR

hochschulport

Dashboard

le [

Web
Seite
Universitat
Anzeigen v Hochschulportrat
Leitbild
Profil

Liste

a

@

Leitbild

(I

Sind Sie sicher, dass Sie "Leitbild” tatsdchlich |6schen wallen? {(Au
Referenzen!)

Wahlen Sie die gewlinschte Seite in der
Seitenbaumansicht per Mausklick aus. Mit
gedrickter Maustaste ziehen Sie die Seite
nach links, bis die Seite rot hinterlegt und
die Nachricht ,L6schen” anzeigt wird.
Lassen Sie nun die linke Maustaste los.

Es erscheint die Meldung ,Datensatz
|6schen!”. Bestatigen Sie den
Loschvorgang, indem Sie auf ,Loschen”

klicken. Die Seite wird nun geldscht.

a

f diesen Datensatz zeigen 2

Abbrechen
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Weitere Informationen

Wiederherstellen von geldschten Seiten

Mochten Sie eine geldschte Seite wiederherstellen, wenden Sie sich bitte an unseren Service-Punkt Gber
das ZIMK-Portal (www.zimkservice.uni-trier.de) oder per E-Mail (zimkservice@uni-trier.de).

3.7 Titelbild einer Seite dndern

Das Titelbild einer Seite ist das Bild, das direkt unter der Hauptnavigation angezeigt wird.

Um ein Titelbild abzuandern, erstellen Sie ein neues Inhaltselement in dem entsprechenden
Abschnitt auf lhrer Seite und wahlen Sie als Elementtyp , Titelbild” aus.

Seitentitels

L]

AnschlieBend wahlen Sie den Reiter ,Allgemein”.

Uber ,Mediendatei hinzufiigen” kann das gewiinschte Bild hochgeladen
werden.

X Schlieben | | [B) Speichern || @ Anzeigen

Seiteninhalt auf Sgi i itef"' neu erstellen

Allgemein Sprache Zugriff Hinweise ster-Elemente

Inhaltselement

Typ [crype] Spalte [colros]

@ Titelbild [zimkfluidcontentelemengf titlepicture] ~ Titelbild [20]

Bilder [assets)

1 Mediendatei hinzufiigen

26
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Wichtig:

Es kdnnen nur die BildmaBe 1600 x 400 px dargestellt werden. Am besten liegt Ihr Bild bereits in den
richtigen MaBen vor. Ansonsten wird lhnen im nachsten Schritt gezeigt, wie Sie |hr Bild im Editor 6ffnen
kénnen.

Bitte verwenden Sie fir das Titelbild nur ein Foto und keine Collagen. Sollten Sie kein passendes Bild
haben oder lhr Bild nicht auf die richtige GroBe zuschneiden konnen, ist lhnen die Abteilung
Kommunikation & Marketing dabei gerne behilflich.

Bitte schicken Sie dazu eine E-Mail an: kommunikation@uni-trier.de
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Seiteninhalt auf Seite "Seitentitel" bearbeiten

Allgemein Sprache Zugriff Hinweise Raster-Elemente

Inhaltselement

R Spalte teotes]

i Tt CaAmcoockentlements fiepictine] Sollte |hr Bild nicht in den MaBen 1600 x 400 px vorliegen,
N konnen Sie mit Klick auf das bereits hochgeladene Bild weitere
Eraubte Dateierweiterungen Optionen 6ffnen. Unter dem Punkt ,Bildbearbeitung” finden Sie
e die Mdglichkeit den Editor zu 6ffnen.

I-"I bateina...  Ssum oo | m—

Bild-Metadaten

Alternativer Text [alternative]

Beschreibung (Bildunterschrift) [description]
Aus Grinden der B

we odass z.B,

heit solltes

eibungen fur Mediendateien bggitgestellt

[ Elementspezifischen Wert setzen (Kein Standard vorgegeben)

Titelbild Seitentitel

Link [1ink] Titel [title]

[[) Elementspezifischen Wert setzen (Kein Standard vorgegeben)

Bildbearbeitung [crop)

1§ Editor 6ffnen

Im Editor kdnnen Sie das orangene Fenster (welches den Ausschnitt
darstellt, der spater dargestellt wird) beliebig im Bild verschieben. Wenn

Sie eine Ecke anklicken, gedriickt halten und bewegen, kénnen Sie auch
die GroBe des Ausschnitts andern.

Speichern Sie lhre Anderungen unten rechts

Bildbearbeitung : Baum.jpg (1280 x 720)
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3.8 URL automatisch anpassen

Beim Kopieren einer Website, oder beim Andern des Titels einer Website, kann es vorkommen,
dass die URL nicht mehr zum Seitentitel passt und moglicherweise irrefiihrend wirken kann.

Um die URL aus dem aktuellen Seitentitel neu zu generieren, wdhlen Sie unter
.Seiteneigenschaften bearbeiten” auf der gewiinschten Seite die kreisférmig angeordneten
Pfeile neben der aktuellen URL aus

Seite "Universitat" bearbeiten

Allgemein Metadaten Erscheinungsbild Verhalten Ressourcen Sprache Kategorien Hinweise Titelbild Social Media
Typ
[+]  Verweis A
Titel
Seitentitel

Universitat

URL-Segment

https://www.uni-trier.de | /universitaet O

Alternativer Navigationstitel

Untertitel:

29



Einfihrung in TYPO3 Version 11

3.9 Seitenredakteur/in angeben

© ZIMK Universitat Trier

Der Redakteur einer Seite wird im Frontend unten rechts auf der Website angezeigt. Rechts neben dem

Namen steht in Klammer die Seiten-ID. Bei Klick auf den Redakteursnamen wird automatisch ein E-Mail-

Fenster mit voreingestellter Empfanger-E-Mail-Adresse des Redakteurs gedffnet.

Kulturliebhaber ein umfassendes Programm.

Trier liegt im Moseltal, in reizvoller Umgebung zwischen den Naturparks Eifel und Hunsriick. Es bietet ein
reichhaltiges Kulturangebot mit der Tufa, dem Ex-Haus, dem Palais, dem Theater Trier und der Europ&ischen
Kunstakademie und damit die Méglichkeit zu unterschiedlichsten Aktivitaten. RegelméaRig werden Theater- und
Filmfestivals, Konzerte, Ausstellungen, Lesungen, Weinfeste geboten. Dariiber hinaus lockt zudem auch das
nahe Luxemburg mit weiteren Museen, Theatern und Philharmonien und bietet auch dem anspruchsvollen

Kontakt f v @ © Redaktion: Max Muster (6)
L ]
Impressum Beratungsangebote Mein Studium Stellenangebote Universitat Trier
Datenschutzerkldarung Bibliothekskatalog Mit Familie auf dem Campus uniSPORT Universitatsring 15
Career Service Projekt 21 Lichtblicke Universitat der Grofiregion D-54296 Trier
Einschreibung Schnupperstudium Uni-Weinberg Tel. +49 651 201-0
Freundeskreis Sprachen lemen Zahlen & Fakten E-Mail: info@uni-trierde

Die Angabe des Redakteurs mit Vor- und Nachnamen und ggf. der Anrede kann in den

Seiteneinstellungen eingetragen werden.

Navigieren Sie hierzu im Seitenbaum zu der gewiinschten Seite und wahlen Sie in der Modulleiste die

Option ,Seite” aus. In der nun anzeigenden Detailansicht der Seite klicken Sie auf das Symbol

.Seiteneigenschaften bearbeiten”.

¥ Typo3 10 Development =
¥ * 5 o & @
2 O Deutsch v Spalten v
Dashboard . .
FRCE I o2 Q
Web > Forschung / Seiteneigenschaften bearbeiten
» || Lehre 1]
== Uber Uns Uber Uns

Seite :
| 2 International

X > Projekte
Anzeigen

Liste

Formulare

Recycler

Info

Template

Redaktion

AN E= "W

Statistik

News Administration

Formularverwaltung

Download Verkehr

WCM Reports

Reservierungen

= M peutsch

Eine junge Universitat in Deutschlands altester Stadt

Ehrwiirdig wie die Bauten der alten Romerstadt — spritzig wie der weltbekannte Moselwein: Die Univ
und junge Hochschule zugleich. Bereits 1473 gab es in Trier eine Universitat, die jedoch Napoleon -
linksrheinische Hochschulen — im Jahr 1798 schlieRen lieR. Erst im Jahr 1970 wurde in der &ltesten
wieder eine Universitat eroffnet.

Seitdem hat sich die Hochschule zu einer leistur forschur iven und international seh
Universitat im Vierlandereck zu Frankreich, Luxemburg und Belgien entwickelt. Als Mitglied der Univ
bietet sie Studierenden und Forschenden die Mdglichkeit, gleichzeitig in Metz, Nancy, Luxemburg, L
zu studieren und zu forschen.

Derzeit studieren hier etwa 15 000 Studierende in sechs Fachbereichen mit insgesamt mehr als 30 |
zwischen Horsélen und Einri gen fordern die onliche Atmosphére. Etwa 1 200 Mitarbeiterin
haben hier ihren Arbeitsplatz - auf einem griinen, kunstvoll angelegten Campus mit Blick auf die Mo
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Im Reiter ,Metadaten” tragen Sie im Abschnitt ,Redaktion” den Namen des Autors und dessen E-Mail-
Adresse ein. Klicken Sie anschlieBend auf Speichern.

" Typo3 10 Development * 5 @ 9’:=+ ) Max Muster

- Qv o Deutsch v
Ed Dpashboard ;
FcE - - X SchlieBen [B) Speichern = @ Anzeigen | [li] Loschen
D Web | 2 Forschung /'
> Lehre . e n N
- Seite "Uber Uns" bearbeiten
> Uber Uns
> International
) » Projekte Allgemein SEO Soziale Medien Metadaten Erscheinungsbild Verhalten
@ Anzeigen
Kategorien Hinweise
E Liste
Zusammenfassung
E Formulare Zusammenfassung [abstract]
m' Recycler
- Info
E Template
Meta-Tags
f Redaktion Schlagworte [keywords]
A statistik
News Administration
_=‘, Formularverwaltung -
Redaktion
# | Download Verkehr Name des Autors [author] E-Mail des Autors [author_email]
WCM Reports Max Muster maxmuster@uni-trier.de

5

LU

1

Reservierungen

Wichtig:

Erfolgt keine Angabe zum Redakteur in den Metadaten der Seite, wird automatisch als Redakteur der
Seitenredakteur der hoheren Ebene im Seitenbaum eingetragen.

Beispiel: Die Seite ,Leitbild” enthalt keinen Angaben zum Seitenredakteur in den Metadaten. Folglich
wird automatisch der Redakteur der Seite ,Hochschulportrat” eingetragen.

¥ |[»] Universitat
-V Hochschulportrat
Leitbild
Profil
Organigramm
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3.10 Responsive Design

Der Zugriff auf die Seiten der Universitatswebsite kann Uber verschiedene Endgerdte (PC/Laptop,
Mobilgerate, Tablet) erfolgen. Die GroBe und Aufldsung der Displays von Desktops, Laptops, Tablets
und Mobilgeraten kdnnen erheblich variieren. Aus diesem Grund sind das Erscheinungsbild und die
Bedienung einer Webseite stark abhangig vom Endgerét.

Ein responsives Design sorgt dafiir, dass das Layout der Webseiten so optimiert wird, dass eine mdglichst
barrierefreie Darstellung auf allen Endgeraten erfolgt. Das TYPO3-System der Universitat Trier ist so
konzipiert, dass die Website mdglichst auf allen gédngigen Geraten optimal nutzbar ist.

Wir empfehlen lhnen trotzdem, die Darstellung Ihrer Seite Gber die Ansichtsvorschau bei verschiedenen
Aufldsungen zu Gberprifen und ggf. inhaltliche Anpassungen der Darstellung vorzunehmen, um eine
moglichst optimale Ansicht des Inhalts auf den verschiedenen Endgeréaten zu erzielen.

Wahlen Sie hierzu die gewtinschte Seite im Seitenbaum aus und klicken Sie in der Modulleiste auf die
Option ,Anzeigen”. In der Detailansicht wird lhnen nun die Vorschau der Darstellung der
entsprechenden Seite in der ausgewdhlten BildschirmgréBe angezeigt (siehe folgende Abbildung). Sie
kdnnen hierbei zwischen den folgenden BildschirmgréBen wéhlen:

e Maximiert entspricht der maximalen GréBe lhres Fensters

e Benutzerdefiniert entspricht den von lhnen festgelegten Auflésungswerten per Werte-Eingabe
oder Skalierung des Vorschaubildes

o Mittlere Bildschirme (XS = Extra Small und SM = Small) wie Smartphones

e Kleine Bildschirme (MD = Medium) wie Tablets

e GroBe Bildschirme (LG = Large) wie Laptops

e Sehr groBe Bildschirme (XL = Extra Large und XXL = Extra Extra Large) wie Desktops

= ‘. Typo3 10 Development * ¥ O & B Max Muste Q Suchen

Qv o Deutsch v

FREN R )

Dashboard

Forschung
Lehre

Uber Uns
International
Projekte

Web

Seite

{3 Maximiert

YyYYvYYYy

Anzeigen o Benutzerdefiniert 320

Liste O xs

A MENU SieE
J MD
(e
DX

Formulare

Recycler Ober Uns

& O xxL

ettt EINE JUNGE UNIVERSITAT IN
Redaktion DEUTSCHLANDS ALTESTER
Statistik STADT

N aEemn ¢ @ o

News Administration Ehrwiirdig wie die Bauten der alten Rémerstadt — spritzig

Formularverwaltung wie der weltbekannte Moselwein: Die Universitat Trier ist
eine alte und junge Hochschule zugleich. Bereits 1473
Download Verkehr gab es in Trier eine Universitat, die jedoch Napoleon —
ebenso wie andere linksrheinische Hochschulen —im Jahr
1798 schlielen lieR. Erst im Jahr 1970 wurde in der
Reservierungen altesten Stadt Deutschlands wieder eine Universitat
eroffnet.

WCM Reports

vEEE E
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3.11 Papierkorb

Der Papierkorb ist vergleichbar mit dem Papierkorb auf lhrem Computer. Die Objekte im Papierkorb
werden nicht sofort gel®dscht. Sollte eine im Papierkorb befindliche Seite doch wieder benutzt werden,
kann diese bequem aus dem Papierkorb wieder in den Seitenbaum geschoben werden. Der Papierkorb
und sein Inhalt werden nicht im Frontend angezeigt.

Den Papierkorb kénnen Sie, wie im Folgenden erlautert, verwenden:

" LETE ALEEiE TITET :

[V o Wahlen Sie den Papierkorb via
£ B T Drag & Drop aus und platzieren

Sie diesen an der gewlinschten

Position im Seitenbaum.

~ Nicht mehr benétigte Seiten
KummunikatiMng werden mittels Drag & Drop
¥ Papierkorb / (z.B. Seite ,Navigation”) in den
@ Navigation

Papierkorb verschoben.

B Fragen und Antworten
» B Aktuelles
&/ Projektteam & Kontakt

@ FAQ

Um zu verhindern, dass Seiten im Papierkorb von der Suche der Webprasenz der Universitat Trier
ausgegeben werden, muissen diese im Papierkorb deaktiviert werden. Sollte dieser Schritt von Ihnen
versaumt werden, Ubernimmt in regelméaBigen Abstanden ein Algorithmus die Deaktivierung fiir Sie.
Wichtig:

Um Ihnen die Pflege lhrer Inhalte zu erleichtern, werden Seiten, die langer als 365 Tage im Papierkorb
liegen, automatisch geldscht.
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4 Allgemeine Funktionen bei Elementen

An dieser Stelle werden allgemeine Funktionen von Inhaltselementen beschrieben, die fiir alle Element
identisch sind.

4.1 Neues Ihhaltselement erstellen

Hier kann das ausgewahlte Element Hier kann das ausgewahlte Element

wiederhergestellt werden. | | endgiiltig gel6scht werden
Um ein neues Inhaltselement zu erstellen,

wahlen Sie ,Inhalt”.

"4

[ Meues Inhaltselement erstellen }

4.2 Inhaltselement speichern

X Schlieben |E]5peichern @ Anzeigen

Seiteninhalt auf Seite "Seitenbaum" neu erstellen

Allgemein Medien Erscheinungsbild Sprache Zugriff Hinweise Raster-Elemente
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4.3 Inhaltselement aktivieren/deaktivieren und terminieren

Moglichkeit 1 | guf Seite "Seitentitel” neu erstellen

Allgemein Erscheinungsbild Sprache Hinweise Raster-Elemente

Sichtbarkeit des Inhaltselements

Inhaltselemente sind standardmaBig deaktiviert (sie

¥ Deaktivieren werden im Frontend nicht angezeigt). Um sie zu
aktivieren, muss der Hacken entfernt werden.

Veroffentlichungsdaten und Zugriffsrechte
Verdffentlichungsdatum G

Es besteht die Mdglichkeit, Inhaltselemente zu
B terminieren. Durch ,Veréffentlichungsdatum®
kann ein Element ab einem bestimmten Datum
aktiviert werden. ,Ablaufdatum” deaktiviert das

Ablaufdatum

e Element zu einem bestimmten Datum.

Maéglichkeit 2

Uber den ,Schieber” kann der Inhalt
Das Symbol enthalt kein rotes direkt aktiviert/deaktiviert werden.

/ Warnschild das Element ist aktiviert. 1 — =
[E]=
Text

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod
tempor invidunt ut labore et dolore maagna aliguyam erat, sed dippesolintin ad

vero eos ef accusam et justo duo dolores et ea rebum. Uber den ,Schieber” kann der Inhalt
Das Symbol enthélt ein rotes direkt aktiviert/deaktiviert werden.
/ Warnschild das Element ist deaktiviert.

|i|- 4 ] |

Text und Bild
Bild eines Mondes

B mhalt B

#| Verborgene Inhalte anzeigen (1)
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4.4 Seiteninhaltselemente verschieben

Aktuelles
Inhalt = ache
= N =
=N
Text
Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod
tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At o
vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. o
- - Bei mehreren Seiteninhalten auf einer Seite, ist es méglich,
m die Position der einzelnen Elemente zu verandern.
- =

¥ Verborgene Inhalte anzeigen (1)

Aktuelles
Per Drag & Drop ziehen Sie das Element an die gewiinschte
= Position und lassen im griin dargestellten Bereich die linke
Maustaste wieder los.

# Verborgens

Dricken Sie Strg zum Kopieren
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4.5 Loschen von Seiteninhaltselementen

Um ein Inhaltselement zu [6schen, navigieren zum
entsprechenden Element und wahlen dort den
Aktuelles Milleimer.

AnschlieBend, miissen Sie die erscheinende
Sicherheitsabfrage bestatigen.

Inha =, ac
= = =
= - s o0

Text

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod
tempor invidunt ut labore et dolore magna aliguyam erat, sed diam voluptua. At .
vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. )

Fl
1]
*
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4.6 Kopieren von Inhaltselementen

Aktuelles

bl
3
k

=+ s Um ein Element zu kopieren, miissen Sie auf das =+ =
f/ kleine Symbol am gewiinschten Inhaltselement
q% Ansehen klicken.
T . .
L& Bearbeiten st, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod
te E‘- Neu et dolore magna aliguyam erat, sed diam voluptua. At cachel 2
v sto duo dolores et peeabeem
i Info AnschlieBend kdnnen Sie auswahlen, ob Sie das

[] Kopieren
—
& Ausschneiden

Element kopieren oder ausschneiden mochten.
Ausgeschnittene Elemente werden nach dem
Kopieren auf der urspriinglichen Seite entfernt.

Weitere Optionen... »

& Deaktivieren

I Tl Léschen

'T) Verlauf/Riickgingig

#| Verborgene Inhalte anzeigen (1)
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AnschlieBend navigieren Sie zu der Seite, in der das
Inhaltselement eingefiigt werden soll.

Hier kdnnen Sie nun Uber das abgebildete Symbol

U n t E rs E itE das kopierte Element einfligen.

AnschlieBend werden Sie gefragt, ob Sie eine
Kopie oder eine Referenz erstellen mdchten.

Eine Referenz aktualisiert sich automatisch, wenn

|E—E.'|. Inhalt

das ,Originale”-Inhaltselement geandert wird.

In diese 5p

B
I: Kopien sind eigenstédndige Elemente.
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5 Mehrsprachigkeit

TYPO3 ermdglicht die Lokalisierung und Internationalisierung von Webseiten, indem Sie
Ubersetzungen von Seiten und Texten anlegen kénnen.

Die Standard- oder Originalsprache der Webseiten der Universitat Trier ist Deutsch. Optionale
Ubersetzungen kénnen fiir die Alternativsprachen Englisch und Franzésisch angelegt werden.

Die folgenden Unterkapitel erlautern lhnen die einzelnen Méglichkeiten und notwendigen Schritte
zum Anlegen von Ubersetzungen. Nachstehend wird die deutsche Sprachversion einer Seite als
LOriginalseite” und die englische oder franzdsische Sprachversion einer Seite als ,Alternativseite”

bezeichnet.

5.1 Anlegen einer alternativen Seitensprache

Um eine alternative Sprachversion der Originalseite anlegen zu kdnnen, sind die folgenden Schritte

notwendig.

1. Wabhlen Sie die deutschsprachige Originalseite im Seitenbaum aus und 6ffnen die Seite Uber
das Modul Seite.

-]

4 Tiped 10 Development

Qv O Sprachen - Pfad: L trit/ || Leitbild [65436]
2B B G Q Fll*k| 2

| Dashboard

. Leitbild

Seite
Hochschulportrét

q Create a new translation of this page
Anzeigen
Profil

Liste Organigramm
Deutsch

Formulare

@ & Leitbild
Recycler

Info

Template

Redaktion

Statistik

2. Klicken Sie Gber dem Inhaltsbereich der Seite auf das Feld ,Create a new translation of this
page” und wahlen Sie im Dropdown-Meni die gewlinschte Alternativsprache aus.

= v Typo3 10 Development * 5§ ® &= X2 Q suchen

3 v O Sprachen ~ Pfad: /Willkommen/Universitét/Hochschulportrét/ | | Leitbild [654361
Bl Dashboard )
FRERT R B Q § x| ?
Wweb
Leitbild
Seite
Hochschulportrat
Leitbild +/ Create a new translation of this page
Anzeigen
Profil = [
Franzssisch
Liste Organigramm e it
Deutsch

Formulare

@ & | Leitbid
Recycler

Info

Template

Redaktion

0O
L}
@
=
B
]
i
&
o

Statistik
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3. Sie werden automatisch auf die Seiteneigenschaften der Alternativseite weitgeleitet. Bitte
tragen Sie im Feld Seitentitel die entsprechende Ubersetzung ein und klicken Sie einmalig auf
das kreisformige Pfeil-Symbol zur Anpassung der URL.

" Typo3 10 Development

- BV
B Dpashboard

F ol R =
O Wweb
o -

Hochschulportrat
@ Anzeigen Leitbild

Profil

Organigramm

= Liste
B rFormulare
. Recycler

B -

[& Template

f Redaktion
a4 statistik

Campusapp Push-Sender

. News Administration

|| Formularverwaltung

* 5 O &= & Q Ssuchen
Englisch ~ Pfad: /Willkommen/U trat/ | [ to
X SchlieBen [F) Speichern | @ Anzeigen [l Lischen
Seite "[Translate to Englisch:] Leitbild" bearbeiten
Aligemein =~ SEO  Soziale Medien ~ Metadaten  Erscheinungsbild  Verhalten  Ressourcen  Zugriff
Hinweise
Seite

TYP [doktype]

Standard (1] v

™ Stangard

(= 4

Kategorien

] Leitbild [83344]

?

Titel

Seitentitel [ritle]

[Translate to Englisch:] Leitbild|

B eitbild
URL-Segment [slug]

https://www-test.uni-trier.de/en /university/about-trier-university/translate-to-englisch-leitbild

B8 /yniversitaet/hochschulportraet/leitbild

o

4. AbschlieBend klicken Sie auf ,Speichern”.

1= " Typo3 10 Development

(F3AYS

B Dpashboard

& S | =
0O web
N -

Hochschulportrat
@  Anzeigen Leitbild

Profil
= Organigramm

& st
B romulare

n Recycler

B -

Template

f Redaktion
t\" Statistik

Campusapp Push-Sender

. News Administration

E‘, Formularverwaltung

# | Download Verkehr

2 Q, suchen

85

Englisch 2 Pfad: Universitat/t tréf

% SchlieBen | [T) Speichern = @ Anzeigen | [ Loschen

Seite "Mission Statement of the University" bearbeiten

Allgemein SEO Soziale Medien Metadaten Erscheinungsbild  Verhalten Ressourcen

Hinweise

Seite
Typ [doktype]
Standard [1] ~

B standard

Zugriff

Mission Statement of the University

[83344]

(= 4

Kategorien

?

Titel

Seitentitel [title]

Missien Statement of the University

B | ithild
URL-Segment [slug]

https://www-test.uni-trier.de/en /university/about-trier-university/mission-statement-of-the-university

B8 universitaet/hochschulportraet/eitbild

Lu’

5.2 Auswihlen von Inhaltselementen fiir die Ubersetzung

Sie haben verschiedene Mdglichkeiten die Inhalte der Originalseite zu Ubersetzen. Klicken Sie tber

dem Inhaltsbereich der angelegten Alternativseite auf ,Ubersetzen”, so kénnen Sie zwischen den

Optionen ,Translate” und ,Copy” auswahlen.

Die beiden Lokalisierungstypen mochten wir lhnen im Folgenden kurz erldutern. In den

darauffolgenden Unterkapiteln werden die einzelnen Schritte und Méglichkeiten des jeweiligen

Lokalisierungstyps im Detail anhand von Beispielen dargelegt.
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Typen der Lokalisierung:

e Translate ( = verbundener Modus)
Translate bedeutet eine enge Verknlipfung mit der Originalseite. Alle Inhalte werden 1:1
Ubertragen. Sie kdnnen keine Inhalte anlegen, die nur auf der Alternativseite existieren und die
Anordnung der Elemente sind von der Originalseite bestimmt. Das Kapitel 5.2.1. gibt lhnen
weitere Informationen zur Umsetzung der Ubersetzung von Inhalten mit diesem
Lokalisierungstyp.

e Copy (= freier Modus)
Copy bedeutet, dass alle Inhalte der Originalseite dupliziert werden, aber grundsatzlich zwei
eigene Versionen existieren. Sie kdnnen also auf der Alternativseite Inhalte anlegen, die nicht
auf der Originalseite existieren sowie die Anordnung der Elemente beliebig anpassen. Das
Kapitel 5.2.2. gibt Ihnen weitere Informationen zur Umsetzung der Ubersetzung von Inhalten
mit diesem Lokalisierungstyp.

= " Typo3 10 Development * ¥ @ = 2 Q. Suchen

— @ v o Deutsch v Sprachen - Pfad: / i t &t/ [ Leitbild [65436]
B Dpashboard .
FRE- R e Qa Fox 2
O web
Leitbild
H -
Hochschulportrét
@ Anzeigen Leitbild Create a new translation of this page
Profil
s Liste Organigramm '
Deutsch Englisch
B Formulare
@ ¢ ] Leitbid @ & EDOberseizen | | Mission Statement of.
M Recycler
R
i Template
& Redaktion
M statistic
Campusapp Push-Sender
= ™ peutsch

News Administration

Universitat Trier — wofiir stehen wir?
Eine Universitét mit zwei Siegeln: Das eine betont die friihe Griindung und versammelt

Formularverwaltung

Inhalt zu tUbersetzen wird eine direkte Beziehung zwischen der

@ Ausgangssprache und der Zielsprache erstellen.
Die Position eines Elements sowie seine Meta-Informationen wie
Translate Start- und Stoppzeiten werden vom Ursprungselement bezogen und

kénnen nicht fiir das Gbersetzte Element verdndert werden.
Benutzen Sie diese Maglichkeit, wenn Ihr Arbeitsablauf eine
enge Anbindung der Ubersetzung an das Original verlangt.

benutzen und Kopien von ihnen in einer anderen Sprache erstellen.
Sie werden Inhaltselemente frei bewegen kénnen, aber Sie werden

Copy nicht die Méglichkeit haben, das Element mit Anderungen zu
vergleichen, die in der Ausgangssprache gemacht wurden.
Benutzen Sie diese Méglichkeit, wenn Sie Freiheit beim
Entwurf Ihrer iibersetzten Website wiinschen.

f Inhalt zu kopieren wird die Inhaltselemente der Ausgangssprache

Schritt 1 von 4

Abbrechen
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5.2.1 Verbundener Modus: Duplikation aller Inhalte

Der Lokalisierungstyp Translate (auch als verbundener Modus im TYPO3-Backend gezeichnet)
unterstiitzt den Redakteur, dass bei der Ausfiihrung der Ubersetzung und Lokalisierung eine
aquivalente Seiten- und Inhaltsstruktur zwischen Original- und Alternativseite gewahrleistet wird. Es
werden alle Inhalte der Originalseite auf die Alternativseite dupliziert, d.h., dass jedes Inhaltselement
der alternativen Seitensprache ein korrespondierendes Element in der Originalsprache besitzt. Es ist
jedoch nicht erforderlich, dass jedes Inhaltselement der Originalseite ein Inhaltselement in der
Alternativseite bendtigt.

Praktische Umsetzung

1. Legen Sie eine Alternativseite an (siehe Kapitel 5.7).

2. Klicken Sie (iber dem Inhaltsbereich der angelegten Alternativseite auf ,Ubersetzen”, wahlen
Sie den Lokalisierungstyp ,Translate” und klicken Sie auf ,Weiter”. AnschlieBend werden alle
Inhaltselemente auf die Alternativseite dupliziert sowie unter dem Sprachnamen der Hinweis
.Verbundener Modus” angezeigt.

. . ' -
. Seite "Leitbild" nach Englisch lokalisieren

Inhalt zu Gbersetzen wird eine direkte Beziehung zwischen der

und der Zi erstellen.
Die Position eines Elements sowie seine Meta-Informationen wie

Translate Start- und iten werden vom L bezogen und
- kénnen nicht fir das Gbersetzte Element verandert werden.

Sie diese wenn Ihr eine
enge Anbindung der Ubersetzung an das Original verlangt.

Inhalt zu kopieren wird die Inhaltselemente der Ausgangssprache

D benutzen und Kopien von ihnen in einer anderen Sprache erstellen
Sie werden Inhaltselemente frei bewegen konnen, aber Sie werden
nicht die Maglichkeit haben, das Element mit Anderungen zu
vergleichen, die in der Ausgangssprache gemacht wurden.
Benutzen Sie diese Mdglichkeit, wenn Sie Freiheit beim
Entwurf Ihrer iibersetzten Website wiinschen.

Schritt 1 von 4

Typo3 10 Development *x ¥ [ 1 Q, Suchen

Ov La} Deutsch v Sprachen v Pfad: /Willkomr iversitat/t [ Leitbild [65436]
Dashboard [, L

DRBRs =y + HRE AP
eo i fwillkommen/universitst/Hoch X

Leitbild

Seite

; Hochschulportrat
Anzeigen | Leitbild Create a new translation of this page

| profil
Liste | Organigramm -
Deutsch Englisch
[ Merbundsner Modus |
Formulare
Rec/S @ ¢ [ Letoid ® & [ Mission Statement of...
Info
Titelbild Titelbild
Template
Redaktion
Statistik
rhalt Inhalt

Campusapp Push-Sender
News Administration

= ™ peutsch [Translal Englisch:] Universitét Trier — woftir stehen wir?

Formularverwaltung

Universitit Trier — wofiir stehen wir? ina betont die frihe Grindung und versamme
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Bearbeiten Sie die einzelnen Inhaltselemente lber Klick auf das Bearbeitungssymbol und

geben Sie die entsprechenden Ubersetzungen an. Klicken Sie anschlieBend auf ,Speichern”.

E@ Dashboard

OO0 web
- Seite
@
B
=]
M Recycler
T

[[E Template

f Redaktion
o stavsuk

\nzeigen
Liste

Formulare

Campusapp Push-S

- News Administration

Formularverwaltung

ender

@ pnzeigen
B e
M recycer
A

D) rossicon

Formulare

Template

v

Campusapp Push-Sender

- [———

ration

B oowniosa verkenr
weM Reports
§ Reservierungen

US Anfragen

Formulare
W Recycler
B~

| redoktion

i s

Template

Campusapp Push-Sender

= S ——

US Anfragen

[\ Typo3 10 Development

Q suchen

0 Development

[FiRTE O Englisch - Spalten v Pfad: /Willkommen/Universitit/Hochschulpertrat/ | Leitbild [65436]
6 Q I 2RI
Mission Statement of the University
Hochschulportrét
Leitbild
Profil
Organigramm
nglisch
[Translate to Englisch:] Universitit Trier — wofiir stehen wir?
[Translate to Englisch:] Eine Universitét mit zwei Siegeln: Das eine betont die friihe Griindung und versammelt drei
Schutzpatrone {Ambrosius, Paulus und Augustinus), das andere orientiert sich an modernem Design und spielt mit
den Konturen von U und T. Kurzum: jung, aber mit Tradition seit 1473. Wir verstehen uns als herausfordernd,
freundlich, weltoffen und selbstbewusst.
[#Jogo jpg
x ¥ = @ Q suchen
[Flig O engisen - Plad: /Willkommen/Universitat/Hochschulportrst/ [ Lel
x senieten | (2 Specnem @ anzegen (] Lasenen o[x[7

Hochschulportrat
Leitbild
Profil

Organigramm

Qv

Hochschulpartrat
Leitbild
Profil
Organigramm

Seiteninhalt "[Translate to Englisch:] Universitat Trier — wofir..." auf Seite "Leitbild" bearbeiten

Mlgemein  Medien  Erscheinungsbild  Sprache  Zugrff  Hinweise  Raster-Elements

Inhaltselement

Typ [CType] Spalte [colros]

| Text & Medien [textmedia] ~ Inhalt[0]  ~

= ot ung Bilcer ™ yorma

Uberschriften

Ubersenrift neader]

[rnsiate to Engliscn:] Universitst Tier - woflr stehen wird

B Unwersiesr Trier - wofir stehen wir?

Typ [header_Layout]

Uberschrift 1 (0] v

B Gpersciitt 1

Link: [header_Link)

Text [bodytext]
st « | Format

BIUXX¥|L == m- Q

drei

=P [Transiate to Englisch] Eine Uriversitst mit zwei Siegeln: Das eine betont die frihe Grindung und , Paulus

uchen

1 a

i) Englisen v Pfad: /Willkommen/Universitat/Hochschulportrat/ || Leitbild [65436]

X SchiieBen @ anzeigen [ Loschen (=208 SN 4

Seiteninhalt "Trier University - What do we stand for?" auf Seite "Leitbild" bearbeiten

Algemein  Medien  Erscheinungsbild  Sprache  Zugnff  Hinweise  Raster-Elemente

Inhaltselement

Typ [CType] Spalte [colpos]

& | Text & Medien [textmedia] ~ Inhalt[0]  ~

= ot und Bilder = pormal

Uberschriften

Ubersenrift [neader]

P s University - What do we stand for?

B Universicat Trier - wofur stanen wir?

Typ [header_layout]

Oberschrift 1 (0] v

B Operschrit 1

Link: [header_Link)

Text [bodytext]

st « | Format

®
-
S
X
%
"
1]

m- Q

—_—

A university with two seals: One emphasizes the early foundation and gathers three patron saints (Ambrosius, Paul and Augusting), the other is oriented
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4. Aktivieren” Sie das Inhaltselement fur die Sichtbarkeit.

3 - Q
* £ = 2 Q suchen
QY o Englisch ~ spalten v Plad: /Willkommen/Universitét/Hochschulportrét/ | Leitbild [65436]
Blze a $lx 2

Mission Statement of the University

[ Hochschulportrat
~ Leithild
" profil Thelbild

[ Organigramm

‘= SfEEnglisch ar-Nl

]
®
=
=]
o

Trier University - What da we stand for?
Auniversi ity with two seals: One emphasizes the aarly fints (Ambrosius, Paul and ine). the other is orientad fowards

motem dasign and plays with the eonieurs f U and T. In short young, but with traditon sines 173. Wa sae eursalves as challenging, rlendly, cosmepaltan and sell-
confident.

Werden Elemente (z.B. das Titelbild der Originalseite) nicht auf die Alternativseite mitvererbt, so sind
weitere Einstellungen notwendig, die sie im Kapitel 5.2.3 finden.

5.2.2 Freier Modus: Duplikation einzelner Inhalte

Der Lokalisierungstyp Copy (auch als freier Modus im TYPO3-Backend gezeichnet) kopiert alle
Inhaltselemente der Originalseite auf die Alternativseite. Die Struktur und Inhalte der Alternativseite
kénnen anschlieBend frei und beliebig bearbeitet werden. Es muss somit keine Aquivalente in der
Alternativseite sowie umgekehrt in der Originalseite geben.

Praktische Umsetzung

1. Legen Sie eine Alternativseite an (siehe Kapitel 5.7).

2. Klicken Sie (iber dem Inhaltsbereich der angelegten Alternativseite auf ,Ubersetzen”, wahlen
Sie den Lokalisierungstyp ,Copy” und klicken Sie auf ,Weiter”. AnschlieBend werden alle
Inhaltselemente auf die Alternativseite dupliziert sowie unter dem Sprachnamen der Hinweis
.Freier Modus"” angezeigt.

Seite "Charte de |'université” nach Franzosisch lokalisieren

Inhalt zu Gbersetzen wird eine direkte Bezichung zwischen der
Ausgangssprache und der Zielsprache erstellen,
Die Position eines Elements sowle seine Meta-Infarmationen wie
Translate Start- und Stoppzeiten werden vom Ursprungselement bezogen und
Kiinnen nicht fiur das ibersetzte Element versindert werden
Benutzen Sle diese M3glichkelt, wenn Thr Arbeitsablauf eine
enge Anbindung der Ubersetzung an das Original verlangt.

Inhalt zu kopieren wird die Inhaliselemente der Ausgangssprache
D benutzen und Kopien van ihnen in einer anderen Sprache erstellen.

Sie werden Inhaltselemente frei bewegen kinnen, aber Sie werden
Capy nicht die Mdglichkelt haben, das Element mit Anderungen zu

die in der gemacht wurden.
Benutzen Sie diese Maglichkeit, wenn Sie Freiheit beim
Entwurf Threr Ubersetzten Website wiinschen.

Schritt 1 von 4
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QY [roaicinsmicerent

BN o

Dashboard

web
Seite
Hochschulportrat
Anzeigen Lty
Profi

e Organigramm
Formulare
Recycler
Info
Template

Redaktion

Statistik

SRR e

Campusapp Push-Sender

News Adminstration

Formularve

Franzésisch “

s Q

Sprachen

Charte de l'université
Deutsch
Leithild

® 4

= EAle Sprachen

Titalbild

® 4

Pfad: /Willkommen/Universitt/Hachschulportrat/

© ZIMK Universitat Trier

Q suchen

Leitbild [65436]

Fll%x|?

Charte de Funiversi...

3. Bearbeiten Sie die einzelnen Inhaltselemente Uber Klick auf das Bearbeitungssymbol und

geben Sie die entsprechenden Ubersetzungen

QY T'P23 10 Davalopmant

=] i =
(u]
. Hochschulportrat
@ Anzeigen Leitbild
Profil
B Uste Organigramm
B romuere
MW Recycer
B -
-
&P Redakion
o
Campusapp Push-Sender
News Administration
Formularverwaltung
Gy o

Franzasisch v Spatten

e Q

Charte de l'université

@ I | Franzssiscn

[Transiate to Franzssisch:] Universitit Trier - wofiir stehen wir?

Pfad: /willkommen/Universitat/Hochschulportrat/

an. Klicken Sie anschlieBend auf ,Speichern”.

Q suchen

Leitbild [65436]
Fll%k|?

.

& © 0

[Translate to Franztsisch] Eine Universitit mit zwei Siegein: Das eine betont die frihe Griindung und versammelt drei Schutzpatrone (Ambrosius, Paulus und
AUgustinus), das andere orientiert sich an modermam Design Und spielt mit den Kenturen von U und T. KUrzum: jung, aber mit Tradition seit 1473. Wit verstehen Uns ais

herausfordernd, freunclich, weltoffen und selbstbewusst,
lpJogoirg

+ Inhait

X SchiieBen  [5) Speichern @ Anzeigen | + Neu [ Laschen

Pfad: /Willkommen/Universitat/Hochschul portrat/

Q Suchen

Leitbild [65436]

o k|| 7

Seiteninhalt "[Translate to Franzdsisch:] Universitét Trier - wo..." auf Seite "Leithild" bearbeiten

0O web
o -
Hochschulportrat
B Anccigen Leltbild Allgemein  Medien  Erscheinungsbild  Sprache  Zugriff  Hinweise
Profil
Inhaltselement
Bl e ©Organigramm
Typ [CTypel
B rormuiare
B Text & medien [textmedia] -
M Recycler
. Info Uberschriften
Uberschrift [header]
Template
——  [Transiate to Franzosisch:] Universitst Trier - wofdr stehen wir?
f Redaktion
e Typ [header_layout]
Uiberschrift 1 (0]
Campusapp Fush-Sender
News Administration Link: [header_Link]
Formularverwaltung
Download Verkehr
Text [naaytext]
WCM Reports
. st - | Format - .| 5l
Reservierungen
B I U®xx|L =N |99 e

US Anfragen

—_—

Raster-Elemente

Spalte [colPos]

Inhalt [0] -

[::: A ¢

|| &

[Translate to Franzfsisch:] Eine Universitit mit zwei Siegeln: Das eine betont die frihe Grindung und versammelt drei Schutzpatrone (Ambrasius,
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W P 70310 Davelopment

*x 5 @ & @ Q sucnen

GIY O Pfad: fwillkommen/Universitat/Hochschulportrat/ | Leitbild [65436]

x scniiesen | [2) Speichern | @ anzeigen | + new| [ Loschen ||| 2

Seiteninhalt "[Translate to Franzésisch:] Universitat Trier - wo..." auf Seite "Leitbild" bearbeiten

B8 pashboard

Hochschulportrat

o Leitbild Aligemein  Medien  Erscheinungsbild  Sprache  Zugriff  Hinweise  Raster-Elemente
nzeigen
Profi

Inhaltselement
Liste Organigramm

Typ [CType] Spalta [colPos]
Formulare

f8 Text & Medien [textmedia] v Inhalt [0] v

Recycler
Info Uberschriften

Uberschrift [header]
Template

el Université de Tréves - que représentons-nous ?
header_layout

Statistik Typ [ _tayout]

Uberschrift 1 [0] +
Campusapp Push-Sender
News Administration Link: [header_Link]

rverwaltung &4 &

wnload Verkehr

Text [bodytext]

—_—

Une université & deux sceaux : L'un met |'accent sur sa fondation précoce et rassemble trois saints patrons (Ambroise, Paul et Augustin), l'autre

[T O rsssch <] [spanen v Prad: fWillkom men/Universitst/Hochschulportrét/ ] Laitbild [65436]

2 &Q F k|2

‘ Charte de l'université

Hochschulportrat
Lentbild
Profil
Organigramm

4

o | Irranzssiscn so0

Univarsitd do Trives - qus raprésentons-nous 7
Une uriversiié 4 deux sceau : Lun met Faceent sur sa fondstion grécoce et rassemble fros saints pairons (Ambroise, Paul el Augusiin), Feulre s'oriente vers un design
&7 En brt:[euns, mals avec una traditen deputs 1473, Nous neus considéens comme un de, conuivial, ouvert sur e

monga st 50r da naus.

Werden Elemente (z.B. das Titelbild der Originalseite) nicht auf die Alternativseite mitvererbt, so sind
weitere Einstellungen notwendig, die sie im Kapitel 5.2.3 finden.

5.2.3 Pflegen von bestehenden Ubersetzungen

Méchten Sie bestehende Ubersetzungen pflegen reicht gewdhnlich die Anpassung der
entsprechenden Ubersetzungen auf der Alternativseite Giber Klick auf das Bearbeitungssymbol aus.

In einzelnen Fallen kann es vorkommen, dass manche Elemente wie bspw. das Element Titelbild, nicht
mit den Lokalisierungstypen auf die Alternativseite Ubertragen wurde. In diesem Fall ist es notwendig,
zu Uberpriifen, ob das entsprechende Element in der Originalsprache fiir alle Sprachen freigegeben ist.
Falls nicht, muss dieses bearbeitet, fiir alle Sprachen freigegeben und anschlieBend die neue
Einstellung abgespeichert werden.
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| P Irel° oeveement * r o @ Q sucnen
o LY © Deuesch ~ Sprachen ~ Plad: /Willkommen/Universitat/Hochschulportrét/ || Leitbild [65436]
Dashboard
=2 Q ¥ % 2
0 wes
Leitbild
Seite
. Hochschulportrat
& Anzigen Leitbild Create 2 new translation of this page v
Profil
Organigramm
B uste ganig! .
Deutsch Englisch
B rormure
Ml recycer @ ¢ [ Lenwia @ 4 | Mission Stalementof...
B
Template
| Redoktion
= ERAlle Sprachen Fom
o statistic
wl g
Titelbila
B romuarvenwaiiung
“ Typo3 10 Dey * 5 @ ;} 1 Q suchen
@ GY o Pfad: /Willkommen/Universitat/Hochschulportraty || Leitbild [65436]
Dashboard
X Schiieen  [) Speichern | @ Anzeigen | + Neu| [ Lischer o x| ?

Seiteninhalt auf Seite "Leitbild" bearbeiten

Hachschulportrat
i Allgemein m Zugriff  Hinweise  Raster-Elemente
Anzeigen Leitbild E - .

Profil
Lete S e Sprache [sys_langusge_uid]
- o/ [Alle] [-1]

Formulare Deutsch [0]

Englisch [2)

Recycler
Franzdsisch [1]

= Seiteninhalt [311550]

5.2.4 Warnhinweis ,,Gemischter Modus”

Anmerkung:

Wir empfehlen grundséatzlich den Datensatzen der Alternativseite ausschlieBlich einen Lokalisierungstyp
zuzuordnen und den Gemischten Modus, wenn mdglich zu vermeiden.

In Sonderfallen kann es vorkommen, dass vereinzelte Inhaltselemente des freien oder verbundenen
Ubersetzungsmodus vom Redakteur so angepasst werden, dass ein Teil der Inhaltselemente dem Modus
frei (Copy) und ein Teil der Inhaltselemente dem Modus verbunden (Translate) zugeordnet wird. Dieses
Auftreten wird mit dem Warnhinweis ,Gemischter Modus” unter dem Sprachnamen sowie der Meldung
.Inkonsistenter Inhalt in Sprache [Name] gefunden”. Die betroffenen Datensatze sind in der Sprachspalte
rot markiert.
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QY TYpod 10 Development x 4 = @ Q suchen
29+
- Qv o Deutsch M Sprachen - Pfad: /Willkommen/Universitit/Hochschulportraty || Leitbild [65436]
B oashoosrs . N
PR R e Q 5 x| 2
0O web
. Seite
Hochschulportrat
@ Anzeigen Leithild o
Profil Leitbild
N - Organigramm
B romulare Deutsch Franzdsisch | Englisch
M recycer
. @ & Leitoild @ & ' Chare de funiversl... @ & [ Mission Statement of..,
Info
Template
& redaktion
Al Stetsuk = R Alle Sprachen
Campusapp Push-Sender Titelbild
B e somimiseotion
E‘, Formularverwaltung
L3
= e = M Deutsch a Il Franzssisch Trier University — What do we stand for?
- A university with two seals: One emphasizes the early
e Universitat Trier - wofar stahen wir? Université da Tréves - que reprasantons-nols 7 foundation ana gathers Ihree patron saints (Ambrosis
us Anfragen Eins Universitat mit zwai Sisgein: Das aine batont die Ung niversits & deUX scaux : L'un met Facoent sur sa Paul 310 AUQUSTInG), the other s oriented towards
frihe Grindung und versammelt drel Schutzpatrone fondation précace el rassembie lrois sainis patrons madern design and plays with the contours of U and T, In
S (Ambrosius, Paulus und Augusiinus), des andere {Ambroise, Paul et Augustiny, I'autre s'oriente vers un Short: young, but win tragrion since 1473, We sea
LTI orientisrt sich an medarnem Design und spisit mit den design modeme at jous avec les contours de U et T. En ourselves as chalienging, friendly, cosmopelitan and set-
Kanturen van U und . Kurzurm: jung, aber mit Traditon bral  jaune, mais avec une tradilion depus 1473, Nous conficert.
ERAaT seit 1473, Wir verstahen uns als herausfordemd, nous considérans comme n défl, Ganvivial, ouvert sur e

Wenn der gemischte Modus nicht beabsichtigt ist, mlssen Sie den betroffenen Datensatzen dasselbe
Verhalten wie denen der deutschen Originalseite zuweisen. Der folgende Abschnitt beschreibt die
notwendigen Schritte, um versehentlich entstandene Verbindungen zwischen den betroffenen
Datenséatzen aufzuheben oder umgekehrt.

Verbindungen von Inhaltselementen zuweisen

1. Offnen Sie den Bearbeitungseditor des betroffenen (rot markierten) Inhaltselements, indem Sie
auf das Stift-Symbol klicken.

2. Navigieren Sie zum Reiter Sprache. Im Feld Ursprungstext wird Ihnen die aktuelle zuweisende
Verbindung des Inhaltselement angezeigt. ,[0]" bedeutet, dass das Element keinem
Inhaltselement der Originalseite zugewiesen wurde.

§" [/po3 10 Development

— Ffad: /Willkam men/Universitat/Hochschulportrat/ || Leitbild [65436]
Dashboard

FRCE - % Senlieten  [) Speichern @B Anzeigen  [I] Laachen w2
Web

Seiteninhalt "Trier University - What do we stand for?" auf Seite "Leitbild" bearbeiten
Seite
Hochschulportrat

Anzeigen Leithild Aigemein  Medien  Erschelinungsbiid Zugdff  Hinwelse  Raster-Elemente
Frofil
- Organigramm Sprache [3ys_languege_uid] Ursprungstext [118n parent

i Enalisch (2]~ — 0] -

Formulare

Recycler 5l Seiteninhalt [311546]

3. Wahlen Sie den entsprechenden Datensatz der Originalsprache aus und klicken Sie anschlieBend
auf ,Speichern” und ,Schlieen”

QY 71522 10 Cevelopment "

G|v el Pfad: /Willkemmen/ Universitat/Hochschulportrity | Leitbild [65436]
Dashboard

rAcE - = X SchlieBen || [5) Speichern | @ Anzeigen || [l Loschen ok ?

1 web

Seiteninhalt "Trier University - What do we stand for?" auf Seite "Leitbild" bearbeiten
saite

Hochschulportrit
A Lelthild Aligemein  Medien  Erscheinungshild Zugriff  Hinweise  Raster-Elemente
Anzeigen

Profil
Organigramm Sprache [sys_language_uid] Ursprungstext [L16n_parent]

Uiste

3 engisch(2] v —l |
Formulare

Universitat Trier - woflr stehen wir? [229475] v

8l Seiteninhalt [311546]
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4. Die Meldung ,Inkonsistenter Inhalt in Sprache [Name] gefunden” sowie der Hinweis ,Gemischter
Modus” wird nicht mehr angezeigt, sondern der entsprechende Modus (Freier Modus oder
Verbundener Modus).

ent e
* 5 @ & @ Q
v L Deutsch “ Sprachen v PBfad: /Willcammen/Universitt/Hachschulportrt/ | | Leitbild [65436]
REEFsEy+ 3G Q Flx 2
i ik iversitat/Hoch X ithi
Leitbild
| Hochschulportrat
j o . "
:f:':’“ Deutsch Franzdsisch Englisch
[ organigramm
@ # [ Leibid @ | # | Charte de Tuniversi.. @ 4 | Mission Statement of.
Tl Thesoiia Reiviia
= EHAse Sprachen
Theilla
Innait ha Inha
mula ® IS Englisch
¥ Cownload % B Deutsch & | | Franzbsisch

5.3 Sprachfunktion im Frontend

Nachdem Sie eine Alternativseite angelegt sowie mindestens ein Inhaltselement Gbersetzt haben, wird
der Sprachschalter im Frontend fiir Besucher und Besucherinnen der Website sichtbar. Es kann bequem
die verfligbare Seitensprachen ausgewahlt werden.

UNIVERSITAT
Il TrRIER

t UNIVERSITAT STUDIUM FACHBEREICHE FORSCHUNG LEHRE INTERNATIONAL [EN] i ©Q

Universitit > Hochschulportrét
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6 Typischer Seiteninhalt

Nachdem im vorangegangenen Kapitel zunachst die allgemeinen Funktionen stellvertretend fiir alle
Inhaltselemente beschrieben wurden, werden nun die zur Verfligung stehenden Inhaltselemente
erlautert.

Folgende Inhaltselemente stehen zur Verfligung:

Neues Inhaltselemant

Reiter ,Typischer Seiteninhalt”
Wihlen Sie bittm TSLY [ dUS,; UoIT 12 STSrenerT Woner,

Typischer Seiteninhalt Formulare Menu Plug-Ins Besondere Elemente Grid Elements

Text & Medien
Eine beliebige Anzahl von Medien mit umflieBendem Text.

o
Diashow
Stellt eine automatisch ablaufende Diashow zur Verfligung.

Hinweis:

Das neu eingefiihrte Inhaltselement ,Text & Medien” kombiniert die folgenden Elemente:
e Nur Uberschrift

o Text

e Text und Bilder

e Nur Bilder

Text & Medien

Die bereits von lhnen angelegten Elemente bleiben selbstverstandlich bestehen und kénnen weiterhin
bearbeitet werden. Zukiinftig kénnen Inhalte jedoch ausschlieBlich tber das Inhaltselement ,Text &
Medien” erstellt werden. Dazu wurden die Funktionen aller flinf bisherigen Inhaltselemente kombiniert.

Sollten Sie also zukiinftig nur eine Uberschrift erstellen wollen, so kann dazu das Inhaltselement ,Text &
Medien” gewahlt werden und lediglich eine Uberschrift eingestellt werden.

Bilder oder Videos kénnen Uber den Reiter ,Medien” ausgewahlt und eingefiigt werden.

Im Folgenden wird das neue Element kurz beschrieben.
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6.1 Text & Medien

Sie finden das Element ,Text & Medien” im Reiter ,Typischer Seiteninhalt”.

Neues Inhaltselement
Reiter ,Typischer Seiteninhalt”
Wihlen Sie bitm den Sie erstellen wollen:

Typischer Seiteninhalt Formulare Menu Plug-Ins

Text & Medien

Eine beliebige Anzahl von Medien mit umflieBendem Text.

Diashow

Stellt eine agtomatisch ablaufende Diashow zur Verfligung.

Besondere Elemente Grid Elements

Text & Medien Element
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Seiteninhalt auf Seite "

Allgemein Medien

Inhaltselement

Typ

T§ | Text & Media

Uberschriften

Uiberschrift
Typ
Standard v
Link
Text
Format -
B I U

"neu erstellen

Erscheinungsbild Sprache Zugriff Hinweise Grid Elements

Spalte

Die gewiinschte Uberschrift kann im Feld
.Uberschrift” eingestellt werden.

Im Feld ,Link” kann die Uberschrift zusatzlich

verlinkt werden.

@ %

Im ,Text"-Feld kann der gewlinschte Text
-— .
eingegeben und formatiert werden.

@ Seiteninhalt NEU
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Seiteninhalt aquS;,'u Reiter ,Medien” ,Add media file” erméglicht es bereits

hochgeladene Bilder und Videos auszuwahlen.
Allgemein Erscheinungsbild  Sprache  Zugl Gje konnen iber diese Funktion auch weitere

Media elements / Bilder und Videos hochladen und auswahlen.
3 Add media file

Erlaubte Dateierweiterungen:

cw | wc ] wec | ewer | puc | ror J svc | ax ] sers Jway Jiers | occ | rac ] orus | wess | vouruee | viseo

_ | \ Anhand der Auflistung kénnen Sie Gberpriifen, welche Formate
Media Adjustments .
unterstiitzt werden.

Width of each element (px)

0 \/

Das Bild wird standardmaBig formatiert. Sollten Sie mit der

ST ET RIS angezeigten GroBe nicht zufrieden sein, kénnen Sie diese hier

Position und Ausrichtung
anpassen.

"

E| | Oben mittig v

o = = o m
B =1 n rr "

Hier kann die gewilinschte Ausrichtung des Textes

|

und des Bildes gewahlt werden. Der kleine blaue
Kasten zeigt die Position des Bildes an.

Verhalten

Bei Klick vergroBern

Bei ,anklicken” des Bildes im Frontend, wird
Alctiviert — .
dieses dem Besucher vergroBert dargestellt.

s Seiteninhalt NEU
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Add media file: Alternativer Text zu Bildern

Aus Griinden der Barrierefreiheit mulssen alternative Beschreibungen fiir Mediendateien bereitgestellt
werden, sodass z. B. Screenreader diese besser interpretieren kénnen. Aus Grund ist das Feld
JAlternativer Text” ein Pflichtfeld.

Allgemein D Medien Erscheinungsbild Sprache Zugriff Hinweise Raster-Elemente
Medienelemente

[ Mediendatei hinzufiigen

Erlaubte Dateierweiterungen

- I-‘l Dateina...  Baum.jpg

Bild-Metadaten
O Alternativer Text Beschreibung (Bildunterschrift)

Aus Grinden der Barrierefreiheit sollten alternative Beschreibungen fur Mediendateien bereitgestellt
werden, sodass z.B. Screenreader diese besser interpretieren kénnen.

\ Pflichtfeld ,Alternativer Text” muss bei dem
Einbinden von Bildern ausgefllt werden.

] Elementspezifischen Wert setzen (Kein Standard vorgegeben)

Link
a3l & [ Elementspezifischen Wert setzen (Kein Standard vorgegeben)

Allgemein Medien Erscheinungsbild Sprache Zugriff Hinweise Raster-Elemente
Layout des Inhaltselements \ Reiter ,Erscheinungsbild”

Rahmen

Standard v | = Hier kann die Hintergrundfarbe des Inhaltselemnts
TrerakT gewahlt werden. Die Auswahl besteht aus standard

Hintergrund Blau (weiB), blau, rot und grau.

Hintergrund Rot

Hintergrund Grau
In Meniis zeigen

) NEU
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M & O = @E @ E

PORTA Stud.IP E-Mail Bibliothek IT-Services Facher News Kale

/ Hintergrund Blau

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore

magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea

commodo consequat. Du

is aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla

pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est

laborum.
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6.1.1 Der Rich-Text-Editor

In diesem Kapitel méchten wir Ihnen den Umgang mit dem ,Rich-Text-Editor” (RTE) vermitteln. Dieser
wird bei allen Seiteninhaltselementen verwendet, in denen Sie Freitext eingeben kénnen. Zunachst wird
kurz auf die Erstellung von Text-Inhalten eingegangen, danach auf die Bedienung des RTE.

Zusatzlich zu ,reinem Text” konnen im RTE allerdings auch Aufzdhlungen, Tabellen, und
(Zwischen-)Uberschriften erstellt werden. Diese Méglichkeiten werden ebenfalls im Rahmen dieses
Kapitels erldutert. Im Folgenden wird der RTE am Beispiel des ,Text"-Inhaltselements gezeigt. Die
Funktionen und Bedienung sind identisch mit den anderen Inhaltselementen (Text & Bild, Text &
Medien, usw.)

Aktue“ Um ein Inhaltselement vom Typ ,Text" anzulegen, navigieren
Sie im Backend mit aktiver Seitenansicht (wahlen Sie dazu in
der Modulleiste ,Seite” aus) zu der Seite, auf der das

/ Inhaltselement platziert werden soll. In der Detailansicht der
Seite konnen Sie nun mit einem Klick auf ,Inhalt” ein neues
E’" Inhaltselement erstellen.

[ Meues Inhaltselement erstellen]

Neues Inhaltselement

Wahlen Sie bitte den Seiteninhaltsh) | ger folgenden Ansicht wihlen Sie das Element

Typischer Seiteninhalt FW .Text & Medien” aus. Elements
=| Text & Medien
o Eine beliebige Anzahl von Medien mit umfliefendem Text.

Diashow
Stellt sine automatisch ablaufende Diashow zur Verfiigung.
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Allgemsin Medizn Erscheinungsbild Sprachs Zugriff Hirveeise Grid Elements

Inhaltselem

s Nun werden Sie zum eigentlichen Text-Inhaltselement weitergeleitet,

R in dem Sie das Textelement bearbeiten konnen. Dieses setzt sich aus
o 2xt B Media

den verschiedenen Reitern zusammen. An dieser Stelle wird zunachst
der Reiter ,Allgemein” betrachtet.

Uberschriften

Uberschrift

Typ
Tragen Sie am besten zuerst die Uberschrift des Textelements ein

(Diese Uberschrift hat das Format ,Uberschrift 1").

Standard e

Link

|| %

Text

Mormal e N k- Sl |14

»| = m- O

==}
~
=
o~
I
[t
i
[

Danach konnen Sie im eigentlichen RTE lhren gewtinschten Text eingeben. Oberhalb des
weiBen Eingabefeldes finden sich die verschiedenen Bearbeitungsicons — dhnlich zu einem
Textbearbeitungsprogramm, wie etwa Microsoft Word. Alle Icons sind mit einer Beschreibung
versehen, welche angezeigt wird, wenn Sie mit dem Mauszeiger Uber das entsprechende Icon
fahren.

© ZIMK Universitat Trier
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Als Absatzformat kénnen Sie zwischen den Formaten ,Normal”, ,Uberschrift 2* und ,Uberschrift
3" wahlen (,Uberschrift 1" ist automatisch als Format fiir die Uberschrift des Inhaltselements

hinterlegt).
Normal - REr.  Gle={ Maximiert das Eingabefenster. AnschlieBend kann es
B rulrlse = == 4 Uber dieses Symbol wieder minimiert (auf die
= |7 T 7 7] urspriingliche GréBe zuriickgesetzt) werden.

.Rickgangig” hebt die letzte Aktion auf. Haben Sie beispielsweise versehentlich Text geldscht
Inhalte, kdnnen Sie so die Aktion wieder riickgangig machen. Durch ,Rickgangig” getatigte
Aktionen kénnen mit ,Wiederherstellen” wieder hergestellt werden.

body p

JFett”, ,Kursiv”, ,Unterstrichen”

.Formatierung entfernen”

Markieren sie den entsprechenden Text und entfernen Sie die Markierung.

.Zentriert”, ,Rechtsbilindig”, ,Blocksatz” andert die Ausrichtung des Textes.

P
N
3
-
L%
wa
u

| 9= ]m 0 t— Ubersicht Uber verfligbare

—
m
by
=
e |
LY
I
Il
m

1)

10

a 4k a

T Sonderzeichen.

.Tabelle” figt eine Tabelle ein
(wird nachfolgend néher beschrieben).

,Link einfiigen/editieren” und ,Link entfernen”

(wird nachfolgend naher beschrieben).

Zitatblock

body p

,Einzug verringern” und ,Einzug erhéhen”

+Nummerierte Liste” und ,Liste” fligt die entsprechende Liste ein.
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B I U I

Text

Normal S FEC
B I UL | = ==
body¥ p

[
lih
I}
i

i

([® Einfigen

bb

© ZIMK Universitat Trier

Zelle

Zelle

Spalte

Tabelle Ischen

M Tabelien-Eigenschaften

Wenn Sie eine Tabelle angelegt
haben, kénnen Sie per
.Rechtsklick” das
Bearbeitungsmenu der Tabelle
offnen. Dort kdnnen weitere
Einstellungen vorgenommen
werden.

mA

|

klicken Sie auf ,Link einfiigen/editieren”.

= Markierte Worte kénnen verlinkt werden. Dazu

Link Browser

Seite Datei Externe URL

Seitenbaum

> B |__"| Home
i m@Ordner
B |__"| Formulare

E-Mail

Zielfenster

werden.

Uber die Registerkarten kénnen Sie die gewiinschte Verlinkung
wahlen. ,Seite” ermoglicht es Ihnen Seiten innerhalb Ihres
Seitenbaums zu verlinken. Fir andere Seiten innerhalb und
auBerhalb des Universitatsnetzwerks wahlen Sie ,Externe URL".
Zusatzlich kénnen ,Dateien” und ,E-Mail”-Adressen verlinkt
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6.1.2 Pfeil zur Verlinkung hinzufiigen

Um im Texteditor erzeugte Links zusétzlich hervorzuheben, kann ein kleiner Pfeil zu einem Link
hinzugefiigt werden. Folgendes Bild zeigt, wie ein Link mit bzw. ohne Pfeil im Frontend aussieht.

» Hier ist ein Link mit Pfeil

Hier ist ein Link ohne Pfeil

Zum Hinzufligen des Pfeils missen Sie zunachst den Link markieren, dem ein Pfeil vorangestellt
werden soll.

Text

st - | Nomal - | & .|| 52

B I U|L|=

]
Iih
1]
Wi
i

» e [ Q

Weitere Informationen finden Sie m

body p a

Wahlen Sie anschlieBend aus dem ,Stil” Men( die Option ,Pfeil einfligen” aus.

Text

Stil - Normal - Y n@; - :,
e O 0| B = 9| 5 M@ Q
Dfeil einfiigen

enS\e hier

body p a

Speichern Sie das Inhaltselement Uber den ,Speichern” Button ab.

62



Einfihrung in TYPO3 Version 11 © ZIMK Universitat Trier

6.1.3 Zitatblock

Mit der Zitatblock-Formatierung haben Sie die Mdglichkeit eine Textpassage einzuriicken.

-Mail Bibliothek IT-Services Facher News Kalender Mensa

Ansicht Frontend

Willkkommen > Universitat > Zentrale Einrichtungen > ZIMK > TYPO3-Portal

Aktuelles .
Zitatblock
Broschiire
Haufig gestelite Fragen (FAQ) Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna

aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea
takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy
Benutzereinstellungen eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores
et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet,
consetetur sadipscing elitr, sed diam nenumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua
At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum
dolor sit amet

Redaktionelle Unterstiitzung

Backend-Login

Team

Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at
vero eros et accumsan et iusto odio dignissim qui blandit praesent luptatum zzril delenit augue duis dolore te feugait nulla facilisi.
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismod tincidunt ut laoreet dolore magna
aliquam erat volutpat.

Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation ullamcorper suscipit lobortis nis! ut aliquip ex ea commodo conseqguat.
Duis autem vel eum iniure dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis
at vero eros et accumsan ef iusto odio dignissim qui blandit praesent luptatum zzril delenit augue duis dolore te feugait nulla
facilisi

Nam liber tempor cum soluta nobis eleifend option congue nihil imperdiet doming id quod mazim placerat facer possim assum.
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismod tincidunt ut laoreet dolore magna
aliquam erat volutpat. Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation ullamcorper suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea
commodo consequat.

Duis autem vel eum iriure doler in hendrerit in vulputate velit esse molestie consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis.

Text

Normal S W 4

B I U|L |

Ipsum dolo sit amet

Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie
qui blandit pragsent luptatum zzril delenit augue duis dolore te feugait nulla facilisi.
tingidunt ut laoreet dolere magna aliquam erat yolutpat

2. Wahlen Sie nun "Zitatblock". 1usle odio dignissim
nibh ewismed

Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation ullamcorper suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis autem vel eum irure dolor in hendrent in
ulputate velit esse molestie consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero eros et accumsan et iusto odio dignissim qui blandit praesent luptatum zzril delenit augue
duis dolore te feugait nulla facilisi,

Nam liber tempor cim soluta nobis elelfend option congue nihil imperdief doming id quod mazim placerat facer possim assum. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer
lam nonummy nibh euismeod tincidunt ut lacreet dolore maana aliquam erat volutpat. Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation ullameomer
ta C( e s

1. Wahlen Sie dazu zunachst den Textbereich aus, der eingeriickt werden soll. 4
Text

Normal | - - B2

B I U L|====5:= 9y = m Q

Duis autem vel eum riure deler in hendrerit in vulputate velit esse molestie consequat. vel illum dolore eu feugiat nulla facllisis at vero eros et accumsan et iusto odio dignissim
qui blandit praesent Juptatum zzril delenit augue duis dolore te feugait nulla facilisi. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elt, sed diam nonummy nibh euismod
tincidunt ut laoreet dolore magna aliquan erat volutpat

Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation ullamcorper suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis autem vel eum iriure dolor in
hendrerit in vulputate velit esse molestie consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero eros et accumsan et iusto odio dignissim qui blandit praesent
luptatum zzril delenit augue duis dolore te feugait nulla facilisi

Nam liber tempordim soluta nobis eleifend option congue nihil imperdiet doming id quod mazim placerat facer possim assum. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer
adipiscing elit, sedidiam nonummy nibh euismed tincidunt ut laoreet dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation ullameorper
suscipit lobortis nif ut aliguip ex ea commedo consequat

Der Text wird im Backend (und Frontend) eingeriickt angezeigt. 4

Seiteninhalt [245844]
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YouTube und Vimeo-Videos einbinden

" Dateiauswahl - Google Chrome

@ Sicher | https://www.uni-trier.de/typo3/index.php?route=%2Fwizard%2Frecordg

Um Videos von YouTube oder Vimeo
einzubinden, fligen Sie den Link ein und

wahlen ,Medien hinzufligen”.

2Fbrowse&token=b5a07dcefc973506450...

Verzeichnisbaum:

~ =fileadmin/ (auto-created)

;.

-

-

-

-

Dateien 54:
Suche
[ Vorschaubilder anzeigen
= fuser_upload/
P4 000Titelbildo0o.png + i
| Jog + i
4 »

Dateien hochladen:

Pfad:/user_upload/

Datzien auswahlen | Keine ausgewahjt

Erlaubte Dateierweiterungen:

| Vorhandene Dateien Uberschreibe

Hochladen

Neue Mediendatei hinzufiigen:

Pfad:/user_upload/

Medien hinzufligen

Erlaubte Medienanbieter:

Neuen Ordner erstellen:

Pfad:/user_upload/

Ordner erstellen

-
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" Dateiauswahl - Google Chrome

& Sicher | https)//www.uni-trier.de/typo3/index.php?route=%2Fwizard%2Frq

© ZIMK Universitat Trier

Das entsprechende Video erscheint

anschlieBend in der Liste und kann von

Ihnen ausgewahlt werden.

ord%%2Fbrowsefttoken=b5a07dcefc973506450...

Verzeichnisbaum:

~ Sifileadmin/ (auto-created)

-

-

-

-

-

Dateien 54:
Suche
[ Vorschaubilder anzeigen
~ fuser_upload/
P4 000Titelbildooo.png + i
] Jpg + i
4
B + i
4 »

Dateien hochladen:

Pfad:/user_upload/

Dateien auswahlen | Keine ausgewahlt

Erlaubte Dateierweiterungen:

| Vorhandene Dateien dOberschreiben

Hochladen

Meue Mediendatei hinzufligen:

Pfad:/user_upload/

Erlaubte Medienanbieter:

Neuen Ordner erstellen:

Pfad:/user_upload/

Ordner erstellen
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6.1.5 Bildpool

Die Abteilung ,Kommunikation & Marketing” stellt im Ordner ,Bildpool” eine Auswahl an Bildern zu
unterschiedlichen Themenbereichen zur Verfligung. Diese kdnnen Sie frei verwenden, um lhre
Webseite zu gestalten. Den Ordner finden Sie im Modul ,Dateiliste”.

vk R Bildpool
5 Forschung und Lehre
® Gebaeude und Campus
3 Studieren Arbeiten und Leben Suche
& Trier
Dateiname

(& Studieren Arbeiten und Leben

# Gebaeude und Campus

& Trier

& Forschung und Lehre

[l Datei

Dateiliste

Die Bilder kdbnnen Sie, wie oben beschrieben, einbinden.

6.2 Dateilinks

Sie kdnnen die Dateiliste verwenden, um eine Liste von Dateien zu erstellen. Diese werden im Frontend
wie folgt angezeigt und kénnen vom Besucher einzeln gedffnet werden:

PORTA Stud.IP E-Mail Bibliothek IT-Services Facher News Kalender Mensa

Ansicht Frontend

Willkommen * Universitat > Zentrale Einrichfungen > ZIMK »> TYPO3-Portal

Aktuelles

Dateilinks
Broschire
« Esel
Haufig gestellte Fragen (FAQ)
« Holzhutte

Redaktionelle Unterstitzung

« Landschaft
Benutzereinstellungen

« Tiger jpeg
Backend-Login

« TYPO3 Broschire

Team
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Neues Inhaltselement

Wiahlen Sie bitte den Seiteninhaltstyp aus, den Sie erstellen wollen:

I Typischer Seiteninhalt | Formulare  Med Si€ finden das ,Dateilinks”-Element im Reiter
‘ .Typischer Seiteninhalt”.

Text & Medien
Eine beliebige Anzahl von Medien mit umflieBendem Text.

|:| Dateilinks
Erzeugt eine Liste mit Dateien zum Herunterladen.

Diashow
Stellt eine automatisch ablaufende Diashow zur Verfligung.
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Allgemein Erscheinungshbild Sprache Zugriff Hinweisa Grid Elements

Inhaltselement

Typ Spalte

Dateilinks - Inhalt -

Uberschriften

Uberschrift

Datzilinks

Typ

Standard hd

Link Die hinzugefligten Dateien werden lhnen anschlieBend in einer
Ubersicht angezeigt.

Hier konnen wie gewohnt Beschreibungen einfiigt werden, einzelne
Dateien Dateien geldscht, deaktiviert oder verschoben werden usw.

Dateien auswahlen

[3 Datei hinzufiigen

, m Tibel- Esel. Fomli=
Dateina... Esel.jpg

! ﬁ E:f:ina... ::2 ::E::.;peg SOW|i|=

' .—:ﬁ .I;i::fe!ina... j:gzz:::.;peg £ OD|i|=

' Dateina... Tiger.jpeg SO M i=

-I;i:zina... g:iii?;;j;::schua'a_S_\-']..S.Jdl Foli|=

Dateisammlung auswihlen

Q

L]
N
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Am Ende der Seite finden Sie noch Layout-Einstellungen:
e Dateiliste sortieren
e Ziel: Legt fest, ob durch das Auswahlen einer Datei diese in einem
neuen Fenster/Reiter gedffnet werden soll.
e Informationen zur DateigréBe anzeigen
e Display description (Zeigt die Beschreibung der jeweiligen Datei
an)
e Display file/iceon/thumbnail
o Nur den Dateinamen anzeigen
o Dateiname und Dateierweiterungssymbol anzeigen
o Dateiname und Vorschaubild (falls verfiigbar) anzeigen

m
i Dateisammlung
Ziel:
Dateiliste sortieren:
v
w
kezine w
Neues Fenster
Dateilinklayout
Informationen zur Dateigréfe anzeigen Display description Display file/icon/thumbnail
Aktiviert Aktiviert Orly file name -
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6.3 Diashow

Allgemein Bilder Zugriff

Inhaltselement

Reiter ,Allgemein”

Typ

[&] Diashow v
Spalte

Inhalt v

Die gewiinschte Uberschrift kann im Feld
Uberschriften .Uberschrift” eingestellt werden.

Uberschrift

Typ

Im Feld ,Link” kann die Uberschrift zusatzlich

Standard ~ .
verlinkt werden.

Link

8 %

@ Seiteninhalt NEU
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Reiter ,Bilder”
Bereits hochgeladene Medien kénnen tber den Button
,Bild hinzufligen” ausgewahlt werden.
v
Allgemein I Bilder I Zugriff ,Dateien auswahlen und hochladen”
ermdglicht es Medien von lhrem PC

Bilder: .

/ auszuwahlen und hochzuladen.

3 Bild hinzufiigen || 2, Dateien auswahlen und hochladen

Erlaubte Dateierweiterungen:

R e e e s e ) e )

- Dateiname ] . B ] ] .
' B 05-14-23833.jpg Die eingefligten Bilder werden in einer
Miniaturansicht dargestellt und erscheinen
. - Dateiname , im Frontend entsprechend in der Diashow.
sunset-1012477_960_720.]pg
Verhalten

Bei Klick vergriofern

Aktiviert ~ Bei ,anklicken” des Bildes im Frontend wird
) dieses dem Besucher vergroBert dargestellt.

Download-Button anzeigen

Aktiviert

Seiteninhalt NEU
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6.4 Panopto-Video einbetten

Sie finden das Element ,Panopto-Video einbetten” im Reiter ,Typischer Seiteninhalt”.

Reiter ,Typischer Seiteninhalt”

Typischer Seiteninhalt Formulare Mend Plug-Ins Besondere Elements Raster-Elemente
[=]| Text & Medien [(=]| Dateilinks
(=03 Eine beliebige Anzahl von Madien mit umfliefendem l | Erzeugt eine Liste mit Dateien zum Herunterladen.
Text.
[.=| Diashow B Panopto-Video einbetten
1 B Stellt eine automatisch ablaufende Diashow zur Dieses Element erlaubt es, ein Video von Panopto auf

Mo £l

/ der Universititshomepage einzubettan.
.Panopto-Video einbetten” Element

Allgemein Sprache Zugriff Hinweise Raster-Elemente

Inhaltselement

Typ [CType] Spalte [colpos]

@ Panopto-Video einbetten [zimkfluidcontentelements_panoptovideo] w Inhalt [0] v

Die gewiinschte Uberschrift kann im Feld

m— / .Uberschrift” eingestellt werden.

Im Feld ,Video-Server” kann der gewlinschte
Video-Server [pi_flexform] . "

/ Video Server ausgewahlt werden.
Uni Trier [1] ™

Video-ID [header_link] Im Feld ,Video-ID" muss die Panopto-Video ID

4____/ eingetragen werden.

Breite des Elementes in Pixel (das Element wird immer in 16:9 dargestellt, die Hohe wird daher automatisch berechnet) [inagewidth)

0

Panopto-ID einer Video-/Audio-Datei finden

Um ein Panopto-Video/Audio einzubinden, benétigen Sie die Panopto-ID der Datei. Diese finden Sie,
indem Sie das gewlinschte Video/Audio Ulber Panopto 6ffnen und die zugehorige Panopto-URL
kopieren.

Eine Panopto-URL kann beispielsweise so aussehen:
https://video.uni-mainz.de/Panopto/Pages/Viewer.aspx?id=f1029ced-4f56-4638-9dd0-047127a92fb9

Die Panopto-ID findet sich in der URL hinter ,id=".
In diesem Beispiel lautet die ID: f1029ced-4f56-4638-9dd0-047f27a92fb9
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6.5 Read More

Mit dem Inhaltselement ,Read More” haben Sie die Mdglichkeit, langere informative Texte auf lhrer
Webseite in einen sichtbaren und einen zunachst fiir den Besucher nicht sichtbaren Bereich
aufzuteilen. Den nicht sichtbaren Bereich kann der Besucher lhrer Webseite (ber einen automatisch
generierten Button ein- bzw. ausblenden.

Das Inhaltselement ,Read More” steht Ihnen im Reiter ,Typischer Seiteninhalt” zur Verfligung.

Neues Inhaltselement erstellen

Filtern nach: | |
Typischer Seiteninhalt Formulare Meni Plug-Ins Besondere Elemente Raster-Elemente
—u Text & Medien Dateilinks
Eine beliebige Anzahl von Medien mit umflieBendem Erzeuat eine Liste mit Dateien zum Herunterladen.
Text.
Panopto-Video einbetten A Read more

Dieses Element erlaubt es, ein Video von Panopto auf
der Universitatshomepage einzubetten.

Diashow

Nachdem Sie das Inhaltselement ausgewahlt haben, kénnen Sie eine Uberschrift definieren. Des
Weiteren miissen Sie einen Text im Bereich ,Teaser” und ,Aufklappbarer Text" angeben.

Teaser

Normal - Lo

"
Py

B I Ux x*|I

w
1]
1]
1
Ti
i
8
H

o

Ich bin immer sichtbar.

body p

Aufklappbarer Text

Normal AR Lo

xx
“

B I UXx x* T

@
i
0

a

o

Mich kann man aus- bzw. einblenden|

body p

Der im Bereich ,Teaser” eingepflegte Text wird dem Besucher lhrer Webseite direkt angezeigt.

READ MORE

Ich bin immer sichtbar.

Mehr lesen
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Der im Bereich ,Aufklappbarer Text" eingepflegte Text wird dem Besucher nach Betatigung des
Buttons ,Mehr lesen” angezeigt.

READ MORE

Ich bin immer sichtbar.

Mich kann man aus- bzw. einblenden

Weniger lesen

6.6 Social Media

Das Element ,Social Media” ermoglicht es Ihnen, auf der Webseite Icons von Social Media Plattformen
einzubinden und diese mit Links auszustatten. Beim Erstellen eines neuen Seitenelements, findet man
das ,Social Media” Element im Reiter ,Typischer Seiteninhalt”.

Reiter ,Typischer Seiteninhalt”

Typischer Seiteninhalt Formulare Mend Plug-Ins Besondere Elemente Raster-Elemente

_ﬂ Text & Medien Dateilinks
Eine beliebige Anzahl von Medien mit umflieendem Erzeugt eine Liste mit Dateien zum Herunterladen.
Text.
H5P E Pano2vr
H5P 360° Tour
Panopto-Video einbetten A  Read more

Dieses Element erlaubt es, ein Video von Panopto auf
der Universitatshomepage einzubetten.

Al B B

Social Media ® Diashow

\ ,Social Media” Element

Als nachstes erscheint das Fenster ,Seiteninhalt auf Seite “[Name der Seite]” neu erstellen.

Allgemein Sprache Zugriff Raster-Elemente

Inhaltselement

Typ [CType] Spalte [colros]

Social Media [zimkfluidcontentelements_socialmedia] -

Die gewiinschte Uberschrift kann im Feld

S, / ,,Uberschrift" eingeste”t Werden.
liberschrift [header]

Typ [header layout] . m . 0
’ Im Feld ,Link” kann die Uberschrift
Uberschrift 1 [0] ~

zusatzlich verlinkt werden.

Link: [header_Lirk]

8} &
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In diesen Feldern werden die unterschiedlichen Icons mit den dazugehérigen Links erstellt. Um die
Icons zu erstellen, fiigen Sie in das Feld, unterhalb der von lhnen benétigten Social Media Icon, den
Link ein.

Social Media [pi_flexform]

Facebook [settings.social¥edia.facebook]

| |
Twitter [settings.socialdedia.twitter]

| |
YouTube [settings.socialdedia.youTube]

| |
Instagram [settings.socialMedia.instagram]

| |
LinkedIn [settings.socialMedia.linkedrn]

| |
RSS [settings.socialMedia.rss]

Mewsletter [settings.socialdedia.newsletter]

Spotify [settings.socialmedia,spotify]
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6.7 Seiten in anderen Redaktionen verlinken

Im Folgenden wird gezeigt, wie Sie von |hren Seiten auf Seiten anderer Bereiche innerhalb der Website
der Universitat Trier verlinken, auf die Sie im TYPO3-Backend keinen Zugriff haben.

6.7.1 Seiten-ID ermitteln

Um die Verlinkung durchzufiihren, muss die Seiten-ID der zu verlinkenden Seite ermittelt werden.
Offnen Sie hierzu die zu verlinkende Seite in der Frontendansicht in Ihrem Browser.

Wichtig:

Bitte beachten Sie, dass Sie die Universitatswebsite innerhalb des Universitatsnetzwerkes oder via
VPN-Verbindung von auBerhalb der Universitat aufrufen.

Navigieren Sie bei der gewiinschten Seite bis zur FuBzeile. In der FuBzeile ist rechts neben dem Namen
des/r Redakteur/in in Klammern die Seiten-1D angegeben (z.B. 61144). Mit dieser kdnnen Sie nun lhre
Verlinkung erstellen.

0O & www-test.uni-trier.de/universitaet/hochschulportraet

A\

Universitat > Hochschulportrat

W 2 »m € O = B =H O I

PORTA Stud.IP E-Mail Bibliothek IT-Services Studienangebot News Kalender Mensa Sport Sic

Ehrwiirdig wie die Bauten der alten Romerstadt — spritzig wie der weltbekannte
Moselwein: Die Universitat Trier ist eine alte und junge Hochschule zugleich. Im

UN'VERSITAT TR'ER — Herzen Europas gelegen hat sie sich zu einer leistungsstarken, forschungsaktiven
El N E J U NG E und international vernetzten Hochschule entwickelt.

e Als Mitglied der Universitét der GroBregion bietet sie Studierenden und Forschenden
UNIVERSITAT IN die Moglichkeit, gleichzeitig in Metz, Nancy, Luxemburg, Littich, Kaiserslautern und
D E UTSC H LAN Ds Saarbriicken zu studieren und zu forschen.

ALTESTER STADT 13.000 Studierende und 1.400 Beschéftigte schatzen die kurzen Wege zwischen

Hoérsalen und Einrichtungen und die personliche Atmosphare auf dem griinen,
kunstvoll angelegten Campus mit Blick auf die Mosel.

Kontakt f vyvOoO© Redaktion: Max Mustermann (61144)
Impressum Beratungsangebote Mein Studium Stellenangebote Universitat Trier
Datenschutzerklarung Bibliothekskatalog Mit Familie auf dem Campus uniSPORT Universitatsring 15

Career Service Projekt 21 Lichtblicke Universitat der Grof3region D-54296 Trier
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6.7.2 Verlinkung im Bereich Uberschriften

Klicken Sie auf die Link-Schaltflache im Bereich Uberschriften.

Allgemein Medien Erscheinungsbild Sprache Zugriff Hinweise Raster-Elemente

Inhaltselement

Typ Spalte

Fa| | Text & Medien w Inhalt v
Uberschriften
Oberschrift

Herzlich willkemmen an der Universitat Trier!

Typ
Standard w
Link:
<]
Dies offnet den Link Browser von TYPO3. Wahlen Sie eine beliebige Seite aus.
Link Browser x
Seite Datei Ordner Externe URL E-Mail Telefon
Zielfenster ~
Titel
C55-Klasse

Zusitzliche Link-Parameter

~ Q¥ Universitit Trier

l [ Elgawillkommen [https://www.uni-trier.d I

Y Y — e ———— Es kann direkt der erste Link gewéahlt werden
': EI@Home [https://rarp.rip.net/]
' @ @) Start [https://legespalatinae.uni-triel

- EI@CartuIarium [https://cartularium.uni-
] @Theolngische Fakultat [https://theolo

3

Es entsteht ein Link der wie folgt aussieht und mit einer Nummer endet. Diese Nummer I6schen und
durch die gewtlinschte Seiten-ID (z.B. 61144) ersetzen.

Link:

t3://page?uid=1 & | &

Link: / Anpassen entsprechend der gewiinschten Seiten-ID

Ir'd

t3://page?uid=61144 &

Speichern Sie anschlieBend das Inhaltselement, um die Verlinkung zu Gibernehmen.
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6.7.3 Verlinkung im Texteditor

Ermitteln Sie die Seiten-1D wie im Abschnitt 5.5.1 erlautert. Markieren Sie den Text, den Sie verlinken

mochten.
Text
Normal - | B I X, x| )= 2 » == = E|= X hEmE B L &« T-H-E Q0 | H
Link einfigen/editieren (Strg+K)
| |

Offnen Sie den Link Browser (iber die Schaltfliche Link ,einfiigen/editieren”. Wechseln Sie in den Reiter
.Externe URL".

Seite Datei Externe URL E-Mail Telefon

Zielfenster hd
Titel
URL t3://pagetuid=>61144 Link setzen

Tragen Sie in der Zeile ,URL" die Zeichenkette t3://page?uid= und die ermittelte Seiten-ID (z.B. 61144)
ein. Uber die Schaltflache ,Link setzen” wird der markierte Text verlinkt. Speichern Sie das
Inhaltselement Uber die Schaltflache ,Speichern”, um die Verlinkung zu tGibernehmen.
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7 Formulare

Im Folgenden werden die zur Verfligung stehenden Formulare und deren Verwendung erlautert.
Folgende Formulare stehen zur Verfligung:

Neues Inhaltselement

Wahlen Sie bitte den Seiteninhaltstyp aus, den Sie erstellen wollen:

Typischer Seiteninhalt Formulare Plug-Ins Besondere Elemente Raster-Elementes

";‘ Anmeldeformular Reiter ,Formulare”

Ein An-/Abmeldeformular, um passworTgesTOTZTESeerr T Tor-Fuerisierte Benutzer und Gruppen
zuganglich zu machen.
|:| Form

A form allowing website users to submit messages.

—| Universelles Formular
=~ Erstellung eines benutzerdefinierten Formulars, z.B. als Anmelde- oder Kontaktformular

@ Newsletterformular
Ein An-/Abmeldeformular fir Newsletter.

7.1  Anmeldeformular

Anmeldeformulare werden im Zusammenhang mit geschiitzten Bereichen benétigt. Aus diesem Grund
wird das Formular an der entsprechenden Stelle in dieser Broschiire erldutert (hier).
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7.2 Universelles Formular

x || [B] Speichern | = = '{?

Seiteninhalt auf] Reiter ,Allgemein® " neu erstellen

Allgemein Erweiterungsoptionen Zugriff Raster-Elemente

Inhaltselement

Typ

[ZL | Universelles Formular

Spalte

Inhalt v

Uberschriften

Uberschrift
Typ -
Fur das Formular kann eine Uberschrift gewahlt
Standard v werden. Diese kann bei Bedarf verlinkt werden.
Link

@} %
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Allgemein I Erweiterungsoptionen I Zugriff Raster-Elemente

Erweiterungsoptionen

) 4= |m Reiter ,Erweiterungsoptionen > Informationen”
Informationen Form| N

kénnen Sie dem Formular eine Uberschrift vergeben und

dariiber hinaus einen Erklarungstext fiir das Formular erstellen.

Formulariiberschrift:

Erklarungstext

Format - B I x

1]
x
LT}
LT
nn
-
I
4
i
il
il
[
I

I
]
8

&L
5L
I~
&
4
i
L}
Il
)

22 | [@ Quelicode
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Allgemein I Erweiterungsoptionen I i Im Reiter ,Erweiterungsoptionen = Formularfelder
kdnnen die Formularfelder erstellt werden.

Erweiterungsoptionen /

Informationen I Fnrmularfelderl Bestatigungsmail

Erstelle Elemente kdnnen verschoben bzw. geléscht werden

p Alle umschalten \»\‘

A E]ﬂ[

Elementauswahl

Eingabefeld v Als erstes missen Sie ein neues Element (Formularfeld)
Eingabefeld erstellen. Dazu nutzen Sie das entsprechende Symbol.

Checkbox
Texteingabe (Bsp.: Name/Tel./StraBe/etc.)
Auswahlbox
Textausgabe

_E—I‘—1ai| Eingabe

Platzhalter
AnschlieBend konnen Sie Uber das Dropdown-
Menl das gewiinschte Element auswahlen.
Diese  konnen dann  entsprechend  der

— erscheinenden Vorgaben konfiguriert werden.

5
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Allgemein Erweiterungscptionen ugriff Raster-Elemente

Erweiterungsoptionen

Informationen Formularfelder Bestitigungsmail \

Bestdtigungs-E-Mail an Benutzer senden:

Im Reiter ,Erweiterungsoptionen - Bestatigungsmail”
= kdnnen Sie falls gewiinscht eine Bestatigungsmail
konfigurieren.

Betreff der Bestitigungs-E-Mail Zum einen kann an dieser Stelle eine Bestatigungsmail fir
den Benutzer des Formulars, als auch fir Sie als Ersteller
des Formulars eingerichtet werden.

Inhalt der Bestatigungs-E-Mail

Format - B I % % |12 := i | 29

L
Jih
lih
1]
B

B @ @ L . - = ) 31 [ Quelicode

Ich mdchte eine Benachrichtigung erhalten, wenn der Benutzer das Formular ausgefiillt hat:

bd

Betreff der Benachrichtigungs-E-Mail:

Empfanger der Benachrichtigungs-E-Mail (kommasepariert):

Der Benutzer soll nach dem Absenden folgende Nachricht auf der Webseite angezeigt
bekommen:
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¥ | [ Speichern | = | i

» Alle umschalten

Elementauswahl

Eingabefeld v

Formularfeld-Text (Bsp.:

MName

© ZIMK Universitat Trier

Wichtig

Die Auswahlmdglichkeit ,Das Feld soll nicht vorausgesetzt werden”
erscheint beim Eingabefeld ggf. erst, nachdem Sie das Formular
einmal abgespeichert haben. Gleiches gilt auch fir die Checkbox und
die Texteingabe. Eine E-Mail-Angabe ist generell verpflichtend, eine
Selectbox immer optional.

Das Feld soll nicht vorausgesetzt werden:

I

Platzhalter

Mustermann

Beispielhafte Ansicht Frontend

Willkommen » Home * Formulare

Name:

Bitte senden Sie mir

Mustermann

weitere Informationen

per Mail*:
E-Mail*:
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7.2.1 Verwaltung der Formular-Daten

Uber den Erhalt von Bestatigungsmails hinaus stehen lhnen die Daten, die Nutzer im Formular eintragen
auch in Tabellenform im Backend zur Verfligung.

" COMPAT 8

Liste der Eintragungen

Formular : Letzte erstellte Anfrage: 23.03.18 09:37:52 ¥ || Ergebnisse anzeigen
Seite
Alle Eintragungen anzeigen.

Anzeigen 4’ coMPaT 8 a
= v Home

Wi '5 Ordner

T “[Y Formulare

Formulare Wahlen Sie die Seite aus auf der sich das

Papierkorb Formular befindet. AnschlieBend wahlen Sie

Redaktion den Eintrag ,Formularverwaltung”. Nun

kénnen Sie sich alle Eintragungen anzeigen

Formularverwaltung

lassen.

Download Verkehr

Statistik

DATEI

Dateiliste

Mit einem Klick auf ,Ergebnisse anzeigen” bzw. ,Alle Eintragungen anzeigen” wechseln Sie zu
einer Tabellenansicht der entsprechenden Eintrdge. Die beiden Mdglichkeiten unterscheiden
sich dadurch, dass bei ,Ergebnisse anzeigen” zusatzlich die spezifizierten Formularfelder als
Kopfzeile der Tabelle mitgeliefert werden. In der Ansicht ,Alle Eintragungen anzeigen” werden
diese Felder innerhalb der einzelnen Zeilen der jeweiligen Eintragung angezeigt.
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Eintragungen

Bitte senden Sie

mir weitere

— i Name . Mail Erstellungsdatum
B Informationen per =

Bitte senden Sie mir
weitere

I | Mustermann Markus , mustermann@abc.de 23.03.18 09:37:53
Informationen per

Mail

Bitte senden Sie mir
. weitere . .
M | Musterfrau Erika , erika@mustermail.com | 23.03.18 09:33:37

Informationen per

Mail

e | T | Miller Markus mueller@test.de 23.03.18 10:23:50

! Zuriick zur Auswahl

Uber das Papierkorb-Symbol kénnen

einzelne Eintrage geldscht werden.

Uber den Downloadbutton am linken oberen Ende ist
ein CSV-Export der Daten - zB. fiir eine
Weiterverarbeitung in Excel — realisierbar. Mit einem
Klick auf diesen Button startet sofort der Download
der entsprechenden CSV-Datei. Diese kann z.B. in
Excel eingelesen werden und besteht aus mit
Semikolons getrennten Werten.

H :

DATEI START EINFUGEN SEITENLAYOUT FORMELN

L2l Verbindungen A H Y
@ ey 3 & & d
Aus  Ausdemfl Aus JAus anderen  Vorhandene Alle 7] Sortieren  Filtern )
Access  Web Text ellen = Verbindungen aktualisigfen - a T Erweitert

Externe Daten a

DATEM UBERPRUFEN AMNSICHT ACROBAT

Verbindungen Sortieren und Filtern

In Microsoft Excel 2013 kann die CSV-Datei im Reiter ,Daten—>Aus Text”
eingelesen werden.
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Textkonvertierungs-Assistent - Schritt 1 von 3

Textkonverticrungs-Assistent - Schritt 2 von 2

D

Der Textkonvertierungs-Assistent hat erkannt, dass Ihre Daten mit Trennzeichen versehen sind.

Wenn alle Angaben korrekt sind, klicken Sie auf "Weiter ', ader wahlen Sie den korrekten Datentyp.
Urspriinglicher Datentyp

Import beginnen in Zeile: |1 | Dateiursprung: | 65001 : Unicode (UTF-5)

[] Die Daten haben Uberschriften.

Worschau der Datei C\Users\Administrator\Downloads\datenbankoverview.csv.

Dieses Dialogfeld ermaglicht es Thnen, Trennzeichen festzulegen. Sie kénnen in der Vorschau der markierten Daten

sehen, wie Thr Text erscheinen wird,
Trennzeichen
[] Tabstopp

] Kogma

Textqualifizierer.  ~

Dajnvorschau

[] Aufeinanderfolgende Trennzeichen als ein Zeichen behandeln

B

Abbrechen

Abbrechen ] [ < Zurick ] [ Weiter > ] [Fgrtig stellen

in der Excel Tabelle.

Bei dem anschlieBend erscheinenden ,Textkonvertierungs-Assistenten” wéhlen Sie dann in
Schritt 1 ,Getrennt” und ,65001: Unicode (UTF-8)". In Schritt 2 wahlen Sie ,Semikolon”. In
Schritt 3 missen Sie nur noch ,Fertig stellen” wahlen und schon erscheinen die Formulardaten
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8 Plug-Ins
8.1 Nachrichten-System

Neues Inhaltselement

Wahlen Sie bitte den Seiteninhaltstyp aus, den Sie erstellen wollen:

Typischer Seiteninhalt Formulare Plug-Ins Besondere Elemente Grid Elements

ﬁ Allgemeines Plug-In
Wahlen Sie diesen Elementtyp, um =in Plug-In einzufigen, das nicht bei den Optionen oben aufgefihrt
ist.

% Nachrichten-System
Vielseitiges Machrichten-System

7'y

Um neue Nachrichten anzulegen, wahlen Sie ,Plug-Ins > Nachrichten-System".
Wie gewohnt kann hier anschlieBend eine Uberschrift, Verlinkung usw. eingefiigt werden.
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x | [B] speichern |« | [ "D = 3%

Seiteninhalt "Neuigkeiten" auf Seite "News" bearbeiten

Im Reiter ,Plug-In" kann das

Allgemein ELLELrIn Nachrichten-System konfiguriert werden.

) Auf die wichtigsten Einstellungen wird im

Ausgewihltes Plug-In . .
Folgenden naher eingegangen.

Machrichten-System v

Erweiterungsoptionen

Einstellungen

Ausgabemodus wahlen

Weit Zunachst sollte im ,Subreiter” als ,Ausgabemodus wahlen”

der Unterpunkt ,Listenansicht” gewahlt werden.

I Listenansicht v

Sortieren nach

Sortierung

Kategoriemodus

Micht bericksichtigen, alle Nachrichten anzeigen v

Weiter unten finden Sie die Eingabe ,Ausgangspunkt’. Dabei wahlen Sie rechts Uber das
,Ordnersymbol” die entsprechende Seite auf die Newsdatensatze liegen.

IAusga ngspunkt: I

Q T—p
v
1]

[ Seite

[ News [138]
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¥ | [B] Speichern = |1 "D

Ausgewidhltes Plug-In

Nachrichten-System

Erweiterungsoptionen

© ZIMK Universitat Trier

=]l

Einstellungen I Weitere Einstellungen I Vorlage

[Seiten-ID fiir Einzelnachrichten-Ansicht ||

Q

[ seite

Seiten-ID fiir Listenansicht

Q

[ seite

Im Subreiter ,Weitere Einstellungen” kann unter anderem
angegeben werden welche Seite fir die ,Einzelnachrichten-
Ansicht” und fur die ,Listenansicht” genutzt werden soll.
Dariiber hinaus kann festgelegt werden, auf welche Seite der
Nutzer gelangen soll, wenn beim Lesen einer Nachricht auf
JZurtck”  klickt  (Hier wurde die ,News [138]"-Seite
ausgewahlt, sodass der Nutzer wieder auf die
Ubersichtsseite gelangt).

Seiten-ID fiir "Zuriick"-Link

Q

MNews

[ seite

[ News [138]

Maximale Anzahl anzuzeigender Datensdtze
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Um Newsdatensatze
anzulegen, wahlen Sie die
,Listenansicht”.

Datensatz anlegen”.

Dort konnen Sie anschlieBend einen ,neuen

" COMPAT &

L v
Anzeigen V' compaT 8
it v-['] Home
Iste -5 Ordner
Info Formulare
News

Formulare
Papierkorb
Redaktion
Formularverwaltung
Download Verkehr

Statistik

" COMPAT 8

v

Formulare

Papierkorb

Redaktion

Formularverwaltung

Download Verkehr

DATEL

Dateiliste

' compat 8

Home
8 Ordner
Formulare
News

O

* 3y (&) su: musterredaktiono1

Pfad: /Home/

News [138]

Seiteninhalt (1) »
+ (berschrift

@ Neuigkeiten - i 9D

Zwischenablage

Elemente verschieben +

@ Normal (Einzelauswahlmodus)

wahlmodus)

[Lokalisierung]

Q suchen

$ O3

Lokalisieren: Bes

[0 ¥ W peutsch (Standard)

Dort wahlen Sie unter ,News-System > Artikel”

pfad: /Home/

« BB

O

Neuer Da

- [} Neue Se|
Seite

Seite

Seite
Neues I|
=] Seitel
E Zum
& Modern
L @ raQ
BFAQ

*

News [138]

ensatz

te erstellen
n)

nach)

inhalt

EAQ
ptegory
xpert

&R FAQ Y
~| News system

y

- 4 Machrichten-Tag
Systemdatensdtze

r"lz L) SU: musterredaktion01

Position auswahlen)
haltselement erstellen

ufrufen des Assistenten hier klicken!

- |@Alternative Seitensprache

Interne Notiz
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x || [B) speichern | «

Artikel auf Seite "News" neu erstellen

© 2ligemein Inhaltselemente Zugriff Optionen

© Uberschrift

Relationen

© ZIMK Universitat Trier

B

Notes

Top-Nachrichten

Typ

E | nachrichten

AnschlieBend kdnnen Sie eine neue Nachricht anlegen und
die gewiinschten Informationen eingeben. AbschlieBend
speichern Sie wie gewohnt ab.

B 3 &
Sprache:

M | Deutsch (Standard) [0] v

Verbergen:

Teaser

Redaktion

Name des Autors

E-Mail des Autors

Datum & Zeit
11:17 23-03-2018 |

Archiv

Rich-Text-Editor

Format - g | 33

B I U T,

Iih
lih
[T}
i
an
[

+

|
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Wenn Sie mehrere Nachrichten angelegt haben, erscheinen diese in
der ,Liste” als Ubersicht unter ,Artikel".

" COMPAT 8

Anzeigen 4" coMpaT 8
= List v Home
5te ~{%@ Ordner
Info Formulare
News

Formulare
Papierkorb
| Redaktion
erwaltung

Formul;

Download Verkehr

Ansicht Frontend

* 2 (@) Su: mustemedaktion0l
o Pfad: /Hdne/ [ | News [138]
B B Q
News

Seitell fnhalt (1) >
+ (ferschrift

@ nfuigkeiten | @ i 9 0ok

A 4

Artikel (2) »

+ (iberschrift

Q, Suchen

¥ oYY

[Lokalisierung] Lokalisieren:

M Deutsch (Standard)

[Lokalisierung]

Bes

Loki

S ©m i D+

% MNeue Schulungstermine

B Meue TYPO3 version i D +

& © 1

[ 3 M Deutsch (Standard)

[] $ M peutsch (Standard)

Zwischenablage

Elemente verschieben «

& Normal (Einzelauswahlmodus)

Q Zwischenablage #3 (Mehrfachauswahimodus)

Willkommen > Home > News

Neuigkeiten

Neue Schulungstermine

]

Weiterlesen

Nachricht ohne Teaser

Neue TYPO3 Version

Lesen Sie mehr zur neuen TYPO3 Version

Weiterlesen

<— Nachricht mit Teaser
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8.2 FAQ

Um lhren Webseitenbesuchern eine Ubersicht Giber oft gestellte Fragen mitsamt Antworten zu geben,
kdnnen Sie das FAQ-Plug-In (Frequently Asked Questions) verwenden

Zunachst werden die FAQ-Eintrdge angelegt.
Dazu erstellen Sie falls gewilinscht eine neue
Seite oder navigieren Sie zu der Seite, auf der das
FAQ-Element erstellt werden soll.

= = " COMPAT 8
0 QY o
. BBk Q
@ V' compaT 8 i
: : Home - Broschiires
= v Home - Broschiire
= ’5 Ordner
o Q . S
. nfo o— AnschlieBend erstellen Sie einen neuen Ordner,
B rormubare L wechseln in die Listenansicht (,Liste”) des
I papierkorb Ordners und erstellen ein neues Element.

f Redaktion

ﬁﬁ Statistik FAQ

Neuer Datensatz

----- [4 Neue Seite erstellen

----- Seite (in)

----- Seite (nach)

----- Seite (Position auswaihlen)

----- £ Neues Inhaltselement erstellen

----- =| Seiteninhalt ?

----- £ Zum Aufrufen des Assistenten hier klicken!
----- vl CampusApp Dataprovider

----- Campusipp: Kategorien

..... BiKategorie / Nun wabhlen Sie unter ,FAQ" - ,Frage” aus.
..... @FFEII;IE
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Frage auf Seite "faq" neu erstellen

M | Deutsch w
AnschlieBend kénnen Sie die FAQ
wie gewiinscht mit Inhalten fillen.
Es kénnen mehrere Fragen- und
Frage Antwortpaare nach diesem Muster
Wie erstelle ich eine FAQ? erSte”t Werden'
Antwort
Normal v | - REf - BT
B I U|Z |2 == = 9 | = - Q

Um eine FAQ zu erstellen Sie zunachst .|

Neues Inhaltselement

Wahlen Sie bitke den Seiteninhaltstyp aus, den Sie erstellen waollen:

Typischer Seiteninhalt Formulare Menu Plug-Ins Besondere Elemente Grid Elements

Allgemeines Plug-In

Wahlen Sie diesen Elementtyp, um ein Plug-In einzufligen, das nicht bei den Optionen oben aufgefihrt ist.

Im ndchsten Schritt wechseln Sie nun wieder zu der gewlinschten Seite, auf der die FAQ

dargestellt werden soll und erstellen, wie in dieser Broschire beschrieben, ein neues
Inhaltselement.

Dabei wahlen Sie im Reiter ,Plug-Ins” > ,Allgemeines Plug-In".
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® | |[B speichern| = = ﬁ

Seiteninhalt auf Seite "Home - Broschiire" neu erstellen

Allgemein Plug-In: Erscheinung . . . .
Innerhalb dieses Element wahlen Sie erneut den Reiter

Ausgewiihltes Plug-In .Plug-In“ und dort als Plug ,Modern FAQ"

fad  FAQ V

x| |[B) speichern| = || 0

Seiteninhalt auf Seite "Home - Broschiire" bearbeiten

Allgemein Plug-In: Erscheinungsbild Sprache Zugriff Hinweise Raster-Elemente
Ausgewdhlites Plug-In

% | FAQ v

Nachdem Sie den Hinweis bestatigt haben, wahlen Sie

Erweiterungsoptionen

nun noch bei ,Ausgangspunkt” den Ordner aus, in dem

Anzeigemodus

Folste v Sie die Fragen und Antworten erstellt haben.

Ausgangspunkt

‘EIII 4« »r

Seite

Beispielhafte Ansicht Frontend

FAQ

© 'Wie entferne ich Formatierungen aus einem Text, den ich in TYPO3 verdifentlichen méchie?

© '‘Wann findet die nichste Schulungsreihe statt und wo kann ich mich dafir anmelden?

© 'Warum kann ich im Mozilla Firefox teilweise keine PDF-Dokumente mehr befrachten?

© In der Vergangenheit standen mir mehr Funktionalitaten in TYPO3 zur Verfigung. Sind diese verschwunden?
© Meine Anderungen werden nicht angezeigt.

© Ich werde in der Mitarbeiter-Liste zur Auswahl nicht angezeigt.

© Meine personlichen Daten werden falsch angezeigt. Wie kann ich diese abandern?

© lch habe Anregungen zu Konzeption und zum Design der Website.

© Ich kann keine Dateien mehr I0schen oder bearbeiten.

© Meine Elemente werden nicht angezeigt.

© Wie kann ich mein Mitarbeiter-Bild oder meine Sprechstunde &ndem?

96



Einfihrung in TYPO3 Version 11

8.3 ZIMK LDAP Login

Neues Inhaltselement

Wahlen Sie bitte den Seiteninhaltstyp aus, den Sie erstellen wollen:

Typischer Seiteninhalt Formulare

Menu

Plug-Ins

Besondere Elemente

© ZIMK Universitat Trier

Grid Elements

Allgemeines Plug-In

aufgefuhrt ist.

Wihlen Sie diesen Elementtyp, um ein Plug-In einzufiigen, das nicht bei den Optionen oben

Seiteninhalt auf Seite "ZIMK LDAP Login" neu erstellen

Allgemein Plug-In

Ausgewdhltes Plug-In

@I Modern FAQ ~

Modern FAQ
Multi-Kantakt Formulkar

| ZIMK LDAP Login

[@ Seiteninhalt NEU
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Achtung — Neuerung von Typo3_10 auf Typo3_11:

© ZIMK Universitat Trier

In der aktuellen Version von Typo3 kdnnen nun nicht mehr im Reiter “Zugriff” die verfliigbaren

Objekte “Nach Anmeldung verbergen” und “Anzeigen, wenn angemeldet” verwendet werden.

Allgemein Medien

Veriffentlichungsdatum

Ausgewihlte Objekte

Erscheinungsbild

Zugriffsrechte fiir Benutzergruppen

Sprache Zugriff Hinweise

Sichtbarkeit des Inhaltselements

Veroffentlichungsdaten und Zugriffsrechte

Ablaufdatum

i

Verfligbare Objekte

In der alten Version Typo3_10 werden hier
die Objekte zum Zugriffsverhalten ausgewahlt

T

>

/

Nach Anmeldung verbergen
Anzeigen, wenn angemeldet

__Benutzergruppen:__

14

101_19
2018_Summerschool
2018 Summerschool

Bearbeitung erfordert Admin-Rechte

Diese Objekte miissen nun in den darunterliegenden __Benutzergruppen:__ ausgewahlt werden.

Allgemein Medien

Veréffentlichungsdaten

Verdffentlichungsdatum

Ausgewahlte Objekte

Erscheinungsbild

Sprache Zugriff Hinweise

Sichtbarkeit des Inhaltselements

Hier kann nach LDAP gefiltert werden, um die
Benutzergruppe zu finden

Zugriffsrechte fiir Benutzergruppen

/erfligbare Objekte

In der neuen Version Typo3_11 werden hier
die Objekte nun ausgewahlt.

T | LDap

4]

__Benutzergruppen:__

Nach Anmeldung verbergen [LDAP Login)
ZIMK LDAP Login (Uni Trier)

Bearbeitung erfordert Admin-Rechte
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8.4 Geschiitzter Bereich

Ein geschitzter Bereich sind Webseiten, die erst nach einem erfolgreichen Login Uber das Frontend
sichtbar werden. Sollten Sie geschitzte Bereiche speziell fiir Studierende an der Universitat Trier anlegen,
um dort Materialien hochzuladen, bitten wir Sie eindringlich, das Stud.IP zu nutzen, da die Webseite der
Universitat nicht fiir diese Zwecke konzipiert ist. Stud.IP bietet hier weitergehende Unterstiitzung fir Ihre
Zwecke und bietet gleichzeitig eine Reihe von Mdglichkeiten, die lhnen in dieser Form nicht auf der
Webseite zur Verfligung stehen.

Bei Fragen rund um das Thema Stud.IP unterstltzt Sie das ZIMK.

E-Mail: zimkservice@uni-trier.de
Telefon:  +49 651 201-4400

STU D.TE’)

8.4.1 Systemordner fiir Website-Benutzer(gruppen) anlegen

Falls noch nicht vorhanden, muss zunachst ein sogenannter Systemordner zum Anlegen der Website-
Benutzer bzw. Benutzergruppen angelegt werden.

Dazu erstellen Sie eine neue Seite. Wahrend der Erstellung wahlen Sie im Reiter ,Allgemein” im
Dropdown-Meni unter ,Typ” die Option ,Ordner” aus. Bestatigen Sie die erscheinende Abfrage mit
LOK".
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Seite "Geschutzter Bereich" bearbeiten

Allgemein Metadaten Erscheinungsbild

Seite
Typ
[Y | standard v
Seite
Standard
i Backend-Benutzerbereich
Titel Link
Saijte ‘-.F_enn.r_eis
Einstiegspunkt
Link zu externer URL
Ges i

Alter

TaDIETROTD

Ordner

Trennzeichen fir Mend

Re

AuBerdem geben Sie dem Ordner im entsprechenden Feld einen Titel, z.B. ,WebsiteBenutzer”. Den
letzten Schritt, der zur Erstellung des Systemordners notwendig ist, fiihren Sie im Reiter ,Verhalten”
durch. Dort wéhlen Sie im Dropdown-Menii unter ,Enthalt Erweiterung” den Eintrag ,Website-

Benutzer” aus.

Seite "Geschitzter Bereich" bearbeiten

Allgemein Erscheinungsbild

Benutze als Container

Enthdlt Erweiterung

Website-Benutzer

Machrichten
Modern FAQ

Wenn alle notwendigen Konfigurationsschritte erfolgt sind, speichern Sie ab.

Ressourcen Zu
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8.4.2 Website-Benutzergruppe(n) anlegen

Bevor Sie einen Website-Benutzer anlegen kdnnen, muss eine Gibergeordnete Gruppe angelegt werden.
Der Grund dafiir ist, dass ein Benutzer unbedingt einer Gruppe angehdren muss. Ansonsten lasst sich
der Benutzer nicht abspeichern.

Zum Anlegen einer Website-Benutzergruppe wahlen Sie die Listenansicht des Systemordners aus, in
welchem Sie die Gruppen und Benutzer anlegen wollen. In der Listenansicht wahlen Sie zunachst die
Option ,Neuen Datensatz erstellen”.

" Universitat Trier

Anzeigen

Liste

%’ universitat Trier
Info v willkommen Twww.uni-trier.del

M Geschiltzter Bereich Geschitzter Bereich

In dem sich o6ffnenden Fenster klicken Sie in der Kategorie ,Systemdatensatze” auf ,Website-
Benutzergruppe” (rot umrandet).

- V' Systemdatensatze

------ k Website-Benutzergruppe

----- o Website-Benutzer

Das einzige Feld, welches ausgefillt werden muss, befindet sich im Reiter ,Allgemein”. Unter
.Gruppenname” vergeben Sie bitte einen Namen fiir die Website-Benutzergruppe, z.B. ,Konferenzen”.
AnschlieBend speichern Sie ab. Die Website-Benutzergruppe ist nun angelegt.

Allgemein Optionen Erweitert

Inaktiv:

(]

Gruppenname:
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8.4.3 Website-Benutzer anlegen

Das Anlegen eines Benutzers erfolgt auf die gleiche Art und Weise, wie das Anlegen der Gruppe. Uber

die Listenansicht des Systemordners wahlen Sie erneut das Symbol ,,Neuen Datensatz erstellen” aus.
Als Datensatztyp wahlen Sie diesmal ,,Website-Benutzer” aus (blau umrandet).

..... \' Systemdatensitze
.| 3| File Storage
. /A Website-Benutzer

- = Website-Benutzergruppe

o @ Alternative Seitensprache

------ @ Internal note

Zum Anlegen eines Website-Benutzers miissen im Reiter ,Allgemein” der Benutzername (rot umrandet),
das Passwort (schwarz umrandet) und eine Benutzergruppe aus der Liste der verfligbaren Objekte
(orange umrandet) angegeben werden. Die ausgewahlte Benutzergruppe wird Ihnen unter
+Ausgewdhlte Objekte” (blau umrandet) angezeigt.

Allgemein Persdnliche Daten Optionen Zugriff

Inaktiv:

E

Benutzername:

)I konferenz2015 I

Passwort

Benutzergruppe:

nusgewdhlte Objekte: Verfiugbare Objekte:
#EZHASHTAG =
ADMIN (=]
Bib intern

INTRANET

Konferenzen
mitarbeitar -

[¢] [ [ B B

Einem Benutzer kénnen, je nach Bedarf, auch mehrere Benutzergruppen zugeordnet werden, wenn es
sinnvoll erscheint. Nachdem Sie abgespeichert haben, konnen Sie auf dem gleichen Weg optional
weitere Benutzer anlegen.
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8.4.4 Dateien im Fileadmin schiitzen

Es ist zu beachten, dass alle Dateien, die nur berechtigten Besuchern zuganglich sein sollen, sich in einem
speziellen Ordner im Fileadmin befinden mussen, da diese Dateien andernfalls z.B. Uber eine Google-
Suche zugreifbar sind. Dieser Ordner muss ,SECURE" heien. Die GroBschreibweise ist zu beachten. Alle
Inhalte, die in diesem Ordner oder in tieferen Ebenen innerhalb dieses Ordners abgelegt sind, werden
geschitzt. Erst nach einem erfolgreichen Login auf lhren Seiten wird der Link zu der geschiitzten Datei
funktionieren.

8.4.5 Geschiitzten Bereich anlegen

In TYPO3 ist es moglich, komplette Seiten oder nur einzelne Seiteninhaltselemente auf einer Seite vor
ungewolltem Zugriff zu schiitzen. Dies erreichen Sie mittels eines geschiitzten Bereichs. Wenn Sie eine
ganze Seite schiitzen wollen, legen Sie zuerst eine neue Seite — falls noch nicht vorhanden - an. In den
Seiteneigenschaften legen Sie Uber den Karteireiter ,Zugriff" unter ,Veréffentlichungsdaten und
Zugriffsrechte” fest, welcher/n Gruppe(n) der Inhalt der Seiten angezeigt werden soll. Dazu wahlen Sie
die betreffende(n) Website-Benutzergruppe(n) aus der Liste der verfligbaren Objekte (rot umrandet)
aus. Wollen Sie z.B. ab einer bestimmten Seite alle Unterseiten ebenfalls im Zugriff einschranken (also
einen ganzen Seitenbereich), so setzen Sie bitte einen Haken bei ,Aktiviert” unter ,Auf Unterseiten
ausdehnen” (blau umrandet). Die Zugriffsrestriktionen werden dann auf alle Unterseiten ,vererbt”.

Allgemein Zugriff Metadaten Erscheinungsbild Verhalten Ressourcen Katego

Sichtbarkeit

Seite In Meniis

Deaktivieren #| Verbergen

Verdffentlichungsdaten und Zugriffsrechte

Verdffentlichungsdatum Ablaufdatum Auf Unterseiten ausdehnen

@ |E e activiert

Zugriffsrechte fiir Benutzergruppen

Ausgewshlte Objekte: Verfligbare Objekte:
ZIMK - Mitarbeiter IP ZfG2011 -
» ZfG2012
ZfG2013

ZfGProtokolle
ZIMK - Login mitarbhk

ZIMK - Mitarbeiter IP

ZIMK - Servicepunkt IP

<] [ [0 B ]

Selbstverstandlich kdnnen Sie Zugriffsrestriktionen auch flr bereits angelegte Seiten oder
Seiteninhaltselemente nachtraglich einstellen. Nach dem Abspeichern ist der Inhalt der Seite fiir normale
Website-Besucher nicht mehr sichtbar. Erst nach einem erfolgten Login innerhalb lhres
Webseitenbereichs wird der Inhalt fir die entsprechende Benutzergruppe sichtbar. Im Backend wird dies
durch ein entsprechendes Icon dargestellt.
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=] Geschiitzter Bereich

Bitte beachten Sie: Wenn Sie eine ganze Seite (z.B. im Bild die Seite ,Geschlitzter Bereich”) erst nach
einem Login angezeigt werden soll, so muss das Loginfenster (siehe Ubernadchster Abschnitt)
logischerweise auf einer Ubergeordneten Seite platziert werden, die nicht im Zugriff beschrankt ist!
Andernfalls hat der Besucher der Webseite keine Moglichkeit, sich fur die betreffende Seite zu
authentifizieren.

2| Geschiitzter Bereich

Auf der Login-Seite haben Sie dann z.B. die M&glichkeit, nach dem erfolgten Login ein Text-Element mit
einem Link zu der geschiitzten Seite bereitzustellen. Sollen nur einzelne Seiteninhaltselemente auf einer
Webseite erst nach einem Login sichtbar werden, so konnen die geschiitzten Elemente und das
Loginfenster auf der gleichen Seite platziert werden!

Wichtig: Bitte achten Sie darauf, dass Sie in den Seiteneigenschaften einer geschitzten Seite im Reiter
.Verhalten” bei der Option ,In Indexsuche einbeziehen” ein Hakchen bei ,Deaktivieren” (rot umrandet)
setzen, damit die geschutzte Seite nicht Uber die TYPO3-interne Suche auffindbar ist.

Sonstige

In Indexsuche einbeziehen

¥ [¥] Deaktivieren

8.4.6 Einzelne Inhaltselemente schiitzen

Um einzelne Inhaltselemente erst nach einem Login anzuzeigen, wechseln Sie in die Einstellungen des
Inhaltselements. Im Reiter ,Zugriff” wahlen Sie — analog zur Vorgehensweise fiir ganze Seiten — unter
.Veroffentlichungsdaten und Zugriffsrechte” aus der Liste der verfiigbaren Objekte die gewlnschte
Website-Benutzergruppe aus. Nach erfolgtem Abspeichern ist das Inhaltselement erst nach einem Login
fur die betreffende Website-Benutzergruppe sichtbar.
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8.4.7 Loginformular anlegen

Falls noch nicht geschehen, muss jetzt noch ein Anmeldeformular bereitgestellt werden. Dies erfolgt
Uber den Reiter ,Formulare >Anmeldeformular”.

X | [& Speichern | v 2| |v

Seiteninhalt auf Seite "Formulare” neu erstellen

Allgemein Erscheinungsbild Sprache Zugriff Hinweise Raster-Elemente
Inhaltselement
Typ Spalte

F=y

§ | Anmeldung ~ Inhalt ~

Uberschriften
iiberschrift

Im Reiter ,Allgemein” sollte zunéchst eine Uberschrift eingeben werden.

Typ

Standard v

Unter ,Erweiterungsoptionen > Allgemein” geben Sie bitte unbedingt bei
Link
" .Speicherort Benutzer” nach einem Klick auf ,Datensatze durchblattern” den

Ordner an, in dem Sie die betreffenden Benutzer(gruppen) angelegt haben.

Erweiterungso nen

Allgemein Weiterleitungen Meldungen

Passwort-Wiederherstellungs-Link anzeigen

Aktiviert

Weiterleitung nach erfolgreicher Anmeldung deaktivieren, aber Abmeldeformular anzeigen

Aktiviert
Speicherort Benutzer \
Q
A O
v
iy
Seite
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Unter ,Erweiterungsoptionen” finden Sie ebenfalls die Subreiter ,Weiterleitungen” und ,Meldungen”.
Hier konnen die entsprechend beschrieben Weiterleitungen bzw. Meldungen festgelegt werden

Erweiterungsoptionen

Allgemein Weiterleitungen Meldungen

Nach erfolgreicher Anmeldung auf folgende Seite weiterleiten

Q

Seite

Nach einem Fehler bei der Anmeldung auf folgende Seite weiterleiten

Q

Seite

Allgemein Weiterleitungen

Nach Abmeldung auf folgende Seite weiterleiten

Q

Seite Meldung BegriiBung

Weiterleitung deaktivieren

Deaktivieren

Uberschrift erfolgreiche Anmeldung

Meldung erfolgreiche Anmeldung

Uberschrift fehlgeschlagene Anmeldung

Meldung fehlg hlagene A

Uberschrift BegriiBung
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8.4.8 Intranet

Wenn Sie Seiteninhalte oder ganze Seiten nur im Uni-Netz bereitstellen mdchten, steht |hnen die
Website-Benutzergruppe "INTRANET" zur Verfligung. Bei dieser Gruppe sind kein Login und auch keine
Benutzerkennung nétig. Der Webseitenbenutzer/-besucher wird anhand der IP-Adresse seines Rechners
identifiziert. Sollte die IP des Webseitenbenutzers im IP-Bereich des Uni-Netzes sein, so wird der
Webbenutzer automatisch dieser Gruppe zugeordnet und ist berechtigt, die Seiteninhalte und Seiten zu
sehen, die nur fur die Gruppe "INTRANET" freigegeben sind. Um den Zugriff auf diese Weise zu schiitzen,
wahlen Sie in den Seiteneigenschaften den Reiter ,Zugriff” und dann aus dem Punkt ,Verfligbare
Objekte” den Eintrag ,INTRANET" aus.

Allgemein Metadaten Erscheinungsbild Verhalten Ressourcen Sprache Kategorien Titelbild Social Media

Sichtbarkeit

Seite In Meniis

«# Deaktivieren Verbergen

Verdffentlichungsdaten und Zugriffsrechte

Verbffentlichungsdatum Ablaufdatum Auf Unterseiten ausdehnen

] ] Aktiviert

Zugriffsrechte fiir Benutzergruppen
Ausgewihlte Objekte Verfiigbare Objekte

INTRANET

INTRANET (Uni Trier)

8.4.9 Seiteninhaltselement nach Login verstecken

Es besteht die Mdglichkeit, bestimmte Seiteninhaltselemente nach einem erfolgten Login nicht mehr
anzeigen zu lassen. Dies ist z.B. sinnvoll, wenn Sie auf einer Seite, auf der sich geschitzte
Seiteninhaltselemente befinden, einen Hinweis einstellen wollen, dass der Besucher sich zuerst
einloggen muss, um alle Inhalte zu sehen. Nach dem Login ist der Hinweis dann nicht mehr nétig und
kann ausgeblendet werden. Um dies zu realisieren, muissen Sie innerhalb des Seiteninhaltselements im
Reiter ,Zugriff” unter ,Veroffentlichungsdaten und Zugriffsrechte” die Option ,Nach Anmeldung
verbergen” auswahlen. Speichern Sie ab. Analog kdnnen Sie Inhaltselemente erst anzeigen lassen, wenn
der Benutzer angemeldet ist. Dazu wahlen Sie die Option ,Anzeigen, wenn angemeldet” aus.

Ausgewdhlte Objekte: Verflighare Objekte:
I. Nach Anmeldung verberger‘ »

‘Nach Anmeldung verbergen
Anzeigen, wenn angemeldet [
_ Benutzergruppen:__

## #HASHTAG

ADMIN -

[¢] (9] 5] B ]
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9 Besondere Elemente

9.1 Trenner

Reiter ,Besondere Elemente” \

© ZIMK Universitat Trier

Typischer Seiteninhalt Formulare Plug-Ins

Besondere Elemente Raster-Elemente

Reines HTML

Mit diesem Element kann reiner HTML-Quelltext auf der Seite eingefiigt werden.

Datensdtze einfilgen

[#] Mit diesem Element werden andere Inhaltselemente eingebunden.

E Trenner
Mit diesem Element wird ein sichtbarer Trenner eingefiigt, standardmaBig eine horizontale Linie.

Llrenner”

Beispiel Frontend:

Das Element muss im nachsten Schritt lediglich abgespeichert und aktiviert werden. Im
Frontend erscheint nun ein grauer Trenner an der gewtinschten Position.

Ansicht Frontend

Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ip
elitr, sed diam nonumy eirmod tempor

um delor sit amet, consetetur sadipscing
invidunt ut labore e

N

y

Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum delor sit amet, consetetur sadipscing

elitr, sed diam nonumy eirmod tempor

invidunt ut labore e

108



Einfihrung in TYPO3 Version 11 © ZIMK Universitat Trier

10 Container (ehemalig Raster-Elemente)

Grundsatzlich funktionieren die Container-Elemente alle sehr dhnlich. Entsprechend sind die folgenden
Darstellungen groBtenteils identisch.

Reiter ,Container”

l

Typischer Seiteninhalt Container Formulare Menii Plug-Ins Besonders Elemente

Zweispalter E Registerkarten
Ein zweispaltige Ansicht fir Inhalte. Inhalte in Registerkarten ordnen.

Ii‘ Container Akkordeon
Beliebige Inhalte in einem Container ablegen. (z.B. fur Inhalte in einem vertikalen Akkordeon darstellen.
Verschachtelungen bei Registerkarten)

Content-Slider

10.1 Akkordeon

Das Element muss lediglich abgespeichert und aktiviert werden. Darliber hinaus kann
eine Uberschrift fiir das Element eingestellt werden (hier: ,Uberschrift Akkordeon”).

=] ™ peutsch

Uberschrift Akkordeon

Uber ,lnhalt” kann das Akkordeon mit den in den
+ Inhalt = vorangegangenen Kapiteln vorgestellten Elementen gefiillt
werden.
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|=] ™ peutsch

Uberschrift Akkordeon

4+ Inhalt

M peytsch

Uberschrift Element 1

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy
eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliguyam erat, sed
diam voluptua. At vero 20s et accusam et justo duo dolores et ea rebum.
Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsurn dolor
sit amet. Lorem ipsum doelor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed
diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore maana
aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo
dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus
est Lorem ips dolor sit amet.

+ Inhalt Im Akkordeon wurden zwei ,Text & Medien-Elemente” erstellt.

M peytsch

Uberschrift Element 2

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy
eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliguyam erat, sed
diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum.
Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsurn dolor
sit amet. Lorem ipsum doelor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed
diam nonumy eirmod tempor invidunt ut [abore et dolore maagna
aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo
dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus
est Lorem ipsum dolor sit amet.

4+ Inhalt

Ansicht Frontend

Uberschrift Akkordeon
» Uberschrift Element 1 €= Di€ €inzelnen Elemente erscheinen im Frontend
v Uberschrift flement 2 @ UNd kOnnen aus- und eingeklappt werden.

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero
eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet,
consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo
dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet.
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10.2 Container

In einem Container kdnnen beliebige Inhalte abgelegt und Ubersichtlich organisiert werden. Der
Container kann ebenfalls mit einem Hintergrund versehen werden, um unterschiedliche Abschnitte auf
Ihrer Seite zu verdeutlichen.

Das Element muss lediglich abgespeichert und aktiviert werden. Darliber hinaus kann

eine Uberschrift fiir das Element eingestellt werden (hier: ,Uberschrift Container”).

'=| M peutsch & © T

Uberschrift Container

+ Inhalt = (ber ,Inhalt” kann der Container mit den in den
vorangegangenen Kapiteln vorgestellten
Elementen gefiillt werden.
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[E] ™ peutsch £

liberschrift Container
Container
+ Inhalt

M peutsch

Uberschrift Element 1

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy
eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed
diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum.
Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsurmn dolor
sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed
diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna
aliguyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo
dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus
est Lorem ipsum dolwksit amet.

+ Inhalt Im Container wurden zwei ,Text & Medien-Elemente” erstellt.

M peytsch

Uberschrift Element 2

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy
eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliguyam erat, sed
diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum.
Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor
sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed
diam nonumy eirmod tempoer invidunt ut labore et dolore magna
aliqguyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo
dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus
est Lorem ipsum dolor sit amet,

+ Inhalt

Ansicht Frontend

UBERSCHRIFT CONTAINER

Uberschrift Element 1

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmed tempor invidunt ut labore et dolore magna aliguyam erat, sed diam voluptua. At vero
eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet,
consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo
dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet.

Uberschrift Element 2

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmed tempor invidunt ut labore et dolore magna aliguyam erat, sed diam voluptua. At vero
eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet,
consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At verc eos et accusam et justo duo
dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet.
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Im Reiter ,Erscheinungsbild” kann die Hintergrundfarbe des Containers angepasst werden

Seiteninhalt "Ubersclfift Container" auf Seite "Container" bearbeiten

Allgemein Erscheinungsbild Sprache Zugriff Hinweise

Layout des Inhaltselements

Rahmen

Hintergrund Blau ~

Standard

Hintergrund Blau

Hintergrund Rot E Seiteninhalt [391707]
Hintergrund Grau

Ansicht Frontend

UBERSCHRIFT CONTAINER

Uberschrift Element 1

Lerem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nenumy eirmoed tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero
eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet,
consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolere magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo

dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet.

Uberschrift Element 2

Lerem ipsum delor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nenumy eirmod tempor invidunt ut labore et deolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero
eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum doler sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet,
consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo

dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet.
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10.3 Registerkarten

Das Element muss lediglich abgespeichert und aktiviert werden. Darlber hinaus kann eine
Uberschrift fiir das Element eingestellt werden (hier: ,Uberschrift Registerkarten”).

[£] ™ peutsch

iiberschrift Registerkarten

Registerkarten Uber ,Inhalt” kénnen die Registerkarten mit den

F— in den vorangegangenen Kapiteln vorgestellten
nna

Elementen gefillt werden.
M Deutsch A <InNRIE

Uberschrift Element 1

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy
eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliguyam erat, sed
diam wvoluptua. At vero eos et accusam et juste duo dolores et ea rebum.
Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor
sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed
diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna

aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo
dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus
est Lorem ipsum dolor sit amet.

o Ul Hier wurden zwei Inhalte eingefuigt.

T T

M Ceutsch

Uberschrift Element 2

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy
eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliguyam erat, sed
diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum.
Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor
sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed
diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et deolore maana

aliguyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo
dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus
est Lorem ipsum dolor sit amet.

=+ Inhalt

Ansicht Frontend Die einzelnen Elemente erscheinen im Frontend

und kdnnen aus- und eingeklappt werden

Uberschrift Registerkarten / l

~ Uberschrift Element 1 » Uberschrift Element2 » Uberschrift Element 3

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna
aliguyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea
takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet.
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10.4 Zweispalter

Das Element muss lediglich abgespeichert und aktiviert werden. Dariiber hinaus kann eine

Uberschrift fiir das Element eingestellt werden (hier: ,Uberschrift Zweispalter”).

M Deutsch

Uberschrift Zweispalter

<+ Inhalt =+ Inhalt

™~ /

Uber ,Inhalt” kénnen die beiden Spalten mit den in den

vorangegangenen Kapiteln vorgestellten Elementen gefllt werden.

Ansicht Frontend Es werden automatisch zwei Spalten erstellt

und mit dem entsprechenden Inhalt gefullt.

Uberschrift ZweisW l

Inhalt Spalte 1 Inhalt Spalte 2
Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem At vero eos et accusam et Justo duo dolores et ea rebum. Stet
ipsum dolor sit amet. clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum

dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur
sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut
labore et dolore magna aliqguyam erat, sed diam voluptua
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10.5 Content-Slider

In einem Content-Slider kdnnen beliebige Inhalte abgelegt und Uber einen Regler angezeigt werden.

Das Element muss lediglich abgespeichert und aktiviert werden. Darliber hinaus kann
eine Uberschrift fiir das Element eingestellt werden (hier: ,Uberschrift Content Slider”).

M peutsch

Uberschrift Content Slider

+ Inhalt €= (ber ,Inhalt” kann der Content Slider mit den in
den vorangegangenen Kapiteln vorgestellten

Elementen gefillt werden.

Beispielsweise kann er fiir Ubersichtlichkeit bei der Anzeige von Inhalten sorgen.
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Das Element muss lediglich abgespeichert und aktiviert werden. Dartber hinaus kann eine
Uberschrift fiir das Element eingestellt werden (hier: ,Uberschrift Content-Slider").

™ Deutsch

Uiberschrift Content-Slider

Uber ,Inhalt” kénnen die Registerkarten mit den
in den vorangegangenen Kapiteln vorgestellten

tnhalt % .
+ fnha Elementen gefiillt werden.

o ™ peutsch

Slide 1

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy
eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliguyam erat, sed
diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum.
Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor
sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed
diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore maagna
aliqguyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo
dolores et 2a rebum. Stet clita kasd gquberaren, no sea takimata sanctus
est Lorem ipsum dolor sit amet.

Fap— ¢ Hier wurden zwei Inhalte eingefiigt.

o ™ peutsch

Slide 2

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy
eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliguyam erat, sed
diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum.
Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor
sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed
diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore maagna
aliqguyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo
dolores et 2a rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus
est Lorem ipsum dolor sit amet.

4+ Inhalt

Die einzelnen Elemente erscheinen im Frontend

] und konnen Uber die  Bullet-Points
Ansicht Frontend

durchgeschaltet werden

N

Slide 1

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero
eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet,
consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labere et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo

dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet.

Slide 2

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod temper invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero
eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet,
consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo
dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet.
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11 Kacheln im Servicebereich

In diesem Kapitel méchten wir Ihnen einen Uberblick tiber die Kacheln im rechten Servicebereich geben
und die einzelnen, dort platzierbaren Kacheln, genauer erlautern.

11.1 Uberblick und Konzept

Auf jeder Seite des Webauftritts der Universitat Trier sind die drei Kacheln im rechten Servicebereich
fester Bestandteil des Designs. Diese Kacheln werden am Seitenbaum entlang vererbt, d.h. wenn Sie
einen neuen Webseitenbereich mitsamt Kennung zur Verfiigung gestellt bekommen, so sehen Sie
standardmaBig die Kacheln, die auch im Ubergeordneten Bereich sichtbar sind (im Extremfall also die

der Startseite der Universitat).

WUniversitit Trier o

Uber uns

# UNIVERSITAT STUDIUM FACHER FORSCHUNG

INTERNATIONAL LEBEN

M & O

E-Mail

= = &

PORTA Stud.IP Facher

Hochschulportrat

Bibliothek IT-Services News Kalender Mensa Stellen

Willkommen > Universitat

Eine junge Universitat in Deutschlands éltester Stadt
Universitatsieitung

Fachbereiche & Facher
Wissenschftl. Einrichtungen
Zentrale Einrichtungen
Verwaltung

Gremien & Wahlen

Weiterbildung

au- und Prufma hme .
HEERI e Ehrwirdig wie die Bauten der alten Romerstadt — spritzig wie der weltbekannte Moselwein: Die Universitat Trier ist eine alte und
junge Hochschule zugleich Im Herzen Europas gelegen hat sie sich zu einer leistungsstarken, forschungsaktiven und
international vernetzten Hochschule entwickelt

Partner | Forderer | Freunde
So erreichen Sie uns

Als Mitglied der Universitit der gion bietet sie
Luxemburg, Luttich und Saarbrucken zu studieren und zu forschen.

und Forschenden die Mogiichkeit, gleichzeitig in Metz. Nancy,

13.000 Studierende und 1.500 Beschaftigte schatzen die kurzen Wege zwischen Horsalen und Einrichtungen und die personliche
Atmosphare auf dem griinen, kunstvoll angelegten Campus mit Blick auf die Mosel

Suche Q

Titelbild © INFOS FUR..v

Kontakt

» Meldungen & Vers

» Germanisten unterstutzen die Reihe
Kostbarkeiten der Stadtbibliothek’

» Prof. Heinemann zu Erwarmung und
Kiimawandel

» _In Literatur und Forschung herrscht
Eskapismus

» Professor Jun zur neuen

Kontakt

Telefonzentrale

0049 (0)651/201-0
Postanschrift

Universitat Trier | D-54286 Trier
Besuchsadresse / Anfahrt
Campus | / Campus Il
Informationen fiir Medien
Pressestelle

Impressum ~ Datenschutzerkianung

Universitat Trier

ting 1
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Da die Kacheln allerdings zur Informationsunterstiitzung im lhrem Bereich dienen sollen, kénnen diese
von lhnen individuell auf Ihren Bereich bzw. auch auf einzelne Seiten angepasst werden. Sollten Sie dabei
nicht alle drei Kacheln ,iiberschreiben”, so werden die restlichen Kacheln weiterhin vom ibergeordneten
Webseitenbereich geerbt.

Insgesamt stehen Ihnen fiir die Gestaltung des rechten Servicebereichs sieben verschiedene Kachel-
Arten zur Verfligung, mit denen die drei Kacheln befillt werden konnen:

1. Text & Medien

2. Diashow

3. Nachrichten-System
4. Social Media

5. Toplinks

Die News-Kachel, Diashow-Kachel und die Medien-Kachel werden im Rahmen dieses Kapitels nicht
erldutert. Eine Anleitung zur Erstellung etc. dieser beiden Kacheln findet sich in den jeweiligen
Abschnitten dieser Broschiire, die die dazugehdrigen Plug-Ins beschreiben.

Alle Kacheln kénnen mit einem Veroffentlichungs-/Ablaufdatum versehen werden.

Aktuell

/

Die generelle Erstellung aller Kacheln lauft

nach dem gleichen Prinzip ab. In der
Detailansicht der Seite befinden sich rechts
neben der Inhalts-Spalte die drei Kacheln
1-3 (rot umrandet). Mit einem Klick auf
.Inhalt” gelangen Sie zur Auswahl der

einzelnen Kachel-Arten.

Wichtig:

In den drei Kachelsegmenten der Detailansicht konnen Sie beliebig viele Kacheln anlegen. Im Frontend
wird allerdings immer nur die erste Kachel des jeweiligen Segments angezeigt. Wenn Sie die Kacheln
fur alle Seiten innerhalb |hres Webseitenbereichs festlegen mdchten, so mussen Sie dies auf der
obersten Ebene tun.
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Das Einbinden von Social Media Icons in einem Kachel-Element, erfolgt genauso wie das Einbinden von
Social Media Icons in einem Seiten-Element, siehe Kapitel 6.6.

SOCIAL-MEDIA-KACHEL

O o

Ansicht Frontend

Beispiel fiir Social-Media-Kachel
mit ,Facebook” und ,YouTube”
VerknUpfung
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11.3 Text & Medien

Die Erstellung der Text-Kachel folgt dem Prinzip der Erstellung des Text & Medien-Elements.
Sie kénnen das Kachelelement und das Element aus dem Inhaltsbereich frei zwischen den beiden
Bereichen verschieben. Aufgrund des identischen Aufbaus kdnnen die Elemente einmal erstellt in beiden
Bereichen dargestellt werden.

Bitte beachten Sie, dass das Bild bei der Option ,Bild links, Text rechts” im Format von 170 x 90 px
(Hohe*Breite), bei ,Bild oben, Text unten” im Format von 80 x 190 px und bei ,Nur Bild” in einem Format
von 170 x 190 px vorliegen sollte, um Verzerrungen etc. zu vermeiden.

11.4 Toplinks-Kachel

Die Toplinks-Kachel ermdglicht es Ihnen, wichtige Verlinkungen Ubersichtlich und zusammen in einer
Kachel darzustellen.

Uber den Reiter ,Erweiterungsoptionen”

Seiteninhalt auf Seite "Aktuell” neu er| kénnen bis zu 8 Links eingegeben

P werden. Dabei kann jeweils eine optionale

<

Allgemein Erweiterungsoptionen Zugriff  Grid Element| Beschriftung des Links eingefligt werden

und das entsprechende Link-Ziel.

Erweiterungsoptionen

1. Link 2. Link 3. Link 4, Link 5. Link 6. Link 7. Link 8. Link

Link-Beschriftung (optional)

Link-Ziel

Ansicht Frontend

News

¥ Link zur Hauptseite

¥ Weitere Infos zum Thema TYPO3
» Termine fir das kommende SoSe
» Klausurtermine

» Team
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12 Personenseiten

In diesem Abschnitt mdchten wir lhnen die neuen Personenseiten vorstellen, die zur besseren
Prasentation der Universitatsmitarbeitenden dienen.

Seite "Personenseite" bearbeiten

Allgemein Metadaten Erscheinungsbild Verhalten Ressourcen Sprache Zugriff Kategorien Titelbild Social Media

Seitenlayout

Frontend-Layout Markiere als ‘Neu’ bis
Standard v ]
Backend-Layout (nur fiir diese Seite) Backend-Layout (fiir Unterseiten dieser Seite)
Person v Standard (mit Kacheln) v

Dieser Seite eine Person zuordnen.

Ersetze den Inhalt

Zeige Inhalt von Seite

Q

Y Seite

Zunachst missen Sie eine neue Seite anlegen. AnschlieBend wechseln Sie in die Seiteneinstellungen (z.B.
Uber einen Rechtsklick und die Auswahl der Option ,Bearbeiten” in der Navigationsleiste). Nun kdnnen
Sie im Reiter ,Erscheinungsbild” unter ,Backend-Layout (nur fiir diese Seite)” den Eintrag ,Person”
wahlen. Bestatigen Sie das erscheinende Fenster und wahlen Sie anschlieBend in der darunter liegenden
Dropdown-Liste die gewUinschte Person aus.

Wichtig:

Eine Personenseite hat drei feste Kacheln in der rechten Spalte. Die erste Kachel von oben wird mit einem
Bild der jeweiligen Person gefiillt. Falls kein Personenbild gesetzt ist, so erscheint eine Standardkachel.
Um das personliche Bild abzuandern, mussen Sie sich unter www.bildmanagement.uni-trier.de mit
dem eigenen ZIMK-Login einloggen. Die zweite Kachel dient als ,Kontakt-Kachel”. Hier werden
Informationen beziiglich Raum, Telefonnummer, Faxnummer, E-Mail und Sprechstunde angezeigt. Die
dritte Kachel (,Veranstaltungs-Kachel”) beinhaltet Informationen zu den jeweiligen Veranstaltungen.

Sollten Sie bei Ihren Kontaktdaten einen Fehler finden, so wenden Sie sich bitte an die eigens
dafiir vorgesehene E-Mail-Adresse , kontaktdatenaenderung@uni-trier.de"
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13 Portalseiten

Sie kdnnen jede Seite als Portalseite anlegen. Eine Portalseite besteht lediglich aus Kacheln, sodass
Informationen vom Nutzer schneller gefunden werden konnen. Portalseiten eignen sich deshalb
insbesondere als Navigationsseite an einer Uibergeordneten Stelle, um dem Nutzer das Finden der
richtigen Unterseite zu vereinfachen. Der Einsatzzweck fir Portalseiten ist jedoch nicht auf
Navigationsseiten begrenzt.

13.1 Beispiele Portalseiten

Das folgende Beispiel zeigt eine Portalseite, die mit Bild Kacheln gefiillt ist:

wﬂomgmw-i@:fﬁaﬁﬂ'

PCATA SwdlIP E-Mai Biblicthek IT-Servicss Facher News Kalender Mensa Sicherhait Stalen Shaop Anfahr

ZENTRALE EINRICHTUNGEN

Bibliothek ZIMK (Rechenzentrum) Arbeitsstelle gute und Graduiertenzentrum (GUT)
innovative Lehre (AGIL)

Grundungsbiro Hochschulsport Servicezentrum eSciences Sprachenzentrum
(uniSPORT)
&y -
\«:v 2 SERVICEZENTRUM SPRATHEN
>\& © esciences gl
LERNEN

GRUNDUNCS% RE
Rl

0
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Das folgende Beispiel zeigt eine Portalseite, die mit Text Kacheln gefiillt ist:

g P & @

PORATA SudlIP E-Mai Bibliothek

ZENTRALE EINRICHTUNGEN

Bibliothek

Die Universitgishiblicthek Trier erwrrbt
Literatur und eleidronischa Medien

vorrangig aus den Gedieten der an der
Trier veriretenan Fach

und dar Regian zur Verfigung

Qo =

IT-Servicas Facher

ZIMK (Rechenzentrum)

Das ZIMK ist ene zentrale Ennchiung der
Universitat Trier. Neben dam Betrieb der
ationstechnischan Infrastruktur {E-

sowie Aus- und Weiterbildung zum
Portfolic.

= 0 X

Kalander Mensa Sport

Arbeitsstelle gute und
innovative Lehre (AGIL)

Die Arbedssielle gute und nnav
Lehre ist die zen f
Lehrunterstitzung und Lehreatwic
an der Universitdt Trier. Sie bergt
0 litlieder dar Univi

Gestaltung so
madentachnische Umsetzung von Lehre,

vV & =

Sicherhatt Stalen Shop

Graduiertenzentrum (GUT)

Entwicklung und Um
ausgezeichneler Rahme

salzung

edingungen,

Anfehrt

der Universital Trier

Grundungsburo

Das Grindungsbiro st
Einrichtung der Univel
Hox ule Triar und
Wissenschaftiesinnen und
Wissenschaftiem sowie Alumni als
Ansprachpartner zum Thema
akademische Grindung zur Seite.

gemensame
ier und der
vuderenden,

Hochschulsport
{uniSPORT)

Der Aligemeine Hochsc!
{uniSPORT) betraut de
sowie Bediensleten der Universitat Ter.

der Theolegischen Fakultat Trier und der
Hochschule Trier im Bersich des Braiten-

ttkampfsporis.

Servicezentrum eSciences

Das interdisziplindre Team des

Servicez: m eSciences unierstiizt dis
allen Fragen rund um das
nmanagemant und de

Sprachenzentrum

Das Sprachenzentrum biatet allen
asingaschrieben Studierendan der
Universitat Trier die M
studenbagleitend Fremdsprachenkurss
it UNIcan®
Zersficaten abzuschliaBen.

Das folgende Beispiel zeigt eine Portalseite, die mit Uberschrift Kacheln gefiillt ist:

g P m @

POATA SudlIP E-Mai Bibliothek

ZENTRALE EINRICHTUNGEN

Bibliothek

Griindungsburo

= =

Facher

-

IT-Servicas News

Zentrum fir Informations-,
Medien- und
Kommunikationstechnologie

Hochschulsport
(uniSPORT)

O

Menza Sport

Arbeitsstelie gute und
innovative Lenre (AGIL)

Servicezentrum
eSciences

Sicherhait Stelen Shop
Graduiertenzentrum
(GUT)
Sprachenzentrum

Anfahrt
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13.2 Einrichtung Portalseite

Zur Einrichtung einer Portalseite missen Sie zuerst eine neue Seite erstellen (Punkt 3.1 Anlegen von
Seiten). Navigieren Sie anschlieBend in die Seiteneigenschaften und klicken Sie auf ,Erscheinungsbild”.

Um aus der neuen Seite eine Portalseite zu machen, wahlen Sie den Punkt ,Portalseite” in dem
Auswabhlfeld ,Backend-Layout”. Mdchten Sie auch alle Unterseiten als Portalseite einstellen, so wahlen
Sie ,Portalseite” im Auswahlfeld ,Backend-Layout (fiir Unterseiten dieser Seite)".

Seite "Portalseite" bearbeiten

Allgemein SEO Soziale Medien Metadaten Erscheinungsbild Verhalten Ressourcen Sprache Zugriff Kategorien Hinweise Titelbild Social Media

Seitenlayout

Frontend-Layout [1ayout] Markiere als "Neu’ bis [newuntil]

Standard [0] v ]

Backend-Layout (nur fiir diese Seite) [backend layout] Backend-Layout (fiir Unterseiten dieser Seite) [backend layout next level]

= | Portalseite [pagets__unitrier_portal] v Standard (mit Kacheln) [2] -

Ersetze den Inhalt

Zeige Inhalt von Seite [content from pid]

Q

Seite

AnschlieBend kdnnen Sie die Portalseite bearbeiten.

13.3 Kacheln einer Portalseite

Es kdnnen verschiedene Kacheln bei der Bearbeitung einer Portalseite genutzt werden. Fligen Sie wie
gewohnt einen Inhalt hinzu. Zur Auswahl stehen folgende Kacheln: ,Uberschrift Kachel”, ,Bild Kachel”,
Text Kachel”, ,Nur Bild Kachel” und ,Social Media".

Neues Inhaltselement erstellen X

Filtern nach: | |

Typischer Seiteninhalt

E Uberschrift Kachel B Bild Kachel
Kachel mit zentrierter Uberschrift Kachel mit Uberschrift und Bild
E Text Kachel B Nur Bild Kachel
Kachel mit Uberschrift und Text Kachel nur mit Bild

< Social Media
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13.4 Aufbau Portalseite

Bitte beachten Sie, dass der Aufbau einer Portalseite konkret vorgegeben ist. Es gibt einen Bereich fiir
eine Kopfzeile, einen Bereich fiir Kacheln und eine FuBzeile.

Portalseite

Die Kopfzeile und die FuBzeile kdnnen hochstens eine Kachel beinhalten. Es wird empfohlen, eine Text
Kachel in der Kopfzeile zu platzieren, die dann als Uberschrift fungiert.

Folgender Aufbau wurde fiir das Beispiel fiir die Portalseite mit Bildkacheln in Punkt 13.1 genutzt:

Portalseite Bilder

=| M peuisch B .
In der Kopfzeile wurde eine Text Kachel genutzt.
Zentrale <
Tt Diese fungiert als Uberschrift.
Im Bereich fiir die Kacheln wurden Bild Kacheln
genutzt.
= M Deutsch
Bibliothek
Bild Kachel

Die Universitatsbibliothek Trier erwirbt Literatur und elekironische Medien vorrangig aus den Gebieten der an der Universitat Trier veriretenen Facher und stellt sie allen Benutzern der Universitat und der Region zur Verfiigung

= M Deutsch

ZIMK (Rechenzentrum)
Bild Kachel

Das ZIMK ist eine zentrale Einrichtung der Universitat Trier. Neben dem Befrieb der informationstechnischen Infrastrukiur (E-Mail, Websites, Ssrver, Netzwerk genaren auch F Beratung, Schulung sowie
Aus- und Weiterbildung zum Portfolio. Das ZIMK sorgt fur einen sicheren, stabilen und nachhaltigen Einsatz der IT-Ressourcen und ist fr deren Bereitstellung verantwortlich.

= M Deutsch

Arbeitsstelle aute und innovative Lenre (AGIL)
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14 Startseiten

14.1 Was sind Startseiten?

Eine Startseite ist ein neues Backend-Layout flr eine Seite, welches seit dem Relaunch am 17.09.2021
verfligbar ist. Die Startseite ist als Einstiegsseite fiir eine Facherseite, eine Professur oder sonstiger

Bereiche geeignet.

14.2 Wie sehen Startseiten im Front-End aus?

Im Folgenden wird die Startseite durch ein Bild gezeigt. Die ergédnzten roten Punkte markieren die
verwendeten Elemente, auf die in Punkt 14.4 eingegangen wird.
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UNIVERSITAT Iefemeatmiussachatun

‘ TRIER @ DASFACH PROFESSOREN STUDIUM FORSCHUNG CPTIONAL Q

Titelbild

H2EERERERERA L ONTE

Beschreibung s

Technizche Innavationen ermaglichen Fortschrtt. Infon k und Wirtschaftenformatic der Unversitat
der aktuelien Entwickhingen. Mit Forschung und Lehre gestalten wir Zukunft
Inhalt 1
S
INFOS FUR STUDIENBEWERBER

Inhalt 3

Inhalt 6

KONTAKT

v Martert \Aater

14.3 Anlegen einer Startseite

Um eine Startseite anzulegen, wahlen Sie eine geeignete Seite aus oder legen Sie eine neue Seite an.
Durch einen Klick auf ,Seiteneigenschaften bearbeiten -> Erscheinungsbild” erreichen Sie den Bereich,
in dem Sie das Backend-Layout einer Seite bearbeiten kénnen. Unter dem Punkt ,Backend-Layout”

wahlen Sie nun den Punkt ,Startseite” aus.
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Seite "Informatikwissenschaften" bearbeiten

allgemein  SEO  Soziale Medien  Metadaten | Erscheinungsbild  Verhalten  Ressourcen  Sprache  Zugriff  Kategorien  Hinweise  Abteilung  Social Media
Seitenlayout
Frontend-Layout [1zyout] Markiere als 'Neu’ bis [newuntil]
Standard [0] v~ ]
Backend-Layout (nur fiir diese Seite) [backend layout] Backend-Layout (fiir Unterseiten dieser Seite) [backend layout next level]
@  Startseite [pagets__unitrier_subject] v standard (mit Kacheln) [2] v
= = =

Ersetze den Inhalt

Zeige Inhalt von Seite [content from pid]

Q

Seite

Wenn Sie anschlieBend Uber das ,Seite”-Modul in die Seitenansicht wechseln, dann kénnen Sie die
Elemente der Startseite bearbeiten.

14.4 Elemente einer Startseite

Eine Startseite hat verschiedene Elemente, die durch die Aktivierung des Layouts im vorherigen Schritt
verfligbar sind.
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14.4.1  Titelbild

Das Titelbild erscheint im Frontend unterhalb der Navigation. Klicken Sie auf ,+Inhalt” und wéhlen Sie

den einzig verfligbaren Punkt ,Titelbild mit Text".

Neues Inhaltselement erstellen

Filtern nach:

Typischer Seiteninhalt /

E Titelbild mit Text

AnschlieBend kdnnen Sie ein neues Titelbild Gber ,Mediendatei hinzufiigen” hochladen oder ein

bestehendes Bild aus der Dateiliste auswahlen.

Allgemein Raster-Elemente

Inhzltselement
TYD [CType] Spalte [colpros]

‘ @ ‘ Titelbild mit Text [zimkfluidcontentelements_titlepictext] w Titelbild (Startseite) [0] «

Bilder [assets] /

[ Mediendatei hinzufigen

Erlaubte Dateierweiterungen

Nach dem Hochladen missen Sie einen alternativen Titel des Bildes vergeben, der fir die barrierefreie

Nutzung der Homepage notwendig ist.

AuBerdem koénnen Sie einen Titel vergeben, der im Frontend prominent auf dem Titelbild angezeigt
wird. Hier ist die Bezeichnung des Faches, der Professur usw. sinnvoll. Der Titel ist optional.

Da verschiedene Endgerate Bilder im Internet in unterschiedlicher GréRe darstellen kénnen, kann tber
.Editor 6ffnen” der Bildausschnitt des Titelbildes fiir verschiedene Formate gewahlt werden. So kann
jedem Monitor und Smartphone ein geeignetes Bild bereitgestellt werden.
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o~ Titel Informatikwissenschaften o mli =
Dateina... 26102020_Herbstcampus_fv_12.jpg L4 1=
Bild-Metadaten o
) Alternativer Text . _
Alternativer Text [alternative] ibung (Bildunterschrift) [description]

werden, sodass z.B. Screenreader diese besser interpreti,

us Grinden der Barrierefreiheit sollten alternative Beschreil H
! ! y lentspezifischen Wert setzen (Kein Standard vorgegeben
A A ifischi (Keit dard ben)

Mein Fach

Titel wird auf dem
Titelbild angezeigt

Link [1ink] . Titel [title]
Ed itor Offnen um Elementspezifischen Wert setzen (Kein Standard vorgM
Blldausschnltte Informatikwissenschaften

Bildbearbeitung [cr/ feStZUlegen

13 Editor offnen

desktop landscape tablet mobile
Seitenverhaltnis: 21 : @ Seitenverhaltnis: 16 : 9 Seitenverhaltnis: 4 : 3 Seitenverhaltnis: 1 : 1

Das Titelbild sieht dann im Frontend mit dem Titel ,Informatikwissenschaften” folgendermaBen aus:

U N I V E R S I TAT Informatikwissenschaften

‘ TRIER #  DASFACH PROFESSOREN STUDIUM FORSCHUNG OPTIONAL Q

Selbst gewabhlter Titel
wird auf Titelbild
dargestellt (optional)

Wl 9 @M & Q0 v B B @ F ¢ @@ ¥ =
PORTA Stud P E-Mai Bibbothek IT-Services Fachar News Kalender Mensa Sport Sicherheit Stellen Shop Anfahrt
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14.4.2 Titelbild (Unterseiten)

Alle Seiten, die unterhalb der als Startseite definierten Seite liegen, kdnnen ebenfalls ein Titelbild
anzeigen. Dieses Titelbild kann hier festgelegt werden. Klicken Sie auf ,+Inhalt” und wahlen Sie den
einzig verfiigbaren Punkt ,Titelbild".

Neues Inhaltselement erstellen x

Filtern nach: | |

Typischer Seitenir?

E Titelbild

AnschlieBend kdnnen Sie ein neues Titelbild Gber ,Mediendatei hinzufiigen” hochladen oder ein
bestehendes Bild aus der Dateiliste auswahlen.

Allgemein Sprache Zugriff Hinweise Raster-Elemente

Inhaltselement

Typ [CType] Spalte [colros]

‘ @ ‘ Titelbild [zimkfluidcontentelements_titlepicture] w Titelbild (Unterseiten) [20] ~

Bilder [assets] /

[ Mediendatei hinzufigen

Erlaubte Dateierweiterungen

Bitte beachten Sie, dass auf den Unterseiten ein Titelbild stets im Format 4:1 dargestellt wird. Dies
entspricht einem eher schmalen Format. Es muss ein alternativer Titel fir die Barrierefreiheit vergeben
werden.
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v- Dateina...  csm_cinema-4153289_1920_3f0faeg17¢.jpg SO lil=

Bild-Metadaten
Alternativer Text [slternative] Beschreibung (Bildunterschrift) [description]
Aus Griinden der Barrierefreiheit sollten alternative Beschreibungen f

werden, sodass z.B. Screenreader diese besser interpretieren kénnen| . tspezifischen Wert setzen (Kein Standard vorgegeben)
Alternativer Text
Titelbild A
notwendig
Link [1ink] Titel [title]
ale [] Elementspezifischen Wert setzen (Kein Standard vorgegeben)

Bildbearbeitung [crop]

Editor 6ffnen um Bildausschnitt

. Editor Gffnen

wila festzulegen

Seitenverhaltnis: 4 : 1

a

14.4.3 Beschreibung

Die Beschreibung enthélt eine Zusammenfassung tber das Fach, die Professur oder Ahnliches. Sie wird
oberhalb der Kacheln dargestellt.

Klicken Sie auf ,+Inhalt” und wahlen Sie den einzig verfligbaren Punkt ,Beschreibung Kachel”.

Meues Inhaltselement erstellen X

Filtern nach: | |

Typischer Seiteninhalt /

E Beschreibung Kachel

AnschlieBend kdnnen Sie einen Text im Textfeld vergeben.

Allgemein Sprache Zugriff Raster-Elemente

Text /

Technische Innovationen erméglichen Fortschritt. Informatik und Wirtschaftsinformatik der Universitat Trier sind immer auf der
Hohe der aktuellen Entwicklungen. Mit Forschung und Lehre gestalten wir Zukunft.
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Der Beschreibungstext wird anschlieBend folgendermalen im Frontend angezeigt:

Die Beschreibung wird
oberhalb der Kacheln

angezeigt und dient als
wH 9o m €& QO = =/ | Zusammenfassung

Technische Innovationen erméglichen Fortschritt. Informatik und Wirtschaftsinformatik der Universitét Trier sind immer auf der Hohe
der aktuellen Entwicklungen. Mit Forschung und Lehre gestalten wir Zukunft.

© Aktuelies

INFOS FUR STUDIENBEWERBER

Sie kannen sich mi einer Onfine-Bewerbung fisx das Studium der Informatik

14.4.4

Inhalt 1, Inhalt 2, Inhalt 5, Inhalt 6

In diesen Elementen kdnnen Text- oder Bild-Kacheln angelegt werden. Inhalt 1 und Inhalt 2 werden
oberhalb der schmalen Elemente Inhalt 3 und Inhalt 4 angezeigt, wahrend Inhalt 5 und Inhalt 6 unterhalb

angezeigt werden.

Im Folgenden Beispiel wurde flr Inhalt 1 und Inhalt 6 eine Textkachel, fir Inhalt 2 und Inhalt 5 eine
Bildkachel gewahlt:

Inhalt 1: Textkachel

W Aktuelles
INFOS FUR STUDIENBEWERBER /

Sie kénnen sich mit einer Online-Bewerbung fur das Studium der Informatik
oder Wirtschaftsinformatik (jeweils Bachelor oder Master) bewerben. Ein
Studium kénnen Sie als Studienanfanger sowohl im Winter- als auch im
Sommersemester beginnen.
» mehr

Inhalt 2: Bildkachel

Inhalt 3, Inhalt 4: siehe
nachstes Kapitel

Inhalt 6: Textkachel

KONTAKT

apl. Prof. Dr. Norbert Miller
Geschaftsfuhrer

Tel: +49 651 201-2845
E-Mail: mueller@uni-trierde
» alle Kontaktdaten
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14.4.5 Textkachel

Klicken Sie auf ,+Inhalt” und wahlen Sie den Punkt ,Text Kachel”.

Neues Inhaltselement erstellen

Filtern nach: | |

Typischer Seiteninhalt

E Bild Kachel E Text Kachel

AnschlieBend kénnen Sie die verfiigbaren Felder ,Uberschrift, Text und Typ” fiillen. Der Typ soll den
Eintrag der Kachel kategorisieren und wird im Frontend klein tiber der Uberschrift angezeigt. Fir den
Typ kann ein frei wahlbarer Text gewahlt werden, beispielsweise ,Aktuelles”, ,Allgemein”, ,Wichtig”,
LAnkindigung”, ,Info”, ,WiSe23", ,SoSe24".

Allgemsin Sprache  Zugriff  Raster-Elemente

Inhaltselement

Typ Spalte
CIET= Uberschrift der Kachel
Uberschriften

Uberschrift

Typ

Link:

L] | |« e

Text der Kachel

Typ der Kachel
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Im Frontend sieht eine Textkachel dann folgendermaBen aus:

Typ der Kachel Uberschrift der Kachel

¥ Aktuelles

INFOS FUR STUDIENBEWERBER | et der Kachel

Sie kéinnen sich mit einer Online-Bewerbung fir das Studium der Informatik
oder Wirtschaftsinformatik (jeweils Bachelor oder Master) bewerben. Ein
Studium kénnen Sie als Studienanfinger sowohl im Winter- als auch im
Sommersemester beginnen.

¥ mehr

14.4.6 Bildkachel

Klicken Sie auf ,+Inhalt” und wahlen Sie den Punkt ,Bild Kachel”.

Neues Inhaltselement erstellen

Filtern nach: ‘ |

Typischer Seiteninhy

E Bild Kachel B Text Kachel
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AnschlieBend kénnen Sie ein neues Bild Uber ,Mediendatei hinzufligen” hochladen oder ein
bestehendes Bild aus der Dateiliste auswahlen.

Allgemein Sprache Zugriff Hinweise Raster-Elemente

Inhaltselement
Typ Spalte

| @ |Bidkachel | Inhalt 1 .
Bilder /

[ Mediendatei hinzufiigen

AnschlieBend miissen Sie einen alternativen Text fiir das Bild fir die barrierefreie Nutzung der Webseite
vergeben. Uber ,Editor 6ffnen” kénnen Sie den gewiinschten Bildausschnitt des Bildes festlegen.

w Alternativer Text
- W0 Dateina... AV2A755 .
T2 notwendig

Bild-Metadaten
Alternativer Text Beschreibung (Bildunterschrift)

Aus Grinden der Barrierefreiheit sollten alternative Beschreibungen fir Mediendateien bereitgestellt

werden, sodass z.B. Screenreader diese besser interpretieren kénnen. [[] Elementspezifischen Wert setzen (Kein Standard vorgegeben)

Fotokachel Studierende

Link Titel

& || @ [[] Elementspezifischen Wert setzen (Kein Standard vorgegeben)

Bildausschnitt
festlegen

Bildbearbeitung

11 Editor offnen

Bild
Seitenverhaltnis: 16 : 9
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14.4.7 Inhalt 3, Inhalt 4

In diesen Elementen kann lediglich eine Uberschrift Kachel angelegt werden. Sie dienen als
Navigationspunkt fiir die wichtigsten Unterseiten.

Klicken Sie auf ,+Inhalt” und wahlen Sie den Punkt ,Uberschrift Kachel”.

Neues Inhaltselement erstellen X

Filtern nach:

Typischer Seiteninhalt

E Uberschrift Kachel

AnschlieBend kénnen Sie einen Text als Uberschrift und eine Seite angeben, auf die navigiert werden

kann.

Allgemein Sprache Zugriff Hinweise Raster-Elemente

Inhaltselement
Typ Spalte

@ Uberschrift Kachel — ~ |

Text als Uberschrift

w festlegen Seite festlegen, auf
Studium die navigiert wird

Link:

‘ |t3:,-’;’page?uid=2068 ‘GE: &
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Nachdem Inhalt 3 und Inhalt 4 gefiillt wurden, sehen diese im Frontend folgendermalBen aus:

-

Tl
Inhalt 3: Als Uberschrift wurde

W Aktuelies

INFOS FUR STUDIENBEWERBER

Inhalt 3: Als Uberschrift wurde
.Studium” gewahlt. Diese verweist
auf die Unterseite ,Studium”

.Forschung” gewabhlt. Diese verweist

auf die Unterseite ,Forschung”

KONTAKT

apl. Prof. Dr. Norbert Muller
Geschaftsfuhrer

Tel: <43 651 201-2845
E-Mail: maedieuni-trisrde
* alle Kontaktdaten

14.4.8 Kachel 1, 2, 3 (Unterseiten)

Auf einer Startseite werden keine gewohnlichen Kacheln im Servicebereich (Siehe Kapitel 11) angezeigt.
Da jedoch bei der Verwendung von Startseiten oftmals Unterseiten existieren, konnen die Kacheln fiir
die Unterseiten an dieser Stelle angelegt werden.
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15 Allgemeine Datensatze / ,Kontaktdaten-Ordner”

Als Redakteur stehen Ihnen einige allgemeine Datensatze zur Verfiigung. Diese Datensatze werden
zentral gepflegt und kénnen von lhnen nicht bearbeitet werden. Sie finden diese unterhalb Ihres
Seitenbaums in dem Ordner ,Kontaktdaten”.

FYRY O

Suchbegriff eingeben

»- Q¥ Universitat Trier
¥ &0 Kontaktdaten

D Wegweiser Campus I

Auf den jeweiligen Seiten finden Sie verschiedene Informationen, die Sie einbinden bzw. referenzieren
kdonnen. Auf diese Weise kdnnen Sie die relevanten Informationen auf lhren Seiten anzeigen. Diese
werden zentral gepflegt und kénnen somit einheitlich auf den verschiedenen Seiten der Universitat
genutzt werden. Zurzeit umfassen diese Datensdtze Informationen zu ,Kontakt”, ,Anreise nach Trier”,
LAnfahrt zur Universitat”, ,Wegweiser Campus I und ,Wegweiser Campus II".

»" Universitat Trier Kontakt

v #1 Kontaktdaten

~[M Kontakt

[ Anreise nach Trier
[ Anfahrt zur Universitat
|__"| Wegweiser Campus I

: |__"| Wegweiser Campus II

N

E .

Zentrale Anlaufstellen an der Universitidt Trier

Zentrale Vermittlung

Telefon: 0049 (0)651 / 201 - 0

Interner Notruf

Rund um die Uhr erreichbar unter Telefon: 4000

Postanschrift

Universitat TrierD-54286 Trier

Studium

Auskinfte fir Studieninteressierte und Studierende: Studienberatung und Studierendensekretariat
Fachbereiche & Facher

Informationen zu den einzelnen Studienfachern: Fachbereiche und Facher

Forschung & Transfer

Einrichtungen, Schwerpunkte, Férderung sowie Technologietransfer: Forschungsreferat
International

Information und Beratung fur internationale Studierende und Wissenschaftler/innen sowie zu
Auslandsaufenthalten fur Studierende und Mitarbeitende: Akademisches Auslandsamt

Presse

Kontakte und Informationen fir Medien: Pressestelle
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¥ Universitit Trier
v B3 Kontaktdaten
D Kontakt

Anreise nach Trier

[ Anreise nach Trier =
Inhalt =
[ Anfahrt zur Universitat
D Wegweiser Campus [ S
D Wegweiser Campus II
Em Par Wi

Anreise nach Trier

Anreise mit der Bahn

Wenn Sie aus Deutschland oder einem europdischen Land mit der Bahn anreisen, finden Sie die
Bahnverbindungen auf der Homepage der Deutschen Bahn (www.bahn.de) oder aber auf der
entsprechenden Internetseite der Bahngesellschaft Thres Heimatlandes. Ihr Zielbahnhof ist Trier
Hbf.

Anreise mit dem Auto

Ermitteln Sie Ihre Reiseroute am einfachsten mit Hilfe von Routenplanern oder mit einem
Mavigationsgerat. Die Adresse der Universitdt lautet: Universitdt Trier, Universitatsring, 54296
Trier

Aus Richtung Koblenz Sie nehmen die Autobahn A 1 bis zum Autobahndreieck Moseltal und fahren
dann auf der A 602 Richtung Trier. Kurz vor dem Ende der Autobahn fahren Sie rechts ab halten
sich links auf den Verkehrskreisel. Sie folgen der Beschilderung in Richtung Universitat.

Aus Richtung Aachen, Luttich, Prim Von der A 60 kommend konnen Sie beim Autobahnkreuz
wittich auf der A1 Richtung Trier fahren. Weiter siehe Text Richtung Koblenz ... Es besteht auch
die Méglichkeit, auf der A 60 die Abfahrt Staffelstein/Bitburg zu nehmen und auf der B 51 an
Bitburg vorbei nach Trier zu fahren.

Aus Richtung Luxemburg Sie kommen auf der A 64 und verlassen diese auf der Abfahrt
Trier/Bitburg in Richtung Trier auf die B 51. Sie erreichen Trier ebenso Uber den Grenzubergang
Wasserbillig/Wasserbilligerbrick und fahren Uber die B 49 dber Igel und Zewen nach Trier.

Aus Richtung Saarbriicken, Pirmasens Sie verlassen die A 1 beim Autobahndreieck Moseltal und
fahren dann auf...

+ Y Universitat Trier

v =3 Kontaktdaten

[ Kontakt

[ Anreise nach Trier

Anfahrt zur Universitat

Inhalt
[ anfahrt zur Universitst
D Wegweiser Campus [ —
D Wegweiser Campus II
Em S o

Anfahrt zur Universitdt Trier

Die Universitat Trier besteht aus Campus I (Hauptcampus) und Campus II. Beide sind tiber ginen
Fufiweg direkt miteinander verbunden. Der Fufiweg betrdgt circa 15 Minuten.

=N P AL ~Jhii)

Anfahrt zu Campus I

Anfahrt mit dem Bus (aus der Innenstadt)

Uber Hauptbahnhof

Linie 3: tagsiber alle zehn Minuten, Haltestelle Universitdt Linie 13: tagsiber alle zehn Minuten
(nur zu Vorlesungszeiten), Haltestelle Universitdt Mensa Linie 83/85: frih morgens, abends & am
Wochenende alle halbe Stunde, Haltestelle Universitdt Linie 30: alle halbe Stunde, Haltestelle

Universitdt Std Linie 81: frih morgens, abends & am Wochenende alle halbe Stunde, Haltestelle
Universitat Sud

Uber Porta Migra/Karl-Marx-Haus/Kaiserthermen

Linie 6: tagsuber alle zehn Minuten, Haltestelle Universitat Sud Linie 16: tagsuber zalle zehn
Minuten (nur zu Vorlesungszeiten), Haltestelle Universitat Sud

Uber Porta Migra/Gartenfeld/Petrisberg/Campus II

Linie 4: tagsiber alle halbe Stunde, Haltestelle Universitdt Hauptgebaude Linie 85: frih morgens,
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»-QY Universitat Trier
-85 Kontaktdaten
[ Kontakt
[ Anreise nach Trier
[ Anfahrt zur Universitat
[ wegweiser Campus I
] Dj Wegweiser Campus II

» " Universitat Trier

v - Kontaktdaten

+[M Kontakt

[ Anreise nach Trier

[ Anfahrt zur Universitat
D Wegweiser Campus 1
D Wegweiser Campus II

Wegweiser Campus I

Inhalt

Wegweiser und Raumplﬁne Campus I

o
e

Ubersncht Campus 1
Lage Gebiude A/B
Lage Bibliothek
Lage Gebaude C
Lage Gebaude D
Lage Gebaude DM
Lage Gebaude E
Lage Labor-Gebiude
Lage Mensa

Lage Gebiude N
Lage Geb&ude P
Lage Sporthalle
Lage Gebaude V
Lage Studihaus

L
Raumpléne A/B/P

d ll;), .--J

LRRAESk

Wegweiser Campus II

Inhalt

Wegweiser Campus IT
B

EJ jcampus I1 - Ubersicht

L
Campus II - Raume

B Inha
=

Lage der einzelnen Rdume auf Campus I1

;'.,iﬁ. ;3,2!.
; L4 ) L4

ol
e

© ZIMK Universitat Trier

¢ © 1

q‘,ﬁ. e T O 71
v . .‘ , "

-4
-y

«'a' Ubersicht Campus I

>

Kachel 2 5

EM J o

Raumpldne
Campus I
Campus I
Raumpléne A/B/P
A6-A12, B9-B22,
HS1-HS3, P1-P3,
P12-P14
Campus I

& © Raumplane C/V C1-
C4, C9/C10, C12-
C18, (C22, HS4-
HS7
Campus I
Raumpléne D/E/N

Kachel 1
=
S ofm
Kachel 2
=
s o S sof

Raumpldne Campus II

Zur leichteren Orientierung finden Sie in
der Mitte auf dieser Seite die

Lagepldne der wichtigsten Raume auf
Campus II:

F535-F59

H6-H13

HS5 11 -HS 13

HZ 201 - HZ 204

K101

Um die Datenséatze auf lhrer Seite einzubinden, miissen Sie wie folgt vorgehen:
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Wahlen Sie den Reiter ,Besondere Elemente” aus.

Neues Inhaltselement

Wahlen Sie bitte den Seiteninhaltstyp aus, den Sie erstellen wollen:

Typischer Seiteninhalt Formulare Menu Plug-Ins Besondere Elemente Grid Elements

Trenner
Mit diesem Element wird ein sichtbarer Trenner eingefigt, standardmaBig eine horizontale Linie.

==| Datensdtze einfiigen
=[*] Mit diesem Element werden andere Inhaltselemente eingebunden.

1

Dort wahlen Sie anschlieBend ,Datensétze einfiigen”
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Allgemein Erscheinungsbild Sprache Zugriff Hinweise Grid Elements

Inhaltselem®pt

Typ
[Eg | Datensatz einfiig v
Spalte
S Im Reiter ,Allgemein” des Inhaltselements wahlen Sie
nna hd

anschlieBend ,Seiteninhalt”.

Name (in der Webseite night sichtbar)

Datensdtze
Q
a | O
A
v
b
fi

I =| Seiteninhalt I [ seite | [F Artikel

Rekursiv:

0 Ebenen {nur die ausgewadhlte Seite]
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¥ Datensatzauswahl - Google Chrome

© ZIMK Universitat Trier

T — [ )

@ Sicher | https:;//www.uni-trier.de/ty findex.php
Seitenbaum: Datensétze auswéhlen:
» @ § Universitat Trier [ Kontakt
~ [ BmKontaktdaten )
Suchbegriff:
-~ B | Kontakt

- @ [ Anreise nach Trier
-~ @ [ Anfahrt zur Universitat

@ [ Wegweiser Campus I Suchebenen:
- @ [ Wegweiser Campus II Diese Seite
Q Suchen

Im nun erscheinenden Fenster wahlen Sie die gewlinschte

Seite und dort den

referenzieren mochten.

entsprechenden Inhalt, den Sie

Seiteninhalt (1) » A
iiberschrift [Ref.] [Lokalisierung] Besc
I E  + Zentrale Anlaufstellen an 3 M Deutsch (Standard) I

& + Contact information & help

= + Contacts a I'Université de 1

2 englisch

I I Franzosisch

J
K

[=] Seiteninhalt

[ seite || [F Artikel

Rekursiv:

0 Ebenen (nur die ausgewahlte Seite) v

14

Seiteninhalt NEU
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Allgermein Erscheinungshbild Sprache Zugriff Hinweise Grid Elements

Inhaltselement

Typ

55 | Datensatz einfiigen v
Spalte

Inhalt w

Name (in der Webseite nicht sichtbar)

Dieser erscheint nun in lhrem Inhaltselement
unter ,Datensatze”.

Datensdtze
Q
[ zentrale Anlaufstellen an der Universitat Trier | 2 O
A
v
¥
i}

Rekursiv:

0 Ebenen (nur die ausgewahlte Seite) «
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Ansicht ,Zentrale Anlaufstellen an der Universitat Trier” im Frontend

Zentrale Anlaufstellen an der Universitat Trier
Zentrale Vermittlung

Telefon: 0049 (0)651 /201 -0

Interner Notruf

Rund um die Uhr erreichbar unter Telefon: 4000

Postanschrift

Universitat Trier
D-54286 Trier

Studium

Auskinfte fur Studieninteressierte und Studierende: Studienberatung
und Studierendensekretariat

Fachbereiche & Facher
Informationen zu den einzelnen Studienfachern: Fachbereiche und Facher
Forschung & Transfer

Einrichtungen, Schwerpunkte, Forderung sowie Technologietransfer:
Forschungsreferat

International

Information und Beratung fir internationale Studierende und
Wissenschatftler/innen

sowie zu Auslandsaufenthalten flir Studierende und
Mitarbeitende: Akademisches Auslandsamt

Presse

Kontakte und Informationen fir Medien: Pressestelle

147



Einfihrung in TYPO3 Version 11

16 Dateiliste / Fileadmin

© ZIMK Universitat Trier

Die Dateiliste bzw. der Fileadmin ist ein zentrales Element in der Arbeit mit TYPO3. Sie dient der
Verwaltung von Dateien, die Sie auf lhrer Seite benutzen mochten (z.B. Bilder, PDF-Dateien etc.). Sie
besitzen die Mdglichkeit, Ordner anzulegen, Dateien hochzuladen und diese zu verschieben, oder zu
I6schen. In diesem Kapitel wird der Umgang mit dem Fileadmin beschrieben und auf Probleme

aufmerksam gemacht.

Nachdem Sie im Modul ,Datei” die ,Dateiliste” angewahlt haben, erscheint eine Ubersicht
Ihrer Ordner. Dort kdnnen Sie durch die bereits vorhandene Struktur navigieren.
Darliber hinaus kdnnen Sie an der markierten Stelle neue Dateien hochladen oder neue

Ordner erstellen.

r & fileadmin/ (aute-created)

I

1

fileadmin/ (auto-created)

O =

JA] |

Suche

Dateiname

1L S

Ep A i

i =

2 2 2 =2

Auf der

linken Seite erscheint eine Ubersicht der

Ordnerstruktur, auf die Sie Zugriff haben. Wie bei den
.Seiten” sind hier ebenfalls Verschachtelungen méglich.

R R R R

Typ

Ordner

Ordner

Ordner

Ordner

Datum

17-03-18

13-02-18

13-02-18

02-02-18

Gribe

0 Dateien

0 Dateien

0 Dateien

0 Dateien

LS Ref.

Ls -

LS -

LS -

Ls -
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Wenn Sie einen neuen Ordner anlegen mochten, wahlen Sie ,Neu”. AnschlieBend
gelangen Sie zur folgenden Ubersicht. Hier kann die Anzahl und der Name der Ordner
eingestellt werden.

LY -

) o el (ko e od) Neuer Ordner bzw. neue Datei

5

© ZIMK Universitat Trier

Neue Ordner anlegen

Anzahl Ordner:

Ordner 1:

Ordner anlegen

Wichtig:

Bei der Vergabe von Ordner- bzw. Dateinamen sollten Sie darauf achten, dass Sie nur Buchstaben und

Zahlen verwenden. Vergeben Sie kurze, aussagekraftige Namen.

Verwenden Sie bitte keine Leerzeichen, Umlaute, < > /\?2B*:", ;.
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Innerhalb der Ordnerstruktur koénnen Sie
jederzeit ,Eine Ebene héher gehen”

Test-Ordner

Dateiname

Neuer_Ordner

Zwischenablage

Elemente verschieben «

Umbenennen eines Ordners

© ZIMK Universitat Trier

Dateien in den jeweiligen Ordner hochladen

Suche

o

Informationen zum Ordner

Typ Datum GriBe

1

(==

LS Ref.

i [1 ¥ |ordner 06-04-18 0 Dateien LS -

11

Loschen des Ordners

@ Normal (Einzelauswahlmodus)

O Zwischenablage #1

O Zwischen

(Mehrfachauswahlmodt

iswahlmodus)

I

5)

Kopieren des Ordners

vahimodus)

Ausschneiden des Ordners
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17 Web-Statistik

Sie haben im Backend die Mdglichkeit, sich Statistiken bzgl. der Anzahl der Seitenaufrufe innerhalb Ihres
Webseitenbereichs anzeigen zu lassen.

Wahlen Sie dazu zunachst in der Modulleiste den Eintrag ,Statistik” aus und klicken Sie danach auf die
gewulinschte Seite im Seitenbaum, innerhalb der Navigationsleiste.

m
@

Statistik

=
i s
—.
. A
I
. v
& o
o

e DATEI

a

In der Detailansicht werden nachfolgend die gewlinschten Statistiken angezeigt. Zuerst finden sich im
unter ,Informationen” Seitentitel, ID, das Erstellungsdatum der Seite sowie das Daum an der letzten
Anderung. Darunter kénnen Sie das Intervall auswahlen, in welchem lhnen die Daten angezeigt werden
sollen. AnschlieBend erhalten Sie die Daten Uber die Anzahl der Besucher, die Lander der Besucher sowie
die Endgerate mit denen die Seite aufgerufen wurde.

Diese Woche <
Dieser Monat
Dieses Jahr (01.01. - heute)
Vergangeneas Jahr (01.01, - 31.12.)
Besucher
140 = =
—Seitenansichten
——
70
_____‘__'__---..
\_‘-“‘-——-_.5
Mo 20 Jul Ci 21 Jul Mi 22 Jul Do 23 Jul Fr 24 Jul Sa 25 Jul S0 26 Jul Ma 27 Jul
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18 Chefradakteure

Dieser Abschnitt richtet sich speziell an Chefredakteurinnen und Chefredakteure im TYPO3-System der
Universitat Trier.

Eine Chefredaktionskennung endet typischerweise mit einer ,01", z.B. ,xyz01". Sind Sie Besitzer einer
solchen Kennung, so kénnen Sie die zugeordneten Redaktionskennungen (meistens endend auf ,02" bis
,05", evtl. auch mehr oder weniger) administrieren. Welche Aufgaben und Méglichkeiten genau darunter
zu verstehen sind, wird im Folgenden erlautert.

Endet Ihre TYPO3-Kennung nicht mit einer ,01", so haben Sie keine Chefredaktionsrechte
und -befugnisse. In diesem Fall sind die Informationen dieses Abschnitts fir Sie nicht relevant.

Als Inhaber einer Chefredaktionskennung kdnnen Sie alle zugeordneten Redakteure und
Redakteurinnen (inkl. lhrer O1er-Kennung) administrieren.

Dazu wahlen Sie im Backend das Modul ,Redaktion” in der Gruppe ,Web" aus (rot umrandet).

WEE
Seite
Liste

Info
Redaktion

Statistik

Formularverwaltung

Sie kénnen nun z.B. Nachname, Vorname und die E-Mail-Adresse in den entsprechenden Feldern
eintragen bzw. abandern. Dies ermoglicht es |hnen, bei einem Redaktionswechsel innerhalb lhres
Zustandigkeitsbereichs, selbst die notwendigen Anderungen fiir den Wechsel vorzunehmen - d.h. die
Eintragung der neuen Kontaktdaten und die Vergabe eines vorldaufigen, durch den neuen Redakteur
bzw. Redakteurin abzudndernden, Passworts durchzufiihren. Vergessen Sie nicht, mit einem Klick auf
den Button ,speichern”, lhre Anderungen wirksam zu machen.

Sollten Sie nicht alle zur Verfligung stehenden Redaktionskennungen bendtigen, so kénnen Sie diese
deaktivieren, bzw. bei Bedarf ebenfalls wieder aktivieren. Um eine Kennung zu deaktivieren, entfernen
Sie das Hakchen bei ,Aktiviert” (rot umrandet) und speichern Sie ab. Es ist nun nicht mehr méglich, sich

mit der Kennung und dem zugehd&rigen Passwort im Backend einzuloggen.
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Sollten Sie eine Kennung wieder aktivieren wollen, so setzen Sie das Hakchen bei ,Aktiviert” und
speichern Sie ebenfalls ab.

Wichtig:

Bearbeiten Sie alle Kennungen in der ,Redakteurinfo” einzeln und speichern Sie danach ab! Nach dem

Speichervorgang wird die Liste neu geladen und eventuelle weitere Anderungen an anderen Kennungen
gehen verloren!

Sollte die Ihnen zur Verfligung stehende Anzahl an Redaktionskennungen nicht ausreichen, so kénnen
Sie sich Uber die im folgenden Abschnitt angegebenen Kontaktmdglichkeiten an uns wenden. Wir
werden dann die gewlinschte zusatzliche Anzahl an Kennungen anlegen.
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19 Best-Practice-Beispiele und weitere Hilfestellungen

Sie mochten Ihren Webseitenbereich modern und ansprechend aufbauen, wissen aber nicht genau, wie
z.B. die Struktur, oder aber die Startseite gestaltet werden soll? Um Sie bei der redaktionellen Arbeit
diesbezliglich mit Best-Practice-Beispielen, Tipps etc. zu unterstlitzen hat die Online-Redaktion der
Abteilung Kommunikation & Marketing der Universitat Trier unter www.uni-trier.de/index.php?id=49301
(Zugriff nur aus dem Uni-Netz / Gber VPN-Client) einen Bereich mit solchen Informationen angelegt.

UNIVERSITAT
\| TRIER # UNIVERSITAT STUDIUM FACHBEREICHE FORSCHUNG LEHRE INTERNATIONAL i ©Q

WEBSEITEN GESTALTEN
Auf den nachfolgenden Seiten geben wir lhnen Tipps zur Ihrer i Gerne beraten wir Sie auch individuell.
Aktuelles Navigation Fotos & Videos Texte
Kontakt
Technische Fragen
ZIMK - Typo3-Team
Tel. +49 651 201-4400
Gestaltungsvorlagen Barrierefreiheit FAQ E-Mail: zimkservice@uni-trierde
Redaktionelle Fragen
Kommunikation & Marketing
Tel. +49 651 201-4016
E-Mail: online-redaktion@uni-trierde
Hinweise und (wie i ise das Typo3-+ finden Sie im » Typo3-Portal des ZIMK.

Auch wenn Sie bereits erfahren im Umgang mit TYPO3 und dem Webdesign sind, so empfehlen wir
Ihnen trotzdem, sich diesen Bereich mit den Best-Practice-Losungen einmal anzusehen. Eventuell finden
Sie weitere Anregungen fiir die Gestaltung Ihres Webseitenbereichs.
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20 Kontakt zum TYPO3-Team

Wenn Sie Probleme, Fragen, Feedback, oder andere Anliegen zum Umgang mit TYPO3 haben, dann
kdnnen Sie:

e Telefonisch mit uns in Verbindung treten (Durchwahl: -4400)
e Eine Anfrage per E-Mail schreiben (zimkservice@uni-trier.de)
e Personlich in unserem Biiro vorbeikommen (Raum: E 09)

Von Montag bis Freitag sind wir von 10:00 Uhr bis 12:00 Uhr telefonisch erreichbar. In anderen
Zeitfenstern kann es sein, dass das Biro evtl. nicht besetzt ist.

Wenn Sie per E-Mail mit uns in Verbindung treten, so geben Sie bitte bei jedem Anliegen die zugehdrige
Seiten-ID an. Dies erleichtert unsere Arbeit enorm und gewahrleistet eine schnellstmdgliche
Beantwortung lhrer Anfrage.

Gerne moéchten wir Sie an dieser Stelle ebenfalls auf unser Portal www.typo3.uni-trier.de hinweisen. Dort
finden Sie aktuelle News, FAQs zu héufig auftretenden Anfragen bzw. Problemen, diese und weitere
Broschiiren im PDF-Format und vieles mehr.

Aktuelle News, Schulungsankiindigungen etc. finden Sie ebenfalls in den News, die beim Login im
Backend angezeigt werden.

Wir wiinschen Ihnen viel Spal3 und viel Erfolg bei der Arbeit an lhren Webseiten!

lhr TYPO3-Team
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