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PORTA-Guide zum Zertifikatsprogramm „Canadian Studies“ 

         Wie schreibe ich mich ins Zertifikatsprogramm ein? 
Damit Sie Ihr Zertifikatsprogramm in PORTA einsehen können, müssen Sie dafür eingeschrieben 
werden. Die Einschreibung ins Zusatzzertifikatsprogramm beauftragen Sie per Antrag auf 
Studiengangänderung ans Studierendensekretariat. Auf Seite 1 wählen Sie den „zusätzlichen 
Studiengang“ mit dem Abschluss „Zusatzzertifikat“ und benennen unter „Sonstiges“ dann die 
„Canadian Studies“. Weitere Unterlagen werden nicht benötigt.  
Bitte beachten Sie, dass das Zertifikatsprogramm selbst keine eigenständige Einschreibung 
begründet, sondern nur parallel zu einem regulären Studium belegt werden kann. Mit Ihrem 
Studienabschluss endet auch Ihr Prüfungsanspruch im Zertifikatsprogramm. 
 
        Wie melde ich mich zu Lehrveranstaltungen an?  
Für Lehrveranstaltungen können Sie sich bereits vor der Verbuchung Ihrer Einschreibung 
anmelden, indem Sie die Lehrveranstaltung z.B. anhand der Nummer oder des Titels suchen 
und wie gewohnt auf den Anmeldebutton klicken. Nach der Einschreibung wird Ihnen das 
Zertifikatsprogramm in Ihrem Studienplaner als zusätzlicher Studiengang angezeigt. Klicken Sie 
Ihren neuen Studiengang an, können Sie all seine Lehrveranstaltungen (und Prüfungen) 
einsehen und sich nun auch hierüber zu Lehrveranstaltungen an- und abmelden. 

       Wie melde ich mich zu Prüfungen an? 
Nach der Verbuchung Ihrer Einschreibung ins Zertifikatsprogramm wird Ihnen dieses als 
zusätzlicher Studiengang in Ihrem Studienplaner angezeigt. Bitte öffnen Sie zunächst durch 
Anklicken den Studiengang, dem die Prüfung zugeordnet werden soll. Melden Sie sich dann wie 
gewohnt zur Prüfung an. 

           Hilfe, meine Leistungen sind falsch zugeordnet! Ich sehe sie im Freien Wahlbereich,    
           obwohl ich sie im Zertifikat haben möchte! (Oder umgekehrt. Oder woanders.) 
Wenn Sie glauben, dass eine Leistung einem falschen Bereich zugeordnet wurde, liegt das 
häufig daran, dass bei der Prüfungsanemeldung der falsche Studiengang gewählt wurde. Aber 
keine Panik! Das lässt sich alles noch nachträglich korrigieren. Bitte wenden Sie sich hierzu ans 
Hochschulprüfungsamt. 

          Wie kann ich mir Canadian Studies-Module aus dem Freien Wahlbereich im 
Zertifikatsprogramm oder aus dem Zertifikatsprogramm im Freien Wahlbereich 
anerkennen lassen? 
Bitte wenden Sie sich für die Anerkennung der o. g. Module an die für Sie zuständige 
Sachbearbeiterin im Hochschulprüfungsamt. Bitte beachten Sie hierbei, dass die 
Zertifikatsmodule Mastermodule sind. Eine Anerkennung auf Bachelorniveau im Freien 
Wahlbereich ist leider nicht möglich.  

          Ich bin fertig und habe alle Leistungen erbracht! Wie bekomme ich nun mein   
          Zertifikat? 
Nach erfolgreichem Abschluss des Programms kontaktieren Sie für die Ausstellung des 
Zertifikats bitte die für Sie zuständige Sachbearbeiterin im Hochschulprüfungsamt. Bitte haben 
Sie Verständnis dafür, dass die Ausstellung eine Bearbeitungsdauer von vier bis sechs Wochen 
erfordern kann. 
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