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Anleitung zur Registrierung und Download von Office 365 fiir
Studierende

Registrierung zur Nutzung der Cloudlizenz

Wenn Sie sich noch nicht fir Microsoft Office 365 (Office-Desktop-Apps) registriert
haben, kénnen Sie dies Uber die nachfolgenden Schritte erledigen.

1. Offnen Sie einen Browser Ihrer Wahl und navigieren Sie auf die Webseite
https://zimkaad.uni-trier.de

2. Melden Sie Sich mit lhrer universitaren ZIMK-Kennung und dem
dazugehdrigen Passwort an.

3. Aktivieren Sie im Fenster Registrierung die Option ,,Ich moéchte mich fiir die
Nutzung von Microsoft Office 365 registrieren” und klicken Sie auf Senden.

4. Die Synchronisation kann bis zu einer Stunde Zeit in Anspruch nehmen.

Download der Installationsdateien

1. Offnen Sie einen Browser Ihrer Wahl und rufen Sie die folgende URL auf:
https://office.microsoft.com

2. Klicken Sie den Anmelden Button an und geben Sie Ihre universitare E-
Mailadresse ein.

BT Microsoft

Anmelden

sTmamust@uni-trier.de

Kein Konto? Erstellen Sie jetzt eins!

Sie kéinnen nicht auf Ihr Konto zugreifen?

Cg Anmeldeoptionen
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3. Sie werden auf eine Universitatsseite weitergeleitet. Geben Sie hier das Passwort
zu lhrer ZIMK-Kennung ein.
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Anmelden

sTmamust@uni-trier.de

Anmelden

Willkommen auf der Anmeldeseite zum Microsoft Azure
AD des ZIMEK der Universitdt Trier

Bitte melden Sie sich mit lhren universitdren

Zugangsdaten, E-Mailadresse (keine Aliase) und Passwort
an.

Fragen zur Anmeldung beantwortet Ihnen gerne unser ZIMK
Service-Punkt.

Hier klicken fir weitere Informationen.
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4. Sie befinden sich auf der Browseransicht von Office365. Oben rechts befindet sich
ein Button ,Office installieren”, klicken Sie diesen an.

Office installieren ~

Office 365-Apps
Enthdlt Outlook, OneDrive for Business, Word,
Excel, PowerP oint und mehr.

I

Weitere Installationsoptionen

Wiahlen Sie eine andere Sprache aus, oder
% installieren Sie andere zusammen mit [hrem

Abonnement verfiighare Apps.

Wichtig: Einige Browser blockieren den automatischen Download von
ausfuhrbaren Dateien. Je nach verwendetem Browser kann die Download-
Sperre oftmals per Rechtsklick aufgehoben werden, indem Sie die Datei als
sicher bestatigen oder die Einstellungen fir Sicherheit und Datenschutz fir
diesen Download entsprechend einstellen. Sollten Sie hierbei Probleme oder
Fragen haben, melden Sie sich gerne an unseren Service-Punkt tber

zimkservice@uni-trier.de.

5. Der Installer wird heruntergeladen und wird in der Regel im Order ,Downloads”

gespeichert, sofern Sie keinen anderen Speicherort ausgewahlt haben.

> Dieser PC » Downloads v O 0
Mame .;f\ntlarungttl\:atum Typ Grafe

~ Heute (1)
n OfficeSetup 29.06.2022 10:23 Anwendung 81534 KB
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6. Klicken Sie die Office-Setup-Datei doppelt an. Unter Umstédnden werden Sie zur
Eingabe von Administratoren-Daten |hres PCs aufgefordert. AnschlieBend
beginnt die Installation, warten Sie bis diese abgeschlossen ist.

B Microsoft

Alles bereit. Office ist jetzt installiert.

Klicken Sie auf "Start”, um lhre Apps anzuzeigen.
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Anmeldung innerhalb der Applikationen

1. Nach der erfolgreichen Installation 6ffnen Sie eine beliebige Office-Applikation,
z.B. Word. Sie werden zur Anmeldung aufgefordert:

B® Microsoft © G

Anmelden, um Office einzurichten

B, 3

Ihre normale E-Mail- Kostenlosen Cloudspeicher Mit lhrem Konto Office auf
Adresse verwenden erhalten anderen Geraten installieren

Anmelden mit Ihrem Geschafts-, Schul-, Uni- oder persénlichem Microsoft-Konto

Anmelden | Konto erstellen

Ich habe einen Product Key

Was ist ein Microsoft-Konto?

2. In manchen Fallen werden Sie zur Auswahl zwischen Schul- oder Microsoftkonto
aufgefordert. Wahlen Sie hier Geschafts-/Schulkonto aus.

Anmelden 4

Wir helfen Ihnen bei der Anmeldung.

[l Geschifts- oder Schulkento
[ | Won lhrer Organisation zugewiesen

B Microsoft-Konto
[ | E-Mail, Telefon oder Skype

Weiter
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3. Geben Sie Ihre Universitats-E-Mail-Adresse ein und klicken auf Weiter.

B2 Microsoft

Office aktivieren

#EkEFFRE@UNI-trier.de x

Stattdessen einen Product Key eingeben

Kein Konto? Eins erstellen!

P 4

[22022 Microsoft  Datenschutzbestimmungen

4. Geben Sie das zugehorige Passwort zu lhrer Universitats-E-Mail-Adresse bzw.

ZIMK-Kennung ein.
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Anmelden
| 11111 @uni-trier.de =
Kennwort

Anmelden

Willkommen auf der Anmeldeseite zum Microsoft
Azure AD des ZIMK der Universitat Trier

Bitte melden Sie sich mit lhren universitdren
Zugangsdaten, E-Mailadresse (keine Aliase) und
Passwort an.

Fragen zur Anmeldung beantwortet Ihnen gerne unser ZIMK
Service-Punkt.

Hier klicken fiir weitere Informationen.

Diese Anmeldung erfolgt einmalig pro Gerat und ist bei erneutem Offnen der
Anwendung nicht mehr notwendig. Sie konnen lhre Office-Anwendungen wie

gewohnt nutzen.
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Wichtig! Falls Sie sich noch nicht fiir Microsoft Office 365 (Office-Desktop-Apps)
registriert haben, wird die folgende Fehlermeldung beim Versuch Ihr Konto zu
aktivieren erscheinen:

& Microsoft

Anmelden

Leider kinnen wir Sie nicht anmelden.

AADSTS51004: The user account /PomjkdpZ0WSROLF16BWxQ== does not exist
in the cde5%4dd-aedb-4889-a450-6cTeaaff0be2 directory. To sign into this
application, the account must be added to the directory.

Bitte stellen Sie sicher, dass Sie alle Schritte aus dem Punkt Registrierung zur Nutzung
der Cloudlizenz erledigt haben, um sich fir Microsoft Office 365 (Office-Desktop-
Apps) zu registrieren.

Fragen?

Sollten Sie Fragen haben, hilft Thnen unser Service-Punkt gerne weiter. Weitere
Informationen finden Sie auch auf unserer Webseite: http://zimk.uni-trier.de.
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